Ministra Infrastruktury

Warszawa, dnia 18 pazdziernika 2023 r.

Poz. 42

ZARZADZENIE NR 24
MINISTRA INFRASTRUKTURY?
z dnia 17 pazdziernika 2023 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu przeprowadzenia egzaminu na certyfikat

kompetencji zawodowych w transporcie drogowym

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2022 r.

poz. 2201, z p6zn. zm.?) zarzgdza sie, co nastepuije:

§ 1. Zatwierdza sie Regulamin przeprowadzenia egzaminu na certyfikat kompetencji zawodowych w

transporcie drogowym, stanowigcy zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 2. Traci moc zarzgdzenie nr 1 Ministra Infrastruktury z dnia 18 stycznia 2019 r. w sprawie zatwierdzenia
Regulaminu przeprowadzenia egzaminu na certyfikat kompetencji zawodowych w transporcie drogowym (Dz.
Urz. Min. Inf. poz. 3).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogtoszenia.

Minister Infrastruktury: A. Adamczyk

D Minister Infrastruktury kieruje dziatem administracji rzadowej — transport, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2019 r. w sprawie szczegblowego zakresu dziatania Ministra
Infrastruktury (Dz. U. z 2021 r. poz. 937).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 760, 919, 1123, 1193, 1195,
15231 1720.



Zalacznik
do zarzadzenia nr 24 Ministra Infrastruktury
z dnia 17 pazdziernika 2023 r. (poz. 42)

REGULAMIN
PRZEPROWADZENIA EGZAMINU
NA CERTYFIKAT KOMPETENCJI ZAWODOWYCH
W TRANSPORCIE DROGOWYM

Rozdzial 1
Przepisy ogélne

§ 1. Regulamin przeprowadzenia egzaminu na certyfikat kompetencji zawodowych w transporcie
drogowym, zwany dalej ,,regulaminem”, okre$la warunki i tryb przeprowadzenia egzaminu na certyfikat
kompetencji zawodowych w transporcie drogowym przez komisje egzaminacyjng, o ktorej mowa w art. 37 ust.
1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2201, z p6zn. zm.), Zwanej
dalej ,,ustawg”.

§ 2. W sprawach okreslonych regulaminem zastosowanie majg przepisy:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1071/2009 z dnia 21 pazdziernika 2009 r.
ustanawiajacego wspolne zasady dotyczace warunkow wykonywania zawodu przewoznika drogowego
i uchylajacego dyrektywe Rady 96/26/WE (Dz. Urz. UE. L Nr 300, str. 51, z p6zn. zm.), zwanego dalej:
,rozporzadzeniem (WE) nr 1071/2009”;

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2020/1055 z dnia 15 lipca 2020 r. zmieniajacego
rozporzadzenia (WE) nr 1071/2009, (WE) nr 1072/2009 i (UE) nr 1024/2012 w celu dostosowania ich do
zmian w transporcie drogowym (Dz. Urz. UE. L. Nr 249, str. 17);

3) ustawy;

4) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 22 czerwca 2017 r. w sprawie
przeprowadzenia procesu certyfikacji kompetencji zawodowych w transporcie drogowym oraz
zabezpieczenia certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1352 oraz z 2023 r. poz. 504);

5) rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6 sierpnia 2013 r.
W sprawie wysokosci optat za czynnosci administracyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego
oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1220).

6) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 20 stycznia 2023 r. w sprawie szkolenia potwierdzajgcego
kompetencje zawodowe zarzadzajacego transportem (Dz. U. poz. 230).

§ 3. Regulamin ma zastosowanie takze w przypadku przeprowadzenia egzaminu dla zarzadzajacego
transportem ubiegajacego si¢ o przywrdcenie zdolnosci do kierowania operacjami transportowymi na podstawie
przepisow ustawy.

Rozdzial 2
Whioski o wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych w transporcie drogowym i o wydanie
zaswiadczenia oraz warunki przeprowadzenia egzaminu pisemnego

§ 4. 1. Certyfikat kompetencji zawodowych w transporcie drogowym, zwany dalej ,,certyfikatem”, jest
wydawany na wniosek ztozony do Instytutu Transportu Samochodowego, zwanego dalej ,,Instytutem”, przez
osobe, ktora ubiega si¢ o wydanie certyfikatu, zwang dalej ,.,kandydatem”, oraz ktora:

1) przystepuje do egzaminu pisemnego na certyfikat, zwanego dalej ,,egzaminem”, w tym kandydata, ktory



ubiega si¢ 0 zwolnienie z czg$ci egzaminu na podstawie art. 38a ust. 2 ustawy, albo
2) ubiega si¢ o zwolnienie z egzaminu na podstawie art. 38a ust. 1 ustawy.
2. Wz6r wniosku o wydanie certyfikatu, zwanego dalej ,,wnioskiem”, okre§la zatacznik nr 1 do regulaminu.

3. Zaswiadczenie o zlozeniu z wynikiem pozytywnym egzaminu pisemnego majacego na celu
potwierdzenie kompetencji zawodowych zarzadzajacego transportem zwane dalej ,,zaswiadczeniem”, jest
wydawane na wniosek zlozony do Instytutu, przez osobe, ktora ubiega si¢ o wydanie zaswiadczenia, zwana
dalej ,,zarzadzajacym”.

4. Wzbér wniosku o wydanie zaswiadczenia, zwanego dalej ,,wnioskiem”, okresla zalacznik nr la do
regulaminu.

§ 5. 1. Kandydat przystepujacy do egzaminu dotacza do wniosku, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, kopig
dowodu wniesienia optaty za egzamin oraz optaty za wydanie certyfikatu, z zastrzezeniem ust. 4, 5 i 6.
Zarzadzajacy dotacza do wniosku, o ktorym mowa w § 4 ust. 3, kopi¢ dowodu wniesienia optaty za egzamin.

2. Kandydat lub zarzadzajacy nie posiadajacy obywatelstwa polskiego przystepujacy do egzaminu na
podstawie art. 8 ust. 2 rozporzadzenia (WE) nr 1071/2009 dotacza do wniosku, dodatkowo, oswiadczenie o
zwyklym miejscu zamieszkania, kopi¢ karty pobytu lub dokument potwierdzajacy zarejestrowanie pobytu
obywatela UE lub dokument uprawniajacy do wykonywania pracy na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

3. Wzor o$wiadczenia 0 zZwyktym miejscu zamieszkania okresla zatacznik nr 2 do regulaminu.

4. Kandydat ubiegajacy si¢ o zwolnienie z egzaminu na podstawie art. 38a ust. 1 ustawy, nie ponosi optaty
za egzamin, a jedynie uiszcza optate za wydanie certyfikatu oraz dotacza do wniosku kopi¢ dowodu wniesienia
tej opftaty.

5. Kandydat ubiegajacy si¢ o zwolnienie z egzaminu na podstawie art. 38a ust. 1 ustawy albo kandydat
ubiegajacy si¢ o zwolnienie z cze¢$ci egzaminu na podstawie art. 38a ust. 2 ustawy dotacza do wniosku rowniez:
1) dyplom ukonczenia studidw wyzszych wraz z suplementem do dyplomu,

2) s$wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych

— lub kopie tych dokumentow poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem zgodnie z art. 76a ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775 i 803);

3) deklaracje o zakresie zagadnien objetych programem studidow, ktérej wzoér okresla zalgcznik nr 3 do
regulaminu.

6. W przypadku kandydata ubiegajacego si¢ o zwolnienie z czgsci egzaminu, na podstawie art. 38a ust. 2
ustawy, optate za egzamin pomniejsza si¢ o 50 zt za kazdy zaliczony modut — zgodnie z deklaracjg o zakresie
zagadnien objetych programem studiow — stanowiacg zatacznik nr 3 do regulaminu.

§ 6. 1. Wniosek sktada si¢ w Instytucie co najmniej 14 dni przed datg egzaminu wyznaczong przez Instytut.
O kwalifikacji na egzamin decyduje kolejnos¢ sktadania wnioskow.

2. W przypadku gdy wniosek zostat ztozony z naruszeniem terminu, o ktorym mowa w ust. 1, Instytut nie
zapewnia kandydatom lub zarzgdzajagcym udziatu w wyznaczonym przez Instytut terminie egzaminu.

3. W przypadku zlozenia wniosku niekompletnego lub niewlasciwie wypetionego, Instytut w terminie
7 dni od dnia ztozenia wniosku wzywa kandydata lub zarzadzajacego do usunigcia brakow.

§ 7. 1. Instytut pisemnie informuje kandydata o rozpatrzeniu wniosku oraz wskazuje moduty, z ktorych
kandydat nie jest zwolniony na egzaminie.

2. Po przyjeciu 1 zarejestrowaniu wniosku, zgodnie z dyspozycja kandydata Iub zarzadzajacego, Instytut
pisemnie na adres do korespondencji lub droga komunikacji elektronicznej wysyta zawiadomienie o terminie,
miejscu i rodzaju egzaminu, a kandydata, ktory uzyskal zwolnienie z czgsci egzaminu na podstawie art. 38a ust.
2 ustawy, informuje takze o modutach, z ktérych kandydat jest zwolniony na egzaminie.



3. W przypadku braku mozliwos$ci zawiadomienia pisemnego, Instytut telefoniczne zawiadamia kandydata
lub zarzadzajacego o terminie, miejscu i rodzaju egzaminu, a kandydata, ktory uzyskat zwolnienie z czesci
egzaminu na podstawie art. 38a ust. 2, takze o modutach, z ktérych kandydat jest zwolniony na egzaminie.

§ 8. Egzamin przeprowadza si¢ w miejscu wyznaczonym przez Dyrektora Instytutu, umozliwiajagcym
prawidlowe przeprowadzenie egzaminu. Instytut organizuje egzaminy przede wszystkim w miastach
wojewodzkich. Listg miejsc, w ktorych jest przeprowadzany egzamin, wraz z planowanymi terminami
egzamindw, Instytut podaje do publicznej wiadomos$ci na stronie internetowe;j: Www.its.waw.pl.

§ 9. 1. Niezaleznie od przyczyny, w catym procesie certyfikacji jest dopuszczalna dwukrotna nieobecno$é
kandydata lub zarzadzajacego na egzaminie. W takim przypadku kandydat lub zarzadzajacy nie traci uiszczonej
optaty za egzamin. Kazda kolejna nieobecnos¢ powoduje obowigzek ponownego whniesienia optaty za egzamin.

2. W przypadku nieobecnosci na egzaminie, kolejny termin egzaminu jest wyznaczany na podstawie
zgtoszenia kandydata w formie pisemnej lub droga komunikacji elektronicznej, z zachowaniem zasad
okreslonych w § 6.

Rozdzial 3
Plan egzaminéw

§ 10. Instytut przesyta do ministra wlasciwego do spraw transportu miesigczny plan egzaminow, nie pozniej
niz 14 dni przed data pierwszego planowanego egzaminu. Miesigczny plan egzamindw zawiera terminy oraz
miejsca, w ktorych zostang przeprowadzone egzaminy.

Rozdzial 4
Przeprowadzenie egzaminu oraz zadania komisji egzaminacyjnej

§ 11. Instytut tworzy i wykorzystuje do egzaminowania jednolita, poufna, komputerowa baze pytan
testowych i zadan egzaminacyjnych, z ktorej sa losowane indywidualne zestawy egzaminacyjne dla kazdego
kandydata lub zarzadzajgcego przystepujacego do egzaminu. Baza pytan i zadan jest wykorzystywana
wylacznie do przeprowadzenia egzaminu. Zabrania si¢ utrwalania, powielania w jakiejkolwiek formie pytan
testowych i zadan egzaminacyjnych, odpowiedzi na nie oraz udostepniania ich osobom trzecim.

§ 12. 1. Egzamin polega na pisemnym rozwigzaniu Kolejno testu i zadania egzaminacyjnego.
2. Test obejmuje zakres zagadnien okreslony w czesci I zatacznika I do rozporzadzenia (WE) nr 1071/2009.

3. Test sktada si¢ z 64 pytan wielokrotnego wyboru z czterema mozliwymi odpowiedziami, obejmujacych
W kazdym module po 8 losowo wybranych pytan — w zakresie transportu drogowego osob lub rzeczy,
odpowiednio do rodzaju certyfikatu, o jaki ubiega si¢ kandydat przystepujacy do egzaminu lub zaswiadczenia,
o jakie ubiega si¢ zarzadzajacy przystepujacy do egzaminu. Wraz z testem wydawana jest karta odpowiedzi, na
ktorej kandydat Iub zarzadzajacy zaznacza prawidlowe odpowiedzi. Karta odpowiedzi stanowi dokument, na
podstawie ktorego jest obliczana liczba punktow uzyskanych przez kandydata lub zarzgdzajacego. Wzor karty
odpowiedzi okresla zatacznik nr 5 do regulaminu.

4. Zadanie egzaminacyjne sktada si¢ z dwoch przyktadow praktycznych do rozwigzania, obejmujacych po
dwa pytania. Jeden z przyktadow dotyczy znajomosci zagadnien czasu pracy kierowcow.

5. Kandydat spetniajacy wymagania okre$lone w art. 38a ust. 1 ustawy jest zwolniony z egzaminu
pisemnego, o ktorym mowa w art. 37 ustawy.

6. Kandydat, ktory uzyskat zwolnienie z cz¢$ci egzaminu na podstawie art. 38a ust. 2 ustawy:
1) nie udziela odpowiedzi na pytania zawarte w tescie, z ktorych jest zwolniony;
2) rozwiazuje pisemne zadanie egzaminacyjne.

§ 13. 1. Kandydat lub zarzadzajacy jest obowiazany zgltosi¢ si¢ na egzamin 15 minut przed wyznaczona


http://www.its.waw.pl/

godzing jego rozpoczgcia.

2. Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej, zwany dalej ,,Przewodniczacym”, decyduje o mozliwosci
dopuszczenia do egzaminu kandydata lub zarzadzajacego, ktory stawi si¢ na egzaminie nie pozniej niz 15 minut
po jego rozpoczeciu. Fakt dopuszczenia do egzaminu takiego kandydata lub zarzadzajacego jest potwierdzany
stosowng adnotacjg w Protokole Sesji, zwanym dalej ,,Protokotem”, parafowang przez Przewodniczacego oraz
przez tego kandydata lub zarzadzajacego. Niedopuszczenie do egzaminu kandydata lub zarzadzajacego, ktory
przybylt po jego rozpoczgceiu, jest traktowane jak nieobecno$¢ na egzaminie; w takiej sytuacji nie przewiduje
si¢ zwrotu optaty za egzamin.

3. Kandydat moze zrezygnowac z ubiegania si¢ o certyfikat w formie pisemnego oswiadczenia. W takim
przypadku kandydat otrzymuje zwrot:

1) optlaty za egzamin oraz optaty za wydanie certyfikatu — jezeli nie przystapit do egzaminu po zarejestrowaniu
whniosku, a przed wskazaniem terminu oraz miejsca jego przeprowadzenia;

2) optaty za wydanie certyfikatu — jezeli przystapit do egzaminu i uzyskat oceng negatywna;

3) optaty za egzamin, z zachowaniem zasad okreslonych w § 9 ust. 1, oraz optaty za wydanie certyfikatu —
jezeli nie przystapit do egzaminu po zarejestrowaniu wniosku i po wskazaniu terminu oraz miejsca jego
przeprowadzenia.

4. Zarzadzajacy moze zrezygnowac z ubiegania si¢ o zaswiadczenie w formie pisemnego o$wiadczenia.
W takim przypadku zarzadzajacy otrzymuje zwrot:

1) oplaty za egzamin — jezeli nie przystapit do egzaminu po zarejestrowaniu wniosku, a przed wskazaniem
terminu oraz miejsca jego przeprowadzenia.

5. Egzamin przeprowadza si¢ w wydzielonej sali egzaminacyjnej, w warunkach umozliwiajacych
kandydatom i zarzadzajacym samodzielng prace.

6. Kandydat lub zarzadzajacy, przed rozpoczeciem kazdej czgéci egzaminu, w celu potwierdzenia
tozsamo$ci okazuje jeden z nastepujacych waznych dokumentéow w postaci blankietowej lub w postaci
dokumentu mObywatel, o ktorym mowa w ustawie z dnia 26 maja 2023 r. o aplikacji mObywatel (Dz. U. z
2023 r. poz. 1234):

1) dowdd osobisty,

2) paszport,

3) Kkarta pobytu —w przypadku obcokrajowca.

Komisja egzaminacyjna ma prawo w kazdej fazie egzaminu sprawdzi¢ tozsamos$¢ kandydata lub
zarzadzajacego.

§ 14. 1. Test wraz z karta odpowiedzi oraz zadanie egzaminacyjne s oznaczone niepowtarzalnymi
numerami, ktore sa wpisywane do Protokotu przed wydaniem kandydatowi lub zarzadzajacemu testu wraz
z kartg odpowiedzi i zadania egzaminacyjnego.

2. Wzor Protokotu egzaminu dla kandydata okresla zatacznik nr 4 do regulaminu. Wzér protokotu egzaminu
dla zarzadzajacego okresla zatacznik nr 4a.

3. Osoby wchodzace w sktad komisji egzaminacyjnej sg obowigzane do zachowania w tajemnicy tresci
pytan testowych i zadan egzaminacyjnych oraz ich odpowiedzi. Zabrania sie utrwalania i powielania
w jakiejkolwiek formie pytan testowych i zadan egzaminacyjnych oraz odpowiedzi na nie oraz udost¢pniania
ich osobom trzecim.

4. Przewodniczacy lub czlonek komisji egzaminacyjnej bedacy pracownikiem Instytutu, parafuje
w wyznaczonym do tego miejscu w prawym goérnym rogu pierwszej strony test wraz z karta odpowiedzi
i zadanie egzaminacyjne, przed ich wydaniem kandydatowi lub zarzadzajacemu.



5. Podczas wydawania testu wraz z karta odpowiedzi kandydatowi, ktory uzyskat zwolnienie z czeSci
egzaminu na podstawie art. 38a ust. 2 ustawy, Przewodniczacy lub cztonek komisji egzaminacyjnej bedacy
pracownikiem Instytutu, zakresla i parafuje na tescie oraz karcie odpowiedzi oznaczenia modutdéw, ktore
wypelnia kandydat oraz informuje o procedurze wypehniania testu wraz z karta odpowiedzi.

6. Po otrzymaniu testu wraz z karta odpowiedzi i zadania egzaminacyjnego, kandydat lub zarzadzajacy
sprawdza zgodno$¢ otrzymanego testu wraz z karta odpowiedzi i zadania egzaminacyjnego, z zakresem
zdawanego egzaminu, wpisuje na pierwszej stronie testu wraz z kartag odpowiedzi i zadania egzaminacyjnego
swoje imi¢ i nazwisko, numer PESEL, a w przypadku nieposiadania tego numeru — date urodzenia oraz date
I miejsce egzaminu, oraz w wyznaczonym do tego miejscu w prawym dolnym rogu kazdej strony testu wraz z
kartg odpowiedzi i zadania egzaminacyjnego sktada swoj podpis lub parafe.

7. W przypadku gdy test wraz z karta odpowiedzi i zadanie egzaminacyjne sg nicopisane lub sg opisane
niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w ust. 6, kandydat lub zarzadzajacy jest obowigzany do uzupetnienia
brakéw formalnych, a w przypadku odmowy ich dokonania, przyjmuje si¢, ze egzamin jest zakonczony z
wynikiem negatywnym, bez mozliwosci zwrotu optaty za egzamin.

8. Na kazde pytanie w tescie przypadaja cztery mozliwe odpowiedzi do wyboru, z ktérych jedna, dwie lub
trzy odpowiedzi mogg by¢ poprawne. Wybrang odpowiedz lub wybrane odpowiedzi kandydat lub zarzadzajacy
zaznacza znakiem (x) w odpowiedniej rubryce na karcie odpowiedzi.

9. W przypadku pomytki, gdy kandydat lub zarzadzajacy chca zmieni¢ odpowiedz na karcie odpowiedzi,
to nalezy obwie$¢ zaznaczong (zakreslona) odpowiedz kotkiem, ztozy¢ przy niej swoj podpis lub parafg,
a nastgpnie zaznaczy¢ znakiem (x) inng odpowiedz, uznang za wlasciwa.

10. W przypadku pomytki w zaznaczaniu wiasciwej odpowiedzi, dopuszcza si¢ rowniez opisanie na
wlasciwej stronie karty odpowiedzi w sposob jednoznaczny (w zakresie numeru pytania i wybranych
odpowiedzi) przez kandydata lub zarzadzajacego, ktore odpowiedzi w danym pytaniu sg prawidlowe wraz ze
ztozeniem przy tym wyjasnieniu swojego podpisu lub parafy.

§ 15. 1. Czas rozwigzywania testu sktadajgcego si¢ z 64 pytan wynosi maksymalnie 120 minut.
2. Czas rozwigzywania zadania egzaminacyjnego wynosi maksymalnie 120 minut.

3. Pomigdzy testem i zadaniem egzaminacyjnym kandydatowi lub zarzgdzajagcemu przystuguje przerwa nie
dtuzsza niz 15 minut.

§ 16. W przypadku kandydata, ktory uzyskal zwolnienie z cz¢éci egzaminu na podstawie art. 38a ust. 2
ustawy, dla obliczenia czasu rozwigzywania testu przyjmuje si¢, ze na udzielenie odpowiedzi w kazdym
z modutow przystuguje 15 minut.

§ 17. 1. Komisja egzaminacyjna ocenia egzamin przyznajac za odpowiedzi punkty wedtug nastgpujacych
kryteriow:

1) w przypadku testu:
a) udzielenie petnej odpowiedzi na pytanie — 1 punkt,
b) udzielenie odpowiedzi nieprawidtowej, niepeinej albo brak odpowiedzi — 0 punktow,
€) maksymalna liczba mozliwych do uzyskania punktéw wynosi 64;
2) w przypadku zadania egzaminacyjnego — za kazda udzielong odpowiedz mozna uzyskac od 0 do 4 punktow:
a) odpowiedz bardzo dobra — 4 punkty,
b) odpowiedz dobra — 3 punkty,
€) odpowiedz dostateczna — 2 punkty,
d) odpowiedz niepetna — 1 punkt,

e) odpowiedz nieprawidtowa lub brak odpowiedzi — 0 punktow,



f) maksymalna liczba mozliwych do uzyskania punktow wynosi 64 (4 pytania x 4 maksymalna otrzymana
ocena z odpowiedzi x 4 waga dla kazdego pytania = 64).

2. Warunkiem zaliczenia testu oraz zadania egzaminacyjnego jest uzyskanie co najmniej 50% mozliwych
do otrzymania punktow z kazdej czesci.

3. Egzamin uwaza si¢ za ztozony z wynikiem pozytywnym w przypadku zaliczenia przez kandydata lub
zarzadzajacego testu oraz zadania egzaminacyjnego oraz uzyskania z dwoch czesci co najmniej 60% mozliwej
do uzyskania liczby punktow.

§ 18. 1. Za prawidlowy przebieg egzaminu odpowiada komisja egzaminacyjna.

2. Wszelkie sprawy zwigzane z egzaminem, w trakcie jego przebiegu, rozstrzyga Przewodniczacy, po
konsultacji z cztonkiem komisji egzaminacyjnej bedacym pracownikiem Instytutu.

3. W przypadku uchybien proceduralnych w trakcie egzaminu lub uzasadnionych zastrzezen do pytan
testowych i zadan egzaminacyjnych, kazda z os6b wchodzacych w sktad komisji egzaminacyjnej moze wnies¢
zastrzezenia do Protokotu.

4. W trakcie egzaminu zabrania si¢ korzystania z dodatkowych materiatow, w szczegdlnosci z ksiazek,
telefonow komorkowych, urzadzen rejestrujacych obraz i dzwigk, urzadzen stuzacych do przekazu lub odbioru
informacji, urzadzen technicznych (z wyjatkiem kalkulatoréw) oraz z pomocy innych oséb, a takze zaktocania
porzadku na sali egzaminacyjnej. Zabrania si¢ utrwalania i powielania w jakiejkolwiek formie pytan testowych
1 zadan egzaminacyjnych.

5. W przypadku niewtasciwego zachowania si¢ kandydata lub zarzadzajacego w trakcie egzaminu,
a W szczegolnosci nieprzestrzegania wymagan, o ktérych mowa w ust. 4, czlonek komisji moze przerwac
egzamin dla tego kandydata lub zarzadzajacego i wezwaé go do opuszczenia sali, bez prawa do zwrotu
whniesionej oplaty za egzamin. W takim przypadku wynik egzaminu dla tego kandydata lub zarzadzajacego jest
negatywny.

§ 19. W trakcie egzaminu wymagane jest aby na sali egzaminacyjnej przebywaty co najmniej dwie osoby
wchodzace w sktad komisji egzaminacyjne;j.

§ 20. Po przeprowadzeniu egzaminu, osoby wchodzace w sktad komisji egzaminacyjnej podpisuja Protokot.

§ 21. 1. Test wraz z kartg odpowiedzi i zadanie egzaminacyjne sg sprawdzane w terminie do 14 dni od dnia
przeprowadzenia egzaminu.

2. Przewodniczacy oraz cztonek komisji egzaminacyjnej bedacy pracownikiem Instytutu sprawdzaja test
wraz z kartg odpowiedzi izadanie egzaminacyjne w siedzibie Instytutu. Zabrania si¢ sprawdzania prac
egzaminacyjnych w trakcie trwania egzaminu.

3. Liczbe uzyskanych punktow z testu i zadania egzaminacyjnego oraz wynik koncowy egzaminu wpisuje
si¢ w odpowiednie rubryki Protokotu.

4. Po uzupetnieniu Protokotu o wyniki testu i zadania egzaminacyjnego sprawdzajacy test wraz z karta
odpowiedzi i zadanie egzaminacyjne podpisuja Protokél, a ponadto Przewodniczacy zatwierdza Protokot
poprzez ztozenie w odpowiednim miejscu podpisu wraz z wpisaniem daty zatwierdzenia Protokotu.

5. Osoby zwolnione z egzaminu na podstawie art. 38a ust. 1 ustawy nie sa wliczane do liczby osob
przystepujacych do egzaminu.

§ 22. 1. Instytut ponosi odpowiedzialnos¢ za zabezpieczenie prac egzaminacyjnych przed dostepem osob
nieupowaznionych.

2. Sposob i tryb zabezpieczenia prac egzaminacyjnych opisano w procedurze ITS P-CTT-01 zatwierdzonej
przez Dyrektora Instytutu.

§ 23. W przypadku negatywnego wyniku egzaminu, kandydat lub zarzadzajacy ma prawo przystgpi¢ do
kolejnego egzaminu po wniesieniu ponownej oplaty za egzamin. Wniesiona optata za wydanie certyfikatu



pozostaje wazna. Przepis § 6 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 24. 1. Instytut wysyta kandydatowi, ktory przystapil do egzaminu, w terminie 28 dni od dnia egzaminu,
certyfikat, albo w przypadku negatywnego wyniku egzaminu, zgodnie z dyspozycja kandydata na adres do
korespondencji lub drogg komunikacji elektronicznej, zawiadomienie o wyniku egzaminu, wraz z liczba
punktéw uzyskanych z testu i zadania egzaminacyjnego.

2. W przypadku kandydata, ktory uzyskatl zwolnienie z egzaminu na podstawie art. 38a ust. 1 ustawy,
Instytut, po pozytywnej weryfikacji wniosku, przesyla certyfikat niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz
W terminie 28 dni od dnia ztozenia wniosku w Instytucie.

§ 25. Instytut wysyla zarzadzajacemu, ktory przystapit do egzaminu, w terminie 28 dni od dnia egzaminu,
zaswiadczenie, albo w przypadku negatywnego wyniku egzaminu, zgodnie z dyspozycja zarzadzajacego na
adres do korespondencji lub droga komunikacji elektronicznej, zawiadomienie o wyniku egzaminu, wraz
z liczbg punktow uzyskanych z testu i zadania egzaminacyjnego.

§ 26. W przypadku wystapienia kwestii spornych dotyczacych oceny prac egzaminacyjnych, na pisemny wniosek
kandydata lub zarzadzajacego oryginaly prac egzaminacyjnych sg niezwtocznie udostgpniane do wgladu kandydata lub
zarzadzajacego W siedzibie Instytutu, nie p6zniej jednak niz w terminie do 14 dni od daty wptyniecia wniosku w tym
zakresie.

Rozdzial 5
Oplaty za egzamin i certyfikat kompetencji zawodowych w transporcie drogowym, oraz koszty
przeprowadzenia

§ 27. Optlate za egzamin oraz oplate za wydanie certyfikatu, okre§lone w rozporzadzeniu Ministra
Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6 sierpnia 2013 r. w sprawie wysokos$ci oplat za
czynno$ci administracyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie
certyfikatu kompetencji zawodowych nalezy wnosi¢ na adres i rachunek bankowy Instytutu: Instytut Transportu
Samochodowego; 03-301 Warszawa, ul. Jagiellonska 80, nr rachunku bankowego: 86 1240 6074 1111 0000
4992 2947 w PEKAO S.A. Oddziat w Warszawie.

§ 28. Stawki wynagrodzenia os6b wchodzacych w sktad komisji egzaminacyjnej, ustala Dyrektor Instytutu
w ramach posiadanych $rodkéw wiasnych. Osoby wchodzace w sktad komisji egzaminacyjnej pobieraja
wynagrodzenie z Instytutu. Informacje o wysokosci stawek Dyrektor Instytutu przekazuje ministrowi
wilasciwemu do spraw transportu na 21 dni przed ich wprowadzeniem.

§ 29. Instytut ponosi koszty przeprowadzenia egzaminu na certyfikat, w tym koszty dojazdu i noclegu
zorganizowanego przez Instytut dla Przewodniczacego oraz czlonka komisji egzaminacyjnej bedacego
pracownikiem Instytutu.

Rozdzial 6
Sposob przechowywania Protokolow z przeprowadzonych egzaminow
oraz prowadzenia rejestru wydanych certyfikatow kompetencji zawodowych
w transporcie drogowym i rejestru wydanych zaswiadczen

§ 30. Oryginaty Protokotéw, w tym Protokoly z egzamindéw przeprowadzonych przed dniem wejscia
W zycie niniejszego regulaminu, sg przechowywane w Instytucie przez okres co najmniej 50 lat od dnia egzaminu.

§ 31. Instytut prowadzi w formie elektronicznej rejestr wydanych przez siebie certyfikatow oraz rejestr
wydanych zaswiadczen.

§ 32. W przypadku kradziezy albo zagubienia certyfikatu, jego posiadacz jest obowigzany do
niezwlocznego zawiadomienia Instytutu o tym fakcie.

§ 33. Instytut jest obowigzany przedstawia¢ ministrowi wtasciwemu do spraw transportu, co najmniej dwa



razy w roku, w terminach do dnia 31 stycznia oraz do dnia 31 lipca, informacje dotyczace liczby:
a) oraz zakresu przeprowadzonych egzaminow,
b) 0s6b przystepujacych do egzamindéw z podzialem na zakres egzamindéw oraz
¢) wydanych certyfikatow i za§wiadczen.

§ 34. Instytut podlega nadzorowi ministra wilasciwego do spraw transportu w zakresie sposobu
egzaminowania i wydawania certyfikatow i zaSwiadczen oraz gospodarki finansowej, wynikajacej z kompetencji
Instytutu, jako jednostki certyfikujace;j.

Rozdzial 7
Informacje o procedurze certyfikacji

§ 35. Informacje o procedurze certyfikacji, w szczegolnosci o warunkach przystapienia do egzaminu, trybie i
sposobie przeprowadzenia egzaminu, oplatach za egzamin i certyfikat, terminach i miejscach kolejnych
egzamindéw na certyfikat, wzor wniosku o wydanie certyfikatu, wzor wniosku o wydanie za§wiadczenia, oraz
niniejszy regulamin sg dostepne:

1) na stronie internetowej Instytutu Transportu Samochodowego (www.its.waw.pl);

2) w siedzibie Instytutu.

Rozdzial 8
Skargi

§ 36. Kandydatom, zarzadzajacym jak i cztonkom komisji egzaminacyjnej przystuguje prawo ztozenia
skargi dotyczacej sposobu przeprowadzenia egzaminu, zwanej dalej ,,skargg”. Skarge nalezy sktada¢ do
Dyrektora Instytutu w terminie 7 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu. Dyrektor Instytutu rozpatruje skarge
w terminie 30 dni od daty wptywu skargi do Instytutu.

§ 37. Skargg sktada si¢ na pisSmie utrwalonym w postaci papierowej lub elektroniczne;j:

1) Pisma utrwalone w postaci papierowej opatruje si¢ podpisem wilasnorecznym. Nalezy je ztozy¢ na
adres: Instytut Transportu Samochodowego, ul. Jagiellonska 80, 03-301 Warszawa lub osobiscie:
w siedzibie Instytutu, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 15.00.

2) Pisma utrwalone w postaci elektronicznej opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym. Nalezy je ztozy¢ na adres transport@its.waw.pl lub
przesta¢ za pomocg elektronicznej skrzynki podawczej e-PUAP lub za posrednictwem publicznej ustugi
rejestrowanego dorgczenia elektronicznego.

§ 38. Skarga powinna zawiera¢ co najmniej: imi¢ i nazwisko osoby sktadajgcej, numer PESEL, date

I miejsce egzaminu oraz opis niezgodnosci, ktére moga Swiadczy¢ o zasadnosci skargi. Skargi niekompletne,
lub niespetniajace warunkéw opisanych w § 37 regulaminu pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

§ 39. Informacj¢ o rozpatrzeniu skargi Dyrektor przekazuje kandydatowi lub zarzadzajacemu w formie
pisemnej drogg wskazang do kontaktu.

Rozdzial 9
Odwolania

§ 40. Kandydatom i zarzadzajacym przystuguje prawo zlozenia odwotania od wyniku egzaminu, zwane
dalej ,,odwotaniem”. Odwotanie nalezy sktada¢ do Dyrektora Instytutu w terminie 90 dni od dnia
przeprowadzenia egzaminu. Przystapienie do kolejnego egzaminu oznacza akceptacje wyniku z poprzedniego
egzaminu.


http://www.its.waw.pl/
mailto:transport@its.waw.pl

§ 41. Kandydatom i zarzadzajgcym przysluguje prawo zlozenia do Dyrektora Instytutu, odwolania,
w sprawach innych niz:

a) wynik egzaminu,

b) skargi, o ktérej mowa w§ 36 regulaminu

- w terminie 30 dni od dnia zaistnienia okolicznos$ci, ktoérych dotyczy odwotanie.
§ 42. Odwotanie rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od daty wptywu do Instytutu.

§ 43. Przepis § 37 regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

§ 44. Odwotanie powinno zawiera¢ co najmniej: imi¢ i nazwisko osoby skladajacej, numer PESEL, oraz
informacje o zakresie odwotania i wnioskowanym sposobie rozpatrzenia. Odwotania niekompletne lub
niespelniajace warunkow opisanych w § 37 regulaminu pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

§ 45. Odwotanie od wyniku egzaminu rozpatruja czlonkowie Komisji do spraw oceny prac
egzaminacyjnych i rozstrzygania kwestii spornych, zwana dalej ,,Komisja”, powotanej przez Dyrektora
Instytutu, w sktadzie co najmniej dwuosobowym. Cztonkowie Komisji rozpatrujac odwotanie od wyniku
egzaminu dokonuja ponownego sprawdzenia i oceny wskazanej w odwotaniu czgéci egzaminu. Komisja
przekazuje informacj¢ o rozstrzygnigciu odwotania Dyrektorowi Instytutu.

§ 46. Komisja po dokonanej ocenie:
1) podtrzymuje wynik punktowy, a tym samym wynik egzaminu;

2) podwyzsza punktacje, o ile zachodza ku temu przestanki, a jesli zmienia si¢ wynik egzaminu wysyta
certyfikat lub za§wiadczenie.

§ 47. Informacj¢ o rozpatrzeniu odwotania przez Komisj¢, Dyrektor Instytutu przekazuje kandydatowi lub
zarzadzajacemu w formie pisemnej droga wskazang do kontaktu.

§ 48.Wszystkie inne sprawy sporne mogace wynikngé z postanowien niniejszego regulaminu oraz
nieuregulowane poprzez regulamin rozstrzyga Dyrektor Instytutu.



Zatacznik nr 1

Nr wniosku*

o = INSTYTUT
I ES TRANSPORTUY Data rejestracji wniosku*
SAMOCHODOWEGO Jestrac]

Whiosek

0 wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych w transporcie drogowym

Whriosek prosimy wypetni¢ drukowanymi literami

Dane wnioskodawcy
Numer PESEL

Data urodzenia

Pierwsze imig Drugie imi¢
Nazwisko
Kod pocztowy Miejscowos¢
Ulica
Nr domu Nr mieszkania
Wojewodztwo

Miejsce urodzenia wnioskodawcy
Miasto

Panstwo

Dane kontaktowe wnioskodawcy
Numer telefonu

Adres e-mail

Wyrazam zgodg na przesylanie korespondencji na adres poczty elektroniczne; TAK NIE

Wnosze¢ 0 wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych w transporcie drogowym
Dla kazdego rodzaju certyfikatu nalezy zlozyé oddzielny wniosek
Zaznaczyé znakiem ,, X" rodzaj wnioskowanego certyfikatu

0SOB RZECZY

Proponowana data egzaminu

Proponowane miejsce egzaminu

Plan egzaminéw znajduje si¢ na stronie internetowej Instytutu Transportu Samochodowego www.its.waw.pl

* - wypetnia Instytut Transportu Samochodowego


https://www.its.waw.pl/9859,pl,Najblizsze-egzaminy.html

Wykaz dokumentéw zalaczonych do wniosku (Zaznaczy¢ znakiem ,,X”)

Kopia dowodu wniesienia oplaty za egzamin oraz optaty za wydanie certyfikatu kompetencji
zawodowych w transporcie drogowym.

2 Deklaracja o zakresie zagadnien objetych programem studiow.
Wzor deklaracji dostepny jest na stronie internetowej ITS
Dokumenty po$wiadczajace ukonczenie studidéw oraz potwierdzajace program studiow
3 ukonczonych przez Kandydata, uprawniajace do zwolnienia z catosci egzaminu albo jego
czegsci, zgodnie z deklaracja o zakresie zagadnien objetych programem studiow.
Patrz § 4 ust. 5 pkt 1 i 2 Regulaminu przeprowadzenia egzaminu na certyfikat kompetencji zawodowych w transporcie drogowym
Dokument potwierdzajacy spelnienie wymagan art. 8 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (WE) nr 1071/2009 z dnia 21 pazdziernika 2009 r. Oswiadczenie

0 zwykltym miejscu zamieszkania.

Dotyczy kandydata nie posiadajqcego obywatelstwa polskiego przystgpujgcego do egzaminu na podstawie art. 8 ust. 2
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1071/2009 z dnia 21 pazdziernika 2009 r.

Kopia karty pobytu lub dokument potwierdzajacy zarejestrowanie pobytu obywatela UE lub

5  dokument uprawniajgcy do wykonywania pracy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
Dotyczy kandydata nie posiadajqcego obywatelstwa polskiego przystgpujgcego do egzaminu na podstawie art. 8 ust. 2
rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1071/2009 z dnia 21 pazdziernika 2009 r.

Potwierdzam, ze zapoznatem/am si¢ i akceptuje Regulamin przeprowadzenia egzaminu na certyfikat kompetencji
zawodowych w transporcie drogowym.

Data
Podpis
Upowazniam Instytut Transportu Samochodowego do wystawienia faktury VAT TAK NIE
Faktura VAT Osoba fizyczna (imienna) Osoba prawna (firma)

Dane do faktury
Imie i nazwisko / Nazwa firmy

Kod pocztowy Miejscowos¢
Ulica
Nr domu Nr mieszkania
NIP

Dotyczy osoby prawnej (firmy)



Informacje
1. Wniosek (w 1 egz.) wraz z zatacznikami nalezy dostarczy¢ do Instytutu Transportu Samochodowego co
najmniej 14 dni przed zaproponowang we wniosku datg egzaminu.

2. Informacji, w zakresie certyfikacji, Instytut Transportu Samochodowego udziela telefonicznie lub poczta
elektroniczng. Dodatkowo sa one umieszczone na stronie internetowej Instytut Transportu Samochodowego
www.its.waw.pl — Oferta = Certyfikacja = Certyfikacja przewoznikow drogowych.

| _
Informacje dodatkowe —
Telefon: (22) 438 85 370 —\
e-mail: transport@its.waw.pl H

Adres

Instytut Transportu Samochodowego

Zaklad Certyfikacji Normalizacji i Jakos$ci — Pracownia Certyfikacji Osob
ul. Jagiellonska 80; 03-301 Warszawa

NIP 525-000-83-82; REGON 000127692

Nr rachunku bankowego: 86 1240 6074 1111 0000 4992 2947

Wypelnia Instytut Transportu Samochodowego — Pracownia Certyfikacji Osob

Nr testu Nr zadania Wynik egzaminu
i karty
odp.


https://www.its.waw.pl/9856,pl,Jak-uzyskac-certyfikat.html
https://www.its.waw.pl/9856,pl,Jak-uzyskac-certyfikat.html

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Transportu Samochodowego z siedzibg w 03-301
Warszawa przy ulicy Jagiellonskiej 80 (dalej: ,,Administrator”).

Dane kontaktowe Administratora: info@its.waw.pl

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iod@invoi.email

Cel oraz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych to wypetnienie obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze — realizacja procesu certyfikacji kompetencji zawodowych w transporcie
drogowym na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1071/2009 z dnia
21 pazdziernika 2009 r. ustanawiajacego wspolne zasady dotyczace warunkoéw wykonywania zawodu
przewoznika drogowego i uchylajacego dyrektywe Rady 96/26/WE (Dz.U.UE.L.2009.300.51, z p6zn. zm.)
oraz ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2201, z p6zn. zm.) —art.
6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .

w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
zwanego dalej ,,RODO”

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez czas realizacji procesu certyfikacji kompetencji
zawodowych w transporcie drogowym, a po tym czasie przez okres i w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa.

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym, tj.:

a) Operatorowi poczty — imi¢ i nazwisko oraz dane adresowe,
b) Gléwnemu Inspektorowi Transportu Drogowego — peten zakres danych osobowych,
€) wlasciwym starostwom powiatowym — peten zakres danych osobowych,

d) wlasciwym organom skarbowym, panstwowym, wladzy publicznej oraz §ledczym — peten zakres danych
osobowych.

Dane osobowe nie bgda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

Przystuguje Pani/Panu prawo do zadania od Administratora dostgpu do Pani/Pana danych osobowych oraz
otrzymania ich kopii, sprostowania, ograniczenia przetwarzania (przy czym przepisy odrgbne moga wylaczy¢
mozliwo$¢ skorzystania z tego prawa) oraz prawo do przenoszenia danych osobowych.

Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych), gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do realizacji procesu
wydania certyfikatu kompetencji zawodowych w transporcie drogowym. W przypadku nie podania przez
Pana/Pania danych zawartych we wniosku proces ten nie zostanie rozpoczety.


mailto:info@its.waw.pl
mailto:iod@invoi.email

Zatacznik nr 1a

Nr wniosku*

o = INSTYTUT
I ES TRANSPORTUY Data rejestracji wniosku™
SAMOCHODOWEGO Jestrac]

Whiosek
0 wydanie zaswiadczenia o zlozeniu z wynikiem pozytywnym egzaminu pisemnego majacego
na celu potwierdzenie kompetencji zawodowych w transporcie drogowym

Whiosek prosimy wypetni¢ drukowanymi literami

Dane wnioskodawcy
Numer PESEL

Data urodzenia

Pierwsze imig Drugie imi¢
Nazwisko
Kod pocztowy Miejscowosé¢
Ulica
Nr domu Nr mieszkania
Wojewodztwo

Miejsce urodzenia wnioskodawcy
Miasto

Panstwo

Dane kontaktowe wnioskodawcy
Numer telefonu

Adres e-mail
Wyrazam zgodg¢ na przesytanie korespondencji na adres poczty elektroniczne;j TAK NIE
Wnosze¢ 0 wydanie zaswiadczenia o ztozeniu z wynikiem pozytywnym egzaminu pisemnego majacego na celu
potwierdzenie kompetencji zawodowych w transporcie drogowym

Dla kazdego rodzaju zaswiadczenia nalezy zlozyé oddzielny wniosek

Zaznaczy¢ znakiem ,, X" rodzaj wnioskowanego zaswiadczenia

0SOB RZECZY
Proponowana data egzaminu

Proponowane miejsce egzaminu

Plan egzaminéw znajduje si¢ na stronie internetowej Instytutu Transportu Samochodowego Www.its.waw.pl

* - wypetnia Instytut Transportu Samochodowego


https://www.its.waw.pl/9859,pl,Najblizsze-egzaminy.html

Wykaz dokumentow zatgczonych do wniosku (Zaznaczyé znakiem ,, X”)

1 Kopia dowodu wniesienia optaty za egzamin. X

Kopia decyzji stwierdzajacej niezdolnos¢ do kierowania operacjami transportowymi (przez

2 . .
wnioskujgcego). X
Dokument potwierdzajacy spelnienie wymagan art. 8 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (WE) nr 1071/2009 z dnia 21 pazdziernika 2009 r. Oswiadczenie

3

0 zwyklym miejscu zamieszkania.
Dotyczy kandydata nie posiadajgcego obywatelstwa polskiego przystepujgcego do egzaminu na podstawie art. 8 ust. 2
rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1071/2009 z dnia 21 pazdziernika 2009 r.

Kopia karty pobytu lub dokument potwierdzajacy zarejestrowanie pobytu obywatela UE lub

4  dokument uprawniajgcy do wykonywania pracy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
Dotyczy kandydata nie posiadajgcego obywatelstwa polskiego przystepujqcego do egzaminu na podstawie art. 8 ust. 2
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1071/2009 z dnia 21 pazdziernika 2009 r.

Potwierdzam, ze zapoznatem/am si¢ i akceptuje Regulamin przeprowadzenia egzaminu na certyfikat kompetencji
zawodowych w transporcie drogowym.

Data
Podpis
Upowazniam Instytut Transportu Samochodowego do wystawienia faktury VAT TAK NIE
Faktura VAT Osoba fizyczna (imienna) Osoba prawna (firma)

Dane do faktury
Imie i nazwisko / Nazwa firmy

Kod pocztowy Miejscowosé¢
Ulica
Nr domu Nr mieszkania
NIP

Dotyczy osoby prawnej (firmy)



Informacje
1. Wniosek (w 1 egz.) wraz z zatacznikami nalezy dostarczy¢ do Instytutu Transportu Samochodowego co
najmniej 14 dni przed zaproponowang we wniosku datg egzaminu.

2. Informacji, w zakresie certyfikacji, Instytut Transportu Samochodowego udziela telefonicznie lub poczta
elektroniczng. Dodatkowo sg one umieszczone na stronie internetowej Instytut Transportu Samochodowego
www.its.waw.pl — Oferta = Certyfikacja = Certyfikacja przewoznikow drogowych.

| _ s
Informacje dodatkowe —
Telefon: (22) 438 85 370 — N
e-mail: transport@its.waw.pl H

Adres

Instytut Transportu Samochodowego

Zaklad Certyfikacji Normalizacji i JakoSci — Pracownia Certyfikacji Osob
ul. Jagiellonska 80; 03-301 Warszawa

NIP 525-000-83-82; REGON 000127692

Nr rachunku bankowego: 86 1240 6074 1111 0000 4992 2947

Wypelnia Instytut Transportu Samochodowego — Pracownia Certyfikacji Osob

Nr testu Nr zadania Wynik egzaminu
i karty
odp.


https://www.its.waw.pl/9856,pl,Jak-uzyskac-certyfikat.html
https://www.its.waw.pl/9856,pl,Jak-uzyskac-certyfikat.html

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Transportu Samochodowego z siedziba w 03-301
Warszawa przy ulicy Jagiellonskiej 80 (dalej: ,,Administrator”).

Dane kontaktowe Administratora: info@its.waw.pl

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iod@invoi.email

Cel oraz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych to wypelnienie obowiazku prawnego
cigzacego na Administratorze — realizacja procesu certyfikacji kompetencji zawodowych w transporcie
drogowym na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1071/2009 z dnia
21 pazdziernika 2009 r. ustanawiajacego wspolne zasady dotyczace warunkow wykonywania zawodu
przewoznika drogowego i uchylajacego dyrektywe Rady 96/26/WE (Dz.U.UE.L.2009.300.51 z p6zn. zm.)
oraz ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2201, z pdzn. zm.) — art.
6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
zwanego dalej ,,RODO”

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez czas realizacji procesu certyfikacji kompetencji
zawodowych w transporcie drogowym, a po tym czasie przez okres i w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa.

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym, tj.:

e) Operatorowi poczty — imi¢ i nazwisko oraz dane adresowe,
f) Gléwnemu Inspektorowi Transportu Drogowego — peten zakres danych osobowych,
g) wlasciwym starostwom powiatowym — peten zakres danych osobowych,

h) wlasciwym organom skarbowym, panstwowym, wladzy publicznej oraz sledczym — peten zakres danych
osobowych.

Dane osobowe nie bgda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.

Przystuguje Pani/Panu prawo do zadania od Administratora dostgpu do Pani/Pana danych osobowych oraz
otrzymania ich kopii, sprostowania, ograniczenia przetwarzania (przy czym przepisy odrgbne moga wytaczy¢
mozliwos$¢ skorzystania z tego prawa) oraz prawo do przenoszenia danych osobowych.

Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych), gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do realizacji procesu
wydania certyfikatu kompetencji zawodowych w transporcie drogowym. W przypadku nie podania przez
Pana/Pania danych zawartych we wniosku proces ten nie zostanie rozpoczety.


mailto:info@its.waw.pl
mailto:iod@invoi.email

Zatacznik nr 2

Data i miejsce

Oswiadczenie o zwyklym miejscu zamieszkania*

Ja, nizej podpisany, o§wiadczam, ze przebywam na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez okres co
najmniej 185 dni w kazdym roku kalendarzowym, a moim zwyklym miejscem zamieszkania przez niniejszy czas

jest:

Informacja jest zgodna ze stanem faktycznym na dzien

Data

Podpis

1 O$wiadczenie wypehnia i podpisuje kandydat, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 Regulaminu przeprowadzenia egzaminu na certyfikat kompetencji zawodowych
w transporcie drogowym. Oswiadczenie stanowi potwierdzenie posiadania przez kandydata zwyklego miejsca zamieszkania, o ktorym mowa w art. 8 ust. 2
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1071/2009 z dnia 21 pazdziernika 2009 r.



Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Transportu Samochodowego z siedzibg w 03-301
Warszawa przy ulicy Jagiellonskiej 80 (dalej: ,,Administrator”).

Dane kontaktowe Administratora: info@its.waw.pl

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iod@invoi.email

Cel oraz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych to wypetnienie obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze — realizacja procesu certyfikacji kompetencji zawodowych w transporcie
drogowym na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1071/2009 z dnia
21 pazdziernika 2009 r. ustanawiajacego wspolne zasady dotyczace warunkow wykonywania zawodu
przewoznika drogowego i uchylajacego dyrektywe Rady 96/26/WE (Dz.U.UE.L.2009.300.51, z p6zn. zm.)
oraz ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. 2 2022 r. poz. 2201, z p6zn. zm.) — art.
6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
zwanego dalej ,,RODO”

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez czas realizacji procesu certyfikacji kompetencji
zawodowych w transporcie drogowym, a po tym czasie przez okres i w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa.

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym, tj.:

a) Operatorowi poczty — imi¢ i nazwisko oraz dane adresowe,
b) Glownemu Inspektorowi Transportu Drogowego — pelen zakres danych osobowych,
€) wlasciwym starostwom powiatowym — peten zakres danych osobowych,

d) wlasciwym organom skarbowym, panstwowym, wladzy publicznej oraz §ledczym — peten zakres danych
osobowych.

Dane osobowe nie bgda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

Przystuguje Pani/Panu prawo do zadania od Administratora dostgpu do Pani/Pana danych osobowych oraz
otrzymania ich kopii, sprostowania, ograniczenia przetwarzania (przy czym przepisy odrgbne moga wylaczy¢
mozliwo$¢ skorzystania z tego prawa) oraz prawo do przenoszenia danych osobowych.

Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych), gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do realizacji procesu
wydania certyfikatu kompetencji zawodowych w transporcie drogowym. W przypadku nie podania przez
Pana/Pania danych zawartych we wniosku proces ten nie zostanie rozpoczety.


mailto:info@its.waw.pl
mailto:iod@invoi.email

Zatgcznik nr 3

Deklaracja
o zakresie zagadnien objetych programem studiow

Imig i nazwisko Nr PESEL

Data urodzenia

rrrr-mm-dd

Stosownie do art. 38a ust. 1 i 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2022 r.
poz. 2201, z p6zn. zm.), osoby spetniajace warunki okreslone w tych przepisach sg zwolnione z catosci albo
Z czgSci egzaminow pisemnych obejmujacych test z wiedzy.

Zakres zagadnien objetych egzaminem w zakresie wykonywania transportu Zakres dziedzin
drogowego 0sob i rzeczy okre§lony w czesci I w zatgezniku 1 do rozporzadzenia .
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1071/2009 z dnia 21 pazdziernika 2009 r. (wypelnia Kandydat

zaznaczajqc znakiem "X
udokumentowany zakres
dziedzin)

ustanawiajgcego wspolne zasady dotyczgce warunkéw wykonywania zawodu
przewoznika drogowego i1 uchylajacego dyrektywe Rady 96/26/WE (Dz. Urz. UE L
300 z 14.11.2009, str. 51, z p6zn. zm.).

Modul Nazwa modutu

A. Prawo cywilne

B. Prawo handlowe

C. Prawo socjalne

D. Prawo podatkowe

E. Dziatalno$¢ gospodarcza i zarzadzanie finansami przedsi¢cbiorstwa
F. Dostep do rynku

G. Normy techniczne i techniczne aspekty dziatalnosci

H. Bezpieczenstwo drogowe

Wykaz dokumentow zataczonych do wniosku uprawniajacych do zwolnienia z catosci egzaminu albo z czesci
egzaminu obejmujgcego test pisemny z tytulu ukonczenia studiow, o ktorych mowa w § 5 ust. 5 pkt 1 i 2
Regulaminu przeprowadzenia egzaminu na certyfikat kompetencji zawodowych w transporcie drogowym:

1

Data

Podpis



Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Transportu Samochodowego z siedzibg w 03-301
Warszawa przy ulicy Jagiellonskiej 80 (dalej: ,,Administrator”).

Dane kontaktowe Administratora: info@its.waw.pl

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iod@invoi.email

Cel oraz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych to wypetnienie obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze — realizacja procesu certyfikacji kompetencji zawodowych w transporcie
drogowym na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1071/2009 z dnia
21 pazdziernika 2009 r. ustanawiajacego wspolne zasady dotyczace warunkow wykonywania zawodu
przewoznika drogowego i uchylajacego dyrektywe Rady 96/26/WE (Dz.U.UE.L.2009.300.51 z p6zn. zm.)
oraz ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2201 z p6zn. zm.) — art.
6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
zwanego dalej ,,RODO”

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez czas realizacji procesu certyfikacji kompetencji
zawodowych w transporcie drogowym, a po tym czasie przez okres i w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa.

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym, tj.:

a) Operatorowi poczty — imi¢ i nazwisko oraz dane adresowe,

b) Glownemu Inspektorowi Transportu Drogowego — peten zakres danych osobowych,
€) wlasciwym starostwom powiatowym — peten zakres danych osobowych,

d) wlasciwym organom skarbowym, panstwowym, wladzy publicznej oraz §ledczym — peten zakres danych
osobowych.

Dane osobowe nie bgdg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.

Przystuguje Pani/Panu prawo do zadania od Administratora dostgpu do Pani/Pana danych osobowych oraz
otrzymania ich kopii, sprostowania, ograniczenia przetwarzania (przy czym przepisy odrgbne moga wylaczy¢
mozliwos$¢ skorzystania z tego prawa) oraz prawo do przenoszenia danych osobowych.

Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych), gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do realizacji procesu
wydania certyfikatu kompetencji zawodowych w transporcie drogowym. W przypadku nie podania przez
Pana/Pania danych zawartych we wniosku proces ten nie zostanie rozpoczety.


mailto:info@its.waw.pl
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Zalgcznik nr 4

Liczba 0s6b zgtoszonych na egzamin............coccveiiiiieiiiiec i
Liczba os6b egzaminowanych..............ccccceeene
Liczba oséb, ktére nie przystapity do egzaminu.

(pieczeé Instytutu) Liczba 0s6b zwolnionych z €gzaminu ............cocoiiiiiiiiiiici e
Nr Wynik egzaminu
. S Nr Nr testu wraz L.u.p.** Nr L.u.p.** (poz./neg.)
Lp. Nazwisko i imig whniosku PESEL z kartg test zadania | zadanie
odpowiedzi
1
2
3

* osoby zwolnione z czesci testu, o ktérych mowa w art. 38a ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym - przy nazwisku
nalezy wpisa¢ odpowiedni(e) symbol(e) ,A - H” oznaczajace, ze osoba egzaminowana udziela odpowiedzi na pytania w modutach oznaczonych
tymi symbolami.

** . u. p. — liczba uzyskanych punktéw, odpowiednio z testu i zadania

Komisja egzaminacyjna: Podpisy:

A. Osoby przeprowadzajgce egzamin:

1. Przewodniczgcy komisji egzaminacyjnej: L
2. Cztonek komisji egzaminacyjne;j: 2
3. Cztonek komisji egzaminacyjne;j: B

B. Osoby sprawdzajgce testy i zadania egzaminacyjne:
1. Przewodniczgcy komisji egzaminacyjnej: L

2. Cztonek komisji egzaminacyjnej: 2 e

Uwagi: (omoéwienie skreslen, poprawek, opis nietypowych wydarzen w czasie trwania egzaminu):

ZATWIERDZIL:

data i podpis Przewodniczgcego komisji egzaminacyjnej



Zatacznik nr 4a

PROTOKOL SESJINR .......c.ccoovvriiniiininns EGZAMINU......coocvrvinne.
dla zarzadzajgcego transportem drogowym rzeczy/osob
ktoéry odbyt sie wdniu.............occovii. 0 godz.....ccconee. W i e e

Liczba 0s6b zgtoszonych na egzamin............coccveiiiiieiiiiec i
Liczba oséb egzaminowanych

(pieczec¢ Instytutu) Liczba osdb, ktdre nie przystagpity do egzaminu............ccoeeviiieiiiiiiiiic i
Nr Wynik egzaminu
. - Nr Nr testu wraz L.u.p.* Nr L.u.p.* (poz./neg.)
Lp. Nazwisko i imig whniosku PESEL z kartg test zadania | zadanie
odpowiedzi

1

2

3

* L. u. p. — liczba uzyskanych punktéw, odpowiednio z testu i zadania

Komisja egzaminacyjna: Podpisy:
A. Osoby przeprowadzajgce egzamin:

1. Przewodniczgcy komisji egzaminacyjne;j: 1.
2. Cztonek komisji egzaminacyjne;j: 2.
3. Cztonek komisji egzaminacyjne;j: 3.

B. Osoby sprawdzajgce testy i zadania egzaminacyjne:
1. Przewodniczgcy komisji egzaminacyjne;: L

2. Cztonek komisji egzaminacyjnej: 2.

Uwagi: (omoéwienie skreslen, poprawek, opis nietypowych wydarzen w czasie trwania egzaminu):

ZATWIERDZIL:

data i podpis Przewodniczgcego komisji egzaminacyjnej



Zatacznik nr 5
EGZAMIN NA CERTYFIKAT KOMPETENCJI ZAWODOWYCH

A Test nr/ Rok
“tc-s W TRANSPORCIE DROGOWYM OSOB/RZECZY

KARTA ODPOWIEDZI ------- I T---- I -------

Podpis Przewodniczacego Komisji lub cztonka Komisji

M AN e Data EGZAMINE: s B Ko b ctonlafomsl
NZWISKOS vt ettt Liczba Uzyskanych PUNKEOW: v e
TGS et PESELS v Podpisy 056b SPIAWGZAIACYCH: s
i Odpowiedzi il Odpowiedzi
Modut A Modut C

1. D] 17. D]

2. D] 18. D]

3. D] 19. D]

4 D] 20. D]

5. D] 21. D]

6. D] 22. D]

7. D] 23. D]

8. D] 24, D]

Modut B Modut D

9. D] 25, D]

10. D] 26. D]

11. D] 27. D]

12. D] 28. D]

13. D] 29. D]

14, D] 30. D]

15. D] 31. D]

16. D] 32. D]
Instytut Transportu Samochodovego, ul, Jagiellofska 80, 03-301 Warszawa Stronanr ... POUDIS e

Zabrania sie utrwalania, powielania w jakiejkolwiek formie oraz udostepniania osobom trzecim. Warszawa, rok



EGZAMIN NA CERTYFIKAT KOMPETENCJI ZAWODOWYCH
Test nr/ Rok

g vrorcesrocommossaracey Tl o
i Odpowiedzi i Odpowiedzi
Modut E Modut G
33. D] 49. D]
34. D] 50. D]
35. D] 51. D]
36. D] 52. D]
37. D] 53. D]
38. D 54. D]
39. D] 55. D]
40. D] 56. D]
Modut F Modut H
41. D] 57. D]
42. D] 58. D]
43. D] 59. D]
a4 D] 60. o]
45. D] 61. D]
46. D] 62. D]
47. D] 63. D]
48. D] 64. D]
Instytut Transportu Samochodovego, ul. Jagiellofiska 80, 03-301 Warszawa Stronanr ... POGDIS: e

Zabrania sie utrwalania, powielania w jakiejkolwiek formie oraz udostepniania osobom trzecim. Warszawa, rok



