ZARZADZENIE Nr 17 MINISTRA INFRASTRUKTURY"
z dnia 29 kwietnia 2010 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu dotyczacego trybu i sposobu przeprowadzania
egzaminu na certyfikat kompetencji zawodowych przewoznikow w transporcie

drogowym

Stosownie do postanowien § 7 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 8
pazdziernika 2003 r. w sprawie uzyskiwania certyfikatow kompetencji zawodowych
w transporcie drogowym (Dz. U. Nr 176, poz. 1720 oraz z 2007 r. Nr 168, poz. 1184)

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza si¢ Regulamin dotyczacy trybu i sposobu przeprowadzania egzaminu na
certyfikat kompetencji zawodowych przewoznikéw w transporcie drogowym, stanowiacy

zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Traci moc Decyzja Nr 47 Ministra Transportu z dnia 23 pazdziernika 2007 r. w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu dotyczacego trybu i sposobu przeprowadzania egzaminu na

certyfikat kompetencji zawodowych przewoznikéw w transporcie drogowym (Dz. Urz.

MT Nr 13, poz. 48).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2010 r. 1 podlega ogloszeniu.

Minister Infrastruktury
C. Grabarczyk

Zalacznik do Zarzadzenia nr 17
Ministra Infrastruktury z dnia
29 kwietnia 2010 r.

! Minister dziatem administracji rzadowej - transport, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 4 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Infrastruktury (Dz.
U. Nr 216, poz. 1594).



REGULAMIN

DOTYCZACY TRYBU I SPOSOBU PRZEPROWADZANIA EGZAMINU NA
CERTYFIKAT KOMPETENCJI ZAWODOWYCH PRZEWOZNIKOW W
TRANSPORCIE DROGOWYM

Na podstawie § 7 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 8 pazdziernika 2003 r.
w sprawie uzyskiwania certyfikatéw kompetencji zawodowych w transporcie drogowym (Dz.
U. Nr 176, poz. 1720 oraz z 2007 r. Nr 168, poz. 1184) okresla si¢ organizacje, zasady i tryb
przeprowadzania egzamindOw na certyfikat kompetencji zawodowych w transporcie

drogowym.
W sprawach okreslonych niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy:

1) ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2007 r. Nr 125,
poz. 874, z pozn. zm.)";

2) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 4 grudnia 2007 r. w sprawie wysokosci
optat za czynno$ci administracyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego
oraz za egzaminowanie i wydawanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. Nr

235, poz. 1726).

Ustala sig, co nastgpuje:

Rozdzial 1
Whioskowanie w sprawach certyfikatu kompetencji zawodowych oraz warunki

przeprowadzania egzaminu pisemnego na certyfikat kompetencji zawodowych

§ 1. Certyfikat kompetencji zawodowych jest wydawany na wniosek ztozony przez osobeg
przystepujaca do egzaminu pisemnego na certyfikat kompetencji zawodowych, zwanego dale;j
»egzaminem” albo osobe ubiegajaca si¢ o zwolnienie z egzaminu na podstawie art. 38 a ust. 1

ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym, zwang dalej ,,Kandydatem”.

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. Nr 99, poz. 661, Nr 176, poz. 1238
i Nr 192, poz. 1381, 22008 r. Nr 218, poz. 1391, Nr 227, poz. 1505 i Nr 234, poz. 1574, z 2009 r. Nr 18, poz. 97,
Nr 31, poz. 206, Nr 86, poz. 720 i Nr 98, poz. 817 oraz z 2010 r. Nr 43, poz. 246.



§ 2. 1. Jednostka Certyfikujaca — Instytut Transportu Samochodowego, zwany dalej
»HInstytutem”, jako wyznaczona jednostka certyfikujaca, rozpatruje wniosek Kandydata,

organizuje i przeprowadza egzamin.
2. Wzor wniosku okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu.

§ 3. Kandydat spetniajacy warunki okreslone w art. 38a ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001
r. o transporcie drogowym, sktada do Instytutu wniosek wraz z wymaganymi zalacznikami

oraz kopia dowodu wplaty za certyfikat kompetencji zawodowych.

§ 4. Kandydat przystepujacy do egzaminu sktada do Instytutu wniosek wraz z wymaganymi

zalacznikami oraz kopia dowodu wptaty za egzamin i certyfikat kompetencji zawodowych.

§ 5. Kandydat spetniajacy warunki okre§lone w art. 38a ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001
r. o transporcie drogowym, jest zwolniony z czeSci testu z wiedzy w zakresie dziedzin
objetych programem studiow. Kandydat ten nie jest zwolniony z rozwiazania zadania

egzaminacyjnego, chyba ze spetnia warunki okreslone w § 21 ust. 5.

§ 6. Do wniosku sktadanego przez Kandydata, o ktérym mowa w § 5, dotacza si¢ dokumenty,
o ktérych mowa w § 11, wraz z kopia dowodu wptaty za egzamin i certyfikat kompetencji

zawodowych.

§ 7. Egzaminy przeprowadza si¢ w miejscach wyznaczonych przez Dyrektora Instytutu,
umozliwiajacych prawidlowe przeprowadzenie egzaminu. List¢ miejsc, w ktorych jest
przeprowadzany egzamin wraz z planowanymi terminami egzamindéw Instytut podaje do

publicznej wiadomosci na stronie internetowej: www.its.waw.pl.

§ 8. W przypadku zlozenia wniosku niekompletnego lub niewlasciwie wypetionego,
Kandydat zostaje = wezwany do  usunigcia  brakow w  terminie 7  dni
Z pouczeniem, ze nieusunig¢cie tych brakéw spowoduje pozostawienie wniosku bez

rozpatrzenia.

§ 9. Wniosek wraz z zalaczonymi dokumentami powinien by¢ dostarczony do Instytutu co
najmniej 14 dni przed data egzaminu. W przypadku dostarczenia ww. dokumentéw w
terminie pdzniejszym niz 14 dni, Instytut nie gwarantuje udziatu Kandydata w wybranym

przez niego terminie egzaminu.

§ 10. 1. Po przyjeciu 1 zarejestrowaniu wniosku Kandydata przystepujacego do egzaminu,

Instytut wysyta pisemne zawiadomienie o miejscu, terminie 1 zakresie egzaminu oraz o



uzyskanych zwolnieniach z czg$ci egzaminu, w przypadku osob, o ktérych mowa w art. 38 a

ust. 2 ustawy.

2. W przypadku braku mozliwosci zawiadomienia pisemnego, dopuszcza sig
powiadomienie telefoniczne 1 jednoczesnie w dokumentacji dokonuje si¢ adnotacji o tym
fakcie. Kandydat ma prawo do wyboru miejsca i terminu egzaminu z zachowaniem zasad

okreslonych w § 9.

§ 11. 1. Zwolnienie Kandydata z egzaminu albo z czg$ci egzaminu, o ktérym mowa

odpowiednio w § 3 1 § 5, nastepuje na podstawie dotaczonych do wniosku:

1) oryginatu lub pos§wiadczonej notarialnie kopii dyplomu lub §wiadectwa ukonczenia

studiow podyplomowych, oraz
2) dokumentu potwierdzajacego program studiéw ukonczonych przez Kandydata.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, moga by¢ poswiadczone przez Instytut na

podstawie przedstawionych oryginatow tych dokumentow.

§ 12. Dopuszcza si¢ jednorazowa nieobecnos¢ Kandydata na egzaminie bez podania
przyczyny. Kazda kolejna nieobecnos¢ na egzaminie powinna by¢ uzasadniona i
udokumentowana. Nieobecno$¢ nieusprawiedliwiona, spowoduje pobranie na rzecz Instytutu

oplaty za egzamin.

Rozdzial 2

Tryb i sposob powolywania Komisji Egzaminacyjnej

§ 13. Instytut, za posrednictwem poczty elektronicznej, przesyla do urzedu obstugujacego
ministra wlasciwego do spraw transportu miesi¢czny plan egzamindw, nie pdzniej niz 14 dni
przed data pierwszego planowanego egzaminu. Miesigczny plan egzamindOw powinien
zawiera¢ terminy 1 miejsca egzaminow. Ustalony plan egzamindw nie oznacza, ze kazdy

egzamin ujety w tym planie odbedzie sig.

§ 14. Potwierdzeniem tego, ze zaplanowany egzamin odbedzie sig, jest fakt wystania do

Kandydata zawiadomienia o miejscu i terminie egzaminu.

§ 15. Minister wlasciwy do spraw transportu wyznacza Przewodniczacych poszczegdlnych
sktadéw Komisji Egzaminacyjnych z ustalonej listy 0sob spelniajacych kryteria okreslone w §
7 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 8 pazdziernika 2003 r. w sprawie
uzyskiwania certyfikatow kompetencji zawodowych w transporcie drogowym 1 powiadamia o

tym Instytut droga elektroniczna.



§ 16. Dyrektor Instytutu, z zastrzezeniem § 17, ustala listy osdb spelniajacych kryteria
okreslone w § 7 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 8 pazdziernika 2003 r.
w sprawie uzyskiwania certyfikatow kompetencji zawodowych w transporcie drogowym

bedacych przedstawicielami:

1) jednostki certyfikujace;,
2) polskiej organizacji o zasiggu ogolnokrajowym zrzeszajacej przewoznikOw
drogowych

- z ktorych nastepnie wyznacza cztonkow Komisji Egzaminacyjne;.

§ 17. Lista zawierajaca wykaz osob bedacych przedstawicielami polskich organizacji
o zasiggu ogolnokrajowym jest sporzadzana na podstawie pisemnego zgtoszenia dokonanego

przez te organizacje.
§ 18. Dyrektor Instytutu powoluje Komisje Egzaminacyjna na egzamin, w danym dniu
1 miejscu.
§ 19. Komisja Egzaminacyjna sktada si¢ z nastepujacych osob:
1) przewodniczacego Komisji Egzaminacyjnej;
2) cztonkéw Komisji Egzaminacyjne;j:
a) przedstawiciela jednostki certytikujacej,

b) przedstawiciela polskiej organizacji o zasiggu ogoélnokrajowym zrzeszajacej

przewoznikow drogowych.

Rozdzial 3

Tryb i sposob przeprowadzania egzaminu oraz zadania Komisji Egzaminacyjnej

§ 20. Instytut tworzy 1 wykorzystuje do egzaminowania jednolita, poufna, komputerowa bazg
pytan testowych i zadan problemowych, z ktérej sa losowane indywidualne zestawy
egzaminacyjne dla kazdej osoby. Baza pytan jest wykorzystywana wylacznie do

przeprowadzania egzaminu.
§ 21. 1. Egzamin, z zastrzezeniem ust. 5, polega na rozwiazaniu:
1) testuz wiedzy;

2) zadania egzaminacyjnego.



2. Test z wiedzy obejmuje nastgpujacy zakres zagadnien ujety w moduty:

D)
2)
3)
4)
5)
6)

A - Prawo cywilne;

B - Prawo handlowe;

C - Prawo pracy i zagadnienia socjalne;

D - Prawo finansowe;

E - Organizacja i zarzadzanie przedsigbiorstwem;

F - Dostgp do zawodu przewoznika i do rynku transportu drogowego

krajowego/miedzynarodowego, osob/rzeczy;

7) G - Bezpieczenstwo ruchu i standardy techniczne pojazdow przeznaczonych

do transportu osob/rzeczy;

3. Test z wiedzy sktada sig z:

1) 49 pytan obejmujacych w kazdym module po 7 losowo wybranych pytan — w

2)

zakresie krajowego przewozu oséb lub rzeczy;

28 pytan obejmujacych w kazdym module po 4 losowo wybrane pytania — w

zakresie migdzynarodowego przewozu oséb lub rzeczy.

4. Egzamin, w zalezno$ci od zakresu i rodzaju certyfikatu kompetencji zawodowych,

sklada sie z:

1) 49 pytan testowych + 1 zadania egzaminacyjnego wilasciwego dla krajowego

przewozu 0sob - na certyfikat kompetencji zawodowych w zakresie krajowego

przewozu osob;

2) 49 pytan testowych + 1 zadania egzaminacyjnego wihasciwego dla krajowego

3)

4)

przewozu rzeczy - na certyfikat kompetencji zawodowych w zakresie

krajowego przewozu rzeczy;

28 pytan testowych + 1 zadania egzaminacyjnego wlasciwego dla
migdzynarodowego przewozu 0sob - na certyfikat kompetencji zawodowych w
zakresie migdzynarodowego przewozu osob, pod warunkiem, ze Kandydat

posiada juz certyfikat w zakresie krajowego przewozu osob;

28 pytan testowych + 1 zadania egzaminacyjnego wlasciwego dla
migdzynarodowego przewozu rzeczy - na certyfikat kompetencji zawodowych
w zakresie miedzynarodowego przewozu rzeczy, pod warunkiem, ze Kandydat

posiada juz certyfikat w zakresie krajowego przewozu rzeczy;



5) 49 pytan testowych + 1 zadania egzaminacyjnego wilasciwego dla transportu
krajowego oraz 28 pytan testowych + 1 zadania egzaminacyjnego wtasciwego
dla transportu migdzynarodowego - na certyfikat kompetencji zawodowych w
zakresie migdzynarodowego przewozu osob, jesli Kandydat nie posiada

certyfikatu w zakresie krajowego przewozu 0sob;

6) 49 pytan testowych + 1 zadania egzaminacyjnego wilasciwego dla transportu
krajowego oraz 28 pytan testowych + 1 zadania egzaminacyjnego wlasciwego
dla transportu migdzynarodowego - na certyfikat kompetencji zawodowych w
zakresie migdzynarodowego przewozu rzeczy, je$li Kandydat nie posiada

certyfikatu w zakresie krajowego przewozu rzeczy.
5. Kandydat legitymujacy si¢ co najmniej 5-letnia praktyka:

1) przedsigbiorcy,
2) osoby zarzadzajacej przedsigbiorstwem lub w przedsigbiorstwie transportu
drogowego,
3) osoby wykonujacej dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie posrednictwa przy
przewozie rzeczy
- jest zwolniony z obowiazku rozwiazania zadania egzaminacyjnego i otrzymuje certyfikat

kompetencji zawodowych po uzyskaniu pozytywnego wyniku z testu z wiedzy.

6. Kandydat, o ktorym mowa w § 5, nie udziela odpowiedzi na pytania zawarte w
modutach, z ktorych uzyskal zwolnienie z tytutu odbytych studiow. Przepis ust. 5 stosuje si¢

odpowiednio.

§ 22. 1. Kandydat zakwalifikowany na egzamin jest obowiazany zglosi¢ si¢ na egzamin 15

minut przed wyznaczona godzing jego rozpoczegcia.

2. Przybycie Kandydata na egzamin, po jego rozpoczgciu ogloszonym przez
Przewodniczacego Komisji Egzaminacyjnej, zwanego dalej ,,Przewodniczacym”, jest
traktowane jak nieobecno$¢ na egzaminie. W takiej sytuacji, nie przewiduje si¢ zwrotu optaty

za egzamin, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Kandydat, ktéry z waznych, odpowiednio udokumentowanych, przyczyn losowych
nie mogl przystapi¢ do egzaminu w wyznaczonym dla niego terminie, moze przystapi¢ do
egzaminu w terminie pozniejszym albo wystapi¢ z wnioskiem o zwrot optaty egzaminacyjnej.

4. Egzamin przeprowadza si¢ w wydzielonej sali egzaminacyjnej, w warunkach

umozliwiajacych osobom egzaminowanym samodzielng pracg.



5. Kandydat przystepujacy do egzaminu przed rozpoczgciem kazdej czeg$ci egzaminu
jest obowiazany okaza¢ dokument ze zdjgciem tj.: dowdd osobisty, paszport lub inny
dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamos$ci. Komisja Egzaminacyjna ma prawo w kazde;j

fazie egzaminu sprawdzi¢ tozsamo$¢ osoby egzaminowane;j.
§ 23. 1. Test z wiedzy jest oznaczony niepowtarzalnym numerem.

2. Przewodniczacy podpisuje si¢ na kazdej pracy egzaminacyjnej: na tescie przed
wydaniem albo po wypeklieniu przez Kandydata i ztozeniu w Komisji, a na zadaniu

egzaminacyjnym przed wydaniem Kandydatowi.

3. Podczas wydawania testu z wiedzy Kandydatowi, o ktorym mowa
w § 5, Przewodniczacy lub upowazniony przez niego cztonek Komisji Egzaminacyjnej,
zakres$la 1 parafuje na tescie oznaczenia modutéw, ktore wypetnia osoba egzaminowana oraz

informuje t¢ osobg o procedurze wypetniania tego testu.

4. Po otrzymaniu testu z wiedzy lub zadania egzaminacyjnego osoba egzaminowana,
powinna sprawdzi¢ prawidlowo$¢ otrzymanego testu lub zadania, z zakresem zdawanego
egzaminu, wpisa¢ na pierwszej stronie swoje imi¢ i nazwisko, numer PESEL, a w przypadku
nieposiadania tego numeru dat¢ urodzenia oraz dat¢ i miejsce egzaminu, i w dolnym prawym

rogu kazdej strony testu i zadania egzaminacyjnego ztozy¢ swoj podpis.

5. W przypadku, gdy test i zadanie egzaminacyjne jest nieopisane lub jest opisane
niezgodnie z wymaganiem okreslonym w ust. 4, osoba egzaminowana jest wzywana do
uzupelnienia brakow formalnych, a w przypadku odmowy ich dokonania, egzamin uwaza si¢

za zakonczony z wynikiem negatywnym, bez mozliwo$ci zwrotu oplaty za egzamin.

6. Na kazde pytanie w tescie przypadaja 4 odpowiedzi do wyboru, z ktérych tylko

jedna jest poprawna. Wybrana odpowiedz osoba egzaminowana zaznacza znakiem (X).

7. W przypadku pomytki w zaznaczaniu wtasciwej odpowiedzi, osoba egzaminowana
jest obowiazana obwie$¢ blednie zakreslona odpowiedz kotkiem, ztozy¢ przy niej swoj

podpis, a nastgpnie zaznaczy¢ znakiem (X) inng odpowiedz, uznana przez nia za wtasciwa.
§ 24. 1. Czas rozwiazywania testu z wiedzy wynosi:

1) w przypadku testu sktadajacego si¢ z 49 pytan - 100 minut;

2) w przypadku testu sktadajacego si¢ z 28 pytan - 60 minut;

2. Czas rozwiazywania zadania egzaminacyjnego wynosi 60 minut.



3. W zalezno$ci od rodzaju egzaminu osobie egzaminowanej, pomigdzy kazda z

czg$ci egzaminu, przystuguje przerwa nie dtuzsza niz 15 minut.

§ 25. W przypadku egzaminu dla Kandydata, o ktérym mowa w § 5, dla obliczenia czasu
rozwiazywania testu z wiedzy przyjmuje si¢, ze na kazde pytanie w tescie przypada 2 minuty

na udzielenie odpowiedzi. Przepis § 24 ust. 2 i1 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 26. 1. Test z wiedzy uwaza si¢ za zdany z wynikiem pozytywnym, jezeli osoba
egzaminowana udzielita prawidlowych odpowiedzi na minimum 60% ogo6lnej liczby pytan w

kazdym z testow z wiedzy sktadajacych si¢ z:
1) 49 pytan - minimum 30 odpowiedzi poprawnych;
2) 28 pytan - minimum 17 odpowiedzi poprawnych;

oraz prawidlowo rozwiazala kazde zadanie egzaminacyjne, chyba Ze speinia warunki

okreslone w § 21 ust. 5.

2. Test z wiedzy, w przypadku Kandydata, o ktorym mowa w § 5, uwaza si¢ za
zdany z wynikiem pozytywnym, jezeli osoba egzaminowana udzielita prawidtowych
odpowiedzi na minimum 60% odpowiedzi poprawnych na pytania, z ktorych nie uzyskata
zwolnienia oraz prawidtowo rozwiazata kazde zadanie egzaminacyjne, chyba ze spelnia

warunki okre§lone w § 21 ust. 5.
§ 27. 1. Za prawidlowy przebieg egzaminu odpowiada Komisja Egzaminacyjna .
2. Przewodniczacy rozstrzyga wszelkie kwestie zwiazane z egzaminem.

3. W przypadku uchybien proceduralnych w trakcie trwania egzaminu lub
uzasadnionych zastrzezen do pytan testowych i1 zadan egzaminacyjnych, kazda z o0sob

wchodzacych w sktad Komisji Egzaminacyjnej moze wnies$¢ zastrzezenia do Protokotu.

4. Podczas egzaminu zabrania si¢ korzystania z jakichkolwiek dodatkowych
materialow, ksiazek, urzadzen technicznych (z wyjatkiem kalkulatoréw) oraz z pomocy
innych o0sob, a takze zaklocania porzadku na sali egzaminacyjnej. W przypadku
niewtasciwego zachowania si¢ osoby egzaminowanej podczas egzaminu, a w szczegdlnosci
nieprzestrzegania ww. wymagan, Przewodniczacy moze przerwaé egzamin dla danej osoby 1
wezwac ja do opuszczenia sali, bez prawa do zwrotu wniesionej optaty za egzamin. W takim

przypadku wynik egzaminu dla tej osoby jest negatywny.

§ 28. W czasie trwania egzaminu na sali egzaminacyjnej powinny przebywac co najmniej

dwie osoby wchodzace w sktad Komisji Egzaminacyjne;.



§ 29. 1. Po przeprowadzeniu egzaminu, cztonek Komisji Egzaminacyjnej bedacy
przedstawicielem Instytutu sporzadza Protokét Egzaminacyjny, zwany dalej "Protokotem",

ktéry nastgpnie podpisuja Przewodniczacy i cztonkowie Komisji Egzaminacyjne;.
2. Wzor Protokotu okresla zatacznik nr 2 do Regulaminu.
§ 30. 1. Testy i zadania egzaminacyjne sa sprawdzane w terminie 14 dni od dnia egzaminu.

2. Przewodniczacy oraz cztonek Komisji Egzaminacyjnej bedacy przedstawicielem

Instytutu sprawdzaja testy i zadania egzaminacyjne w siedzibie Instytutu.

3. Liczbe prawidtowych i nieprawidtowych odpowiedzi oraz wynik egzaminu:
pozytywny lub negatywny, wpisuje si¢ na kazdym tesScie odrgbnie; na kazdym zadaniu

egzaminacyjnym wpisuje si¢ oceng prawidtowosci lub nieprawidtowosci rozwiazania zadania.

4. Wyniki testow i zadan egzaminacyjnych sa wpisywane do Protokolu przez

sprawdzajacych testy i zadania egzaminacyjne.

5. Po uzupehieniu Protokotu o wyniki testow i1 zadan egzaminacyjnych sprawdzajacy
testy 1 zadania egzaminacyjne podpisuja Protokot a ponadto Przewodniczacy zatwierdza
prawidtowos¢ i rzetelno$¢ sporzadzenia Protokotu poprzez ztozenie, w odpowiednim miejscu,

podpisu na Protokole.

§ 31. 1. Instytut ponosi odpowiedzialno$¢ za zabezpieczenie prac egzaminacyjnych przed

dostepem 0s6b nieupowaznionych.

2. Sposob i tryb zabezpieczenia prac egzaminacyjnych okresla procedura ustalona przez

Dyrektora Instytutu.

§ 32. W przypadku negatywnego wyniku egzaminu, Kandydat ma prawo przystapi¢
powtornie do egzaminu po wniesieniu nowej optaty za egzamin. Wniesiona oplata za

certyfikat pozostaje wazna. Przepis § 9 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 33.1. Instytut wysyta Kandydatowi w terminie do 21 dni roboczych od daty egzaminu,
certyfikat kompetencji zawodowych, a w przypadku negatywnego wyniku egzaminu,

zawiadomienie zawierajace wyniki testu (testow) 1 zadania (zadan) egzaminacyjnych.

2. W przypadku Kandydata, o ktorym mowa w § 3, Instytut po pozytywnej
weryfikacji wniosku, przesyla niezwtocznie certyfikat kompetencji zawodowych nie pdzniej

niz w terminie 14 dni od dnia dostarczenia wniosku do Instytutu.



§ 34. W przypadku wystapienia kwestii spornych dotyczacych oceny prac egzaminacyjnych,
na pisemny wniosek Kandydata sa udostgpniane do wgladu w siedzibie Instytutu oryginaty

prac egzaminacyjnych.

Rozdzial 4

Oplaty za egzamin i certyfikat oraz koszty przeprowadzenia egzaminu

§ 35. Oplate za egzamin i wydanie certyfikatu okreslona w rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 4 grudnia 2007 r. w sprawie wysokosci optat za czynnosci
administracyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i
wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. Nr 235, poz.1726) nalezy wnosi¢ na

adres i1 rachunek bankowy Instytutu:
Instytut Transportu Samochodowego; 03-301 Warszawa, ul. Jagiellonska 80

Nr rachunku bankowego: 86 1240 6074 1111 0000 4992 2947 w PEKAO SA Oddziat w

Warszawie.

§ 36. Stawki wynagrodzenia Komisji Egzaminacyjnej ustala Dyrektor Instytutu w ramach
posiadanych $rodkéw wiasnych. Osoby wchodzace w sktad Komisji Egzaminacyjnej
pobieraja wynagrodzenie z Instytutu. Informacje o wysokosci stawek Dyrektor Instytutu

przekazuje ministrowi wlasciwemu do spraw transportu na 14 dni przed ich wprowadzeniem.

§ 37. Instytut ponosi koszty przeprowadzenia egzaminu w tym koszty dojazdu i noclegu 0so6b

wchodzacych w sktad Komisji Egzaminacyjne;.

Rozdzial 5

Sposob przechowywania protokoélow z przeprowadzonych egzaminéw oraz prowadzenia

rejestru wydawanych certyfikatow kompetencji zawodowych

§ 38. Oryginaty Protokoldw sa przechowywane w Instytucie przez okres co najmniej 50 lat.
Dotyczy to takze Protokoldw z egzaminow przeprowadzonych przed dniem wejScia w zycie

niniejszego regulaminu.

§ 39. Instytut wydaje certyfikat kompetencji zawodowych odpowiadajacy zakresowi

zagadnien objg¢tych egzaminem i testem z wiedzy.



§ 40. Instytut prowadzi wiasny rejestr wydanych przez siebie certyfikatow w formie

dokumentacji elektroniczne;.

§ 41. Informacje zawierajace imi¢ i nazwisko posiadacza certyfikatu oraz rodzaj i numer
wydanego certyfikatu sa dostgpne na zadanie =zainteresowanej osoby lub instytucji

posiadajacej tytut prawny, z zachowaniem przepisOw o ochronie danych osobowych.

§ 42. W przypadku kradziezy lub zagubienia certyfikatu kompetencji zawodowych, jego

posiadacz jest obowigzany do niezwlocznego zawiadomienia Instytutu o tym fakcie.

§ 43. Instytut jest obowiazany przedstawia¢ ministrowi wlasciwemu do spraw transportu, co
najmniej dwa razy w roku, w terminach do dnia 31 stycznia oraz do dnia 31 lipca, informacje

dotyczace liczby i1 zakresu wydanych przez siebie certyfikatow kompetencji zawodowych.

§ 44. Instytut podlega kontroli ministra wtasciwego do spraw transportu w zakresie sposobu
egzaminowania 1 wydawania certyfikatow kompetencji zawodowych oraz gospodarki

finansowej, wynikajacej z kompetencji Instytutu, jako jednostki certyfikujace;.
Rozdzial 6
Informacje o procedurze certyfikacji
§ 45. Informacje o procedurze certyfikacji, tj. o0 warunkach przystapienia do egzaminu, trybie
1 sposobie przeprowadzania egzaminu, oplatach za egzamin 1 certyfikat, terminach
1 miejscach kolejnych egzamindéw, wzor wniosku o wydanie certyfikatu kompetencji

zawodowych oraz wyciag z niniejszego Regulaminu zawierajacy informacje niezbedne dla

Kandydata sa dostgpne:

1) na stronach internetowych Instytutu Transportu Samochodowego w Warszawie

(www.its.waw.pl);
2) w siedzibie Instytutu;

3) w dzialajacych z upowaznienia Instytutu, os$rodkach egzaminowania

(w przypadku termindéw egzamindéw - dotycza one jedynie danego osrodka).

Rozdzial 7

Skargi i reklamacje



§ 46.Wszelkie skargi oraz reklamacje dotyczace procesu egzaminowania 1 certyfikacji

Dyrektor Instytutu rozpatruje w terminie 30 dni od dnia otrzymania skargi.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

® INSTYTUT TRANSPORTU SAMOCHODOWEGO
Pracownia Certyfikacji Osob

Wniosek

o wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych przewoznika

Nr wniosku /_ Datarejestracji wniosKu..........ccceeverrieriiennnne

TIMIQ 1 NAZWISKO.....viiiiieiie ettt et ettt e et e e et e e s ae e e aaeeeetaeeeeaseeetaeeenseeesaseeenaneeas

Data urodzenia......-.......c.......... Migjsce UrodZenia. ........cccceeeevierieeiieniieeieenie e

Nr PESEL

Ja, nizej podpisana/y** wnosze o wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych

w zakresie transportu drogowego:
(Oddzielny wniosek dla kazdego rodzaju certyfikatu. Zaznaczy¢ znakiem ,, X" rodzaj wnioskowanego certyfikatu)

krajowego krajowego migdzynarodowego miedzynarodowego
0sob rzeczy 0sob rzeczy

Miasto, w ktorym chcg zdawad egzamin: ..........c.ccceeevienieniienienieeieeeie e

(Wykaz miast, w ktorych sq przeprowadzane egzaminy znajduje sie na stronie internetowej ITS)
Zobowiqzuje sig do spelnienia wymagan wynikajgcych 7 oswiadczenia posiadacza certyfikatu.
Upowazniam ITS do wystawienia faktury VAT na : w/w imig i nazwisko lub podmiot wymieniony na odwrocie**
Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu certyfikacji
(zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.)
Potwierdzam, ze zapoznalem si¢ z trescia Regulaminu dotyczacego trybu i sposobu przeprowadzania

egzaminu na certyfikat kompetencji zawodowych przewoznikéw w transporcie drogowym.
Wykaz dokumentow zataczonych do wniosku (Zaznaczyé znakiem ,, X ’poz. 1i 2, a poz. 3+5 , X lub ,,—”)

1 | Oswiadczenie posiadacza certyfikatu w dwoch egzemplarzach podpisane przez
Whioskodawce. (Wzor oswiadczenia na stronie internetowej ITS)

2 | Kopia dowodu wptaty za egzamin i certyfikat (Wzory dowodu wplaty za egzamin

i certyfikat na stronie internetowej ITS. Wypelni¢ drukowanymi literami)

3 | Aktualny odpis z rejestru przedsigbiorcow dokumentujacy 5 letnia praktyke
przedsigbiorcy wykonujacego dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie transportu drogowego
lub zarzadzania przedsigbiorstwem wykonujacym taka dziatalnos¢.

(Lub inne dokumenty potwierdzajqce ten stan)

4 | Kopia uzyskanych wezesniej w ITS uprawnien.
(Swiadectwo kwalifikacji zawodowych lub certyfikat kompetencji zawodowych)

Dokumenty poswiadczajace ukonczenie studiow oraz potwierdzajace program studiow
ukonczonych przez Kandydata, uprawniajace do zwolnienia z calosci egzaminu albo
jego czesci, zgodnie z deklaracja o zakresie zagadnien objetych programem studiow

*) - wypelnia ITS , **) — niepotrzebne skreslic




Informacja o podmiocie uiszczajacym oplat¢ za egzamin i certyfikat

INAZWA POAMIOLUL . ..evviieiiieiieeie ettt ettt et e te bt esbeeseeesbeesbeessseensaeesseenseessseenseennseenseenssas
AT ettt et emaili......ccooeeveriencnne.
Nr NIP.......... e e
Certyfikat dla Pani/Pana™™*.............ccccoovviiiiiiiiecieeeeeeeeee e

""" Glowny Ksiegowy ( Pieczatka podmiotu) T Dyrektor

** niepotrzebne skresli¢

Objasnienia

1. Wniosek (w 1 egz.) wraz z zalacznikami nalezy dostarczy¢ do Instytutu Transportu
Samochodowego, 14 dni przed planowanym terminem egzaminu,

2. Informacji w zakresie kompletacji dokumentow, przepiséw prawnych i innych udziela
bezptatnie telefonicznie lub poczta elektroniczng ITS. Dodatkowo jest ona umieszczona
na stronach internetowych ITS (www.its.waw.pl) — menu ,,Certyfikacja przewoznikéw”.

Informacje dodatkowe:
Tel. 22- 814 69 93 lub 22 -811 32 31+ 39 wew. 156

email : transport@its.waw.pl :

Adres:

Instytut Transportu Samochodowego

Zaklad Certyfikacji Normalizacji i Jakosci — Pracownia Certyfikacji Oséb
ul. Jagiellonska 80; 03-301 Warszawa

NIP 525-00-08-382; REGON 000127692
Nr rachunku bankowego: 86 1240 6074 1111 0000 4992 2947

Wypehia Pracownia Certyfikacji Osob



Deklaracja

o zakresie zagadnien objetych programem studiow

Imig i nazwisko........................... Nr PESEL/data urodzenia

© (rr-mmedd)
Stosownie do art. 38a ust. 1 i 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym (Dz. U. z 2007 r Nr 125, poz. 874, z po6zn. zm.), osoby spetniajace warunki
okreslone w tych przepisach sa zwolnione z catosci albo z czgéci egzamindw pisemnych

obejmujacych test z wiedzy.

Zagadnienia objgte egzaminowaniem, wymienione w Zakres dziedzin
rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 8 (wypelnia Kandydat zaznaczajac
pazdziernika 2003 r. w sprawie uzyskiwania znakiem é u(‘;o,kgn,‘emowany
certyfikatow kompetencji zawodowych w transporcie rakaes dziedzin)
drogowym (Dz.U. Nr 176, poz. 1720, z p6zn. zm.)

A. Prawo cywilne

B. Prawo handlowe

C. Prawo pracy i zagadnienia socjalne

D. Prawo finansowe

E. Organizacja i zarzadzanie przedsigbiorstwem

F. Dostep do zawodu przewoznika i do rynku transportu

drogowego krajowego/migdzynarodowego, osdb/rzeczy

G. Bezpieczenstwo ruchu i standardy techniczne pojazdéow
przeznaczonych do transportu osob/rzeczy

Wykaz dokumentéw zataczonych do wniosku uprawniajacych do zwolnienia z catosci
egzaminu albo z cze$ci egzaminu pisemnego obejmujacego test z wiedzy z tytutu ukonczenia
studiow, o ktorych mowa w § 11 Regulaminu :

podpis, data



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

PROTOKOL NR ...........ccce0e. Z EGZAMINU .......ccuvuuennn...

dla (rodzaj egzaminu...ooiveeeeiiiiiiiienneiieeiiinsssseccssssnnsssssns)

kt()ry odbyl SiQ w dniu .......... 0 godz. soesese — (miejsceprzeprowadzenia egzaminu)

Liczba 0s6b zgloszonych na €gzamin ............coovuiuiiiiiiiiiiiiii i

Liczba 0s0b egzaminowanych ...........coooviiiiiiiiii e

(pieczg¢ osrodka egzaminowania)
Liczba 0s0b, ktore nie przystapity do egzaminu ................coeiiiiniiiiiiiiiiiniininnannas

L.p. Nazwisko i imig (*) Nr Nr Pesel Nr testu Nr Wynik egzaminu
wniosku zadania (poz/ neg)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

* - osoby zwolnione z czesci testu, o ktorych mowa w § 5 niniejszego Regulaminu - przy nazwisku nalezy wpisaé
odpowiedni(e) symbol(e) ,,A + G” oznaczajace, ze osoba egzaminowana udziela odpowiedzi na pytania w modutach
oznaczonych tymi symbolami

Komisja egzaminacyjna: Podpisy:

A. Osoby przeprowadzajace egzamin:

1. Przewodniczacy Komisji: Lo
2. Cztonek Komisji: 2
3. Cztonek Komisji: 3

B. Osoby sprawdzajace testy i zadania egzaminacyjne:
1. Przewodniczacy Komisji: Lo

2. Cztonek Komisji: 2

Uwagi: (omowienie skreslen, poprawek, opis nietypowych wydarzen w czasie trwania egzaminu).

ZATWIERDZIL:

data i podpis przewodniczacego Komisji Egzaminacyjnej







