Adres strony internetowej, na ktoérej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkéw
Zamowienia:
www.its.waw.pl

Warszawa: Wykonanie ustugi polegajacej na organizacji
stacjonarnych szkolen zawodowych dla kadry oraz instruktoréw
Osrodkéw Szkolenia Kierowcow
Numer ogtoszenia: 141149 - 2014; data zamieszczenia: 01.07.2014
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamowienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Instytut Transportu Samochodowego , ul. Jagielloriska 80, 03-301
Warszawa, woj. mazowieckie, tel. 22 43 85 400, faks 22 43 85 401.

) Adres strony internetowej zamawiajacego: www.its.waw.pl

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Inny: Instytut badawczy.

SEKCJA ll: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

11.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

11.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajgacego: Wykonanie ustugi polegajacej na
organizacji stacjonarnych szkolen zawodowych dla kadry oraz instruktoréw Osrodkéw Szkolenia
Kierowcow.

11.1.2) Rodzaj zaméwienia: ustugi.

11.1.4) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia: Przedmiotem
postepowania o udzielenie zamdwienia jest wykonanie ustugi polegajacej na organizaciji
stacjonarnych szkolen zawodowych dla kadry oraz instruktoréw Osrodkéw Szkolenia Kierowcéw.
Ustuga jest realizowana w ramach projektu Wdrozenie polityki ECO drivingu w 300 szkotach jazdy,
wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet || Rozwdj zasobdw ludzkich i potencjatu
adaptacyjnego przedsiebiorstw oraz poprawa stanu zdrowia osob pracujacych, Dziatanie 2.1

Rozwdj kadr nowoczesnej gospodarki, Poddziatanie 2.1.1 Rozwéj kapitatu ludzkiego w



przedsiebiorstwach 1. Cel projektu Celem projektu jest wdrozenie polityki proekologicznej w 300
szkotach jazdy Osrodkach Szkolenia Kierowcdw poprzez opracowanie indywidualnych planéw
wdrozenia dziatan proekologicznych w wyniku podniesienia kwalifikacji 2400 osdb kluczowej kadry i
instruktorow jazdy. Bez udzielonej pomocy publicznej projekt nie zostanie zrealizowany w danej
formie ani zakresie. Do udziatu w szkoleniu wytonionych bedzie 2400 oséb z terenu catej Polski.
Szkolenia bedg organizowane poczgwszy od sierpnia 2014 roku oraz zostang zakohczone w
kwietniu 2015 roku. 2. Zadaniem Wykonawcy jest organizacja szkolen stacjonarnych, w tym: -sale
wyktadowe - zapewniajgce kazdemu uczestnikowi miejsce siedzace wraz z pulpitem, badz miejsce
przy stole; -sprzet audiowizualny - sala musi by¢ wyposazona w nowoczesny sprzet elektroniczny,
tzn. komputer lub laptop podtaczony z projektorem multimedialnym lub rzutnikiem, ekran, mikrofon
dla prowadzacego wraz z odpowiednim nagtosnieniem; -catering - zapewnienie obiadu minimum 1
danie gorace, deser, napdj ciepty lub zimny do wyboru dla wszystkich uczestnikéw i wyktadowcow
oraz przygotowanie przerw kawowych woda mineralna, soki owocowe, kawa, herbata, ciastka
kruche we wszystkich przerwach w trakcie szkolenia;. -przygotowanie i prowadzenie sekretariatu
szkolenia zgodnie z pkt 5 niniejszego opisu; -informacja i promocja zgodnie z pkt 6 niniejszego
opisu; -inne zadania wymienione we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Specyfikaciji
Istotnych Warunkéw Zamowienia SIWZ. 3. Wymagania ogdlne szkolenia stacjonarnego: -W
szkoleniu wezmie udziat 10 uczestnikéw 240 szkolen, -Szkolenie potrwa 8 godzin lekcyjnych po 45
min. kazda, -W trakcie szkolenia przygotowane zostang dwie przerwy kawowe, jedna przerwa
obiadowa, -Szkolenia zorganizowane zostang do kornca kwietnia 2015 roku. 4. Wymagania
techniczne szkolenia stacjonarnego: Szkolenie zorganizowane zostanie w 16 wojewddztwach, w
tym na terenie aglomeracji, w ktérych znajdujg sie siedziby wojewoddzkich osrodkéw ruchu
drogowego - zgodnie z harmonogramem szkolen, Szkolenie zorganizowane zostanie w miejscu
dostepnym dla wszystkich uczestnikéw, umozliwiajgcym dojazd komunikacjg miejskg oraz
posiadajacym dostep do miejsc parkingowych, Szkolenie zorganizowane zostanie w
pomieszczeniach spetniajacych nastepujace wymagania: - pojemnosc sali do 15 os6b (miejsca
siedzace przy stotach lub krzesetka z pulpitem), - wyposazenie sali w sprzet multimedialny do
prezentacji rzutnik, komputer przenosny, ekran oraz system nagtosnieniowy mikrofony przewodowe
i bezprzewodowe; wyposazenie sali w flipchart oraz markery w roznych kolorach, - wydzielone
pomieszczenie w poblizu sali lub w Sali szkoleniowej na zorganizowanie cateringu dla maksymalnie
15 oséb jednorazowo, - sale wyktadowe i wszelkie inne pomieszczenia, z ktérych korzystajg
uczestnicy w zwigzku z prowadzonymi szkoleniami bedq spetniaty wymagania w zakresie BHP i
ochrony przeciwpozarowej. 5. Sekretariat szkolenia: -Wykonawca zorganizuje na miejscu szkolenia
sekretariat oraz zapewni co najmniej jedng osobe do jego obstugi. -Zadaniem sekretariatu bedzie

wydawanie przekazanych przez Zamawiajgcego materiatow szkoleniowych, ewidencjonowanie



uczestnikéw na liscie obecnosci, potwierdzanie delegacji stuzbowych, informowanie uczestnikow o
przebiegu szkolenia oraz prowadzenie innych spraw organizacyjnych w tym organizowanie
cateringu podczas przerw miedzy wyktadami. -Po zakohczeniu szkolenia Wykonawca wreczy
reprezentantom przedsiebiorstw przekazane przez Zamawiajgcego certyfikaty udziatu
przedsiebiorstwa w szkoleniu oraz zaswiadczenia dokumentujace ztozenie przez uczestnika
szkolenia egzaminu z wynikiem pozytywnym. -Wykonawca dotaczy przekazang przez
Zamawiajgcego ankiete ewaluacyjng do materiatéw szkoleniowych oraz przygotuje personel
sekretariatu szkolenia do efektywnego zebrania ankiet od uczestnikéw. Wykonawca zobowigze sie
do przekazania wszystkim uczestnikom ankiet ewaluacyjnych i pozyskania wypetnionych ankiet
ewaluacyjnych od wszystkich uczestnikdéw szkolen przy wydawaniu zaswiadczen. 6. Informacja i
promocja w ramach szkolenia: -Wykonawca wtasciwie oznaczy miejsca szkolen za pomoca
materiatdw promocyjnych dostarczonych przez Zamawiajgcego. Za wtasciwe uwazac sie bedzie
oznaczenie gwarantujace bezproblemowe dotarcie uczestnikéw do sali szkoleniowej. -Wykonawca
zapewni wizualizacje szkolenia zgodnie z dokumentem Ksiega beneficjenta - Ksiega wzoréw
materiatéw promocyjno-informacyjnych Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, ktére sg
dostepne pod adresem www.parp.gov.pl oraz www.efs.gov.pl. -Wszystkie materiaty spotkania
zostang opatrzone logo PO KL, PARP, ITS oraz Unii Europejskiej, a takze napisem Projekt
wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Wykonawca zobowigzany jest do informowania, ze szkolenie organizowane jest z udziatem
Srodkéw finansowych pochodzacych z Unii Europejskiej. 7. Harmonogram szkolen: -Najpdzniej do 7
dni od dnia podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu uzupetniony Harmonogram
Szkolen w zakresie lokalizacji, a takze wskaze sktad personalny zespotu odpowiedzialnego za
organizacje szkolenia wraz z danymi pozwalajgcymi na bezposrednig komunikacje telefon, e-mail. -
Zamawiajacy wyznaczy swojedgo przedstawiciela, z ktérym Wykonawca bedzie konsultowat
realizacje poszczegolnych szkolen. Przedstawiciel Zamawiajgcego upowazniony bedzie do
zatwierdzania zadanh realizowanych przez Wykonawce. -Zamawiajacy przekaze Wykonawcy: liste
uczestnikdéw danego szkolenia zgodnie z Harmonogramem szkoleh - w terminie 10 dni przed
rozpoczeciem danego szkolenia, materiaty szkoleniowe dla uczestnikow szkolenia - w terminie 7
dni przed rozpoczeciem danego szkolenia; certyfikaty dokumentujgce udziat przedsiebiorstwa w
szkoleniu i zaswiadczenia dokumentujace ztozenie przez uczestnika szkolenia egzaminu z
wynikiem pozytywnym - w terminie 7 dni od podpisania niniejszej umowy; inne materiaty, tj.: wzory
sprawozdan, wzér dziennika zaje¢, materiaty promocyjne - w terminie 7 dni od podpisania niniejszej
umowy; wzor ankiety ewaluacyjnej dla uczestnikdw szkolenia - w terminie 7 dni od podpisania
niniejszej umowy; liste uczestnikdw danego szkolenia - w terminie 3 dni przed rozpoczeciem

danego szkolenia. -Wykonawca nie pdzniej niz na 10 dni przed rozpoczeciem danego szkolenia -



wysle Zamawiajgcemu informacje o tym szkoleniu data, miejsce, godzina rozpoczecia szkolenia
oraz nazwa firmy cateringowej wraz z menu; -Nie pdzniej niz w ciggu 10 dni po zakorczeniu
szkolenia Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu pisemne sprawozdanie z realizacji szkolenia, do
ktérego beda dotaczone: -dziennik zaje¢ zawierajacy m.in. liste obecnosci uczestnikéw, -ankiety
ewaluacji szkolenia wypetnione przez uczestnikow, -zdjecia dokumentujgce przebieg szkolenia na
ptycie CD/DVD, -notatke podsumowujaca szkolenie do umieszczenia na stronach internetowych
projektu w wersji elektronicznej; 8. Przetwarzanie danych osobowych: Zgodnie z postanowieniami §
9 wzoru umowy, stanowigcego zatacznik nr 2 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia
SIWZ. Harmonogram szkolen znajduje sie w zatgczniku nr 1 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia SIWZ ==> www.its.waw.pl..

11.1.6) Wspélny Stownik Zaméwien (CPV): 70.22.00.00-9, 55.30.00.00-3.

11.1.7) Czy dopuszcza si¢ ztozenie oferty czesciowej: nie.

11.1.8) Czy dopuszcza sie¢ ztozenie oferty wariantowej: nie.

1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie: 30.04.2015.

SEKCJA lll: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

lll.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Wadium nie jest wymagane
1ll.2) ZALICZKI
111.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
¢ . 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
o Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnienie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegdlny. Ocena spetniania tych
warunkéw prowadzona bedzie na podstawie, zatagczonego do oferty, oswiadczenia o
spetnianiu warunkéw dotyczacych udziatu w przedmiotowym postepowaniu o zakresie
zgodnym z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych - propozycje oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ .
o 111.3.2) Wiedza i doswiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku



o Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnienie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegdlny. Ocena spetniania tych
warunkéw prowadzona bedzie na podstawie, zataczonego do oferty, oswiadczenia o
spetnianiu warunkéw dotyczacych udziatu w przedmiotowym postepowaniu o zakresie
zgodnym z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych - propozycje oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ .

¢ 111.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

o Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnienie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegdlny. Ocena spetniania tych
warunkéw prowadzona bedzie na podstawie, zatagczonego do oferty, oswiadczenia o
spetnianiu warunkéw dotyczacych udziatu w przedmiotowym postepowaniu o zakresie
zgodnym z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych - propozycje oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ .

¢ 111.3.4) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

o Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnienie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegdlny. Ocena spetniania tych
warunkéw prowadzona bedzie na podstawie, zatagczonego do oferty, oswiadczenia o
spetnianiu warunkéw dotyczacych udziatu w przedmiotowym postepowaniu o zakresie
zgodnym z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych - propozycje oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ .

¢ 111.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

o Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnienie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegdlny. Ocena spetniania tych
warunkéw prowadzona bedzie na podstawie, zataczonego do oferty, oswiadczenia o
spetnianiu warunkéw dotyczacych udziatu w przedmiotowym postepowaniu o zakresie
zgodnym z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych - propozycje oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ .

111.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1
USTAWY



11l.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy, oprécz oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
nalezy przedtozy¢:

11l.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1

ustawy, nalezy przediozy¢:

e oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

e aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o

dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo skfadania ofert;

11l.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedktada:

111.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania

potwierdzajacy, ze:

¢ nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w

postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo skfadania ofert;

111.4.4) Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

e lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, ze nie nalezy

do grupy kapitatowej;

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamoéwienia: przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.3) ZMIANA UMOWY



przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy:

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy: -nastapi
zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wptyw na realizacje
przedmiotu zamdwienia, -koniecznos¢ wprowadzenia zmian w umowie bedzie nastepstwem zmian
wprowadzonych w umowach miedzy Zamawiajacym, a inng niz Wykonawca strong, w tym w
umowie miedzy Zamawiajacym, a Instytucjg Wdrazajaca Instytucjg Posredniczaca Il stopnia ij.
Polska Agencjg Rozwoju Przedsiebiorczosci, na podstawie ktorej realizowany jest Projekt, -
Zamawiajacy zrezygnuije z czesci szkolen, zgodnie postanowieniami wzoru umowy.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktérej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia: www.its.waw.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia mozna uzyskaé pod adresem: Instytut
Transportu Samochodowego ul. Jagiellonska 80, 03-301 Warszawa.

IV.4.4) Termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub

ofert: 11.07.2014 godzina 12:00, miejsce: Instytut Transportu Samochodowego ul. Jagiellonska 80,
03-301 Warszawa sala 114.

IV.4.5) Termin zwiagzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).
IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze
srodkow Unii Europejskiej: Realizacja opisanego przedmiotu zamowienia zwigzana jest z
realizacjg projektu pod tytutem: Wdrozenie polityki ECO drivingu w 300 szkotach jazdy,
wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet || Rozwdj zasobdw ludzkich i potencjatu
adaptacyjnego przedsiebiorstw oraz poprawa stanu zdrowia osob pracujacych, Dziatanie 2.1
Rozwdj kadr nowoczesnej gospodarki, Poddziatanie 2.1.1 Rozwéj kapitatu ludzkiego w
przedsiebiorstwach.

IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, w
przypadku nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi Srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére miaty by¢ przeznaczone na

sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia: nie



