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Instytut Transportu Samochodowego zaprasza Panstwa do udzialu
w przetargu nieograniczonym dotyczacym Swiadczenia ustug pocztowych
i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Instytutu

Transportu Samochodowego.

Oferty zgodne ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia prosimy
sklada¢ na adres Zamawiajacego w pokoju 114 do dnia 2015-03-26
do godziny 12:00 z opisem: ,Oferta w przetargu nieograniczonym
na Swiadczenie uslug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Instytutu Transportu Samochodowego - nie

otwiera¢ do dnia 2015-03-26”

Komisyjne otwarcie ofert nastapi 2015-03-26 o godzinie 13:00 w siedzibie
Instytutu w pokoju 130.

Zamawiajacy

03-301 Warszawa, ul.Jagielloriska 80 REGON:000127692 NIP:5250008382 KRS:0000130051
& (+48) 224385400 i (+48) 224385401 M info@its.waw.pl



Instytut Transportu Samochodowego
ul. Jagiellonska 80
03-301 Warszawa

Znak sprawy: 1TS/SZ-222-2/15/3/1/2015 Warszawa, 2015-03-18

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA NA
~SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH I KURIERSKICH W OBROCIE
KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM NA POTRZEBY INSTYTUTU TRANSPORTU
SAMOCHODOWEGO ”

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdézn. zm.), zwanej dalej: ,,ustawg Prawo zamowien
publicznych”.

Zatwierdzono w dniu;
2015-03-18
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INSTYTUT TRANSPORTU SAMOCHODOWEGO
ul. Jagiellonska 80, 03-301 WARSZAWA, TEL. 22 43 85 400, FAX 22 43 85 401

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia (SIWZ)

Spis tresci:

1) nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego;

2) tryb udzielenia zamdwienia;

3) opis przedmiotu zamoéwienia;

4) termin wykonania zamoéwienia;

5) opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow;

6) wykaz oSwiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu;

7) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami,

8) wymagania dotyczace wadium;

9) termin zwigzania ofertg;

10) opis sposobu przygotowywania ofert;

11) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

12) opis sposobu obliczenia ceny;

13) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert;

14) informacj¢ o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

16) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy
W sprawie zamowienia publicznego;

17) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamowienia.

18) opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszceza sktadanie ofert czeSciowych;

19) informacja o przewidywanych zamowieniach uzupehiajacych, o ktéorych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 617,

20) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadac¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie;

21) informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia migdzy
Zamawiajagcym a Wykonawca;

22) informacja o kosztach zwigzanych z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia.

Zatacznik nr 2 — Formularz cenowy — do wypelnienia.

Zalgcznik nr 3 — Formularz oferty w przetargu nieograniczonym na ,,§wiadczenie ustlug pocztowych
1 kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Instytutu Transportu Samochodowego”
Zalacznik nr 4 — Os$wiadczenie o spelnianiu warunkéw dotyczacych udzialu w przedmiotowym
postgpowaniu

o zakresie zgodnym z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Zalgcznik nr 5 — O$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia

Zalgcznik nr 6 — Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych, albo informacja o tym, ze wykonawca nie nalezy
do grupy kapitalowe;.

Zatacznik nr 7 — Wzor umowy.

Zatacznik nr 8 — Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych gtéwnych zamdéwien w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.
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1) NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Zamawiajacy: INSTYTUT TRANSPORTU SAMOCHODOWEGO
ul. Jagiellofiska 80, 03-301 Warszawa

tel. centr. 22 43 85 400

Regon 000127692

NIP 525-00-08-382

2) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

Przetarg nieograniczony.

3) OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych 1 kurierskich w obrocie
krajowym 1 zagranicznym na potrzeby Instytutu Transportu Samochodowego w zakresie
przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesytek listowych, paczek pocztowych
1 przesyltek kurierskich, zwrotow przesytek pocztowych niedorgczonych .

Przedmiotem zaméwienia objety jest réwniez odbior przesytek pocztowych z siedziby
Zamawiajacego, jezeli najblizsza placowka nadawcza Wykonawcy bedzie oddalona o wiecej
niz 3 kilometry od siedziby Zamawiajacego (przy ul. Jagiellonskiej 80 w Warszawie), przy
czym Zamawiajacy bedzie sprawdza¢ odleglos¢ miedzy najblizszg placéwka nadawcza
Wykonawcy, a siedzibg Zamawiajacego korzystajac z mapy internetowej Google (wyznacz
trase pieszo - link: https://maps.google.pl/maps?ct=reset&tab=I1&output=classic&dg=brw ).

Okreslenie przedmiotu zamoOwienia zgodnie z art. 30 ust. 7 ustawy Prawo zaméwien
publicznych:

Kod CPV: 64100000-7 Ustugi pocztowe 1 kurierskie — przedmiot glowny,

Kod CPV:64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow,

Kod CPV: 64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek.

Szczegoélowy opis przedmiotu zamoéwienia wraz z wymaganiami znajduje si¢ w:
Zalaczniku nr 1 do SIWZ — ,,Opis przedmiotu zamowienia”.

4) TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

5) OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy wykaza 1z:

I. Spehiaja warunki posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
CZynnosci.

Ocena spelniania warunku posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci
zostanie dokonana na podstawie kryterium posiadania zezwolenia do wykonywania
dziatalno$ci pocztowej na podstawie aktualnego wpisu do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawg z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529), w zakresie objetym
przedmiotem zamowienia.
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Ocena spehienia warunku dotyczacego posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalno$ci nastagpi na podstawie zalgczonych przez Wykonawce do oferty nizej
wymienionych dokumentdéw 1 o§wiadczen:

1. Dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzgedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawg z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529), w zakresie
objetym przedmiotem zamoéwienia;

2. Oswiadczenie o spetlnianiu warunkéw dotyczacych udzialu w przedmiotowym
postepowaniu o zakresie zgodnym z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych — propozycj¢ stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ.

II. Spetniaja warunki posiadania wiedzy 1 doswiadczenia.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazal, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skladania ofert w niniejszym postepowaniu, a jesli okres prowadzenia
dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, nalezycie wykonal, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub cigglych réwniez nalezycie wykonuje, co najmniej dwa zamoOwienia
polegajace na $wiadczeniu uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
okresie co najmniej 12 miesigcy, o wartosci co najmniej 140.000,00 zlotych z podatkiem
VAT (kazda ustuga pocztowa liczona osobno) oraz zalaczy¢ dowody dotyczace tych ustug
(t). ustug co najmniej spelniajacych wymogi opisane powyzej), okreslajace, czy ushugi te
zostaty wykonane nalezycie lub s3 wykonywane nalezycie.

W przypadku ustugi pocztowej wykonywanej, ktorg wykazywal bedzie Wykonawca,
warunek posiadania wiedzy 1 doswiadczenia zostanie uznany za spetniony, jezeli do
uptywu terminu sktadania ofert, faktycznie wykonana cze$s¢ zamdOwienia spetnia wymogi
Zamawiajacego okreslone powyze;.

Ocena spetniania warunku dotyczacego posiadania wiedzy 1 do$wiadczenia nastgpi na
podstawie zalaczonych przez Wykonawce do oferty nizej wymienionych dokumentow:

1.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw dotyczacych udzialu w przedmiotowym
postepowaniu o zakresie zgodnym z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
— propozycj¢ stanowi zalacznik nr 4 do SIWZ;

Wykaz nalezycie wykonanych, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciggltych
rowniez nalezycie wykonywanych zamoéwien polegajagcych na $wiadczeniu uslug
pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skladania ofert w niniejszym postgpowaniu, a jesli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi te zostaly wykonane
lub sg wykonywane.

Wzér wykazu zawiera zalacznik nr 8 do SIWZ. W wykazie nalezy wskaza¢ jedynie
zamdéwienia potwierdzajace spelnianie warunku dotyczacego posiadania wiedzy
1 doswiadczenia.

Dowody potwierdzajace, ze zamdwienia ujete w wykazie, o ktébrym mowa w pkt. 2
powyzej zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie.

Dowodami s3:
a) poswiadczenie od podmiotoéw, na rzecz ktorych uslugi zostaly wykonane,
z tym, ze w odniesientu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub
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I1I.

IV.

cigglych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert w niniejszym postepowaniu,

b) oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktorym
mowa w lit. a) powyze;.

Spetniajg warunki dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia:

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetienie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny.

Ocena speiniania warunku dotyczacego dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia nastgpi na podstawie
zalaczonego przez Wykonawce do oferty nizej wymienionego dokumentu:

1. Oswiadczenie o spelianiu warunkéw dotyczacych udzialu w przedmiotowym
postepowaniu o zakresie zgodnym z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych — propozycj¢ stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ.

Spetniajg warunki sytuacji ekonomicznej 1 finansowe;.

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetienie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny.

Ocena spetniania warunku sytuacji ekonomicznej 1 finansowej nastgpi na podstawie
zalaczonego przez Wykonawce do oferty nizej wymienionego dokumentu:

1. Oswiadczenia o spelianiu warunkow dotyczacych udzialu w przedmiotowym
postepowaniu o zakresie zgodnym z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych — propozycj¢ stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ.

Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

W celu potwierdzenia przez Wykonawce braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy
Z postgpowania Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentdow:

1. Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia — propozycj¢ stanowi zalgcznik nr 5
do SIWZ;

2. Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy Prawo zamowien publicznych, wystawionego nie wcze$niej niz 6
miesi¢cy przed uptywem terminu skiadania ofert w niniejszym postepowaniu;

3. Liste podmiotoéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zaméwien publicznych, albo informacje o tym, ze
Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej — propozycje stanowi zalgcznik nr 6 do
SIWZ.

Ocena spelniania w/w warunkoéw zostanie dokonana zgodnie z formula ,spelnia — nie
spelnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach 1 os$wiadczeniach
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wyszczegolnionych w pkt 6) SIWZ. Z tre$ci dostarczonych dokumentéw musi wynikaé
jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spehnit. Nie speinienie chociazby jednego z w/w
warunkow skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

6) WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw dotyczacych udzialu w przedmiotowym
postepowaniu o zakresie zgodnym z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych — propozycj¢ stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odregbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych, wystawionego nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert w niniejszym postepowaniu.

Dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawa z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529).

Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia — propozycje stanowi zatacznik nr 5
do SIWZ.

Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamowien publicznych, albo informacje
o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej - propozycje stanowi
zalgcznik nr 6 do SIWZ.

Wykaz nalezycie wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggltych
rowniez nalezycie wykonywanych zamowien polegajacych na §wiadczeniu ushig
pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skladania ofert w niniejszym postgpowaniu, a jesli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania 1 podmiotow, na rzecz ktorych ushugi te zostaly
wykonane lub sg wykonywane (wzor wykazu zawiera zatacznik nr 8§ do SIWZ; w
wykazie jako glowne zaméwienia nalezy wskaza¢ jedynie zamdwienia
potwierdzajace  spelnianie  warunku  dotyczacego  posiadania = wiedzy
1 doswiadczenia, o ktorym mowa w pkt 5) SIWZ).

Dowody potwierdzajace, ze zamoOwienia ujgte w wykazie, o ktdrym mowa w ppkt.

6.6 powyzej, zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Dowodami s3:

a) poswiadczenie od podmiotdw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, z tym,
ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustlug okresowych lub ciagtych
poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert w niniejszym postepowaniu,

b) oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym
mowa w ppkt 6.7 lit. a) powyze;.

W przypadku, gdy dokumenty podpisywane s3a przez osobe reprezentujaca
Wykonawce inng niz wskazana w dokumencie rejestracyjnym przedsigbiorcy, do
oferty nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy
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6.9.

UWAGA:

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego albo reprezentowania w
postepowaniu 1 zawarcia umowy W sprawie zamowienia publicznego.
Pelnomocnictwo musi by¢ przedstawione w oryginale. Dopuszcza si¢ roOwniez
zlozenie w ofercie kopii pelnomocnictwa notarialnie potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginatem.

W przypadku, gdy Wykonawca polega na wiedzy 1 doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdéwienia, zdolno$ciach
finansowych lub ekonomicznych innych podmiotow, Wykonawca zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowal tymi zasobami w trakcie
realizacji zamoOwienia, w szczegdlnosci przedstawiajagc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby wykonania zamdéwienia - oryginal dokumentu lub kopia (odpis)
poswiadczona (-y) notarialnie. Dokument, z ktorego bedzie wynika¢ zobowigzanie
podmiotu trzeciego, powinien zawiera¢ z sposob wyrazny i jednoznaczny wolg
udzielenia Wykonawcy ubiegajacego si¢ o zamowienie odpowiedniego zasobu oraz
wskazywac: 1) jaki jest zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;
2) w jaki sposob zostang wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez Wykonawce
przy wykonaniu przedmiotu zamoéwienia; 3) jakiego charakteru stosunki beda
faczylty Wykonawce z innym podmiotem; 4) jaki jest zakres 1 w jakim okresie inny
podmiot bedzie brat udziat przy wykonywaniu zaméwienia.

Dokumenty wymienione w pkt. 6) SIWZ powinny by¢ skladane w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Dokumenty
zlozone w formie kserokopii musza by¢ opatrzone klauzulg ,,za zgodnos¢
z oryginatem” 1 poswiadczone wiasnorgcznym podpisem za zgodno$¢ z oryginatem
przez osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Dokumenty wymienione w ppkt 6.1, 6.4 1 6.5 powyzej muszg by¢ przedstawione w
formie oryginatow i podpisane przez osobg/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

Do dokumentow sporzadzonych w jezyku obcym muszg by¢ dotaczone thumaczenia
na jezyk polski, poswiadczone przez Wykonawce.

Wykonawcy powinni w ztozonej ofercie zastrzec i spig¢ osobno te dokumenty,
ktore zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa i nie moga by¢
udostgpnione innym uczestnikom postgpowania. Nie ujawnia si¢ informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania
ofert w niniejszym postgpowaniu, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostgpniane oraz
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej, to zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ppkt. 6.2
powyzej, sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma
siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogloszono upadtosci.
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6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

6.19.

6.20.

6.21.

Dokumenty, o ktéorych mowa w ppkt. 6.13 powyzej powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

Jezeli w kraju miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa
w ppkt 6.13 powyzej, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym oswiadczenie,
w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy ztozone
przed wlasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub przed
notariuszem. Postanowienie ppkt 6.14 powyzej stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce
majacego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, Zamawiajagcy moze zwrdci¢ sie do wilasciwych organéw odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji
dotyczacych przedtozonego dokumentu.

Kazdy z wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia Wykonawcodw musi
zlozy¢ odrgbne dokumenty okreslone w ppkt 6.2-6.5 powyze] przy czym maja
zastosowanie postanowienia ppkt. 6.13 1 6.14 powyze;.

Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$§wiadczonej
kopii dokumentu wytacznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,
kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sa
poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg/osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy lub przez osobg/osoby upowaznione do
reprezentowania tych podmiotow.

Jezeli Wykonawcy wspolnie ubiegajg sie o udzielenie zamdéwienia, ustanawiajg
pelnomocnika do reprezentowania ich w postegpowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego albo do reprezentowania ich w postepowaniu 1 zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego. Stosowne pelnomocnictwo w oryginale nalezy
dolaczy¢ do oferty. Dopuszcza si¢ rowniez zlozenie w ofercie kopii
pelnomocnictwa notarialnie potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem.

7) INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I
DOKUMENTOW, Z PODANIEM ADRESU POCZTY ELEKTRONICZNEJ LUB
STRONY INTERNETOWEJ ZAMAWIAJACEGO, JEZELI ZAMAWIAJACY
DOPUSZCZA POROZUMIEWANIE SIE DROGA ELEKTRONICZNA, A TAKZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI.

7.1.

Podmioty zainteresowane zlozeniem oferty mogg sklada¢ Zamawiajacemu
zapytania. Jezeli zapytanie zostanie zlozone w siedzibie Zamawiajacego, nie
pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert, tj. do dnia 22 marca 2015 r., Zamawiajacy udzieli niezwlocznie
odpowiedzi wysytajac ja do wszystkich podmiotéw, ktorym przekazat SIWZ, bez
ujawniania zrodla zapytania, oraz zamiesci jg na swojej stronie internetowe;.
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7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, odpowiedzi na pytania oraz informacje
Zamawiajacy przekazuje drogg elektroniczng lub faksem, a nastepnie pisemnie.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania oraz informacje Wykonawcy
przekazuja ~w  jezyku  polskim  droga  elektroniczng  na  adres
janusz.uzieblo@its.waw.pl lub zdzislaw.wieczorek@its.waw.pl 1 faksem na numer
22-43-85-401, a nastegpnie pisemnie.

Zamawiajacy moze przed terminem skladania ofert zmodyfikowaé¢ SIWZ.
Modyfikacje beda umieszczane na stronie internetowe] Zamawiajacego oraz
przekazywane niezwlocznie wszystkim Wykonawcom. Wprowadzone zmiany beda
dla nich wigzace.

Pracownikiem uprawnionym do kontaktow 2z Wykonawcami ze strony
Zamawiajacego jest:

Janusz Uzigbto e-mail janusz.uzieblo@its.waw.pl

Zdzistaw Wieczorek e-mail zdzislaw.wieczorek@its.waw.pl

8) WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Wadium nie jest wymagane.

9) TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

9.1.

9.2.

9.3.

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od terminu sktadania
ofert.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skfadania
ofert.

W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania oferta, Zamawiajacy moze tylko raz zwrdci¢ si¢ do Wykonawcow
o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy
jednak niz 60 dni.

10) OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT.

10.1.

10.2.

10.3.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty
przez jednego Wykonawce skutkuje odrzuceniem kazdej z jego ofert jako sprzecznej
z ustawg (zgodnie z art. 89 ust. 1 1 w zwigzku z art. 82 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych).

Oferta musi zawiera¢ dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 6) SIWZ — ,WYKAZ
OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU”.

Wykonawca oprocz dokumentéw wskazanych w pkt. 6) SIWZ zobowigzany jest
zalaczy¢ do oferty:

a) wypehiony formularz cenowy — zalacznik nr 2 do SIWZ — zlozony w formie

oryginatu,

b) wypehiony formularz oferty — zatacznik nr 3 do SIWZ — zlozony w formie

oryginatu,
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10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

c) pemomocnictwo — jesli Wykonawca postuguje si¢ petnomocnictwem,

d) regulamin wewnetrzny obowigzujacy u Wykonawcy w zakresie $wiadczenia
uslug pocztowych objetych przedmiotem zamowienia, podpisany przez
osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,

e) aktualny na dzien skfadania ofert petny cennik ustug pocztowych lub aktualny na
dzien sktadania ofert cennik przesylek pocztowych w tym kurierskich oraz opfat
z nimi zwigzanych nie wyszczegolnionych w ofercie.

UWAGA: W/w regulamin i cennik musza by¢ podpisane przez osob¢ uprawniong
do reprezentowania wykonawcy; beda stanowi¢ tres¢ oferty i w zwiazku z tym nie
podlegaja uzupelnieniu w trybie art. 26 ust 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych. Niezlozenie tego dokumentu skutkowaé¢ bedzie odrzuceniem oferty
na podstawie art. 89 ust 1 pkt 2 ustawy Prawo zamodwien publicznych, jako
niezgodnej z trescia SIWZ.

Oferta powinna by¢ zlozona zgodnie z formularzem oferty i1 formularzem cenowym
zawartymi w zalaczniku nr 1 1 zatgczniku nr 2 do SIWZ.

Oferta powinna by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej w jezyku polskim
zgodnie z SIWZ, w sposob czytelny, logiczny, kazda strona podpisana przez
osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, wskazane w wilasciwym
rejestrze, lub tez przez osob¢ umocowang na piSmie, przy czym umocowanie powinno
stanowi¢ zatacznik do oferty.

Kazda zapisana strona oferty musi by¢ ponumerowana kolejnymi numerami,
rozpoczynajacymi si¢ od numeru ,,1”, postawionego na pierwszej stronie oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobg
podpisujaca oferte.

Oferta musi by¢ zlozona Zamawiajagcemu w dwoch zamknietych kopertach we
wskazanym terminie. Koperte zewnetrzng nie oznakowang nazwg Wykonawcy nalezy
zaadresowac: ,,Oferta w przetargu nieograniczonym na $wiadczenie ustug pocztowych
1 kurierskich w obrocie krajowym 1 zagranicznym na potrzeby Instytutu Transportu
Samochodowego - nie otwiera¢ do dnia 2015-03-26” Koperta wewnetrzna oprocz
opisu j.w. winna zawiera¢ adres wraz z numerami telefonow Wykonawcy.
Konsekwencje ztozenia oferty nie zgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

10.9. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty.

10.10.

10.11.

10.12.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia danych podanych przez
Wykonawce w ofercie.

W szczegbdlnie uzasadnionych przypadkach, przed terminem sktadania ofert
Zamawiajacy moze wprowadzi¢ zmiany w dokumentach przetargowych, o ktérych
niezwlocznie powiadomi kazdego z uczestnikbw postgpowania. W przypadku, gdy
zmiana powodowac bedzie konieczno$¢ modyfikacji oferty, Zamawiajacy przedtuzy
termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia tych
zmian. W takim przypadku wszelkie prawa 1 zobowigzania Wykonawcy
1 Zamawiajacego odnosnie wczesniej ustalonych termindéw beda korygowane przy
uwzglednieniu nowego terminu.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofaé si¢
Z postgpowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia wg takich samych zasad
jakie zostaty przewidziane w SIWZ dla skfadania ofert, tj. w dwoch kopertach
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(zewnetrznej 1 wewnetrznej) odpowiednio oznakowanych z napisem ,, WYCOFANE”.
Koperty oznakowane w ten sposob bedg otwierane w pierwszej kolejnosci.

10.13. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia 1 zaswiadczenia skladane w trakcie postepowania
sag jawne, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, a Wykonawca nie
pozniej niz w terminie skladania ofert w niniejszym postepowaniu zastrzegt
w odniesieniu do tych informacji, ze nie moga one by¢ udost¢pnione innym
uczestnikom postgpowania oraz wykazal, i1z zastrzezone informacje stanowig
tajemnicg¢ przedsigbiorstwa. Zastrzezone dokumenty powinny by¢ spiete osobno.

10.14. Zlozone oferty nie podlegaja zwrotowi 1 stanowig wlasnos$¢ Zamawiajacego.

10.15. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdéwienia (np. w konsorcjum).
W takim przypadku ich oferta musi spetni¢ nast¢pujace wymagania:

a) Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich
wykonawcow wystepujacych wspolnie.

b) Wykonawcy wystepujacy wspolnie musza ustanowi¢ petnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie przedmiotowego zamowienia lub
do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie
przedmiotowego zamowienia publicznego. Umocowanie moze wynika¢ z tresci
umowy konsorcjum lub zosta¢ przedlozone oddzielnie wraz z ofertg. Tres¢
petnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres umocowania.

Wazne:

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie
z pelnomocnikiem.

Wypelniajac formularz ofertowy, jak rowniez inne dokumenty powolujgce si¢
na Wykonawce w miejscu np. ,nazwa i adres wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane
dotyczace konsorcjum, a nie tylko pelnomocnika konsorcjum.

11) MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT, TRYB
OTWARCIA.

11.1. Oferty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 2015-03-26 do godziny 12:00
w Warszawie, przy ul. Jagiellonskiej 80, pokoj nr 114.

11.2. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajagcego po wyzej wymienionym
terminie zostang zwrocone Wykonawcom bez otwierania niezaleznie od przyczyn
opoznienia.

11.3. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 2015-03-26 o godzinie 13:00 w Warszawie, przy
ul. Jagiellonskiej 80, pokoj nr 130.

11.4. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy
przesle mu informacje z otwarcia ofert, na jego pisemny wniosek.

11.5. Otwarcie ofert jest jawne.

11.6. Po otwarciu ofert Zamawiajacy oglosi nazwy oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, warunkow platnosci
zawartych w ofertach 1 kryterium dodatkowego oceny ofert.
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12)

13)

11.7.

Koperty oznaczone ,,WYCOFANE” — zostang rozpatrzone w pierwszej kolejnosci.
Po stwierdzeniu poprawnosci postepowania Oferenta oraz zgodnosci ze ztozonymi
ofertami, koperty ofert wycofanych nie beda otwierane.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

Ceng ofert nalezy obliczy¢ uwzgledniajac zakres zamowienia okre§lony w opisie
przedmiotu zamowienia i w postanowieniach umowy.

Wykonawca oblicza cen¢ oferty jako sume¢ cen brutto za poszczegdlne pozycje
odnoszace si¢ do przesylek listowych, paczek pocztowych 1 przesylek kurierskich
(wszystkie pozycje wymienione w zataczniku nr 2 do SIWZ).

Dla kazdej pozycji wymienionej w zatgczniku nr 2 do SIWZ nalezy poda¢ cene
jednostkowa netto oraz stawke podatku VAT lub informacj¢ o zwolnieniu
z podatku VAT.

W przypadku zaoferowania korzystniejszych warunkoéw opisanych w kryteriach
dodatkowych oceny ofert nalezy je wliczy¢ do cen za przesyiki.

Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane
z realizacjg zamoOwienia oraz uwzglednia¢ inne opfaty i podatki, a takze upusty
1 rabaty. Tak wyliczong ceng¢ z VAT Wykonawca zamieszcza w formularzu oferty
jako ceng ofertowa. Cena ta bedzie brana pod uwage przez Komisj¢ Przetargowa w
trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Wartosci cenowe powinny by¢ podane z doktadnoscig do 1 grosza.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

13.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal
nastepujacymi kryteriami 1 odpowiadajacymi im znaczeniami oraz w nastepujacy
sposOb bedzie oceniat spelnienie kryteriow:

Lp. Opis kryterium oceny Waga
(%)
1. Cena (koszt) 98%
2. Mozliwos¢ nieodplatnego S$ledzenia przesylki rejestrowanej w 2%
obrocie krajowym przez internet
Razem 100%
13.2. Oferty beda oceniane metoda punktowa w skali 100 punktowej przez Komisje

Przetargowa powotang przez Dyrektora ITS 1 pracujaca wedlug ustalonego
regulaminu. Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkow
przedstawionych przez Wykonawcoéw w zakresie kazdego kryterium.

Strona 13 z 54 ITS/SZ-222-2/15/3/1/2015



Cena bedzie oceniana metodg punktowq.

Wg wzoru:

Cena najkorzystniejsza ze wszystkich ofert (Cn) * 100pkt * waga kryterium 98%

Cena oferty badanej (Cb)

Kryterium dodatkowe bedzie oceniane metodg punktowa.

Zamawiajacy oceniajgc kryterium dodatkowe wezmie pod uwage rozszerzenie zakresu
realizacji ustug pocztowych o nizej wymienione udogodnienia dla Zamawiajacego, jakich

podejmie si¢ Wykonawca w okresie realizacji umowy.

Lp. Opis kryterium Liczba punktow (pkt)

1. Mozliwo$¢ nieodplatnego S$ledzenia przesytki 2 pkt
rejestrowanej w obrocie krajowym przez internet

2. Brak  mozliwosci  nieodptatnego  $ledzenia 0 pkt
przesytki rejestrowanej w obrocie krajowym
przez internet

Razem | e pkt

Laczna ilo$¢ punktow za oferte bedzie obliczona jako sumaryczna liczba punktéw za ceng
plus liczba punktow za ,Mozliwo$¢ nieodptatnego $ledzenia przesytki rejestrowanej w
obrocie krajowym przez internet”.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

14) INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W

SPRA
14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

WIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Po dokonaniu wyboru oferty, Zamawiajacy przystapi do zawarcia umowy
w trybie art. 94 ustawy Prawo zaméwien publicznych z wybranym Wykonawca.

Wybrany Wykonawca ma obowigzek skontaktowac si¢ w terminie 5 dni od
momentu powiadomienia go o wyborze jego oferty. Termin 1 miejsce podpisania
umowy wskaze Zamawiajacy.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca podaje dane niezbedne do wypetnienia
WZOru Umowy.

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé
ze soba dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

Wykonawcy ubiegajacy sie wspolnie o udzielenie zamoOwienia, przed
podpisaniem umowy na realizacj¢ zamowienia, przedlozag umowe regulujaca
wspolprace tych Wykonawcow.

15) WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY.

15.1.

Od Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza
wymagane bedzie wniesienie, przed zawarciem umowy, zabezpieczenia nalezytego
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wykonania umowy w wysokosci 7% ceny catkowitej (brutto) podanej w ofercie za
wykonanie cato$ci przedmiotu zamowienia.

15.2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone wedhg
wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku formach wskazanych w art. 148 ust. 1
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

15.3. Zamawiajacy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach
wskazanych w art. 148 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

15.4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy ma by¢ wazne co najmniej przez
okres 12 miesigcy od dnia wyznaczonego na dzien zawarcia umowy.

15.5. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w formie pieni¢znej
powinno zosta¢ wptacone przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego: Bank
Pekao S.A. 78 1240 6074 1111 0000 4996 2376 z dopiskiem ,,zabezpieczenie —
przetarg ustugi pocztowe”.

15.6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w formie innej niz
pieni¢zna powinno by¢ dostarczone w formie oryginatu, przez Wykonawce do
siedziby Zamawiajacego, najpdézniej w dniu podpisania umowy — do chwili jej
podpisania.

15.7. Z tre$ci gwarancji lub poreczenia musi jednocze$nie wynikac:

a) nazwa zleceniodawcy (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji lub poreczenia
(Zamawiajacego), gwaranta lub porgczyciela (podmiotu udzielajacego
gwarancji lub porgczenia) oraz adresy ich siedzib,

b) okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancja lub
poreczeniem,

c) kwota gwarancji lub porgczenia,

d) termin wazno$ci gwarancji lub porgczenia, obejmujacy calty okres wykonania
zamdwienia, poczgwszy co najmniej od dnia wyznaczonego na dzien zawarcia
umowy,

e) bezwarunkowe, nieodwotlalne, platne na pierwsze zadanie, zobowigzanie
gwaranta do wyplaty Zamawiajagcemu pelnej kwoty zabezpieczenia
w przypadku realizacji zamdéwienia w sposob niezgodny z umowa.

15.8. Zabezpieczenie w formie gwarancji lub poreczenia, przed podpisaniem umowy,
musi zosta¢ zaakceptowane przez Zamawiajacego.

15.9. Jezeli Wykonawca zrealizuje przedmiot zamdéwienia zgodnie z umowa,
Zamawiajacy zwroOci zabezpieczenie Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia
wykonania zamowienia 1 uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane..

16) ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPRO-
WADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY,
JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z
NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH
WARUNKACH.

Wz6r umowy okresla Zalgcznik nr 7 do SIWZ.
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17) POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego okreslono w Dziale VI ustawy Prawo zamowien publicznych.

18) OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA
SKEADANIE OFERT CZESCIOWYCH.

Zamoéwienie nie zostato podzielone na czgsci.

19) INFORMACJE O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIA-
JACYCH, O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST.1 PKT 61 7.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamowienia uzupetniajacego na przedmiot
okreslony w pkt. 3) SIWZ zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Prawo zamoéwieh
publicznych.

20) OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ
MINIMALNE WARUNKI, JAKIM MUSZA ODPOWIADAC OFERTY WARIAN-
TOWE, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA ICH SKEADANIE.

Oferta nie moze przewidywaé¢ odmiennego niz okreslony w SIWZ sposobu wykonania
zamOwienia. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywac ofert wariantowych

Opracowal: Janusz Uzigblo

Zatwierdzit opracowanie: Przewodniczacy Komisji Przetargowe;
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Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia — specyfikacja techniczna

I. Warunki ogoélne Swiadczenia ustug:

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ushug pocztowych 1 kurierskich w obrocie
krajowym 1 zagranicznym na potrzeby Instytutu Transportu Samochodowego w zakresie
przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesytek listowych, paczek pocztowych
1 przesytek kurierskich, zwrotow przesytlek pocztowych niedor¢czonych (tylko po
wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia).

Przedmiotem zaméwienia objety jest roéwniez odbidr przesytek pocztowych z siedziby
Zamawiajacego, jezeli najblizsza placowka nadawcza Wykonawcy bedzie oddalona
o wigcej niz 3 kilometry od siedziby Zamawiajacego (przy ul. Jagiellonskiej 80
w Warszawie), przy czym Zamawiajacy bedzie sprawdzac¢ odlegtos¢ miedzy najblizsza
placowka nadawcza Wykonawcy, a siedzibg Zamawiajacego korzystajac z mapy
internetowe;j Google (wyznacz trase pieszo - link:
https://maps.google.pl/maps?ct=reset&tab=Il1&output=classic&dg=brw ). Zamawiajacy
wymaga w takim przypadku, aby odbior przesylek pocztowych z siedziby Zamawiajacego
byt dokonywany w dni robocze od poniedziatku do pigtku, z wylaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy, o godzinie ustalonej z Zamawiajacym.

Wykonawca zobowigzany jest §wiadczy¢ ustugi zgodnie z oferta Wykonawcy przez okres
12 miesigcy od dnia podpisania z Wykonawcg umowy, z zastrzezeniem, ze umowa ulega
rozwigzaniu przed uptywem okreslonego powyzej terminu w przypadku wczes$niejszego
wykorzystania przez Zamawiajacego Srodkow zabezpieczonych na realizacje tych ushug
(we wskazanej w umowie kwocie rownej cenie ofertowej brutto).

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Zamawiajacy przewiduje nadawanie
przesytek ze skutkiem przewidzianym w:

1) art. 165 §2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego
(tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 101 z pdzn. zm.),

2) art. 83 §3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r., poz. 270 z p6zn. zm.),

3) art. 57 §5 pkt. 2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 267 z p6zn. zm.),

4) art. 12 §6 pkt. 2) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tekst
jednolity: Dz. U. z 2012 r., poz. 749 z p6zn. zm.),

5) art. 198b ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.),

6) innych analogicznych przepisach.

Wykonawca w catym okresie trwania umowy zobowigzany jest dysponowa¢ na terenie
kazdej gminy w Polsce co najmniej jedng placéwka odbioru niedorgczonych pod wskazany
adres przesytek pocztowych (punktem awizacyjnym), a kazdy punkt awizacyjny powinien
stanowi¢ odrgbne pomieszczenie lub wydzielone stanowisko obstugi, odpowiednio
oznaczone nazwg Wykonawcy oraz zapewniajace prawidlowe zabezpieczenie przesytek
przed dostepem o0soOb trzecich, gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone
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danych osobowych. Punkty awizacyjne powinny by¢ czynne w dni robocze od
poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Najblizsza placowka nadawcza wyznaczona do obslugi Zamawiajagcego w zakresie
przyjmowania przesylek pocztowych (przesytek listowych i1 paczek pocztowych), bedzie
czynna w dni robocze, od poniedziatku do pigtku w minimalnym przedziale godzinowym
8:00 — 16:00, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy. Jednoczesnie Zamawiajacy
wymaga, by placowka wyznaczona do obshigi siedziby Zamawiajacego posiadata
wyodrebnione stanowisko do obstugi w zakresie przyjmowania przesytek listowych do
nadania oznaczone w sposob widoczny ,.szyldem” z nazwa, badz logo Wykonawcy,
zapewniajace prawidlowe zabezpieczenie przesylek przed dostgpem o0soOb trzecich,
gwarantujagce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochron¢ danych osobowych
powierzonych Wykonawcy do przetwarzania przez Zamawiajacego.

Wykonawca obowigzany bedzie do przyjmowania i realizowania reklamacji z tytulu
niewykonania 1/lub nienalezytego wykonania Ustug. Reklamacja odbywaé si¢ bedzie
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa i przepisami wewnetrznymi
Wykonawcy, o ile ich zapisy nie pozostajg w sprzecznosci z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami prawa.

Nadawca wszystkich przesylek pocztowych w ramach umowy zawartej z Wykonawcg, w
wyniku niniejszego postegpowania musi by¢ Zamawiajacy. Zamawiajacy nie dopuszcza
przepakowywania przesylek pocztowych. Wykonawca zobowigzany jest do dorgczania
przesytek pocztowych do adresatow w kopertach 1 opakowaniach oryginalnych
przekazanych przez Zamawiajacego.

2. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z art. 30 ust. 7 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych:

Kod CPV: 64100000-7 Ustugi pocztowe 1 kurierskie — przedmiot glowny,
Kod CPV:64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow,
Kod CPV: 64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek.

3. Przez przesylki listowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesyiki listowe
o wadze do 2000 g krajowe (Gabaryt A 1 B) i1 zagraniczne:
a) zwykle ekonomiczne - przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii,
b) zwykle priorytetowe - przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii,

c) polecone ekonomiczne- przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii,

d) polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii,

e) polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesylki rejestrowane

nie bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania
1 doreczone za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki rejestrowane
bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania
1 doreczone za pokwitowaniem odbioru,

g) z oplata przerzucong na adresata — przesytki nadawane na warunkach przesytki
zwyktej ekonomicznej opisanej w pkt 1.4 lit. a) Zalacznika nr 1 do SIWZ (dotyczy
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przesytek w obrocie krajowym), w cenie dla danej kategorii wagowej zgodnie
z Formularzem Cenowym.

Gabaryty przesylek:

Gabaryt A to przesylki o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie mniejsze niz 90x140 mm

- maksimum — zaden z wymiar6w nie moze przekracza¢: wysokos$¢ 20 mm, dtugos¢ 325
mm, szeroko$¢ 230 mm.

Gabaryt B to przesylki o wymiarach:

- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wartos¢ okreslong jako maksimum
w gabarycie A, t]. przekracza wysoko$¢ 20 mm, dlugos¢ 325 mm, szeroko$¢ 230 mm,

- maksimum - suma dtugosci, szerokosci 1 wysokosci nie przekracza 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600mm.

4. Przez paczki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesylki pocztowe
rejestrowane nie bedace przesytkami listowymi o wadze do 30.000 g krajowe (Gabaryt A

1B):

a) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) za zwrotnym poswiadczeniem odbioru ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace
paczkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i1 dorgeczone za
pokwitowaniem odbioru,

d) za zwrotnym poswiadczeniem odbioru priorytetowe — paczki rejestrowane bedace
paczkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i1 dorgczone za
pokwitowaniem odbioru,

e) za pobraniem — paczki ekonomiczne i priorytetowe opisane w pkt 1.5 lit. a) 1 lit. b)
Zatacznika nr 1 do SIWZ, gdzie Zamawiajacy okresla kwote jaka chce otrzymac¢ od
adresata jako zaptat¢ za paczke, a Wykonawca dorgczajac paczke adresatowi pobiera
od niego te kwotg 1 przelewa jg na konto bankowe Zamawiajacego.

Gabaryty paczek:

Gabaryt A to paczki o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 300 mm, dlugos¢ 600
mm, szeroko$¢ 500 mm,
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Gabaryt B to paczki o wymiarach:

- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardéw przekracza warto$¢ okreslong jako maksimum
w gabarycie A, t]. przekracza wysokos$¢ 300 mm, dlugo$¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm

- maksimum - suma dlugosci 1 najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos$¢ nie przekracza 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢
1500 mm

I1. Warunki Swiadczenia ustug w zakresie przesylek listowych i paczek pocztowych.

1.

Przesytki pocztowe beda dostarczane przez Zamawiajacego do najblizszej placowki
nadawczej wyznaczone] przez Wykonawce do obstugi Zamawiajacego w zakresie
przyjmowania przesytek pocztowych (przesylek listowych 1 paczek pocztowych).
Wskazana przez Wykonawce placowka nadawcza nie moze znajdowac si¢ w odleglosci
wiekszej niz 3 kilometry od siedziby Zamawiajacego. W przypadku braku posiadania
takiej placowki nadawczej Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesylek z siedziby
Zamawiajacego w dni robocze od poniedziatku do piagtku, z wylgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy, o godzinie ustalonej z Zamawiajacym.

Nadanie przesytek pocztowych objetych przedmiotem zamowienia nastgpowac bedzie
w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego. Przyjecie przesylek pocztowych przez
Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane pieczecig, podpisem 1 datg w
pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu
iloSciowym przesylek nierejestrowanych.

Wzér pocztowej ksigzki nadawczej oraz wzor zestawienia ilosSciowego przesytek zostanie
przedstawiony Zamawiajacemu przez Wykonawce w formie pisemnej w dniu zawarcia
umowy 1 stanowi¢ bedg zalgczniki do umowy.

Ustuga bedzie realizowana na rzecz Instytutu Transportu Samochodowego,
ul. Jagiellonska 80 w Warszawie.

Zamawiajacy zobowigzany bedzie do umieszczenia w sposob trwaly i czytelny na
przesytce pocztowej danych adresata (imienia 1 nazwiska / nazwy) wraz z jego pelnym
adresem (te same dane podane beda jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej).

Zamawiajacy zobowigzany bedzie do umieszczania w sposob trwaly 1 czytelny na stronie

adresowej kazdej nadawanej przesytki pocztowej nadruku, nalepki badz pieczatki
okreslajacej nazwe 1 adres Zamawiajacego, a takze informacji o oplacie za ustugg. Wzor
informacji o optacie za ustluge w postaci nadruku lub pieczgci zostanie ustalony z
Wykonawcg w dniu zawarcia umowy.

Zamawiajacy w przypadku przesytek najszybszej kategorii zobowigzany bedzie do
umieszczania odpowiedniego wyroznika (nalepki badz napisu ,,PRIORYTET”).

Zamawiajacy umieszczal bedzie na przesylce pocztowej w miejscu niezastrzezonym dla
Wykonawcy inne niezbedne dla niego oznaczenia, w szczegdlnosci numer z rejestru
pism wychodzacych.
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7. W przypadku nadawania przesytek pocztowych listowych za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru oraz paczek pocztowych Zamawiajacy zobowigzany bedzie do umieszczenia na
rewersie przesylek oraz paczek prawidlowo wypelnionego druku.

8. Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczania Zamawiajgcemu wszelkich drukow
niezbednych do nadania przesylek pocztowych w ilosci odpowiadajacej potrzebom
Zamawiajacego, w szczegoOlnosci do nadania paczki pocztowej oraz przesytki listowej za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

9. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do wlasciwego przygotowania przesytek pocztowych
inadawania ich w stanie uporzadkowanym (tzn. ulozenie nadawanych przesytek
listowych rejestrowanych wedlug kolejnosci wpisow do pocztowej ksigzki nadawczej)
oraz sporzadzania odpowiednich zestawien dla przesytek, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej (wg wzoru ustalonego z Wykonawcg) w dwoch egzemplarzach,
z ktoérych jeden przeznaczony bedzie dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a drugi stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych) — sporzadzenie zestawienia
ilosciowego przesytek wg poszczegodlnych kategorii wagowych, sporzadzone dla
celow rozliczeniowych w dwoéch egzemplarzach, z ktorych jeden przeznaczony
bedzie dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

10. Opakowanie  przesylki  listowej stanowi¢  bedzie koperta Zamawiajacego
(z okienkiem lub bez), odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana).
Opakowanie paczki pocztowej stanowi¢ bedzie zabezpieczenie uniemozliwiajgce dostep
do zawarto$ci oraz uszkodzenia przesytki w czasie przemieszczania.

11. Zamawiajacy wymaga, aby data nadania przesytek pocztowych potwierdzona byta przez
umieszczenie odcisku datownika placowki pocztowej na przesytkach pocztowych oraz na
dowodzie ich nadania (w pocztowej ksigzce nadawczej).

12. Czas doreczenia przesylek pocztowych nie powinien przekracza¢ podanych nizej
maksymalnych wskaznikow terminowosci dorgczen (terminy dorgczen). Termin
doreczenia okreslony jest jako ,,D + n”, gdzie ,,D” oznacza dzien nadania, a ,,n”” oznacza
liczbe dni roboczych, ktore uptynety od dnia nadania do dnia doreczenia przesytki:

a) dla przesylek pocztowych bedacych przesytkami najszybszej kategorii:
D+1

b)  dla przesytek pocztowych nie bedacych przesytkami najszybszej kategorii: D + 4.

13. W sytuacji, kiedy Wykonawca w regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych okreslit
korzystniejsze wskazniki terminowosci dorgczen (terminy dorgczen) niz wskazniki
terminowos$ci (terminy dorgczen) wskazane w pkt 11.13 Zalacznika nr 1 do SIWZ, to
stosuje si¢ postanowienia tego regulaminu.

14. W przypadku przesylek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki, Wykonawca bedzie doregczat
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Zamawiajagcemu prawidlowo pokwitowane przez adresata lub osobe uprawniong
potwierdzenie odbioru przesyiki rejestrowane;.

15. W przypadku nieobecnosci adresata pod wskazanym przez Zamawiajacego adresem,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie
doreczenia przesytki pocztowej ze wskazaniem gdzie 1 kiedy adresat moze jg odebrac.
Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego
po dniu pozostawienia pierwszego awizo. W tym terminie przesytka jest ,,awizowana”
dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesylka pocztowa zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny niedorgczenia tej przesytki adresatowi.

16. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) i postanowieniami
umowy.

17. Podane w Formularzu cenowym (Zalacznik nr 2 do SIWZ) ilosci przesytek pocztowych sa
wielkosciami orientacyjnymi ustalonymi na podstawie wysytki przesytek pocztowych
przez okres ostatnich 12 miesiecy oraz przewidywanego zapotrzebowania przyjetymi w
celu poroéwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze strony
Zamawiajacego zobowigzania do nadawania przesylek pocztowych w podanych
ilosciach.

18. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w Formularzu cenowym (Zatacznik nr 2 do
SIWZ) zostang uznane za obowigzujace w calym okresie trwania umowy i nie beda
podlegaty podwyzszeniu.

19. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek pocztowych nie ujetych w
Formularzu cenowym (Zalgcznik nr 2 do SIWZ) podstawg rozliczen beda ceny zawarte w
cenniku optat za wustugi $wiadczone przez Wykonawce zalagczonym do oferty
Wykonawcy.

ITI. Warunki swiadczenia uslug w zakresie przesylek kurierskich.

Przedmiotem zamoOwienia objete jest $wiadczenie ustug pocztowych w  zakresie
przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesylek kurierskich w kraju 1 za granicg oraz
ich ewentualnych zwrotow po wyczerpaniu mozliwos$ci dor¢czenia.

1. Przez przesylki kurierskie, bedace przedmiotem zamodwienia, rozumie si¢ przesylki
listowe bedace przesytkami rejestrowanymi lub paczki pocztowe, przyjmowane,
przemieszczane 1 dorgczane w sposob tgcznie zapewniajacy:

a)  bezposredni odbidr przesytki pocztowe] z wyznaczonego miejsca w siedzibie
Zamawiajacego,
b)  $ledzenie przesylki pocztowej od momentu nadania do dorgczenia,

c) dorgczenie przesytki pocztowe] w gwarantowanym terminie okreslonym w
regulaminie §wiadczenia ushug Wykonawcy,
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d) dorgczenie przesytki pocztowej bezposrednio do rak adresata lub osoby
uprawnionej do jej odbioru,

e) uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki pocztowej w formie pisemnej lub
elektroniczne;.

2. Maksymalna waga 1 wymiary nadawanych przesytek kurierskich:
a) wagado 50 kg,

b) maksymalne wymiary: nie przekraczajagce 200 cm w jakimkolwiek
z wymiarow ani 500 cm dla najwigkszego obwodu (po wcze$niejszym
zweryfikowaniu realnej mozliwosci przewozu).

3. Odbior przesytek kurierskich przez kuriera bedzie nastepowat w dni robocze, nie pdzniej
niz do godz. 15:00 z wyznaczonego miejsca w siedzibie Zamawiajgcego, po
wczesniejszym telefonicznym zgloszeniu takiej potrzeby przez Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy nadajac przesytke kurierskg kazdorazowo wypehi list przewozowy w
sposob kompletny, czytelny 1 zgodny ze stanem faktycznym. Wypeknienie listu
przewozowego jest rOwnoznaczne z wyrazeniem zgody na wykonanie ustugi na zasadach
1 warunkach okreslonych w regulaminie §wiadczenia ustug Wykonawcy.

5. Przesytki kurierskie, odebrane przez Wykonawce =z wyznaczonego miejsca
w siedzibie Zamawiajacego do godziny 15:00, beda dorgczane adresatom
W nastepujacych terminach:

a)  Przesylki kurierskie krajowe dedykowane (z gwarancja doreczenia do godziny
09:00 Iub 12:00) beda dorgczane adresatom do godziny dedykowania nastgpnego
dnia roboczego od dnia odebrania przesyltki od Zamawiajacego,

b)  Przesytki kurierskie krajowe bez okreslenia dedykowanej godziny doreczenia
beda dorgczane adresatom nastgpnego dnia roboczego od dnia odebrania przesytki
od Zamawiajacego,

c)  Przesylki kurierskie zagraniczne do krajow Unii Europejskiej oraz pozostatych
panstw europejskich beda doreczane adresatom nastepnego dnia roboczego od
dnia odebrania przesylki od Zamawiajacego, a w przypadkach szczegolnie
uzasadnionych (np. lokalizacja adresata lub brakiem bezposrednich polgczen
lotniczych), w ciggu dwoch dni roboczych od dnia odebrania przesyitki od
Zamawiajacego

d)  Przesytki kurierskie zagraniczne do krajow poza Europa beda doreczane
adresatom w ciggu dwoch dni roboczych od dnia odebrania przesyitki od
Zamawiajacego, a w przypadkach szczegdlnie uzasadnionych (np. lokalizacja
adresata lub brakiem bezposrednich polaczen lotniczych), w ciggu czterech dni
roboczych od dnia odebrania przesytki od Zamawiajacego.

6. W ramach ceny jednostkowej dla danej przesytki Wykonawca zobowigzany jest do
dwukrotnej proby dostarczenia przesytki. W wypadku niedostarczenia przesytki do
adresata z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, jest on zobowigzany do zwrotu
przesytki do Zamawiajacego w ramach ceny jednostkowej dla danej przesyiki.

Strona 23 z 54 ITS/SZ-222-2/15/3/1/2015



Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca dostarczyl przesytke kurierska w stanie
nienaruszonym. W przypadku uszkodzenia przesytki w czasie transportu, Wykonawca
dostarczy przesyltke do adresata wraz z protokotem opisujacym powstale uszkodzenie.

Podane w Formularzu cenowym (Zalacznik nr 2 do SIWZ) ilosci 1 rodzaje przesylek
kurierskich sg wielko$ciami orientacyjnymi ustalonymi na podstawie wysylki przesytek
kurierskich przez okres ostatnich 12 miesigcy oraz przewidywanego zapotrzebowania,
przyjetymi w celu porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty 1 nie stanowig ze
strony Zamawiajacego zobowigzania do nadawania przesytek kurierskich w podanych
ilosciach.
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Zatagcznik nr 2 - Formularz cenowy — do wypetnienia.

Szafov,v,a Wartos$¢ brutto
na ilos¢ Stawka (warto$é netto z
Przedzial przesyle ) Cena Wartos¢ netto podatkp .| kolumny 6 plus
L . wagowy kw jednostkowa VAT wpisaé
p. | Rodzaj przesylek . . (kolumna 4 x Ay kwota podatku
przesylki trakcie netto et 5) 2] warto$¢ VAT zgodnie 7¢
realizacji [z}] procentowa stawka z kolumny
umowy Iub zw. tj. 7
[szt.] zwolnione
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
I PRZESYLKI
i KRAJOWE
L1 Listy zwykle
) ekonomiczne
1 Gabaryt A do50 g 1
2 Gabaryt A 50g-100g 1
3 Gabaryt A 100g-350¢g 15540
4 Gabaryt A 350g-500¢g 1
5 Gabaryt A 500 g-1000 g 205
6 Gabaryt A 1000 g - 2000 g 1
7 Gabaryt B do50g 1
8 Gabaryt B 50g-100g 1
9 Gabaryt B 100g-350¢g 4760
10 Gabaryt B 350g-500¢g 1
11 Gabaryt B 500 g-1000 g 690
12 Gabaryt B 1000 g - 2000 g 6
1.2 Listy zwykle
: priorytetowe
1 Gabaryt A do50 g 219
2 Gabaryt A 50g-100g 1
3 Gabaryt A 100g-350¢g 6695
4 Gabaryt A 350g-500¢g 1
5 Gabaryt A 500 g-1000 g 12
6 Gabaryt A 1000 g - 2000 g 1
7 Gabaryt B do50g 1
8 Gabaryt B 50g-100g 1
9 Gabaryt B 100g-350¢g 2
10 Gabaryt B 350g-500¢g 1
11 Gabaryt B 500 g-1000 g 1
12 Gabaryt B 1000 g - 2000 g 2
13 Listy polecone
) ekonomiczne
1 Gabaryt A do50g 56
2 Gabaryt A 50g-100g 1
3 Gabaryt A 100g-350¢g 11265
4 Gabaryt A 350g-500¢g 2
5 Gabaryt A 500 g-1000 g 36
6 Gabaryt A 1000 g - 2000 g 1
7 Gabaryt B do50g 1
8 Gabaryt B 50g-100g 1
9 Gabaryt B 100g-350¢g 25
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Szacowa

Wartos$¢ brutto

na ilosé Stawka P
Przedzial przesyle ) Cena Wartosé netto podatku .| kolumny 6 plus
L . wagowy kw jednostkowa VAT wpisaé
p. | Rodzaj przesylek . - (kolumna 4 x Ay kwota podatku
przesylki trakcie netto warto$¢ .
A kolumna 5) [zt] VAT zgodnie ze
realizacji [z}] procentowa
. stawka z kolumny
umowy Iub zw. tj. 7
[szt.] zwolnione
10 Gabaryt B 350 g-500¢g 21
11 Gabaryt B 500 g-1000 g 150
12 Gabaryt B 1000 g - 2000 g 18
Listy
1.4 polecone
priorytetowe
1 Gabaryt A do50 g 1
2 Gabaryt A 50g-100g 1
3 Gabaryt A 100 g-350¢g 240
4 Gabaryt A 350 g-500¢g 1
5 Gabaryt A 500 g-1000 g 3
6 Gabaryt A 1000 g - 2000 g 1
7 Gabaryt B do50g 1
8 Gabaryt B 50g-100g 1
9 Gabaryt B 100 g-350¢g 5
10 Gabaryt B 350 g-500¢g 1
11 Gabaryt B 500 g-1000 g 7
12 Gabaryt B 1000 g - 2000 g 2
Usluga zwrotne
potwierdzenie
L5 odbioru 200
w obrocie
krajowym
Paczki
I.6 .
ekonomiczne
1 Gabaryt A do 1 kg 5
2 Gabaryt A 1kg-2kg 3
3 Gabaryt A 2kg-5kg 14
4 Gabaryt A 5kg-10kg
5 Gabaryt A 10 kg— 15 kg 4
6 Gabaryt A 15 kg—20 kg 1
7 Gabaryt B do1kg 1
8 Gabaryt B 1kg-2kg 1
9 Gabaryt B 2kg-5kg 1
10 Gabaryt B 5kg-10kg 1
11 Gabaryt B 10 kg— 15 kg 1
12 Gabaryt B 15 kg—20 kg 1
L7 Paczki
: priorytetowe
1 Gabaryt A do 1 kg 1
2 Gabaryt A 1kg-2kg 1
3 Gabaryt A 2kg-5kg 1
4 Gabaryt A 5kg-10kg 1
5 Gabaryt A 10 kg— 15 kg 1
6 Gabaryt A 15 kg—20 kg 1
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Szacowa

Wartos$¢ brutto

na ilo§¢ Stawka (warto§é netto
Przedzial przesyle ) Cena Wartosé netto podatku .| kolumny 6 plus
L . wagowy kw jednostkowa VAT wpisaé
p. | Rodzaj przesylek . - (kolumna 4 x Ay kwota podatku
przesylki trakcie netto et 5) 2] warto$¢ VAT zgodnie 7¢
realizacji [z}] procentowa stawka z kolumny
umowy Iub zw. tj. 7
[szt.] zwolnione
7 Gabaryt B do 1 kg 1
Gabaryt B 1 kg-2kg 1
9 Gabaryt B 2kg-5kg 1
10 Gabaryt B 5kg-10kg 1
11 Gabaryt B 10 kg— 15 kg 1
12 Gabaryt B 15 kg—20 kg 1
Paczki
I8 .
za pobraniem
1 do 0,5kg 90
2 0,5kg - 1kg 188
3 1kg-2kg 46
4 2kg-5kg 6
5 S5kg-10kg 7
6 10 kg— 15kg 4
7 15kg-20kg 1
8 20kg - 30kg 3
I PRZESYLKI
) ZAGRANICZNE
Listy
1.1 polecone
ekonomiczne
1 europejskie do50¢g 8
2 europejskie 50g-100g 1
3 europejskie 100 g-350¢g 1
4 europejskie 350 g-500 g 1
5 europejskie 500 g- 1000 g 1
6 europejskie 1000 g - 2000 g 1
Do Ameryki
7 PoéInocnej do30g !
Do Ameryki
8 PoInocnej S0g-100¢ !
Do Ameryki
i Polnocnej 100g-330¢ !
Do Ameryki
10 Pétnocne 350g-500¢g 1
Do Ameryki
11 Pétnocne 500 g-1000 g 1
Do Ameryki
12 Potnocne 1000 g - 2000 g 1
Listy
1.2 polecone
priorytetowe
1 europejskie do50¢g 20
2 europejskie 50g-100g 6
3 europejskie 100g-350¢g
4 europejskie 350g-500¢g 1
5 europejskie 500 g-1000 g 1
6 europejskie 1000 g - 2000 g 1
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Szacowa

Wartos$¢ brutto

na ilo§¢ Stawka P
Przedzial przesyle ) Cena Wartosé netto podatku | kolumny 6 plus
L . wagowy kw jednostkowa VAT wpisaé
p. | Rodzaj przesylek . - (kolumna 4 x Ay kwota podatku
przesylki trakcie netto et 5) 2] warto$¢ VAT zgodnie 7¢
realizacji [z}] procentowa stawka z kolumny
umowy Iub zw. tj. 7
[szt.] zwolnione
Do Ameryki
7 PoéInocnej do30g !
Do Ameryki
8 PoInocnej 0g-100g !
Do Ameryki
i PoInocnej 100g-350¢g !
Do Ameryki
10 Pélnocnej 350g-500¢g 1
Do Ameryki
11 Pétnocne 500 g-1000 g 1
Do Ameryki
12 Pénocne 1000 g - 2000 g 1
Listy
I1.3 zwykle
ekonomiczne
1 europejskie do50¢g 15
2 europejskie 50g-100g 1
3 europejskie 100g-350¢g 7
4 europejskie 350g-500¢g 1
5 europejskie 500 g-1000 g 1
6 europejskie 1000 g - 2000 g 1
Do Ameryki
7 Polnocnej do30g !
Do Ameryki
8 PoéInocnej 0g-100g !
Do Ameryki
i PoéInocnej 100g-350¢g !
Do Ameryki
10 Potnocne 350g-500¢g 2
Do Ameryki
11 Pétnocne 500 g-1000 g 2
Do Ameryki
12 Pétnocne 1000 g - 2000 g 1
L4 Listy
zwykle priorytetowe
1 europejskie do50¢g 1
2 europejskie 50g-100g 1
3 europejskie 100g-350¢g 1
4 europejskie 350g-500¢g 1
5 europejskie 500 g-1000 g 1
6 europejskie 1000 g - 2000 g 1
Do Ameryki
7 PoéInocnej do30g !
Do Ameryki
8 PoéInocnej 0g-100¢ !
Do Ameryki
i PoInocnej 100g-350¢g !
Do Ameryki
10 Pétnocne 350g-500¢g 1
Do Ameryki
11 Pélnocnej 500 g-1000 g 1
Do Ameryki
12 Pétnocne 1000 g - 2000 g 1
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Szacowa

Wartos$¢ brutto

na ilo$é Stawka P
Przedzial przesyle ) Cena Wartosé netto podatku | kolumny 6 plus
. wagowy kw jednostkowa VAT wpisaé
Lp. | Rodzaj przesylek . - (kolumna 4 x Ay kwota podatku
przesylki trakcie netto et 5) 2] warto$¢ VAT zeodnie ze
realizacji [z}] procentowa &
. stawka z kolumny
umowy Iub zw. tj. 7
[szt.] zwolnione
Usluga zwrotne
potwierdzenie
ILS odbioru w obrocie !
zagranicznym
II1. Ustlugi
Usluga zwrot
przesytki
L1 re]est_row_ane] do
siedziby
Zamawiajacego w
obrocie krajowym
1 Gabaryt A do50 g 1
2 Gabaryt A 50g-100g 1
3 Gabaryt A 100g-350¢g 122
4 Gabaryt A 350g-500¢g 1
5 Gabaryt A 500 g-1000 g 1
6 Gabaryt A 1000 g - 2000 g 1
7 Gabaryt B do50g 1
8 Gabaryt B 50g-100g 1
9 Gabaryt B 100g-350¢g 1
10 Gabaryt B 350g-500¢g 1
11 Gabaryt B 500 g-1000 g 1
12 Gabaryt B 1000 g - 2000 g 1
Usluga zwrot
przesylki
rejestrowanej, z
potwierdzeniem
12 odbioru, do siedziby
Zamawiajacego w
obrocie
zagranicznym
1 do50¢g 1
2 50g-100g 1
3 100g-350¢g 1
4 350g-500¢g 1
5 500 g-1000 g 1
6 1000 g - 2000 g 1
Usluga zwrot paczki
rejestrowanej do
IIL3 siedziby
Zamawiajacego w
obrocie krajowym
1 Gabaryt A do 1 kg 1
2 Gabaryt A l1kg-2kg 1
3 Gabaryt A 2kg-5kg 1
4 Gabaryt A 5kg-10kg 1
5 Gabaryt A 10kg—15kg 1
6 Gabaryt A 15kg—20kg 1
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Szacowa

Wartos$¢ brutto

na ilo$é Stawka P
Przedzial przesyle ) Cena Wartosé netto podatku | kolumny 6 plus
. wagowy kw jednostkowa VAT wpisaé
Lp. | Rodzaj przesylek . - (kolumna 4 x Ay kwota podatku
przesylki trakcie netto et 5) 2] warto$¢ VAT zgodnie 7¢
realizacji [z}] procentowa stawka z kolumn
umowy Iub zw. tj. 7 Y
[szt.] zwolnione
7 Gabaryt B do 1 kg 1
Gabaryt B 1 kg-2kg 1
9 Gabaryt B 2kg-5kg 1
10 Gabaryt B 5kg-10kg 1
11 Gabaryt B 10kg—15kg 1
12 Gabaryt B 15kg—20kg 1
Usluga zwrot
przesylki
rejestrowanej, z
111.4 potwierdzeniem
odbioru, do siedziby
Zamawiajacego w
obrocie krajowym
1 Gabaryt A do50 g 1
2 Gabaryt A 50g-100g 1
3 Gabaryt A 100g-350¢g 3
4 Gabaryt A 350 g-500¢g 1
5 Gabaryt A 500 g-1000 g 1
6 Gabaryt A 1000 g - 2000 g 1
7 Gabaryt B do50g 1
8 Gabaryt B 50g-100g 1
9 Gabaryt B 100g-350¢g 1
10 Gabaryt B 350g-500¢g 1
11 Gabaryt B 500 g-1000 g 1
12 Gabaryt B 1000 g - 2000 g 1
Usluga zwrot
przesylki
rejestrowanej, z
potwierdzeniem
HLS odbioru, do siedziby
Zamawiajacego w
obrocie
zagranicznym
1 do50¢g 1
2 50g-100g 1
3 100g-350¢g 1
4 350g-500¢g 1
5 500 g-1000 g 1
6 1000 g - 2000 g 1
Usluga zwrot paczki
rejestrowanej, z
potwierdzeniem
116 odbioru, do siedziby
Zamawiajacego w
obrocie krajowym
1 Gabaryt A do 1 kg 1
2 Gabaryt A l1kg-2kg 1
Gabaryt A 2kg-5kg 1
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Szacowa

Wartos$¢ brutto

na ilo$é Stawka P
Przedzial przesyle ) Cena Wartosé netto podatku .| kolumny 6 plus
. wagowy kw jednostkowa VAT wpisaé
Lp. | Rodzaj przesylek . - (kolumna 4 x Ay kwota podatku
przesylki trakcie netto et 5) 2] warto$¢ VAT zgodnie 7¢
realizacji [z}] procentowa stawka z kolumny
umowy Iub zw. tj. 7
[szt.] zwolnione
4 Gabaryt A 5kg-10kg 1
5 Gabaryt A 10kg—15kg 1
6 Gabaryt A 15kg—20kg 1
7 Gabaryt B do 1 kg 1
8 Gabaryt B 1 kg-2kg 1
9 Gabaryt B 2kg-5kg 1
10 Gabaryt B 5kg-10kg 1
11 Gabaryt B 10kg—15kg 1
12 Gabaryt B 15 kg—20 kg 1
L7 Zwrot pac_zki za
pobraniem
1 do 0,5kg 1
2 0,5kg-1kg 1
3 l1kg-2kg 1
4 2kg-5kg 1
5 S5kg-10kg 1
6 10 kg— 15kg 1
7 15 kg—20kg 1
8 20 kg- 30kg 1
Ustuga ,,przesylki z
IV. | oplata przerzucona
na adresata”
Gabaryt A 100 g—-350¢g 290
PRZESYLKI
V. KURIERSKIE
KRAJOWE
Z gwarancja
1 dorgezenia w . do 0,5kg 1
nastgpnym dniu
roboczym.
Z gwarancja
dorgezenia w
2 . 0,5kg - 1k 1
nastgpnym dniu e K8
roboczym.
Z gwarancja
dorgezenia w
. 1 kg- 5k 1
3 nastgpnym dniu g- ke
roboczym.
Z gwarancja
dorgezenia w
4 . Skg-10k 1
nastgpnym dniu £ £
roboczym.
Z gwarancja
dorgezenia w
5 . 10kg-20k 1
nastgpnym dniu £ £
roboczym.
6 |%gwarancia 20 kg~ 30 kg 1

dorgezenia w
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Lp.

Rodzaj przesylek

Przedzial

wagowy
przesylki

Szacowa
na ilo§¢
przesyle
kw
trakcie
realizacji
umowy
[szt.]

Cena
jednostkowa
netto
(2]

Wartos$¢ netto
(kolumna 4 x
kolumna 5) [zt]

Stawka
podatku
VAT wpisac
wartos¢
procentowg
Iub zw. tj.
zwolnione

Wartos$¢ brutto
(warto$¢ netto z
kolumny 6 plus
kwota podatku
VAT zgodnie ze
stawka z kolumny
7)

nastgpnym dniu
roboczym.

Z gwarancja
dorgezenia w
nastgpnym dniu
roboczym.

30 kg - 50 kg

Z gwarancja
dorgezenia w
nastgpnym dniu

roboczym do godz.

12:00

do 0,5kg

Z gwarancja
dorgezenia w
nastgpnym dniu

roboczym do godz.

12:00

0,5kg - 1kg

10

Z gwarancja
dorgezenia w
nastgpnym dniu

roboczym do godz.

12:00

1 kg - 5kg

11

Z gwarancja
dorgezenia w
nastgpnym dniu

roboczym do godz.

12:00

Skg- 10 kg

12

Z gwarancja
dorgezenia w
nastgpnym dniu

roboczym do godz.

12:00

10 kg -20 kg

13

Z gwarancja
dorgezenia w
nastgpnym dniu

roboczym do godz.

12:00

20 kg— 30 kg

14

Z gwarancja
dorgezenia w
nastgpnym dniu

roboczym do godz.

12:00

30 kg - 50 kg

VI

PRZESYLKI
KURIERSKIE
ZAGRANICZNE

Europejskie

do 0,5kg

Europejskie

0,5kg - 1kg

Europejskie

1 kg - 5kg

Europejskie

Skg- 10 kg

Europejskie

10 kg -20 kg

Europejskie

20 kg— 30 kg

N |||~ |WN

Europejskie

30 kg - 50 kg
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Szafov,v,a Wartos$¢ brutto
na ilos¢ Stawka oz
Przedzial rzesyl Cena datk (wartoS¢ netto 2
przesyle | Wartos¢ netto podaticu kolumny 6 plus
. wagowy kw jednostkowa VAT wpisaé
Lp. | Rodzaj przesylek . - (kolumna 4 x iy kwota podatku
przesylki trakcie netto et 5) 2] warto$¢ VAT zeodnie ze
realizacji [z}] procentowa &
. stawka z kolumny
umowy lub zw. tj. 7
[szt.] zwolnione
Do Ameryki
8 Pétnocnej do0,3ke !
Do Ameryki
? Pétnocnej 0.5kg - Tke !
Do Ameryki
10 Pétnocnej I'kg- Ske !
Do Ameryki
1 Pétnocnej Ske - 10ke !
Do Ameryki
12 Pétnocne 10 kg - 20 kg 1
Do Ameryki
13 Potnocne 20 kg—30kg 1
Do Ameryki
14 Pélnocnej 30kg-50kg 1

Razem — suma wartoS$ci netto w kolumnie 6 i suma wartosci brutto w

Kkolumnie 8

L

IL.

I1I.

W przypadku koniecznos$ci ustugi pocztowej lub kurierskiej, ktora nie zostala ujeta
W powyzszym zestawieniu, ushuga ta bedzie wykonywana zgodnie z cennikiem optat za
ushugi swiadczone przez Wykonawce.
W przypadku, gdy waga przesytki pocztowe] jest rdwna wartosci granicznej podanej w
przedziale wagowym przesylki 1 w konsekwencji przesytke mozna zakwalifikowa¢ do
dwoéch przedziatdw wagowych, to obowigzuje nizsza cena podana w kolumnie cena

jednostkowa netto.

Wartos$¢ brutto catego zamdéwienia (suma wartosci brutto z rozdziatow 1 - VI — ostatni
wiersz formularza cenowego - Razem.
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Zalgcznik nr 3. - Formularz oferty w przetargu nieograniczonym na ,$wiadczenie ustlug pocztowych i
kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Instytutu Transportu Samochodowego”

piecze¢ Wykonawcy, tel., fax
Instytut Transportu Samochodowego
03-301 Warszawa
ul. Jagiellonska 80
tel. Centr. 811-32-31 do 39

Oferta w postepowaniu na $wiadczenie ustug pocztowych 1 kurierskich w obrocie krajowym 1
zagranicznym na potrzeby Instytutu Transportu Samochodowego

1. Dane dotyczace Wykonawcy:

- peina nazwa Wykonawcy, status PrAWNY...vvieeeeieeeeieeeeieeesireeesiaeeesaaeenns

....................................................................................................................... adres
-oonr telefonu 1 fAKSU e
- e-mail

- imiona, nazwiska oraz podpis/podpisy osoby/osdb upowaznionych do reprezentowania
WYKONAWCY ..ttt ettt ettt e e e e e e eateesstreeesteeessseaessseaessseaessseeessseannns

Odpowiadajagc na zaproszenie do wzigcia udzialu w przetargu nieograniczonym na
»swiadczenie ustug pocztowych 1 kurierskich w obrocie krajowym 1 zagranicznym na
potrzeby Instytutu Transportu Samochodowego”  oferujemy wykonanie przedmiotu
zamdwienia za ceng

Cena netto:
Stownie:
Cena brutto:
Stownie:
Podatek VAT:
Stownie:

2. Wykonawca deklaruje realizacj¢ zamoOwienia z uwzglednieniem ponizszych

warunkow:
Opis kryterium dodatkowego Deklaracja Wykonawcy - do
wypetnienia przez Wykonawce.
(TAK/NIE)
Mozliwo$¢ nieodplatnego sledzenia przesytki
rejestrowane] w obrocie krajowym przez| 00 ...
internet
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Adres placowki nadawczej wyznaczonej do obslugi Zamawiajacego w zakresie
przyjmowania przesytek pocztowych (przesylek listowych i1 paczek pocztowych):

3. Oswiadczamy, ze w cenie zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamdwienia.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdéwienia 1
nie wnosimy do niej zastrzezen, a w szczegolnosci do projektu umowy oraz
przyjmujemy warunki w nich zawarte.

5. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta na czas wskazany
w SIWZ.

6. W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy na
warunkach zawartych w dokumentacji oraz w miejscu i terminie okreslonym przez
zamawiajacego.

7. Upowazniamy zamawiajacego, lub jego upowaznionych przedstawicieli do przepro-
wadzenia badan majacych na celu sprawdzenie o$wiadczen, dokumentéw 1 przed-
stawionych informacji oraz do wyjasnienia wszystkich aspektéw zgloszonej oferty.

8. Deklarujemy, ze wszystkie os$wiadczenia i1 informacje zamieszczone w ofercie i
zalgcznikach sg aktualne 1 kompletne.

9. Integralng czes$¢ oferty stanowig nastgpujace dokumenty:

L e et
2 e ettt
3 et e e
10. Wykonawca powierzy podwykonawcom ponizsze cz¢sci zamdwienia:
L e et
Dokumenty wymienione w p. ......ccccceeeeveeennne. stanowig tajemnice firmy i nie mogg by¢

ujawnione pozostatym uczestnikom postepowania.

(W przypadku zastrzezenia informacji jako tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawca zalgczy do oferty
wyjasnienia wykazujqce, iz zastrzezone informacje stanowiq tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W przypadku nie zalgczenia wyjasnien zastrzezenie informacji jako
tajemnica przedsigbiorstwa nie bedzie skuteczne.)

/upetnomocnieni przedstawiciele oferenta/wykonawcy/
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Zalacznik nr 4 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw dotyczacych udziatu w przedmiotowym postgpowaniu o
zakresie zgodnym z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

(piecze¢ Wykonawcey)

Os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw dotyczacych udzialu w postepowaniu

Przyst¢pujac do udziatu w postgpowaniu o zamdwienie publiczne na ,,$wiadczenie ustug pocztowych i
kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Instytutu Transportu Samochodowego”
o$wiadczamy, ze spelniamy warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace:

1.

4.

posiadania uprawnien do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnos$ci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;

posiadania wiedzy i doSwiadczenia;

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

sytuacji ekonomicznej i finansowej,

o ktorych mowa w art. 22 ust 1 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych. (Dz. U. z 2013 r.poz.907 z
p6zn. zm.).

...................................... dnia...covivii, POdpisSano ......c.cvviiiiiiiiiiii

(podpis osoby/osdb, uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy i sktadania oéwiadczen woli w jego imieniu)
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Zalagcznik nr 5 — Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

(piecze¢ Wykonawcey)

Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Przyst¢pujac do udziatu w postgpowaniu o zamdwienie publiczne na ,,$wiadczenie ustug pocztowych i
kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Instytutu Transportu Samochodowego”
o$wiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu w trybie art. 24 ust. 1 1 2. (Dz. U. z 2013 r.p0z.907 z
pozn. zm.)

........................................... dnia...cooviiii, POdpisano ......c.cvviiiiiiiiiin
(podpis osoby/oséb, uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy i sktadania oéwiadczen woli w jego imieniu)
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Zalacznik nr 6 — Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt
5 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych, albo informacja o tym, ze wykonawca nie nalezy do
grupy kapitatowe;.

Skladajac oferte w postepowaniu o zamdwienie publiczne na ,,SWIADCZENIE USLUG
POCZTOWYCH I KURIERSKICH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM NA
POTRZEBY INSTYTUTU TRANSPORTU SAMOCHODOWEGO” informuje, ze
Wykonawca

(nazwa Wykonawcy)

* nie nalezy do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp

Wazne: nalezy przy odnosniku * - niewlasciwy opis skresli¢, aby bylo jednoznacznie wskazane przez
Wykonawce, czy Wykonawca nalezy czy nie nalezy do grupy kapitatowej.

Jesli nalezy do grupy kapitatowej, to dodatkowo zostata przedstawiona do wypelnienia ponizsza tabela.

* nalezy do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, w sktad ktorej wchodza
nastepujgce podmioty — ponizej lista podmiotow

LP Nazwa podmiotu Adres

.......................................... ,dnia..., Podpisano .........ccceeeeveieviiniienecieee e
(podpis osoby/osob, uprawnionych do reprezentowania

Wykonawcy i sktadania o$wiadczen woli w jego imieniu)
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Zalacznik nr 7 — Wzor umowy.

UMOWA NR ITS/SZ................ 12015
o swiadczenie ustug pocztowych

Wdniu ..o w Warszawie miedzy:

1. Instytutem Transportu Samochodowego z siedzibg w Warszawie (instytutem
badawczym), ul. Jagiellonska 80 (03-301 Warszawa), wpisanym do rejestru
przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla Miasta Stotecznego
Warszawy w Warszawie Wydziat XllI Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sagdowego pod nr KRS 0000130051, posiadajgcym nadany numer NIP 525-00-
08-382, oraz numer REGON 000127692, reprezentowanym przez:

dr hab. inz. Marcina Slezaka — Dyrektora,
przy kontrasygnacie mgr inz. Heleny Rajchel — Gtéwnego Ksiegowego,

- zwanym dalej ,,Zamawiajgcym",

a
2 z siedzibg W ...............
ul. (herereaenenns ), wpisanym do rejestru przedsm;blorcow
prowadzonego przez Sad Rejonowy ............... Wi, Wydziat .....
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS ............... ,
posiadajgcym nadany numer NIP ............... oraz numer REGON ............... ,

reprezentowanym przez:

- zwanym dalej ,,Wykonawca",

tgcznie zwanymi dalej ,,Stronami”,

w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w trybie
przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z
pozn. zm.), zostata zawarta umowa (zwana dalej: ,,Umowa”) o nastepujgcej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym na potrzeby Zamawiajgcego, polegajgcych na:
1) przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek listowych, paczek
pocztowych i przesytek kurierskich;

2) zwrocie do siedziby Zamawiajgcego niedoreczonych do adresata przesytek
rejestrowanych — po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia;

3) doreczaniu do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanych przez adresata
zwrotnych potwierdzen odbioru, niezwlocznie po dokonaniu doreczenia
przesyiki;
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4) odbiorze przesytek listowych i paczek pocztowych z siedziby Zamawiajgcego
— jezeli najblizsza placowka nadawcza Wykonawcy bedzie oddalona o wiecej
niz 3 kilometry od siedziby Zamawiajgcego (przy ul. Jagiellonskiej 80 w
Warszawie), przy czym odlegtos¢ miedzy najblizszg placéwkg nadawczg
Wykonawcy, a siedzibg Zamawiajgcego bedzie mierzona wedltug mapy
internetowej Google (wyznacz trase pieszo - link:
https://maps.google.pl/maps?ct=reset&tab=Il&output=classic&dg=brw),

- zwanych dalej: ,,Ustugami”.

. Przez przesyiki listowe, o ktorych mowa w §1 ust. 1 pkt. 1) Umowy, rozumie sie
przesyiki listowe o wadze do 2000 g krajowe (Gabaryt A i B) i zagraniczne:

1) zwykite ekonomiczne - przesyiki nierejestrowane nie bedgce przesytkami
najszybszej kategorii;

2) zwykte priorytetowe - przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii;

3) polecone ekonomiczne - przesyiki rejestrowane nie bedgce przesytkami
najszybszej kategorii;

4) polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii;

5) polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki
rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru;

6) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki
rejestrowane bedgce przesytkami najszybszej kategorii przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru;

7) z optatg przerzucong na adresata — przesylki nadawane na warunkach
przesytki zwyktej ekonomicznej, o ktérej mowa w §1 ust. 2 pkt. 1) Umowy
(dotyczy przesytek w obrocie krajowym), w cenie dla danej kategorii wagowej
zgodnie z Formularzem cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Umowy.

. Przez paczki pocztowe, o ktérych mowa w §1 ust. 1 pkt. 1) Umowy, rozumie sie
przesyiki pocztowe rejestrowane, nie bedgce przesytkami listowymi, o wadze do
30.000 g krajowe (Gabaryt Ai B):

1) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej
kategorii;

2) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii;

3) za zwrotnym poswiadczeniem odbioru ekonomiczne — paczki rejestrowane nie
bedgce paczkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i
doreczone za pokwitowaniem odbioru;

4) za zwrotnym poswiadczeniem odbioru priorytetowe — paczki rejestrowane
bedgce paczkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i
doreczone za pokwitowaniem odbioru;

5) za pobraniem — paczki ekonomiczne i priorytetowe, o ktérych mowa w §1 ust.
3 pkt. 1) i pkt. 2) Umowy, gdzie Zamawiajgcy okresSla kwote jakg chce
otrzymaé od adresata jako zaptate za paczke, a Wykonawca doreczajgc
paczke adresatowi pobiera od niego te kwote i przelewa jg na konto bankowe
Zamawiajgcego.
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. Przez przesyiki kurierskie, o ktérych mowa w §1 ust. 1 pkt. 1) Umowy, rozumie sie
przesyiki listowe krajowe lub zagraniczne bedgce przesytkami rejestrowanymi lub
paczki pocztowe, przyjmowane, przemieszczane i doreczane w sposob tgcznie
Zzapewniajacy:

1) bezposredni odbior przesyiki pocztowej z wyznaczonego miejsca w siedzibie
Zamawiajgcego,

2) Sledzenie przesyiki pocztowej od momentu nadania do doreczenia,

3) doreczenie przesytki pocztowej w gwarantowanym terminie okreslonym w
regulaminie swiadczenia ustug Wykonawcy,

4) doreczenie przesyitki pocztowej bezposrednio do rgk adresata lub osoby
uprawnionej do jej odbioru,

5) uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki pocztowej w formie pisemnej lub
elektronicznej.

. Wymagania dotyczace Ustug, zostaly okreslone w Umowie oraz w opisie
przedmiotu zamowienia stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Umowy i pozostajg
zgodne z ofertg Wykonawcy z dnia ............ccoeienennns (zwang dalej ,,Ofertg
Wykonawcy”).

. Wykonawca os$wiadcza, ze jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci
pocztowej i posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z
ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.
1529), w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia.

. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania Ustug, z nalezytg starannoscig i z
zachowaniem najwyzszej jakosci. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze,
doswiadczenie oraz zasoby niezbedne do prawidtowego wykonywania Ustug.

. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania Ustug zgodnie z:

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.
1529);

2) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545) — w zakresie w jakim Zamawiajgcy
oczekiwa¢ bedzie od Wykonawcy standardu Swiadczonych Ustug, miedzy
innymi w zakresie terminowo$ci oraz zasad dotyczgcych doreczania przesytek
krajowych;

3) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamaciji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468)

4) innymi powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego i
miedzynarodowego, dotyczgcymi przedmiotu Umowy;

5) regulaminem Swiadczenia ustug pocztowych obowigzujgcym u Wykonawcy,
stanowigcym Zatgcznik nr 6 do Umowy, o ile zapisy tego regulaminu:

a) nie bedzie naktadaé na Zamawiajgcego obowigzkdéw nieprzewidzianych w
Specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz w Umowie;
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b) nie bedzie ogranicza¢ odpowiedzialnosci Wykonawcy z tytutu
niewykonania i/lub nienalezytego wykonania Umowy;

C) nie pozostaje w sprzecznosci z powszechnie obowigzujgcymi przepisami
prawa krajowego i miedzynarodowego, dotyczgcymi przedmiotu Umowy.

§2
CZAS OBOWIAZYWANIA UMOWY

. Strony ustalajg, ze Umowa zostaje zawarta na czas okres$lony, tj. na okres 12
miesiecy od dnia zawarcia Umowy, z zastrzezeniem §2 ust. 2 Umowy.

. Umowa ulega rozwigzaniu przed uptywem terminu okre$lonego w §2 ust. 1
Umowy w przypadku wczesniejszego wykorzystania przez Zamawiajgcego
Srodkdw zabezpieczonych na realizacje przedmiotu Umowy, okreslonych w §3
ust. 1 Umowy.

. Kontrola wykorzystania srodkéw zabezpieczonych na realizacje przedmiotu
Umowy nalezy do Zamawiajgcego.

§3
WYNAGRODZENIE

. Strony ustalajg, ze wynagrodzenie brutto za wykonane Ustugi nie przekroczy
kwoty ....ooovviiiiiiiinn, ztotych (stownie: ... ),
réwnej cenie Oferty Wykonawcy.

. Za wykonywane Ustugi, Zamawiajgcy zobowigzuje sie ptacic Wykonawcy
wynagrodzenie miesieczne wedtug cen okreslonych w Formularzu cenowym
zatgczonym do Oferty Wykonawcy, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Umowy
(zwanym dalej: ,,Formularzem cenowym?”).

. W okresie obowigzywania Umowy ceny okres$lone w Formularzu cenowym nie
mogq ulec podwyzszeniu.

. W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek pocztowych nie ujetych
w Formularzu cenowym, podstawg rozliczen bedg ceny zawarte w cenniku optat
za ustugi swiadczone przez Wykonawce zatgczonym do Oferty Wykonawcy,
stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Umowy.

§4
WARUNKI SWIADCZENIA USLUG

Przesyiki pocztowe nadawane przez Zamawiajgcego bedg dostarczane przez
Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i za granicg zgodnie z adresem
przeznaczenia podanym na przesyice, z zastrzezeniem, ze paczki pocztowe
nadawane przez Zamawiajgcego bedg dostarczane przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju zgodnie z adresem przeznaczenia podanym na
przesyice.

Wykonawca zapewni mozliwos¢ odbioru przez adresatéw niedoreczonych pod
wskazany adres przesytek pocztowych, z wytgczeniem przesytek kurierskich, w
placowce pocztowej spetniajgcej wymagania okreslone w §4 ust. 4 Umowy.
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Wykonawca w catym okresie trwania Umowy zobowigzany jest dysponowac na
terenie kazdej gminy w Polsce co najmniej jedng placéwkag pocztowag, o ktorej
mowa w §4 ust. 2 Umowy.

Kazda placéwka pocztowa, o ktdérej mowa w §4 ust. 2 Umowy, musi spetniac
nastepujgce warunki:

1) placéwka pocztowa powinna by¢é czynna co najmniej we wszystkie dni
robocze (tj. od poniedziatku do pigtku), z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych
od pracy;

2) placéwka pocztowa powinna stanowi¢ odrebne pomieszczenie Iub
wydzielone stanowisko obstugi, odpowiednio oznaczone nazwg Wykonawcy
oraz zapewniajgce prawidtowe zabezpieczenie przesytek przed dostepem
osbb trzecich, gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone
danych osobowych.

Nadawanie przesytek pocztowych, z wylgczeniem przesytek kurierskich, przez
Zamawiajgcego odbywac¢ sie bedzie w placéwce pocztowej wyznaczonej do
obstugi Zamawiajgcego w zakresie przyjmowania przesytek pocztowych,
MieSzCzacej Sie PO AArESEM ......coiiiiiiiiieiii et e e .

W zakresie przesytek listowych i paczek pocztowych obowigzujg w szczegolnosci
nastepujgce warunki swiadczenia Ustug:

1) Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do umieszczenia w sposob trwaty i
czytelny na kazdej nadawanej przesyice pocztowe;j:

a) danych adresata (imienia i nazwiska / nazwy) wraz z jego petnym
adresem (te same dane podane bedg jednoczesnie w pocztowej ksigzce
nadawcze));

b) nadruku, nalepki badz pieczatki okreslajgcej nazwe iadres
Zamawiajgcego;

c) informacji o optacie za ustuge w postaci nadruku lub pieczeci, wedtug
wzoru uzgodnionego z Wykonawcg;

d) odpowiedniego wyrdznika (nalepki badz napisu ,PRIORYTET”) — w
przypadku przesytki priorytetowej;

2) Zamawiajgcy moze umieszcza¢ na nadawanej przesyice pocztowe] w
miejscu  niezastrzezonym dla Wykonawcy inne niezbedne dla
Zamawiajgcego oznaczenia, w szczegoélnosci numer z rejestru pism
wychodzgcych.

3) W przypadku nadawania przesytek pocztowych listowych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru oraz paczek pocztowych Zamawiajgcy zobowigzany
bedzie do umieszczenia na rewersie przesytek oraz paczek prawidiowo
wypetnionego druku.

4) Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczania Zamawiajgcemu
wszelkich drukéw niezbednych do nadania przesytek pocztowych w ilosci
odpowiadajgcej potrzebom Zamawiajgcego, w szczegdlnosci do nadania
paczki pocztowej oraz przesytki listowej za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.
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5)

6)

7)

8)

9)

Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do wilasciwego przygotowania przesytek
pocztowych inadawania ich w stanie uporzgdkowanym (tzn. utozenie
nadawanych przesytek listowych rejestrowanych wedtug kolejnosci wpiséw
do pocztowej ksigzki nadawczej) oraz sporzgdzania odpowiednich zestawien
dla przesytek, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowe;j
ksigzki nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktoérych jeden
przeznaczony bedzie dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek (wzor pocztowej ksigzki nadawczej zawiera Zatgcznik nr 4 do
Umowy);

b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych) — sporzgdzenie zestawienia
iloéciowego przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych,
sporzgdzone dla celow rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z
ktérych jeden przeznaczony bedzie dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a drugi stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek (wzor zestawienia
ilosciowego przesytek zawiera Zatgcznik nr 5 do Umowy).

Opakowanie przesytki listowej stanowi¢ bedzie koperta Zamawiajgcego
(z okienkiem Ilub bez), odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub
zalakowana). = Opakowanie  paczki  pocztowej stanowi¢  bedzie
zabezpieczenie uniemozliwiajgce dostep do zawartosci oraz uszkodzenia
przesyiki w czasie przemieszczania.

Zamawiajgcy wymaga, aby data nadania przesylek pocztowych
potwierdzona byta przez umieszczenie odcisku datownika placéwki
pocztowej na przesytkach pocztowych oraz na dowodzie ich nadania (w
pocztowej ksigzce nadawczej).

Czas doreczenia przesytek pocztowych nie powinien przekracza¢ podanych
nizej maksymalnych wskaznikéw terminowosci doreczen (terminy doreczen).
Termin doreczenia okreslony jest jako ,D + n”, gdzie ,D” oznacza dzien
nadania, a ,n” oznacza liczbe dni roboczych, ktére uptynety od dnia nadania
do dnia doreczenia przesytki:

a) dla przesytek pocztowych bedacych przesytkami najszybszej kategorii:
D+1

b) dla przesytek pocztowych nie bedgcych przesyltkami najszybszej
kategorii: D + 4.

W sytuaciji, kiedy Wykonawca w regulaminie swiadczenia ustug pocztowych
okresdlit korzystniejsze wskazniki terminowosci doreczen (terminy doreczen)
niz wskazniki terminowo$ci (terminy doreczen) wskazane w §4 ust. 6 pkt. 8)
Umowy, stosuje sie postanowienia tego regulaminu.

10)W przypadku przesytek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem

odbioru, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, Wykonawca
bedzie doreczat Zamawiajgcemu prawidtowo pokwitowane przez adresata
lub osobe uprawniong potwierdzenie odbioru przesyiki rejestrowane;.
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11)W przypadku nieobecnosci adresata pod wskazanym przez Zamawiajgcego

adresem, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie doreczenia przesyiki pocztowej ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze jg odebra¢. Termin do odbioru przesyiki przez adresata
wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo. W tym terminie przesyika jest ,awizowana” dwukrotnie.
Po uptywie terminu odbioru, przesytka pocztowa zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny niedoreczenia tej przesyiki
adresatowi.

7. W zakresie przesytek kurierskich obowigzujg w szczegdlnosci nastepujgce
warunki swiadczenia Ustug:

1)

2)

3)

Odbidr przesytek kurierskich przez kuriera bedzie nastepowat w dni robocze,
nie poézniej niz do godz. 15:00 z wyznaczonego miejsca w siedzibie
Zamawiajgcego, po wczesniejszym telefonicznym zgtoszeniu takiej potrzeby
przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nadajgc przesylke kurierskg kazdorazowo wypetni list
przewozowy w sposob kompletny, czytelny i zgodny ze stanem faktycznym.
Wypetnienie listu przewozowego jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na
wykonanie ustugi na zasadach i warunkach okreslonych w regulaminie
Swiadczenia ustug Wykonawcy.

Przesyiki kurierskie, odebrane przez Wykonawce z wyznaczonego miejsca
w siedzibie Zamawiajgcego do godziny 15:00, bedg doreczane adresatom
w nastepujgcych terminach:

a) Przesytki kurierskie krajowe dedykowane (z gwarancjg doreczenia do
godziny 09:00 lub 12:00) bedg doreczane adresatom do godziny
dedykowania nastepnego dnia roboczego od dnia odebrania przesytki
od Zamawiajgcego.

b) Przesytki kurierskie krajowe bez okreSlenia dedykowanej godziny
doreczenia bedg doreczane adresatom nastepnego dnia roboczego od
dnia odebrania przesytki od Zamawiajgcego.

c) Przesytki kurierskie zagraniczne do krajow Unii Europejskiej oraz
pozostatych panstw europejskich bedg doreczane adresatom
nastepnego dnia roboczego od dnia odebrania przesytki od
Zamawiajgcego, a w przypadkach szczegdlnie uzasadnionych (np.
lokalizacjg adresata lub brakiem bezposrednich potgczen lotniczych), w
ciggu dwoch dni roboczych od dnia odebrania przesytki od
Zamawiajgcego.

d) Przesytki kurierskie zagraniczne do krajow poza Europg bedag
doreczane adresatom w ciggu dwdéch dni roboczych od dnia odebrania
przesytki od Zamawiajgcego, a Ww przypadkach szczegolnie
uzasadnionych (np. lokalizacjg adresata lub brakiem bezposrednich
potgczen lotniczych), w ciggu czterech dni roboczych od dnia odebrania
przesyiki od Zamawiajgcego.
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4) W ramach ceny jednostkowej dla danej przesytki Wykonawca zobowigzany
jest do dwukrotnej préby dostarczenia przesytki. W wypadku niedostarczenia
przesytki do adresata z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, jest on
zobowigzany do zwrotu przesytki do Zamawiajgcego w ramach ceny
jednostkowej dla danej przesytki.

5) Zamawiajgcy wymaga, by Wykonawca dostarczyt przesytke kurierskg w
stanie nienaruszonym. W przypadku uszkodzenia przesytki w czasie
transportu, Wykonawca dostarczy przesytke do adresata wraz z protokotem
opisujgcym powstate uszkodzenie.

Nadawcg wszystkich przesytek pocztowych w ramach Umowy musi by¢
Zamawiajgcy. Zamawiajgcy hnie dopuszcza przepakowywania przesytek
pocztowych. Wykonawca zobowigzany jest do doreczania przesytek
pocztowych do adresatow w kopertach i opakowaniach oryginalnych
przekazanych przez Zamawiajgcego.

W ramach realizacji Ustug, Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesytek ze
skutkiem przewidzianym w:

1) art. 165 §2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 101 z p6zn. zm.),

2) art. 83 §3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed
sgdami administracyjnymi (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r., poz. 270 z
pozn. zm.),

3) art. 57 §5 pkt. 2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 267 z p6zn. zm.),

4) art. 12 §6 pkt. 2) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r., poz. 749 z p6zn. zm.),

5) art. 198b ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.),

6) innych analogicznych przepisach.

§5
SPOSOB ROZLICZEN

Rozliczanie za swiadczone Ustugi na podstawie Umowy bedzie nastepowaé z
dotu po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.

Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

Podstawg rozliczen sg dane ilosciowe i wartoSciowe za nadane przez
Zamawiajgcego przesyiki pocztowe oraz zwrdcone Zamawiajgcemu przesyiki
rejestrowane — zawarte w zweryfikowanych i uznanych przez Zamawiajgcego i
Wykonawce dokumentach nadawczych i oddawczych sporzgdzonych za okres
rozliczeniowy.

Po zakornczeniu danego okresu rozliczeniowego Wykonawca, w terminie 4 dni od
ostatniego dnia tego okresu rozliczeniowego, wystawi Zamawiajgcemu
Specyfikacje miesiecznych nadan przesytek pocztowych (zwanej dalej:
»opecyfikacja”). Specyfikacja zostanie dostarczona na adres Zamawiajgcego.
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10.

11.

12.

Zamawiajgcy zweryfikuje Specyfikacje i w terminie 2 dni roboczych potwierdzi
prawidtowos¢ danych zawartych w Specyfikacji bgdz wskaze rozbiezno$ci.

Specyfikacje wykonane bedg w sposdb umozliwiajgcy weryfikacje faktur przez
Zamawiajgcego. Specyfikacje zawiera¢ bedg poszczegdlne grupy i rodzaje
nadanych przesytek, ze wskazaniem ich ilosci i wartosci, a takze ilosci i wartosci
przesytek zwracanych Zamawiajgcemu. Specyfikacje zawiera¢ bedg takze sumy
iloci i wartosci tych przesytek.

Faktury bedg wystawiane przez Wykonawce co miesigc z dotu, w terminie 10
dni od dnia zakonczenia danego okresu rozliczeniowego i przekazane na adres
Zamawiajgcego, przesytkami poleconymi priorytetowymi, nadanymi najpdzniej w
nastepnym dniu roboczym po wystawieniu danej faktury.

Faktury korygujgce wystawione przez Wykonawce zostang nie pézniej niz do
konca nastepnego miesigca po miesigcu, w ktérym nastgpito nieprawidtowe
wystawienie faktury pierwotnej. Faktury korygujgce bedg przekazane
Zamawiajgcemu przesytkami poleconymi priorytetowymi, nadanymi najpdzniej w
nastepnym dniu roboczym po wystawieniu danej faktury korygujgce;j.

Ptatnosci bedg nastepowaty w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

Wykonawca zobowigzany jest ponosi¢ wszelkie koszty zwigzane z
fakturowaniem, w tym z doreczaniem faktur Zamawiajgcemu.

Ptatnosci dokonywane bedg przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy o
NUMEIZE ...eotiie et e :

Za date dokonania pfatnosci uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Wykonawcy, w razie nieterminowej zaptaty za prawidlowo wystawiong i
dostarczong Zamawiajgcemu fakture, przystuguje prawo do naliczania odsetek
ustawowych za kazdy dzieh opdznienia.

§6
TAJEMNICA POCZTOWA

. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania tajemnicy pocztowej na zasadach

okreslonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z
2012 r. poz. 1529).

. Wykonawca zobowigzany jest do podjecia najwyzszej starannosci oraz wszelkich

Srodkéw natury technicznej i organizacyjnej, by uniemozliwi¢ naruszenie
tajemnicy pocztowej. W szczegdlnosci Wykonawca zapewnia magazynowanie
(przechowywanie) przesytek w odpowiednio zabezpieczonym pomieszczeniu oraz
ich transport srodkami, ktére uniemozliwiajg swobodny dostep osob trzecich do
przesytek.

Obowigzek Wykonawcy do zachowania tajemnicy pocztowej jest nieograniczony
w czasie.

. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajgcego i 0soOb trzecich za wszelkie

szkody jakie powstang w wyniku naruszenia obowigzku zachowania tajemnicy
pocztowe;.
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§7
ODPOWIEDZIALNOSC | KARY UMOWNE

Strony ustalajg, ze za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez
Wykonawce obowigzkow wynikajgcych z Umowy, Wykonawca zobowigzany
bedzie do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego nastepujgcych kar umownych:

1) za utrate przesyiki poleconej — Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego
kare umowng w wysokosci piecdziesieciokrotnosci optaty pobranej za
traktowanie przesytki pocztowej jako przesyiki polecone;;

2) za ubytek zawartosci lub uszkodzenie przesyiki poleconej — Wykonawca
zapfaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w  wysOKoScCi
pie¢dziesieciokrotnosci optaty pobranej za traktowanie przesyiki pocztowej
jako przesyiki polecone;;

3) za utrate paczki pocztowej — Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego
kare umowng w wysokos$ci dziesieciokrotno$ci optaty pobranej za jej
nadanie;

4) za ubytek zawartosci lub uszkodzenie paczki pocztowej — Wykonawca
zapfaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng W  wysoOKoScCi
dziesieciokrotnosci optaty pobranej za jej nadanie;

5) za opdznienie doreczenia przesytki kurierskiej — Wykonawca zapfaci na
rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokos$ci dziesieciokrotno$ci opfaty
wniesionej przy jej nadaniu za kazdy dzieh opdznienia;

6) w razie zaginiecia przesyiki kurierskiej — Wykonawca zaptaci na rzecz
Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci piecdziesieciokrotnosci optaty
wniesionej przy jej nadaniu;

7) w przypadku odstgpienia od Umowy przez Wykonawce z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajgcego, Wykonawca zapftaci na rzecz
Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 40% kwoty wynagrodzenia
brutto okreslonej w §3 ust. 1 Umowy, niezaleznie od kar umownych z innych
tytutdw;

8) w przypadku odstgpienia od Umowy Ilub rozwigzania Umowy przez
Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca
zapfaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 40% kwoty
wynagrodzenia brutto okreslonej w §3 ust. 1 Umowy, niezaleznie od kar
umownych z innych tytutow.

Odpowiedzialnos¢ za przesytki pocztowe przechodzi na Wykonawce z chwilg
ich przekazania upowaznionemu przedstawicielowi Wykonawcy.

Zamawiajacy, bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy, jest uprawniony do
potrgcania naliczonych kar umownych z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
(potracenie) oraz z wniesionego przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania
uzupetniajgcego przewyzszajgcego zastrzezone kary umowne, z zastrzezeniem
przepisow ustawy — Prawo pocztowe, regulujgcych wysokos¢ odszkodowania
za poszczegolne niewykonania lub nienalezyte wykonania ustugi pocztowe;j.
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Wykonawca obowigzany bedzie do przyjmowania i realizowania reklamacji z
tytutu niewykonania i/lub nienalezytego wykonania Ustug. Reklamacja odbywaé
sie bedzie zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa i
przepisami wewnetrznymi Wykonawcy, o ile ich zapisy nie pozostajg w
sprzeczno$ci z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

§8
ROZWIAZANIE | ODSTAPIENIE OD UMOWY

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od Umowy w razie zaistnienia
istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
Umowy.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powziecia informaciji
o okolicznosciach, o ktorych mowa w §8 ust. 1 Umowy. W takim przypadku
Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu
zrealizowanej czesci Umowy.

Zamawiajgcy odstgpi od Umowy w przypadku, gdy Wykonawca:
1) nie podjat Swiadczenia Ustug na rzecz Zamawiajgcego po zawarciu Umowy;

2) Swiadczy Ustugi bez wymaganego wpisu do rejestru operatorow
pocztowych;

3) utracit uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowej objetej
przedmiotem Umowy;

4) zostat wykreslony z rejestru operatoréw pocztowych;

5) zaprzestat lub przerwat Swiadczenie Ustug na rzecz Zamawiajgcego z
przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego, a okres przerwy jest diuzszy niz
5 dni kalendarzowych;

6) zostata wydana decyzja o zakazie wykonywania dziatalnosci pocztowej
objetej przedmiotem Umowy przez Wykonawce.

Odstgpienie przez Zamawiajgcego od Umowy, z powodu okolicznosci
okreslonych w §8 ust. 3 Umowy, jest skuteczne, jezeli oswiadczenie o
odstgpieniu od umowy zostanie ztozone Wykonawcy na pismie w terminie 30 dni
od daty powziecia przez Zamawiajgcego informacji o zaistnieniu tych
okolicznosci.

W przypadku niewykonania badz nienalezytego wykonania przez Wykonawce
obowigzkéw w zakresie wymogow dotyczgcych placéwek pocztowych,
okreSlonych w §4 ust. 2-4 Umowy, Zamawiajgcy moze na pismie wskazac
Wykonawcy nieprawidtowosci. Jezeli wskazane nieprawidtowosci nie zostang
usuniete w terminie 2 tygodni od daty doreczenia Wykonawcy pisma, o ktérym
mowa W zdaniu poprzedzajgcym, Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ Umowe z
zachowaniem dwumiesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec
okresu rozliczeniowego. Rozwigzanie Umowy w tym trybie traktowane bedzie
jako rozwigzanie Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

W przypadku powziecia przez Zamawiajgcego wiadomosdci, ze Ustugi sg
nienalezycie wykonywane, Zamawiajgcy moze na pismie wskaza¢ Wykonawcy
nieprawidtowos$ci. Jezeli nieprawidtowosci bedg sie powtarzaty pomimo ich
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wskazania Wykonawcy przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze wypowiedziec
Umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia. Rozwigzanie Umowy w tym
trybie traktowane bedzie jako rozwigzanie Umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.

§9
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

. Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy (zwanego dalej ,Zabezpieczeniem”).

. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy.

. Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ Zabezpieczenie, przed zawarciem Umowy,
w wysokosci 7% ceny catkowitej (brutto) podanej w ofercie za wykonanie catosci
przedmiotu zamowienia.

. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w
kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub  poreczeniach  spétdzielczej  kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym Zze zobowigzanie kasy jest zawsze
zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na wniesienie Zabezpieczenia w wekslach z
poreczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, przez ustanowienie zastawu na papierach warto$ciowych
emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu terytorialnego, przez
ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o
zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow.

. Zabezpieczenie ma by¢ wazne co najmniej przez okres 12 miesiecy od dnia
wyznaczonego na dzien zawarcia Umowy.

. Zabezpieczenie wnoszone w formie pienieznej powinno zosta¢ wptacone
przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego: Bank Pekao S.A. 78 1240
6074 1111 0000 4996 2376 z dopiskiem: ,,Zabezpieczenie — przetarg ustugi
pocztowe.”.

. Zabezpieczenie wnoszone w formie innej niz pieniezna powinno by¢ dostarczone
w formie oryginatu, przez Wykonawce do siedziby Zamawiajgcego, najpdzniej w
dniu podpisania Umowy — do chwili jej podpisania.

. Z tresci gwarancji lub poreczenia musi jednoczesnie wynikac:
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1) nazwa zleceniodawcy (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji lub poreczenia
(Zamawiajgcego), gwaranta lub poreczyciela (podmiotu udzielajgcego
gwarancji lub poreczenia) oraz adresy ich siedzib,

2) okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg lub
poreczeniem,

3) kwota gwaranciji lub poreczenia,

4) termin waznosci gwarancji lub poreczenia, obejmujgcy caty okres wykonania
zamoéwienia, poczgwszy co najmniej od dnia wyznaczonego na dzien
zawarcia umowy,

5) bezwarunkowe, nieodwotalne, ptatne na pierwsze Zzgdanie, zobowigzanie
gwaranta do wyptaty Zamawiajgcemu petnej kwoty zabezpieczenia w
przypadku realizacji zamowienia w sposob niezgodny z Umowa.

10.Zabezpieczenie w formie gwarancji lub poreczenia, przed podpisaniem Umowy,

11

musi zostac¢ zaakceptowane przez Zamawiajgcego.

.Jezeli Wykonawca zrealizuje przedmiot zamdwienia zgodnie z umowa,

Zamawiajgcy zwroci Zabezpieczenie Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia
wykonania zamowienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

§10
ZMIANY UMOWY

. Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych Strony

dopuszczajg mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian do Umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, oraz okre$lajg
warunki tych zmian, dopuszczajgc mozliwos¢ zmian Umowy w zakresie
wynikajgcym:

1) z obnizenia przez Wykonawce cen okreslonych w Formularzu cenowym
(Zatgcznik nr 2 do Umowy), przy niezmienionym poziomie jakosci
Swiadczonych Ustug, przy czym zmiana Umowy nie spowoduje zmiany
umownego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, okreslonego w §3 ust. 1
Umowy;

2) z obnizenia przez Wykonawce cen okreslonych w cenniku optat za ustugi
Swiadczone przez Wykonawce zatgczonym do Oferty Wykonawcy (Zatgcznik
nr 3 do Umowy), przy czym zmiana Umowy nie spowoduje zmiany umownego
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, okreslonego w §3 ust. 1 Umowy;

3) ze zmiany przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa, jesli wptywa ona
na warunki lub zakres wykonania przez Strony swiadczen wynikajgcych z
Umowy, przy czym zmiana Umowy nie spowoduje zmiany umownego
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, okreslonego w §3 ust. 1 Umowy;

4) ze zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisbw w zakresie stawek
podatku od towaréw i ustug, majgcej wpltyw na wysoko$¢ cen brutto
okresdlonych w Formularzu cenowym (Zatacznik nr 2 do Umowy), przy czym
zmiana Umowy nie spowoduje zmian cen netto zawartych w Formularzu
cenowym (Zatgcznik nr 2 do Umowy), a takze zmiany umownego
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, okreslonego w §3 ust. 1 Umowy;
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5) zmiany placowki Wykonawcy wyznaczonej do obstugi Zamawiajgcego w
zakresie przyjmowania przesytek pocztowych, o ktérej mowa w §4 ust. 6
Umowy.

. Zmiany lub uzupetnienia Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej, pod

rygorem niewaznosci.

§11
POSTANOWIENIA DODATKOWE

Nadzor nad realizacjg Umowy ze strony Wykonawcy petni ............o.oooennntn.
Nadzér nad realizacjg Umowy ze strony Zamawiajgcego pemni .....................
Adres Wykonawcy do KOrespondencCji .........vuvveiieiiiiiii i

Adres Zamawiajgcego do korespondenciji: Instytut Transportu Samochodowego
ul. JagielloAska 80, 03-301 Warszawa.

Strony zobowigzujg sie do niezwlocznego, wzajemnego pisemnego
powiadamiania sie o kazdej zmianie adresow wskazanych w §11 ust. 3 i 4
Umowy bez koniecznosci sporzgdzania aneksu do Umowy. W przypadku
niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu, korespondencje
przestang na okres$lone w §11 ust. 3 i 4 Umowy adresy, kazda ze Stron uzna za
prawidtowo doreczong. Kazda ze Stron przejmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za
wszelkie negatywne skutki wynikle z powodu nie wskazania drugiej Stronie
aktualnego adresu.

Wykonawca nie moze bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na
pismie dokonaé przeniesienia wierzytelnosci wynikajgcej z Umowy na osoby
trzecie.

Okreslone w formularzu cenowym, w oparciu o analize potrzeb i swiadczonych
ustug w latach ubiegtych, srednie 12 miesieczne ilosci i rodzaje przesytek sg
szacunkowe i bedg ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na
co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian
ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.
Zamawiajgcy oswiadcza, ze moze nie korzystaC ze wszystkich rodzajéw
przesytek wyszczegolnionych w formularzu cenowym a liczba przesytek
rzeczywiscie nadanych moze by¢ inna od podanej w SIWZ. Zamawiajgcy nie
gwarantuje w zaden sposob, ze $rodki finansowe oraz podane ilosci zostang
osiggniete w okresie realizacji przedmiotu zaméwienia. Wykonawcy z tego tytutu
nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego. Jednoczesnie
Zamawiajgcy gwarantuje, iz minimalna kwota, ktéra zostanie zaptacona z tytutu
realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny podanej w formularzu
ofertowym. Kontrola wykorzystania sSrodkow na realizacje przedmiotu
zamoéwienia lezy po stronie Zamawiajgcego.
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WLASCIWOSC SADU

Wszelkie spory moggce wynikngé z zawarcia i wykonywania Umowy, Strony poddajg
pod rozstrzygniecie sadu powszechnego miejscowo wilasciwego dla siedziby
Zamawiajgcego.

§13
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W zakresie nieuregulowanym Umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 23
listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529), a takze inne
przepisy majgce zwigzek z przedmiotem Umowy.

2. Zatgczniki do Umowy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia;

Zatgcznik nr 2 - Formularz cenowy;

Zatgcznik nr 3 — Cennik optat;

Zatgcznik nr 4 — Wzér pocztowej ksigzki nadawczej;
Zatgcznik nr 5 — Wzér zestawienia ilosciowego przesytek;
Zatgcznik nr 6 — Regulamin $wiadczenia ustug pocztowych.

3. Zatgczniki, o ktorych mowa w §13 ust. 2 Umowy, stanowig integralng czesc¢
Umowy.

4. Umowe sporzgdzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym trzy dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy
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Zalacznik nr 8 - Wykaz wykonanych, a w przypadku §wiadczen okresowych lub cigglych rowniez wykonywanych glownych zaméwien w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie:

Wzér

Lp. | Podmiot — zamawiajacy na Data wykonania Opis przedmiotu zamoéwienia Wartosé¢ Wykonawca zamdwienia
rzecz ktorego zamowienie ( data rozpoczgcia/ zamoOwienia w (nazwa, adres, ew. nr
bylto §wiadczone zakonczenia: dzien, PLN brutto telefonu)

(nazwa, adres, ew. nr miesigc, rok)
telefonu)

1. od

do

2. od

do

3. od

do

4, od

do

.......................................... ,dnia....e Podpisano .........cccecveveieeiinienecieee e
(podpis 0soby/0s6b, uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy i sktadania o§wiadczen woli w jego imieniu)
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