ZAMAWIAJACY:

Instytut Transportu Samochodowego w Warszawie

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o zaméwienie publiczne

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego

o wartosci nie przekraczajacej kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z péZn. zm. )

NA: SWIADCZENIE UStUG HOTELARSKO-RESTAURACYJNYCH
W ZWIAZKU Z ORGANIZACJA KONFERENCJI PRZEZ INSTYTUT TRANSPORTU SAMOCHODOWEGO

Kod CPV: 55000000-0

ZNAK SPRAWY S7-222-6/16/1/8/2016

Zatwierdzam:

Warszawa 2016 .



OKRESLENIE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacym jest: Instytut Transportu Samochodowego

Adres: 03-301 Warszawa, ul. Jagielloriska 80
Telefon: (22) 43 85 400
Faks: (22) 43 85 401

Adres strony internetowej: www.its.waw.pl

Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30.

ROZDZIAL | Opis przedmiotu zamowienia i forma oferty.

w

10.

11.
12.
13.
14.
15.

Przedmiotem zamoéwienia jest: ,Swiadczenie ustug hotelarsko-restauracyjnych w zwiazku z
realizacja konferencji przez Instytut Transportu Samochodowego”. Szczegotowy opis przedmiotu
zamoéwienia stanowi zatacznik nr 4 do siwz.

Na oferte sktadajg sie: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty (w tym
os$wiadczenia, zataczniki itp.) zgodnie z Rozdziatem V specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
(siwz).

Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

Oferta musi by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr
1 do siwz.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub recznie
dtugopisem.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotagczone do oferty w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza o ile nie wynika ono z innych
dokumentoéw zataczonych przez Wykonawce.

W przypadku, gdy Wykonawca sktada kopie jakiego$ dokumentu, musi by¢ ona po$wiadczona za
zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce (Wykonawca sktada wtasnoreczny podpis poprzedzony
dopiskiem ,za zgodnos$¢”), z zastrzezeniem pkt 5 niniejszego Rozdziatu, pkt 2 Rozdziatu Il oraz pkt
6 Rozdziatu V niniejszej siwz.

Zamawiajagcy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg tgcznie dwie lub wiecej oséb, kopie
dokumentéw muszg byé potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez te osoby.

Jezeli ktérys w wymaganych dokumentow sktadanych przez Wykonawce jest sporzadzony w
jezyku obcym dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczen nie beda brane pod uwage.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane. Ponadto wszelkie miejsca, w ktorych
Wykonawca naniést zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajgcych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.


http://www./

16. Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej kopercie opisanej nazwa (firmg), adresem wykonawcy
oraz powinna by¢ oznaczona w nastepujacy sposob:

,Swiadczenie ustug hotelarsko-restauracyjnych
w zwiqgzku z organizacjq konferencji przez Instytut Transportu Samochodowego.”
Nie otwierac przed dniem 02 wrzesnia 2016 r., godz. 12:30".

17. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za wczes$niejsze otwarcie lub zaginiecie ofert nie
oznaczonych wyraznie i nie zaadresowanych zgodnie z warunkami niniejszej SIWZ. Zamawiajacy
nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za nieterminowe ztozenie oferty w szczegblnosci w sytuacji,
gdy oferta nie zostanie ztozona do pokoju wskazanego w Rozdziale XI pkt 1 niniejszej siwz lecz do
innego pomieszczenia w Instytucie Transportu Samochodowego.

18. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

19. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

20. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

21. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o
prace 0s6b wykonujacych nastepujace czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia:

a) przygotowanie pokoi dla uczestnikow konferenciji,

b) przygotowanie ustugi gastronomicznej opisanej w punkcie VIII OPZ dla uczestnikéw konferencji ,

c) przygotowanie Sali Konferencyjnej opisanej w IV OPZ,

d) przygotowanie i obstuga zaplecza rekreacyjno - wypoczynkowego.

ROZDZIAL Il Zmiana, wycofanie i zwrot oferty.

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed terminem
sktadania ofert.

1) W przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada pisemne os$wiadczenie, iz oferte swa
wycofuje, w zamknietej kopercie zaadresowanej jak w Rozdziale | pkt 16) z dopiskiem
,wycofanie”.

2) W przypadku zmiany oferty, Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, iz oferte swa zmienia,
okreslajac zakres irodzaj tych zmian a je$li oSwiadczenie o zmianie pocigga za soba
konieczno$¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw - Wykonawca dokumenty te
winien ztozy¢.

Powyzsze oswiadczenie i ewentualne dokumenty nalezy ztozy¢ z odpowiednim
uwzglednieniem zapisu Rozdziatu | pkt 16) przy czym koperta powinna zosta¢ opatrzona
dopiskiem ,zmiany”.
2. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu sktadania
ofert.

3. Zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.
ROZDZIAL lll Oferty wspdlne.

1. Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowsy.

2. Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 musi znajdowaé sie w ofercie wspolnej Wykonawcow.
Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez notariusza.



5.

6.

Petnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku postepowania i do niego
Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencje itp.
Oferta wspodlna, sktadana przez dwéch lub wiecej Wykonawcédw, powinna spetnia¢ nastepujace
wymagania:

1) Oferta wspdlna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z siwz;

2) Sposéb sktadania dokumentéw w ofercie wspélnej:

a) Dokumenty dotyczace wtasnej firmy, jak np.: odpis z wtasciwego rejestru, oswiadczenie o
braku podstaw do wykluczenia, itp. - sktada kazdy z wykonawcéw sktadajacych oferte
wspolng we wtasnym imieniu.

b) Jezeli jednak podmiot wystepujacy wspélnie (spotka cywilna) na podstawie odrebnych
przepisow, dla celéw podatkowych lub zwigzanych z ubezpieczeniami jest traktowany, jako
jeden podmiot (jedna jednostka organizacyjna) - dokumenty dotyczace ubezpieczen,
podatkéw i optat powinien ztozy¢ niezaleznie ten podmiot.

C) Dokumenty wspdlne takie jak np.: oferta cenowa, o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw
itp. sktada petnomocnik wykonawcéw w imieniu wszystkich wykonawcoéw sktadajgcych
oferte wspodlna,

d) Kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z wykonawcoéw sktadajacych oferte wspdlng
muszg by¢ poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe lub osoby upowaznione
do reprezentowania tych Wykonawcéw.

Wspblnicy spbtki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlng i majg do nich

zastosowanie zasady okres$lone w pkt 1-4 niniejszego rozdziatu.

Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania) wykonawcy sktadajacy oferte

wspoblng beda mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe konsorcjum, zawierajgca, co

najmniej:

1) Zobowigzanie do realizacji wspolnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujacego swoim
zakresem realizacje przedmiotu zamdwienia,

2) Okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

3) Czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamowienia.

ROZDZIAL IV Jawnos¢ postepowania.

N

Zamawiajacy prowadzi protokét postepowania.

Protokét postepowania wraz z Zatagcznikami jest jawny.

Udostepnienie protokotu lub zatgcznikbw moze nastgpi¢ przez wglad w miejscu wyznaczonym
przez Zamawiajgcego, przestanie kopii poczta, faksem, lub droga elektroniczng, zgodnie z
wyborem whnioskodawcy wskazanym we wniosku.

Jezeli przestanie kopii protokotu lub zatacznikdéw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z
przyczyn technicznych utrudnione, w szczegdlnosci z uwagi na ilo$¢ zadanych do przestania
dokumentéw, Zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposéb, w jaki moga by¢
one udostepnione.

Bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatacznikdéw w
miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwala¢ za
pomocg urzadzen lub $rodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu tresci ztozonych
ofert.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie p6zZniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.



7. W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty informacje
stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa i oznaczy¢ je klauzulg - ,Nie udostepniaé. Informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 ., Nr 153, poz. 1503 ze zm.)".

8. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych lub
odrebnych przepisow, informacje te bedg podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach,
jak pozostate niezastrzezone informacje.

ROZDZIAL V Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania

tych warunkéw. Wymagane dokumenty.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
a. nie podlegajg wykluczeniu;
b. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw.

Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegdlny. Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie
oSwiadczenia Wykonawcy w trybie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.).

sytuacji ekonomicznej lub finansowej.

Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca
zobowiazany jest wykazaé w sposob szczegdlny. Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie
o$wiadczenia Wykonawcy w trybie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.).

zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.
Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca
zobowiazany jest wykazaé w sposob szczegdlny. Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie

oswiadczenia Wykonawcy w trybie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.).

Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada

wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy
w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje
zamowienia.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentéw
ztozonych przez wykonawce, na zasadzie SPEXNIA/NIE SPEENIA.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z

postepowania w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy majg obowigzek ztozy¢ nastepujgce dokumenty:



1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spetnieniu warunkéw, wedtug wzoru
stanowiacego Zatacznik nr 2 do siwz,
W przypadku sktadania oferty wspélnej w/w oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcéw
sktadajacych oferte wspélng we wtasnym imieniu.

4, Kazdy z Wykonawcéw w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o
ktorych mowa w pkt 1 ma obowiazek ztozyé nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1. Do oferty kazdy wykonawca musi dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie
w zakresie wskazanym w zataczniku nr 2 do SIWZ. Informacje zawarte w oswiadczeniu bedg
stanowié¢ wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

2. W przypadku wspdélnego ubiegania sie o zaméwienie przez wykonawcéw os$wiadczenie o
ktérym mowa w rozdz. V. pkt 1 ppkt 1) niniejszej SIWZ sktada kazdy z wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych sie o zamoéwienie. Oswiadczenie te ma potwierdza¢ spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy
z wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, brak podstaw
wykluczenia.

3.  Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o
ktéorej mowa w art. 86 ust. 3 ustawy PZP, przekaze zamawiajgcemu os$wiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w
art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze ztozeniem os$wiadczenia, wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do zaktocenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia. Wzér os$wiadczenia stanowi
zatacznik nr 5 do siwz.

4. Dokumenty skladane na wezwanie zamawiajagcego. Zamawiajacy przed udzieleniem
zamoéwienia, wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie, aktualnych na dzien ztozenia,
nastepujacych oswiadczen lub dokumentow:

a) Aktualny odpis z witasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej (CEIDG), jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) Wykaz osob, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 6 do siwz._

W _przypadku sktadania oferty wspdlnej w/w dokumenty sktada kazdy z Wykonawcéw
sktadajacych oferte wspdlng we wiasnym imieniu.

5. W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie maja przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 27 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zadaé
zamawiajacy od wykonawcy, w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 1126).

6. Jezeli wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktérym mowa w rozdz. V. pkt 1 ppkt 1).
niniejszej SIWZ, oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawieraja
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btedy lub budza wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajagcy wezwie do ich
ztozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

5. Inne dokumenty wymagane przez Zamawiajacego:
1) Oferta cenowa zgodnie z Rozdziatem | pkt 4 siwz, (Zatagcznik nr 1 do siwz),
2) Odpowiednie petnomocnictwa (tylko w sytuacjach okreSlonych w Rozdziale | pkt 6
zdanie 2 siwz lub w przypadku sktadania oferty wspolnej - Rozdziat 11l pkt 1 siwz).

Rozdziat Va. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy PZP.

Dodatkowo zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy:

1. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu

restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844) lub ktorego upadtosé
ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony

prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez

likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1
ustawy z dnia 28 lutego2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i
1844);

ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni.

1.

3.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdziale V pkt 1 ppkt 2 niniejszej siwz sktada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

Dokument, o ktéorym mowa w pkt 1 powinien byé wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1 zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby Ilub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania. Przepis pkt 2 stosuje sie odpowiednio.



ROZDZIAL VIl Termin wykonania zamowienia.

24.10.2016r. - 26.10.2016 .

ROZDZIAL VIII Wadium.

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia wadialnego.

ROZDZIAL IX Wyjasnienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewania sie

3.

Wykonawcow z Zamawiajacym.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie z zastrzezeniem pkt 2.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocay faksu i e-maila, przy przekazywaniu
nastepujacych dokumentow:

1) Pytania i wyjasnienia dotyczace tresci siwz,

2) Modyfikacje tresci siwz,
3) Whniosek o wyjasnienie tresci oferty,
4) Wniosek o wyjasnienie dotyczace oswiadczen i dokumentoéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1

ustawy,
5) Wezwanie kierowane do Wykonawcéw na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy,
6) Whniosek o udzielenie wyjasnien dotyczacych elementoéw oferty majacych wptyw na wysokosé¢
ceny oraz odpowiedz Wykonawcy,
7) Informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisarskich oraz oczywistych omytek
rachunkowych,
8) Informacje o poprawieniu innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z siwz,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,
9) Oswiadczenie Wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie innych omytek
polegajacych na niezgodnosci oferty z siwz, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,
10) Wniosek Zamawiajacego o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg oraz
odpowiedz Wykonawcy,
11) Oswiadczenie Wykonawcy o przedtuzeniu terminu zwigzania oferta,
12) Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, o Wykonawcach, ktérzy zostali z
postepowania wykluczeni i Wykonawecach, ktorych oferty zostaty odrzucone,
13) Zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania,
14) Informacje i zawiadomienie kierowane do Wykonawcéw na podstawie art. 181 ustawy.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja ww. o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania. Dowdd transmisji danych oznacza, ze Wykonawca otrzymat korespondencje
faksem w momencie jej przekazania przez Zamawiajgcego, niezaleznie od ewentualnego
potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niesprawne
dziatanie faksu i poczty e-mail wykonawcy.



Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. sktadane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami
musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony w niniejszej siwz. Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie
pisma zwigzane z postepowaniem byly kierowane wytacznie na ten adres.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcéw.

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest Pan Tomasz Tkacz
codziennie w godzinach 8:00-15:00, tel. 22 43 85 269, e-mail: tomasz.tkacz@its.waw.pl

ROZDZIAL X Sposob obliczenia ceny oferty.

1.

Cena ofertowa, czyli cena, za jakg Wykonawca podejmie sie zrealizowania zaméwienia zostanie
obliczona przez Wykonawce na podstawie opisu przedmiotu zamowienia, tacznie z podatkiem VAT
naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

Cena ofertowa ustalona przez Wykonawce musi zawieraé¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamoOwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia oraz warunkami wynikajacymi z niniejszej
siwz.

Cena moze byc¢ tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do dwéch miejsc po
przecinku.

Cena ofertowa podana przez Wykonawce nie bedzie podlegac zmianie w trakcie realizacji umowy.
Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspélnotowego nabycia towaréw, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie
z obowiazujacymi przepisami.

ROZDZIAL Xl Sktadanie i otwarcie ofert.

w

No v A

Oferty nalezy sktada¢: w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Jagiellofnskiej 80 w
Sekretariacie Instytutu (I p.) pok. 114

Termin sktadania ofert: 02.09.2016 r. do godziny 12:00.

W przypadku sktadania ofert drogg pocztowg (przesytka polecona lub poczta kurierska) za
termin jej ztozenia przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez Zamawiajacego.
Termin otwarcia ofert: 02.09.2016 r. o godzinie 12:30.

Otwarcie ofert odbedzie sie w budynku ITS przy ul. Jagielloriskiej 80, w pok. 130

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania.
Kolejno$¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejnoscig rejestracji ich wptyniecia do
Zamawiajacego.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.

ROZDZIAL XII Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie oraz sposéb oceny.

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie podlegajg odrzuceniu oraz zostaty
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ztozone przez Wykonawcédw nie wykluczonych przez Zamawiajgcego z niniejszego postepowania.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego o oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie;
przyjmuje sie, ze 1% = 1 punkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw.

Cena 60%
Kategoria oferowanego hotelu 40%
Razem 100%

cena - waga kryterium 60%

Cena oferty to cena brutto obliczona w nastepujacy sposéb:
Cena brutto = wartos¢ netto + nalezny podatek VAT
Cena oferty musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg catosci zaméwienia.

Cene oferty nalezy ujaé¢ w formularzu ofertowym podajac jg cyframi i stownie.

Przy ocenie ofert w kryterium ,cena” stosowany bedzie nastepujacy sposéb
obliczenia:

Kryterium cena: oferta z najnizsza ceng brutto uzyska maksymalng ilo$¢ punktow:
Punkty pozostatych ofert zostang przeliczone zgodnie z nastepujacym wzorem:

Cena najniisza
L x 100 pkt x 60 %
Cena badana

gdzie:

K. - ilo$¢ punktéw w kryterium cena

Cena najnizsza - to najnizsza cena oferty spoérod ofert waznych i niepodlegajacych odrzuceniu
Cena badana - to cena oferty badanej

kategoria oferowanego hotelu - waga kryterium - 40%

Kk-punkty za kategorie oferowanego hotelu zostang przyznane w nastepujacy sposob:
e hotel w kategorii 3 gwiazdek - 0 pkt (0 %)
e hotel w kategorii 4 gwiazdek - 20 pkt (20 %)
e hotel w kategorii 5 gwiazdek i wiecej - 40 pkt (40 %)

Przez kategorie oferowanego hotelu Zamawiajacy rozumie kategorie (ilo$¢ gwiazdek) nadawane
obiektom zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w
sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktoérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U.
2006.22.169 ze zm.)

3. tacznailos¢ punktéw ocenianej oferty - ocena koncowa (S) - powstanie poprzez zsumowanie
ilo$¢ punktéw z kryterium cena (Kc) oraz kryterium kategoria oferowanego hotelu (Kk) i zostanie
obliczona zgodnie ze wzorem:

S = Kc +Kk.
4. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane do dwoéch miejsc po przecinku.
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5. Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza oferte, ktéra uzyskata najwyzszg ilos¢ punktow.
6. W przypadku osiggniecia jednakowej ilosci punktow przez dwie lub wiecej ofert, Zamawiajacy
wybierze oferte o najnizszej cenie wskazanej w kryterium ,cena”.

ROZDZIAL Xl Termin zwiazania oferta.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni rozpoczynajacy sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert .

ROZDZIAL X1V Informacja o walutach obcych.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

ROZDZIAL XV Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy.

1. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynikac¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia Zamawiajacy moze zagdac przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcéw. Umowa taka winna okreslaé strony umowy, cel dziatania, sposéb
wspotdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie zamowienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego
okres realizacji przedmiotu zamowienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia
umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania zaméwienia.

3. Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego.

4. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom.

5. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mégt wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych
mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

ROZDZIAL XVI Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XVII Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér
umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy aby zawart z nim umowe w
sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach.

1. Wszelkie zobowigzania wynikajgce z realizacji przedmiotu zamowienia, a spoczywajgce na
Wykonawcy oraz Zamawiajacym zawiera wzér umowy Zatacznik nr 3 do siwz.
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2.

Wykonawca sktada oswiadczenie, ze wzér umowy zostat przez niego zaakceptowany i zobowigzuje
sie, w przypadku wyboru jego oferty, do zawarcia umowy na okreslonych w niej warunkach, w
miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Zgodnie z art. 144 pkt 1 PZP, Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian
postanowien Umowy w stosunku do tresci Oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy w przypadku:

a) gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisébw prawa w zakresie stawki
podatku od towardow i ustug - w takim przypadku wynagrodzenie Wykonawcy zostanie
odpowiednio zmienione z uwzglednieniem nowej stawki podatku od towardéw i ustug;

b) gdy Zamawiajacy zmniejszy ilos¢ uczestnikdbw konferencji, na podstawie i w granicach
okreSlonych w siwz - w takim przypadku wynagrodzenie Wykonawcy zostanie
proporcjonalnie pomniejszone na zasadach okre$lonych w siwz.

ROZDZIAL XVIII Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcom.

1.

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamowienia oraz ponidést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy PZP przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale
VI ustawy PZP jak dla postepowan ponizej kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP

ROZDZIAL XIX Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug hotelarsko - restauracyjnych dla maks. 250
uczestnikéw konferencji wraz zapewnieniem sal konferencyjno - szkoleniowych w terminie od 24
pazdziernika 2016 r. do 26 pazdziernika 2016 .,

2. Szczegoétowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty zostat w Zataczniku nr 4 do SIWZ.

ROZDZIAL XX Podwykonawcy.

Zamawiajacy nie ogranicza powierzenia czesSci zamoéwienia podwykonawcom. W razie braku
wskazania w ofercie czeSci zamdbwienia powierzonego podwykonawcom Zamawiajacy uzna, ze
Wykonawca nie powierzy wykonania podwykonawcom Zzadnej czesci zaméwienia.

Wykaz zatacznikéw do SIWZ:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spetnianiu warunkéw

Zatacznik nr 3 - Wz6r umowy
12



Zatacznik nr 4 - Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia
Zatacznik nr 5 - Wzér informacji, ze wykonawca nalezy/nie nalezy do grupy kapitatowej

Zatacznik nr 6 - Wykaz oséb przeznaczonych do realizacji zaméwienia
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