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Zatacznik nr 4 — szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest SWIADCZENIE UStUG HOTELARSKO-RESTAURACYJNYCH
W ZWIAZKU Z ORGANIZACJA KONFERENCJI PRZEZ INSTYTUT TRANSPORTU
SAMOCHODOWEGO zwanej dalej ,konferencjg” dla maks. 250 oséb.

Il Lokalizacja

Ustugi beda realizowane w obiekcie znajdujgcym sie w odlegtosci do 350 km od Centrum
Warszawy. Za Centrum Warszawy uznaje sie Plac Defilad.

Il Termin

Konferencja odbedzie sie w trzy nastepujace po sobie dni w terminie 24 - 26 pazdziernika
2016.

IV Wymagania dotyczace sali konferencyjnej

Dwudniowe obrady 25-26 pazdziernika 2016 r., muszg odby¢ sie w sali konferencyjnej na
minimum 250 osoéb. Sala musi by¢ klimatyzowana i wyposazona w sprzet do prezentacji
(ekran, rzutnik multimedialny, flipchard, zasilanie z przewodami), nagto$nienie z
mozliwoscig podtaczenia do komputera, mikrofony bezprzewodowe (minimum 3 sztuki),
dostep do Internetu (bezprzewodowego i bezptatnego na terenie sali konferencyjnych),
stot prezydialny zaopatrzony w wode gazowana i niegazowang (na minimum 6 oséb),
miejsca siedzace dla maks. 250 oséb, oswietlenie z mozliwoscig zaciemnienia. Sprzet
multimedialny musi by¢ sprawny technicznie i zapewnia¢ odbiér dobrej jakosci. W sali
konferencyjnej ma by¢ wyznaczone miejsce recepcji konferencji poprzez udostepnienie
dwdch stotéw oraz 6 krzesetek wraz wodg z gazowang i niegazowana.

Uczestnicy:

Konferencja zostanie zorganizowana dla 250 oséb Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zmniejszenia ilosci oséb o0 20 % w stosunku do ilosci wstepnie planowanej tj. Wykonawca
otrzyma wynagrodzenie za pobyt minimum 200 os6éb. Zamawiajacy zastrzega, ze w celu
zmniejszenia ilosci oséb, moze zrezygnowac zaréwno z 50 pokoi jednoosobowych, z 25
pokoi dwuosobowych lub z dowolnej ilosci pokoi jedno- i dwuosobowych tak by taczna
suma 0s6b nie przekroczyta 50. O faktycznej liczbie uczestnikow konferencji Zamawiajacy
poinformuje Wykonawce do 7 dni przed terminem konferenciji.

V Wymagania dotyczace sali restauracyjnej

Wykonawca zapewni obstuge gastronomiczng uczestnikom konferencji w sali
restauracyjnej obiektu.

Organizacja uroczystej kolacji



Dopuszcza sie, aby miejsce na cze$¢ konferencyjng i cze$¢ wieczorng drugiego dnia
konferencji byto to samo.

Wykonawca zapewni dla czesci wieczornej drugiego dnia konferencji sale restauracyjna
dla ok. 250 o0s6b. Powinno to by¢ miejsce umozliwiajgce swobodne przemieszczanie sie
oraz prowadzenie programu artystycznego. Sala musi by¢ wyposazona przynajmniej w:

- nagtosnienie, - minimum 2 mikrofony

bezprzewodowe, _ klimatyzacje,

- osSwietlenie z mozliwoscia zaciemnienia

sali, - stoliki koktajlowe,

- uroczysty wystroj sali.

VI Dodatkowe wymagania lokalowe
Wykonawca zapewni:

- petne zaplecze sanitarne, dostosowane do liczby uczestnikéw, -
bezptatne szatnie,
- 150 bezptatnych miejsc parkingowych na terenie obiektu,

VII Obstuga hotelarska

Wykonawca zapewni 250 noclegéw dziennie w pokojach 50 jednoosobowych i 100 pokoi
dwuosobowych, spetniajgcych wymienione warunki:

- koszt noclegu ma zawiera¢ $niadanie,

- standard pokoi minimum trzy gwiazdki (***) o powierzchni minimum 30 m? z
fazienka

- pokoje hotelowe maja znajdowac sie w jednym budynku wraz z salg konferencyjna,
wystawowa oraz sala restauracyjna.

Spodziewana liczba noclegéw ksztattuje sie nastepujaco:

w pierwszym dniu Wykonawca zapewni 250 noclegéw 200 w pokojach dwuosobowych —
100 pokoi, i 50 w pokojach jednoosobowych — 50 pokoi. w drugim dniu Wykonawca
zapewni okoto 250 noclegéw 200 w pokojach dwuosobowych — 100 pokoi, i 50 w
pokojach jednoosobowych — 50 pokoi.

Wykonawca zapewni 500 noclegéw tacznie w ciggu 3 dni trwania Konferencji —
maksymalnie 400 w pokojach dwuosobowych (200 pokoi) i 100 w pokojach
jednoosobowych (100 pokoi)

O faktycznej liczbie pokoi, ktére zostang wykorzystane Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce w terminie do 7 dni przed terminem rozpoczecia konferencji.

VIII Obstuga gastronomiczna
Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczna:

| dnia konferencji 24 pazdziernika 2016 r.:

e jednej kolacji standard dla maks. 250 oséb:



kolacja w formie bufetu ztozonego z minimum 2 zup do wyboru, 2 cieptych dan gtéwnych
do wyboru (w tym jedno danie wegetarianskie), deseru oraz kawy, herbaty i napojow
zimnych (sok, woda) — od godz. 18 *

Il dnia konferencji 25 pazdziernika 2016 r.: $niadanie

e jednego obiadu standard dla maks. 250 oséb:

lunch w formie bufetu sktadajacy sie z minimum 2 zup do wyboru, 2 cieptych dah
gtéwnych do wyboru (w tym jedno danie wegetarianskie), 2 deseréw * do wyboru,
kawy, herbaty i napojow zimnych (woda, soki) — ok. godz. 13,

e jednej kolacji uroczystej serwowanej dla maks. 250 oséb:

bufet przekaskowy, bufet satatkowy, minimum 2 zupy do wyboru, 2 ciepte dania
gtéwne do wyboru (w tym jedno danie wegetarianskie), 2 desery do wyboru, kawa,
herbata i napoje zimne (sok, woda), owoce — ok. godz. 19 "Open bar” dla 250
0s6b w godzinach 19%*°- 0%,

e calodzienny serwis kawowy (kawa, herbata, soki, woda, ciastka) dla maks. 250

0sob.

Il dnia konferencji 26 pazdziernika 2016 r.: $niadanie

e jednego obiadu standard dla maks. 250 oséb: (maksymalnie) lunch w formie
bufetu sktadajacy sie z minimum 2 zup do wyboru, 2 cieptych dan gtéwnych (w tym
jedno danie wegetarianskie), 2 deseréw do wyboru, kawy, herbaty i napojow
zimnych (woda, soki) — ok. godz. 12:30;

e serwis kawowy (kawa, herbata, soki, woda, ciastka) dla okoto 250 oséb w
godzinach 9%°-12%

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji menu nie pdzniej niz dwa tygodnie
przed rozpoczeciem konferencji.

Zamawiajacy zastrzega aby przerwy kawowe, lunche i kolacja byly serwowane w
pomieszczeniu zarezerwowanym wyfacznie dla uczestnikbw konferencji lub w
pomieszczeniu wyraznie wyodrebnionym dla uczestnikéw konferencji.

IX Personel
Wykonawca zapewni personel do obstugi technicznej obu czesci konferencji tj.:

- obstugi cateringu,
- obstugi sali konferencyjnej

Wykonawca wyznaczy osobe do kontaktéw z Zamawiajgcym. Przy realizacji zaméwienia
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é porozumiewania sie z Wykonawca drogg mailowa oraz
za pomocg telefonéw i faksu.



X Dodatkowe wymagania

1. Obiekt Wpykonawcy musi dysponowa¢ baza hotelowa, konferencyjna,
gastronomiczng w jednym miejscu.

2. Wykonawca zapewni w porozumieniu z Zamawiajagcym profesjonalng oprawe
muzyczng na jeden wieczér 25 pazdziernika 2016 r. (zespdt muzyczny grajacy
muzyke rozrywkowa na zywo) w godzinach 19%- 0%

3. Sala wystawowa - Wykonawca zapewni wyodrebnione zamykane miejsce dla stoisk
wystawowych i sponsorskich w poblizu Sali konferencyjnej o powierzchni okoto 150 m?
wyposazonych w okoto 12 stolikdw i 36 krzesetek z mozliwoscig podtaczenia zasilania
dla 12 komputeréw oraz z bezprzewodowym i bezptatnym dostepem do internetu.

4. Recepcja konferencji - Wykonawca przygotuje w dniu 24 pazdziernika 2016 r. w
godzinach 14%-19 * w holu hotelu, recepcje konferencji stanowiaca lade lub stét
(stoty) (minimum dtugosci 4 metrow), 4 krzesta, oraz wode gazowang i niegazowana,
ponadto zapewni mozliwo$¢ podtaczania zasilania dla 2 komputeréw oraz udostepni
bezprzewodowy i bezptatny dostep do internetu.

5. sala VIP - Wykonawca zapewni wyodrebniong sale o powierzchni minimum 30 m2 w
poblizu sali konferencyjnej wraz z obstugg kelnerska do przeprowadzenia
indywidualnych spotkan.

6. Powierzchnia do prezentacji - Wykonawca zapewni miejsce na terenie obiektu o
powierzchni minimum 250 m? do prezentacji urzadzen i maszyn przez sponsorow
konferencji. Miejsce musi by¢ zaopatrzone w prad elektryczny i oswietlenie
umozliwiajgce podtaczenie maszyn i urzadzen . Wymagane napiecie pradu 230V-380V.

7. Obiekt Wykonawcy musi by¢ wyposazony w zaplecze rekreacyjno _wypoczynkowe

(basen, jacuzzi, sauna parowa, sauna sucha, sitownia) wliczcone w cene pokoju
hotelowego.
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