Zalacznik nr 3
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Do udzielenia przedmiotowego zamowienia zastosowanie maja przepisy dotyczace zamowien
na ustugi spoteczne 1 inne szczegodlne ustugi, o ktorych mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pozn. zm.).
Wartos$¢ zamowienia nie przekracza kwot okreslonych w art. 138g ust.1., w zwiazku z tym do
udzielenia zamowienia stosuje si¢ przepisy art. 138 o ust. 2-4 ww. ustawy.

II. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

12 m-cy od dnia zawarcia umowy z zastrzezeniem, ze umowa ulega rozwigzaniu wczesniej w
przypadku wczesniejszego wykorzystania przez Zamawiajacego srodkéw zabezpieczonych na
realizacj¢ przedmiotu Umowy

III. WYKAZ OSWIADCZEN, DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ POZOSTALYCH
DOKUMENTOW I DODATKOWE INFORMACIJE

A. Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu:

1. Wypelniony 1 podpisany przez Wykonawce Formularz oferty - wg wzoru okreslonego w
Zataczniku nr 2 do ogloszenia.

3. Pelnomocnictwo okreslajace jego zakres — w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje
petnomocnik (skan oryginatu lub poswiadczonej notarialnie kopiti).

4. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcg do zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien
dotyczacych dokumentow lub uzupelienia brakujacych lub zawierajacych bledy
dokumentow, w tym petnomocnictw.

IV. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, A
TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego skladane przez
Wykonawcoéw oferty, zmiany oferty, powiadomienie Zamawiajacego o wycofaniu ztozone;j
przez Wykonawce oferty, ztozone zosta¢ musza w formie pisemnej — oryginaty i/lub kopie
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.

2. Wezwania Zamawiajacego oraz pozostale o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja sobie przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej, przy czym kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

3. Zamawiajacy wymaga aby cata korespondencja dotyczaca przedmiotowego postgpowania
prowadzona byta w jezyku polskim.



4. Wykonawca moze zwroci€ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Instrukcji.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawnienia zrodla zapytania, Zamawiajacy
udostepni na stronie internetowej, ktorej adres podany zostat w ogloszeniu.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ Instrukcji. Dokonana zmiang Zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej,
ktorej adres podany zostat w ogloszeniu.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWY WANIA OFERT

1. Oferta sktada sig¢ z:

a) wypehionego formularza cenowego,

b) Pelnomocnictwa okreslajacego jego zakres — w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje
petnomocnik (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).

2. Wymagania formalne:

a) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, w ktdrej musi by¢ zaproponowana tylko jedna
cena.

b) Oferta musi obejmowac cato$¢ zamodwienia 1 musi by¢ sporzadzona w j¢zyku polskim.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Instrukcji.

c) W sktad oferty powinny wchodzi¢ wszystkie wymagane przez Zamawiajacego formularze,
oswiadczenia 1 dokumenty wskazane w pkt 1 niniejszego rozdziatu.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

4. Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje ,,Ceng oferty” w odpowiedniej czgsci tabeli ,,Formularza oferty” —
Zatacznik nr 2 do ogloszenia.

2. ,,Cena oferty” musi obejmowac wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamoéwienia
okreslone w niniejszej Instrukcji (w tym w Zataczniku nr 1 do ogloszenia - OPZ) oraz
wykonanie wszystkich prac 1 czynno$ci §wiadczonych na warunkach okreslonych w ofercie 1
wzorze umowy oraz inne koszty, ktére Wykonawca bedzie musial ponies¢ w celu nalezytego
wykonania przedmiotu zamowienia.

3. Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostaly z dokladnoscia do
dwoch miejsc po przecinku — zaokraglenia nalezy wykonywaé zgodnie z zasadami
matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku).

4. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sklad
elementéw. Cena ta bedzie brana pod uwage przez komisj¢ przetargowa w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

5. Jezeli zlozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardow i ustug, Zamawiajacy w
celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ushug,
ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte,
informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢c do powstania u
Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,



ktorych dostawa lub $wiadczenie bgdzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich
warto$¢ bez kwoty podatku.

6. Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ o udzielnie wyjasnien, w tym o zlozenie dowodow,
dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny, jezeli zaoferowana cena
oferty lub jej istotne cze$ci skladowe wydawac si¢ bgda razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia 1 budzi¢ beda watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoOwienia zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow.

7. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywac bedzie na
Wykonawcy.

8. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty nastgpujace omytki:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Instrukcja, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.

¢) niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

9. Zamawiajacy odrzuci ofertg¢ Wykonawcy, gdy:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci Instrukcji;

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

c) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

e) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;

f) Wykonawca nie wykaze spetniania warunkow udziatu w postegpowaniu.

VIL. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI BEDZIE SIE KIEROWAL ZAMAWIAJACY PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryterum, ktorym zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty jest cena — 100
%o:

VIII. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE W CELU

ZAWARCIA UMOWY

1. Z Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana jako oferta najkorzystniejsza zostanie zawarta
umowa zgodnie ze Wzorem umowy, stanowigcym Zatacznik nr 4 do ogloszenia.

2. Zamawiajacy wskaze termin 1 miejsce zawarcia umowy w zaproszeniu przekazanym
Wykonawcy. Jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia,
Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrdod pozostalych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania 1 oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postgpowania.

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiazany jest do przedlozenia Zamawiajacemu
dokumentoéw wymaganych przepisami prawa oraz w Instrukcji, w szczegdlnosci:

a) aktualnego odpisu z rejestru przedsigbiorstw.

b) aktualny cennik optat



¢) wzor pocztowej ksiazki nadawczej,
d) aktualny Regulamin §wiadczenia ustug pocztowych.



