UMOWA NR
o swiadczenie ustug pocztowych

W dniu w Warszawie miedzy:

1. Instytutem Transportu Samochodowego z siedzibg w Warszawie (instytutem
badawczym), ul. Jagiellonska 80 (03-301 Warszawa), wpisanym do rejestru
przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla Miasta Stotecznego
Warszawy w Warszawie Wydziat XllI Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod nr KRS 0000130051, posiadajgcym nadany numer NIP 525-00-
08-382, oraz numer REGON 000127692, reprezentowanym przez:

dr hab. inz. Marcina Slezaka — Dyrektora,
przy kontrasygnacie mgr inz. Heleny Rajchel — Gtéwnego Ksiegowego,

- zwanym dalej ,,Zamawiajagcym",

a

2. z siedzibg w , ul.
(- ), wpisanym do
pod nr , posiadajgcym nadany numer NIP
oraz numer REGON , reprezentowanym przez:

- zwanym dalej ,,Wykonawca",

tacznie zwanymi dalej ,,Stronami”,

w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w trybie
....................................... zostata zawarta umowa (zwana dalej: ,,Umow3q”)
o nastepujacej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym na potrzeby Zamawiajgcego, polegajgcych na:
1) przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek listowych, paczek
pocztowych i przesytek kurierskich;

2) zwrocie do siedziby Zamawiajgcego niedoreczonych do adresata przesytek
rejestrowanych — po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia;

3) doreczaniu do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanych przez adresata
zwrotnych potwierdzen odbioru, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia
przesyiki;

4) odbiorze przesytek listowych i paczek pocztowych z siedziby Zamawiajgcego
— jezeli najblizsza placowka nadawcza Wykonawcy bedzie oddalona o wiece;j
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niz 3 kilometry od siedziby Zamawiajgcego (przy ul. Jagiellonskiej 80 w
Warszawie), przy czym odlegtos¢ miedzy najblizszg placéwkg nadawczg
Wykonawcy, a siedzibg Zamawiajgcego bedzie mierzona wedtug mapy
internetowej Google (wyznacz trase pieszo - link:
https://maps.google.pl/maps?ct=reset&tab=Il&output=classic&dg=brw),

- zwanych dalej: ,,Ustugami”.

. Przez przesytki listowe, o ktérych mowa w §1 ust. 1 pkt. 1) Umowy, rozumie sie
przesyiki listowe o wadze do 2000 g krajowe (Gabaryt A i B) i zagraniczne:

1) zwykite ekonomiczne - przesyiki nierejestrowane nie bedgce przesytkami
najszybszej kategorii;

2) zwykte priorytetowe - przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii;

3) polecone ekonomiczne - przesyiki rejestrowane nie bedgce przesytkami
najszybszej kategorii;

4) polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii;

5) polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki
rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru;

6) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki
rejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru;

7) z optata przerzucong na adresata — przesytki nadawane na warunkach
przesytki zwyktej ekonomicznej, o ktérej mowa w §1 ust. 2 pkt. 1) Umowy
(dotyczy przesytek w obrocie krajowym), w cenie dla danej kategorii wagowej
zgodnie z Formularzem cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Umowy.

. Przez paczki pocztowe, o ktérych mowa w §1 ust. 1 pkt. 1) Umowy, rozumie sie
przesyiki pocztowe rejestrowane, nie bedgce przesytkami listowymi, o wadze do
30.000 g krajowe (Gabaryt Ai B):

1) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej
kategorii;

2) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii;

3) za zwrotnym poswiadczeniem odbioru ekonomiczne — paczki rejestrowane nie
bedace paczkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i
doreczone za pokwitowaniem odbioru;

4) za zwrotnym poswiadczeniem odbioru priorytetowe — paczki rejestrowane
bedace paczkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i
doreczone za pokwitowaniem odbioru;

5) za pobraniem — paczki ekonomiczne i priorytetowe, o ktorych mowa w §1
ust. 3 pkt. 1) i pkt. 2) Umowy, gdzie Zamawiajacy okresla kwote jakg chce
otrzymaé od adresata jako zaptate za paczke, a Wykonawca doreczajac
paczke adresatowi pobiera od niego te kwote i przelewa jg na konto bankowe
Zamawiajgcego.

. Przez przesytki kurierskie, o ktorych mowa w §1 ust. 1 pkt. 1) Umowy, rozumie sie
przesyiki listowe krajowe lub zagraniczne bedgce przesytkami rejestrowanymi lub
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paczki pocztowe, przyjmowane, przemieszczane i doreczane w sposob tacznie

zapewniajacy:

1) bezposredni odbidr przesyiki pocztowej z wyznaczonego miejsca w siedzibie
Zamawiajgcego,

2) Sledzenie przesytki pocztowej od momentu nadania do doreczenia,

3) doreczenie przesyiki pocztowej bezposrednio do rgk adresata lub osoby
uprawnionej do jej odbioru,

4) uzyskanie pokwitowania odbioru przesyiki pocztowej w formie pisemnej lub
elektronicznej.

. Wymagania dotyczace Ustug, zostaty okreslone w Umowie oraz w opisie
przedmiotu zamowienia stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Umowy i pozostajg
zgodne z oferta Wykonawcy z dnia (zwang dalej
,Oferta Wykonawcy”).

. Wykonawca oswiadcza, ze jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci
pocztowej i posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z
ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.
1529), w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia.

. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania Ustug, z nalezytg starannoscig i z
zachowaniem najwyzszej jakosci. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze,
doswiadczenie oraz zasoby niezbedne do prawidtowego wykonywania Ustug.

. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania Ustug zgodnie z:

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.
1529);

2) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545) — w zakresie w jakim Zamawiajgcy
oczekiwaC bedzie od Wykonawcy standardu swiadczonych Ustug, miedzy
innymi w zakresie terminowo$ci oraz zasad dotyczacych doreczania przesytek
krajowych;

3) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468)

4) innymi powszechnie obowigzujagcymi przepisami prawa krajowego i
miedzynarodowego, dotyczacymi przedmiotu Umowy;

5) regulaminem swiadczenia ustug pocztowych obowigzujgcym u Wykonawcy,
stanowigcym Zatacznik nr 6 do Umowy, o ile zapisy tego regulaminu:

a) nie bedzie naktada¢ na Zamawiajgcego obowigzkéw nieprzewidzianych w
Specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia oraz w Umowie;

b) nie bedzie ogranicza¢ odpowiedzialnosci Wykonawcy z tytutu
niewykonania i/lub nienalezytego wykonania Umowy;

C) nie pozostaje w sprzecznosci z powszechnie obowigzujacymi przepisami
prawa krajowego i miedzynarodowego, dotyczacymi przedmiotu Umowy.
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§2
CZAS OBOWIAZYWANIA UMOWY

. Strony ustalaja, ze Umowa zostaje zawarta na czas okres$lony, tj. na okres 12
miesiecy od dnia zawarcia Umowy, z zastrzezeniem §2 ust. 2 Umowy.

. Umowa ulega rozwigzaniu przed uptywem terminu okre$lonego w §2 ust. 1
Umowy w przypadku wczesniejszego wykorzystania przez Zamawiajacego
Srodkéw zabezpieczonych na realizacje przedmiotu Umowy, okreslonych w §3
ust. 1 Umowy.

. Kontrola wykorzystania srodkéw zabezpieczonych na realizacje przedmiotu
Umowy nalezy do Zamawiajgcego.

§3
WYNAGRODZENIE

. Strony ustalajg, ze wynagrodzenie brutto za wykonane Ustugi nie przekroczy
kwoty ztotych (stownie: ),
réwnej cenie Oferty Wykonawcy.

. Za wykonywane Ustugi, Zamawiajacy zobowigzuje sie ptacic Wykonawcy
wynagrodzenie miesieczne wedtug cen okreslonych w Formularzu cenowym
zatgczonym do Oferty Wykonawcy, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Umowy
(zwanym dalej: ,,Formularzem cenowym”).

. W okresie obowigzywania Umowy ceny okreslone w Formularzu cenowym nie
mogq ulec podwyzszeniu.

. W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek pocztowych nie ujetych
w Formularzu cenowym, podstawg rozliczen bedg ceny zawarte w cenniku optat
za ustugi swiadczone przez Wykonawce zatgczonym do Oferty Wykonawcy,
stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Umowy.

§4
WARUNKI SWIADCZENIA USLUG

Przesyiki pocztowe nadawane przez Zamawiajgcego bedg dostarczane przez
Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i za granicg zgodnie z adresem
przeznaczenia podanym na przesyice, z zastrzezeniem, ze paczki pocztowe
nadawane przez Zamawiajgcego bedg dostarczane przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju zgodnie z adresem przeznaczenia podanym na
przesyice.

Wykonawca zapewni mozliwos¢ odbioru przez adresatéw niedoreczonych pod
wskazany adres przesytek pocztowych, z wytaczeniem przesytek kurierskich, w
placowce pocztowej spetniajgcej wymagania okreslone w §4 ust. 4 Umowy.

Wykonawca w catym okresie trwania Umowy zobowigzany jest dysponowac na
terenie kazdej gminy w Polsce co najmniej jedng placéwkag pocztowg, o ktorej
mowa w §4 ust. 2 Umowy.

Kazda placéwka pocztowa, o ktorej mowa w §4 ust. 2 Umowy, musi spetniac
nastepujgce warunki:
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1)

2)

placéwka pocztowa powinna by¢ czynna co najmniej we wszystkie dni
robocze (ij. od poniedziatku do pigtku), z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy;

placowka pocztowa powinna stanowi¢ odrebne pomieszczenie lub
wydzielone stanowisko obstugi, odpowiednio oznaczone nazwg Wykonawcy
oraz zapewniajgce prawidtowe zabezpieczenie przesytek przed dostepem
osbb trzecich, gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone
danych osobowych.

Nadawanie przesytek pocztowych, z wytgczeniem przesytek kurierskich, przez
Zamawiajgcego odbywacé sie bedzie w placéwce pocztowej wyznaczonej do
obstugi Zamawiajgcego w zakresie przyjmowania przesytek pocztowych,

mieszczacej sie pod adresem

W zakresie przesytek listowych i paczek pocztowych obowigzujg w szczegolnosci
nastepujgce warunki swiadczenia Ustug:

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do umieszczenia w sposéb trwaty i
czytelny na kazdej nadawanej przesytce pocztowe;j:

a) danych adresata (imienia i nazwiska / nazwy) wraz z jego petnym
adresem (te same dane podane bedg jednoczes$nie w pocztowej ksigzce
nadawcze));

b) nadruku, nalepki badz pieczatki okreslajagcej nazwe iadres
Zamawiajgcego;

c) informacji o optacie za ustuge w postaci nadruku lub pieczeci, wedtug
wzoru uzgodnionego z Wykonawcg;

d) odpowiedniego wyroznika (nalepki badz napisu ,PRIORYTET”) — w
przypadku przesytki priorytetowe;;

Zamawiajgcy moze umieszcza¢ na nadawanej przesyice pocztowej w
miejscu  niezastrzezonym dla Wykonawcy inne niezbedne dla
Zamawiajgcego oznaczenia, w szczegolnosci numer z rejestru pism
wychodzacych.

W przypadku nadawania przesytek pocztowych listowych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru oraz paczek pocztowych Zamawiajgcy zobowigzany
bedzie do umieszczenia na rewersie przesytek oraz paczek prawidiowo
wypetnionego druku.

Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczania Zamawiajgcemu
wszelkich drukéw niezbednych do nadania przesytek pocztowych w iloSci
odpowiadajgcej potrzebom Zamawiajgcego, w szczegdlnosci do nadania
paczki pocztowej oraz przesytki listowej za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do wlasciwego przygotowania przesytek
pocztowych inadawania ich w stanie uporzadkowanym (tzn. utozenie
nadawanych przesyitek listowych rejestrowanych wedtug kolejnosci wpiséw
do pocztowej ksigzki nadawczej) oraz sporzadzania odpowiednich zestawien
dla przesytek, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowe;j
ksigzki nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden
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6)

7)

8)

9)

10)

11)

przeznaczony bedzie dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek (wzor pocztowej ksigzki nadawczej zawiera Zatgcznik nr 4 do
Umowy);

b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych) — sporzadzenie zestawienia
iloéciowego przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych,
sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z
ktérych jeden przeznaczony bedzie dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a drugi stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek (wzér zestawienia
ilosciowego przesytek zawiera Zatgcznik nr 5 do Umowy).

Opakowanie przesytki listowej stanowi¢ bedzie koperta Zamawiajgcego
(z okienkiem Ilub bez), odpowiednio zabezpieczona (zaklejona Iub
zalakowana). = Opakowanie  paczki  pocztowej stanowi¢  bedzie
zabezpieczenie uniemozliwiajgce dostep do zawartosci oraz uszkodzenia
przesyiki w czasie przemieszczania.

Zamawiajgcy wymaga, aby data nadania przesytek pocztowych
potwierdzona byta przez umieszczenie odcisku datownika placéwki
pocztowej na przesytkach pocztowych oraz na dowodzie ich nadania (w
pocztowej ksigzce nadawczej).

Czas doreczenia przesytek pocztowych nie powinien przekracza¢ podanych
nizej maksymalnych wskaznikéw terminowosci doreczen (terminy doreczen).
Termin doreczenia okreslony jest jako ,D + n”, gdzie ,D” oznacza dzienh
nadania, a ,n” oznacza liczbe dni roboczych, ktére uptynety od dnia nadania
do dnia doreczenia przesytki:

a) dla przesytek pocztowych bedacych przesytkami najszybszej kategorii:
D+1

b) dla przesytek pocztowych nie bedacych przesyltkami najszybszej
kategorii: D + 4.

W sytuaciji, kiedy Wykonawca w regulaminie swiadczenia ustug pocztowych
okreslit korzystniejsze wskazniki terminowosci doreczen (terminy doreczen)
niz wskazniki terminowo$ci (terminy doreczen) wskazane w §4 ust. 6 pkt. 8)
Umowy, stosuje sie postanowienia tego regulaminu.

W przypadku przesytek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, Wykonawca
bedzie doreczat Zamawiajgcemu prawidtowo pokwitowane przez adresata
lub osobe uprawniong potwierdzenie odbioru przesyiki rejestrowane;j.

W przypadku nieobecno$ci adresata pod wskazanym przez Zamawiajgcego
adresem, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie doreczenia przesyiki pocztowej ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze jg odebra¢. Termin do odbioru przesyiki przez adresata
wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo. W tym terminie przesyika jest ,awizowana” dwukrotnie.
Po uptywie terminu odbioru, przesytka pocztowa zwracana jest
Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny niedoreczenia tej przesyiki
adresatowi.
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12)

Przesyiki wysytane przez Zamawiajgcego bedg wracaty na adres siedziby
Zamawiajgcego z pieczatkq ,optata przerzucona na adresata”, jako przesyiki
nierejestrowane (list zwykty). Przesylki moga by¢ nadawane z kazdej
miejscowosci na terenie Polski. Podstawg obliczania naleznosci za przesyiki
bedzie suma optat za przesyiki z pieczatka ,optata przerzucona na adresata”
nadchodzace na adres siedziby Zamawiajgcego, stwierdzona na podstawie
dokumentow oddawczych w miesiecznym okresie rozliczeniowym.
Szacowana ilos¢ w/w korespondenciji jest podana w formularzu cenowym.

7. W zakresie przesytek kurierskich obowigzujg w szczegolnosci nastepujgce
warunki swiadczenia Ustug:

1)

2)

3)

Odbidr przesytek kurierskich przez kuriera bedzie nastepowat w dni robocze,
nie poézniej niz do godz. 16:00 z wyznaczonego miejsca w siedzibie
Zamawiajgcego, po wczesniejszym telefonicznym zgtoszeniu takiej potrzeby
przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nadajgc przesyilke kurierskg kazdorazowo wypetni list
przewozowy w sposob kompletny, czytelny i zgodny ze stanem faktycznym.
Wypetnienie listu przewozowego jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na
wykonanie ustugi na zasadach i warunkach okreslonych w regulaminie
Swiadczenia ustug Wykonawcy.

Przesyiki kurierskie, odebrane przez Wykonawce z wyznaczonego miejsca
w siedzibie Zamawiajgcego do godziny 16:00, bedg doreczane adresatom
w nastepujgcych terminach:

a) Przesytki kurierskie krajowe dedykowane (z gwarancjg doreczenia do
godziny 09:00 lub 12:00) bedg doreczane adresatom do godziny
dedykowania nastepnego dnia roboczego od dnia odebrania przesytki
od Zamawiajgcego.

b) Przesytki kurierskie krajowe bez okreSlenia dedykowanej godziny
doreczenia bedg doreczane adresatom nastepnego dnia roboczego od
dnia odebrania przesytki od Zamawiajgcego.

c) Przesytki kurierskie zagraniczne do krajow Unii Europejskiej oraz
pozostatych panstw europejskich bedg doreczane adresatom
nastepnego dnia roboczego od dnia odebrania przesytki od
Zamawiajgcego, a w przypadkach szczegdlnie uzasadnionych (np.
lokalizacjg adresata lub brakiem bezposrednich potgczen lotniczych), w
ciggu dwoéch dni roboczych od dnia odebrania przesytki od
Zamawiajgcego.

d) Przesytki kurierskie zagraniczne do krajow poza Europg bedag
doreczane adresatom w ciggu dwdéch dni roboczych od dnia odebrania
przesyltki od Zamawiajgcego, a w przypadkach szczegdlnie
uzasadnionych (np. lokalizacjg adresata lub brakiem bezposrednich
potaczen lotniczych), w ciggu czterech dni roboczych od dnia odebrania
przesyiki od Zamawiajgcego.

4) W ramach ceny jednostkowej dla danej przesyiki Wykonawca zobowigzany

jest do dwukrotnej proby dostarczenia przesyiki. W wypadku niedostarczenia
przesyiki do adresata z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, jest on
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zobowigzany do zwrotu przesytki do Zamawiajgcego w ramach ceny
jednostkowej dla danej przesytki.

5) Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca dostarczyt przesytke kurierskg w
stanie nienaruszonym. W przypadku uszkodzenia przesytki w czasie
transportu, Wykonawca dostarczy przesytke do adresata wraz z protokotem
opisujacym powstate uszkodzenie.

Nadawcg wszystkich przesytek pocztowych w ramach Umowy musi by¢
Zamawiajgcy. Zamawiajgcy nie dopuszcza przepakowywania przesytek
pocztowych. Wykonawca zobowigzany jest do doreczania przesytek
pocztowych do adresatbw w kopertach i opakowaniach oryginalnych
przekazanych przez Zamawiajgcego.

W ramach realizacji Ustug, Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek ze
skutkiem przewidzianym w:

1) art. 165 §2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 101 z p6zn. zm.),

2) art. 83 §3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed
sgdami administracyjnymi (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r., poz. 270 z
pozn. zm.),

3) art. 57 §5 pkt. 2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 267 z p6zn. zm.),

4) art. 12 §6 pkt. 2) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 613 z p6zn. zm.),

5) art. 198b ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.),

6) innych analogicznych przepisach.

§5
SPOSOB ROZLICZEN

Rozliczanie za swiadczone Ustugi na podstawie Umowy bedzie nastepowac z
dotu po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.

Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

Podstawg rozliczen sg dane ilosciowe i wartosciowe za nadane przez
Zamawiajgcego przesytki pocztowe oraz zwrdcone Zamawiajgcemu przesyiki
rejestrowane — zawarte w zweryfikowanych i uznanych przez Zamawiajgcego i
Wykonawce dokumentach nadawczych i oddawczych sporzadzonych za okres
rozliczeniowy.

Po zakornczeniu danego okresu rozliczeniowego Wykonawca, w terminie 7 dni od
ostatniego dnia tego okresu rozliczeniowego, wystawi Zamawiajgcemu
Specyfikacje miesiecznych nadan przesytek pocztowych (zwanej dalej:
»opecyfikacja”). Specyfikacja zostanie dostarczona do Zamawiajgcego, na
adres siedziby lub w formie elektronicznej na wskazany adres poczty e-mail.

Specyfikacje wykonane bedg w sposdb umozliwiajacy weryfikacje faktur przez
Zamawiajgcego. Specyfikacje zawiera¢ bedg poszczegdlne grupy i rodzaje
nadanych przesytek, ze wskazaniem ich ilosci i wartosci, a takze ilosci i wartosci
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przesytek zwracanych Zamawiajgcemu. Specyfikacje zawiera¢ bedg takze sumy
iloci i wartosci tych przesytek.

Faktury bedg wystawiane przez Wykonawce co miesigc z dotu, w terminie 7 dni
od dnia zakonczenia danego okresu rozliczeniowego i przekazane na adres
Zamawiajgcego, przesytkami poleconymi priorytetowymi, nadanymi najpdzniej w
nastepnym dniu roboczym po wystawieniu danej faktury.

Faktury korygujace wystawione przez Wykonawce zostang nie pézniej niz do
konca nastepnego miesigca po miesigcu, w ktérym nastgpito nieprawidtowe
wystawienie faktury pierwotnej. Faktury korygujagce beda przekazane
Zamawiajagcemu przesytkami poleconymi priorytetowymi, nadanymi najpdzniej w
nastepnym dniu roboczym po wystawieniu danej faktury korygujace;j.

Ptatnosci beda nastepowaty w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

Wykonawca zobowigzany jest ponosi¢ wszelkie koszty zwigzane z
fakturowaniem, w tym z doreczaniem faktur Zamawiajgcemu.

Ptatnosci dokonywane bedg przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy o
numerze

Za date dokonania pfatnosci uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Wykonawcy, w razie nieterminowej zaptaty za prawidtowo wystawiong i
dostarczong Zamawiajgcemu fakture, przystuguje prawo do naliczania odsetek
ustawowych za kazdy dzieh opdznienia.

§6
TAJEMNICA POCZTOWA

. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania tajemnicy pocztowej na zasadach

okreslonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z
2012 r. poz. 1529).

. Wykonawca zobowigzany jest do podjecia najwyzszej starannosci oraz wszelkich

Srodkéw natury technicznej i organizacyjnej, by uniemozliwi¢ naruszenie
tajemnicy pocztowej. W szczegdlnosci Wykonawca zapewnia magazynowanie
(przechowywanie) przesytek w odpowiednio zabezpieczonym pomieszczeniu oraz
ich transport srodkami, ktére uniemozliwiajg swobodny dostep osob trzecich do
przesytek.

Obowigzek Wykonawcy do zachowania tajemnicy pocztowej jest nieograniczony
w czasie.

. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajgcego i o0sob trzecich za wszelkie

szkody jakie powstang w wyniku naruszenia obowigzku zachowania tajemnicy
pocztowe;.

§7
ODPOWIEDZIALNOSC | KARY UMOWNE
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. Strony ustalaja, ze za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez Wykonawce
ustug w zakresie przesytek listowych i paczek pocztowych, ktére nie sg zaliczane
do ustug powszechnych w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pdzn.
zm.),Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego
nastepujgcych kar umownych:

1) za utrate, ubytek lub uszkodzenie przesyiki pocztowej nie bedacej przesytkg z
korespondencjg — w wysokosci zwyktej wartosci utraconych lub uszkodzonych
rzeczy;

2) za utrate przesyiki z korespondencjg — w wysokosci dziesieciokrotnosci optaty
za ustuge;

3) za opdznienie w doreczeniu przesylki pocztowej w stosunku do
gwarantowanego terminu doreczenia — w wysokosci dwukrotnosci optaty za
ustuge.

. Strony ustalaja, ze za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez Wykonawce
ustugi w zakresie przesytek kurierskich, Wykonawca zobowigzany bedzie do
zapfaty na rzecz Zamawiajacego nastepujgcych kar umownych:

1) za opdznienie doreczenia przesyiki kurierskiej — Wykonawca zaptaci na rzecz
Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci dziesieciokrotnosci opfaty
wniesionej przy jej nadaniu za kazdy dzieh opdznienia;

2) w razie zaginiecia przesytki kurierskiej — Wykonawca zaptaci na rzecz
Zamawiajgcego kare umowng w wysokosSci czterdziestokrotnosci optaty
wniesionej przy jej nadaniu.

. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw wynikajacych z Umowy,
w przypadkach nie uregulowanych w §7 wust. 1, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie w maksymalnej  wysokosci
przewidzianej w przepisach ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529).

. W przypadku odstapienia od Umowy przez Wykonawce z przyczyn niezaleznych
od Zamawiajgcego, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng
w wysokosci 25% kwoty wynagrodzenia brutto okreslonej w §3 ust. 1 Umowy,
niezaleznie od kar umownych z innych tytutow.

. W przypadku odstgpienia od Umowy lub rozwigzania Umowy przez
Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci
na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 25% kwoty wynagrodzenia
brutto okreslonej w §3 ust. 1 Umowy, niezaleznie od kar umownych z innych
tytutéw.

. Odpowiedzialnos¢ za przesytki pocztowe przechodzi na Wykonawce z chwilg ich
przekazania upowaznionemu przedstawicielowi Wykonawcy.

. Zamawiajacy, bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy, jest uprawniony do
potrgcania naliczonych kar umownych z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
(potracenie) oraz z wniesionego przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego
wykonania  umowy. Naliczajgc kare umowng Zamawiajgcy wystawi note
obcigzeniowa.
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. Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego
przewyzszajgcego zastrzezone kary umowne, z zastrzezeniem przepiséw ustawy
— Prawo pocztowe, regulujgcych wysokos¢ odszkodowania za poszczegodlne
niewykonania lub nienalezyte wykonania ustugi pocztowe;.

. Wykonawca obowigzany bedzie do przyjmowania i realizowania reklamacji z
tytutu niewykonania i/lub nienalezytego wykonania Ustug. Reklamacja odbywaé
sie bedzie zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa i
przepisami wewnetrznymi Wykonawcy, o ile ich zapisy nie pozostajg w
sprzeczno$ci z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

§8
ROZWIAZANIE | ODSTAPIENIE OD UMOWY

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od Umowy w razie zaistnienia
istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
Umowy.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powziecia informaciji
o okolicznosciach, o ktorych mowa w §8 ust. 1 Umowy. W takim przypadku
Wykonawca moze zadaC wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu
zrealizowanej czesci Umowy.

Zamawiajgcy odstgpi od Umowy w przypadku, gdy Wykonawca:
1) nie podjat Swiadczenia Ustug na rzecz Zamawiajgcego po zawarciu Umowy;

2) Swiadczy Ustugi bez wymaganego wpisu do rejestru operatorow
pocztowych;

3) utracit uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej
przedmiotem Umowy;

4) zostat wykreslony z rejestru operatoréow pocztowych;

5) zaprzestat lub przerwat Swiadczenie Ustug na rzecz Zamawiajgcego z
przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego, a okres przerwy jest diuzszy niz
5 dni kalendarzowych,;

6) zostata wydana decyzja o zakazie wykonywania dziatalnosci pocztowej
objetej przedmiotem Umowy przez Wykonawce.

Odstgpienie przez Zamawiajgcego od Umowy, z powodu okolicznosci
okreslonych w §8 ust. 3 Umowy, jest skuteczne, jezeli oswiadczenie o
odstgpieniu od umowy zostanie ztozone Wykonawcy na pismie w terminie 30 dni
od daty powziecia przez Zamawiajgcego informacji o zaistnieniu tych
okolicznosci.

W przypadku niewykonania badz nienalezytego wykonania przez Wykonawce
obowigzkéw w zakresie wymogow dotyczacych placéwek pocztowych,
okreSlonych w §4 ust. 2-4 Umowy, Zamawiajagcy moze na pismie wskazac
Wykonawcy nieprawidtowosci. Jezeli wskazane nieprawidtowosci nie zostang
usuniete w terminie 2 tygodni od daty doreczenia Wykonawcy pisma, o ktérym
mowa w zdaniu poprzedzajgcym, Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ Umowe z
zachowaniem dwumiesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec
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okresu rozliczeniowego. Rozwigzanie Umowy w tym trybie traktowane bedzie
jako rozwigzanie Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

W przypadku powziecia przez Zamawiajgcego wiadomosci, ze Ustugi sg
nienalezycie wykonywane, Zamawiajagcy moze na pismie wskaza¢ Wykonawcy
nieprawidtowos$ci. Jezeli nieprawidtowosci beda sie powtarzaty pomimo ich
wskazania Wykonawcy przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢
Umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia. Rozwigzanie Umowy w tym
trybie traktowane bedzie jako rozwigzanie Umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

§9
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

. Zamawiajgcy zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy (zwanego dalej ,Zabezpieczeniem”).

. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy.

. Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ Zabezpieczenie, przed zawarciem Umowy,
w wysokosci 7% ceny catkowitej (brutto) podanej w ofercie za wykonanie catosci
przedmiotu zamowienia.

. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w
kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub  poreczeniach  spétdzielczej  kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym Zze zobowigzanie kasy jest zawsze
zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

. Zamawiajacy nie wyraza zgody na wniesienie Zabezpieczenia w wekslach z
poreczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, przez ustanowienie zastawu na papierach wartosciowych
emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu terytorialnego, przez
ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o
zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow.

. Zabezpieczenie ma by¢ wazne co najmniej przez okres 12 miesiecy od dnia
wyznaczonego na dzien zawarcia Umowy.

. Zabezpieczenie wnoszone w formie pienieznej powinno zosta¢ wptacone
przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego: Bank Pekao S.A. 78 1240
6074 1111 0000 4996 2376 z dopiskiem: ,,Zabezpieczenie — przetarg ustugi
pocztowe.”.
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Zabezpieczenie wnoszone w formie innej niz pieniezna powinno by¢ dostarczone
w formie oryginatu, przez Wykonawce do siedziby Zamawiajgcego, najpdzniej w
dniu podpisania Umowy — do chwili jej podpisania.

Z tredci gwaranciji lub poreczenia musi jednoczes$nie wynikacé:

1) nazwa zleceniodawcy (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji lub poreczenia
(Zamawiajgcego), gwaranta Ilub poreczyciela (podmiotu udzielajgcego
gwaranciji lub poreczenia) oraz adresy ich siedzib,

2) okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg lub
poreczeniem,

3) kwota gwaranciji lub poreczenia,

4) termin waznosci gwarancji lub poreczenia, obejmujacy caty okres wykonania
zamoéwienia, poczgwszy co najmniej od dnia wyznaczonego na dzien
zawarcia umowy,

5) bezwarunkowe, nieodwotalne, ptatne na pierwsze Zzgdanie, zobowigzanie
gwaranta do wyptaty Zamawiajgcemu petnej kwoty zabezpieczenia w
przypadku realizacji zamowienia w sposob niezgodny z Umowa.

Zabezpieczenie w formie gwarancji lub poreczenia, przed podpisaniem Umowy,
musi zostac¢ zaakceptowane przez Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca zrealizuje przedmiot zamowienia zgodnie z umowa,
Zamawiajgcy zwréci Zabezpieczenie Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia
wykonania zamdwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

§10
ZMIANY UMOWY

. Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych Strony

dopuszczajg mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian do Umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, oraz okreslajg
warunki tych zmian, dopuszczajgc mozliwos¢ zmian Umowy w zakresie
wynikajgcym:

1) z obnizenia przez Wykonawce cen okreslonych w Formularzu cenowym
(Zatgcznik nr 2 do Umowy), przy niezmienionym poziomie jakosci
Swiadczonych Ustug, przy czym zmiana Umowy nie spowoduje zmiany
umownego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, okreslonego w §3 ust. 1
Umowy;

2) z obnizenia przez Wykonawce cen okreslonych w cenniku optat za ustugi
Swiadczone przez Wykonawce zatagczonym do Oferty Wykonawcy (Zatgcznik
nr 3 do Umowy), przy czym zmiana Umowy nie spowoduje zmiany umownego
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, okreslonego w §3 ust. 1 Umowy;

3) ze zmiany przepisow powszechnie obowigzujacego prawa, jesli wptywa ona
na warunki lub zakres wykonania przez Strony swiadczen wynikajgcych z
Umowy, przy czym zmiana Umowy nie spowoduje zmiany umownego
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, okreslonego w §3 ust. 1 Umowy;

4) ze zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisbw w zakresie stawek
podatku od towaréw i ustug, majacej wpltyw na wysoko$¢ cen brutto
okresdlonych w Formularzu cenowym (Zatacznik nr 2 do Umowy), przy czym
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zmiana Umowy nie spowoduje zmian cen netto zawartych w Formularzu
cenowym (Zatgcznik nr 2 do Umowy), a takze zmiany umownego
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, okreslonego w §3 ust. 1 Umowy;

5) zmiany placowki Wykonawcy wyznaczonej do obstugi Zamawiajgcego w
zakresie przyjmowania przesytek pocztowych, o ktérej mowa w §4 ust. 6
Umowy.

. Zmiany lub uzupetnienia Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej, pod

rygorem niewaznosci.

§11
POSTANOWIENIA DODATKOWE

Nadzér nad realizacjg Umowy ze strony Wykonawcy petni

Nadzor nad realizacjg Umowy ze strony Zamawiajgcego petni

Adres Wykonawcy do korespondenciji

Adres Zamawiajgcego do korespondenciji: Instytut Transportu Samochodowego
ul. Jagiellohska 80, 03-301 Warszawa.

Strony zobowigzujg sie do niezwlocznego, wzajemnego pisemnego
powiadamiania sie o kazdej zmianie adresow wskazanych w §11 ust. 3 i 4
Umowy bez koniecznosci sporzadzania aneksu do Umowy. W przypadku
niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu, korespondencje
przestang na okre$lone w §11 ust. 3 i 4 Umowy adresy, kazda ze Stron uzna za
prawidtowo doreczong. Kazda ze Stron przejmuje na siebie odpowiedzialnosé¢ za
wszelkie negatywne skutki wynikle z powodu nie wskazania drugiej Stronie
aktualnego adresu.

Wykonawca nie moze bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na
pismie dokonaé przeniesienia wierzytelnosci wynikajacej z Umowy na osoby
trzecie.

Okreslone w formularzu cenowym, w oparciu o analize potrzeb i Swiadczonych
ustug w latach ubiegtych, Srednie 12 miesieczne ilosSci i rodzaje przesytek sg
szacunkowe i bedg ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na
co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian
ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia.
Zamawiajgcy oswiadcza, ze moze nie korzystaé ze wszystkich rodzajow
przesytek wyszczegolnionych w formularzu cenowym a liczba przesytek
rzeczywidcie nadanych moze by¢ inna od podanej w SIWZ. Zamawiajacy nie
gwarantuje w zaden sposob, ze srodki finansowe oraz podane ilosci zostang
osiggniete w okresie realizacji przedmiotu zaméwienia. Wykonawcy z tego tytutu
nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego. Jednoczesnie
Zamawiajacy gwarantuje, iz minimalna kwota, ktéra zostanie zaptacona z tytutu
realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny podanej w formularzu
ofertowym. Kontrola wykorzystania s$rodkow na realizacje przedmiotu
zamoéwienia lezy po stronie Zamawiajgcego.

§12
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WLASCIWOSC SADU

Wszelkie spory mogace wyniknaé z zawarcia i wykonywania Umowy, Strony poddajg
pod rozstrzygniecie sgadu powszechnego miejscowo wiasciwego dla siedziby
Zamawiajgcego.

§13
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W zakresie nieuregulowanym Umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamdowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 23
listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529), a takze inne
przepisy majace zwigzek z przedmiotem Umowy.

2. Zataczniki do Umowy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia;

Zatacznik nr 2 - Formularz cenowy;

Zatacznik nr 3 — Cennik optat;

Zatacznik nr 4 — Wzér pocztowej ksigzki nadawczej;
Zatgcznik nr 5 — Wzér zestawienia ilosciowego przesytek;
Zatacznik nr 6 — Regulamin swiadczenia ustug pocztowych.

3. Zatgczniki, o ktorych mowa w §13 ust. 2 Umowy, stanowig integralng czesc¢
Umowy.

4. Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym trzy dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy
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