
 
 

 
 

 

Załącznik nr 4do Ogłoszenia o zamówieniu  

WZÓR UMOWY 

 

 

UMOWA nr ………../2019 

„Umowa” 

Zawarta w Warszawie w dniu  ………………………... pomiędzy: 

 

Instytutem Transportu Samochodowego z siedzibą w Warszawie, ul. Jagiellońska 80, 03-301 

Warszawa, zarejestrowanym w Rejestrze Przedsiębiorców KRS prowadzonym przez Sąd Rejonowy 

dla m. st. Warszawy Wydział XIII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod nr KRS: 

0000130051, NIP: 525-00-08-382, REGON: 000127692, reprezentowanym przez: 

1. Dyrektora  – dr hab. inż. Marcina Ślęzaka, prof. ITS 

 

- zwanym w dalszej części Umowy Zamawiającym 

 

a  

 

…………………………………………………………….. z siedzibą w ………………………………..pod 

adresem …………………………………………………………………………………….., zarejestrowaną 

w……………………………………………………………………………., 

………………………………………………………….. reprezentowaną przez: 

1. ………………………………………………….. 

 

- zwaną w dalszej części umowy Wykonawcą 

 

W rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru Wykonawcy na podstawie art. 138 o  ustawy z 

dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) została zawarta 

umowa o następującej treści: 

§ 1  

Przedmiot Umowy 
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1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie konferencji dla minimalnie 210 

maksymalnie 300 Uczestników, zwanych dalej „Wydarzeniem” w następującym terminie 23-25 

października 2019 r. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy określa Opis Przedmiotu Zamówienia, zwany dalej „OPZ”, 

stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

3. Wykonawca wykona zamówienie zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, jak również 

zgodnie z OPZ oraz złożoną ofertą, stanowiącą załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 

4. Wykonawca oświadcza, iż posiada uprawnienia oraz odpowiednie kwalifikacje i warunki do 

należytego wykonania przedmiotu umowy oraz, iż dysponuje potencjałem technicznym i osobami 

z odpowiednimi uprawnieniami zdolnymi do prawidłowej realizacji przedmiotu umowy, przy 

uwzględnieniu zawodowego charakteru prowadzonej przez Wykonawcę działalności.  

 

§ 2  

Termin, miejsce i zasady realizacji Umowy 

1. Odbiór i płatności, za zrealizowany przedmiot zamówienia będą dokonywane po wykonaniu 

przez Wykonawcę Wydarzenia. Po zakończeniu realizacji Wydarzenia, Wykonawca sporządzi 

protokół odbioru na potwierdzenie prawidłowej realizacji przedmiotu umowy dla Wydarzenia i 

przedstawi go do akceptacji  Zamawiającego w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia 

zakończenia Wydarzenia. W protokole określone zostaną co najmniej: termin i miejsce, w jakim 

został wykonany przedmiot umowy oraz liczba uczestników, ilość wykorzystanych usług (nocleg, 

wyżywienie itp.), ocena prawidłowości wykonania umowy i zgodności jej wykonania z 

postanowieniami umowy, oświadczenie osób powołanych do odbioru o istnieniu bądź braku wad 

w realizacji Wydarzenia. 

2. Protokół zostanie sporządzony w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach: po jednym dla 

Zamawiającego i Wykonawcy. 

3. Podpisany bez zastrzeżeń przez obie strony protokół odbioru będzie podstawą do wystawienia 

faktury VAT w wysokości wynikającej z ilości zamówionych i faktycznie wykonanych usług dla 

Wydarzenia, zgodnie z zasadami opisanymi w § 5 niniejszej umowy. 

4. Ze strony Zamawiającego jako osobę upoważnioną do występowania w imieniu Zamawiającego 

w związku z realizacją niniejszej umowy, w szczególności upoważnioną do przekazywania zleceń 

Wykonawcy, wyznacza się Pana ………………….., adres e-mail: ……………..@its.waw.pl, Pana 

………………….., adres e-mail: ……………..@its.waw.pl 

5. Ze strony Wykonawcy jako osobę upoważnioną do występowania w imieniu i na rzecz 

Wykonawcy w związku z realizacją niniejszej umowy, w szczególności upoważnioną do 

przyjmowania zleceń od Zamawiającego wyznacza się Panią/Pana ………………….....…….., adres  

e-mail:…………………………………… .  

6. Zmiana osób, o których mowa w ust. 5 i 6 niniejszej umowy nie wymaga formy pisemnej ani 

zmiany umowy – niezbędne jest niezwłoczne pisemne poinformowanie Strony. 

 

§ 3 

Realizacja umowy 

1. Do 5 dni przed terminem Wydarzenia Zamawiający prześle Wykonawcy, na adres e-mail 

wskazany w § 2 ust. 6, zlecenie zawierające informacje o liczbie osób, a także pozostałych 
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elementach zamówienia wymienionych w formularzu cenowym. W ramach zlecenia 

Zamawiającemu przysługuje prawo do określenia liczby uczestników (oraz zapotrzebowania 

na nocleg i wyżywienie oraz pozostałe elementy zamówienia wymienione w formularzu 

cenowym, związane z Wydarzeniem) w zakresie liczby uczestników wskazanej w § 1 ust. 1. 

Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie stosownie zmienione (wg stawek za poszczególne 

elementy wynagrodzenia, opisane w § 5 Umowy).  

2. Podstawą wzajemnych rozliczeń jest liczba usług zgłoszonych w terminach określonych w § 3 

ust. 1 Umowy skorygowana do rzeczywistej liczby zrealizowanych usług, przy czym 

rzeczywista liczba zrealizowanych usług nie może być mniejsza niż liczba usług  zgłoszonych 

w terminach określonych w §3 ust. 1 Umowy i większa, niż maksymalna liczba usług 

określona w formularzu cenowym. 

3. W każdym przypadku Wykonawca ponosi odpowiedzialność za organizację Wydarzenia 

zgodnie z zapisami umowy i OPZ. W przypadku niedotrzymania jakiegokolwiek warunku 

zastosowania mają zapisy § 6.  

§ 4 

Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z należytą starannością  

oraz czuwać nad prawidłową realizacją umowy. 

2. Wykonawca zobowiązany jest w okresie realizacji przedmiotu umowy posiadać ubezpieczenie od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 

zamówienia – na kwotę co najmniej równą wartości umowy tj. na kwotę : ……………………… 

złotych. Kopia polisy OC stanowi załącznik nr 4 do umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego na piśmie oraz za 

pośrednictwem poczty elektronicznej o wszelkich zdarzeniach mających wpływ na przebieg 

realizacji Wydarzenia. 

4. Wykonawca oświadcza, że zna przepisy oraz zasady bezpieczeństwa i higieny pracy 

obowiązujące przy wykonywaniu czynności będących przedmiotem niniejszej umowy i 

oświadcza, że będzie ich przestrzegał. 

 

§ 5 

Wynagrodzenie Wykonawcy 

1. Za prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy, określonego w szczególności w § 1 umowy, 

Wykonawca otrzyma maksymalne wynagrodzenie w wysokości …………………….. zł (słownie: 

………………………………….. ………./100), w tym podatek VAT wynosi ……………………..  zł 

(słownie: ……………………………. ……../100) zgodnie z liczbą zamówionych usług, według cen 

podanych w Formularzu cenowym – Oferta Wykonawcy (załącznik nr 2 do umowy), z 

zastrzeżeniem ust. 2 i 3 poniżej. 

2. Rozliczenia następować będą na podstawie zlecenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 oraz na 

podstawie zapisów umowy i Opisu Przedmiotu Zamówienia, dotyczących możliwości zmiany 

parametrów Wydarzenia (zmiany liczby uczestników, wyżywienia itp.). 

3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za organizację Wydarzenia wynagrodzenie stanowiące sumę: 

a) iloczynu cen jednostkowych poszczególnych elementów Wydarzenia, zależnych od 

liczby uczestników (w szczególności:. wyżywienie, noclegi), określonych w formularzu 
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cenowym i liczby zgłoszonych przez Zamawiającego uczestników na każdy dzień 

Wydarzenia, w trybie wskazanym w § 3 Umowy oraz 

b) iloczynu cen jednostkowych poszczególnych elementów Wydarzenia, niezależnych od 

liczby uczestników, (tj. sala plenarna, obsługa, itp.) i liczby zgłoszonych przez 

Zamawiającego usług, w zakresie i w trybie wskazanym w § 3 Umowy.  

4. Zamawiający zapłaci wynagrodzenie za Wykonanie przedmiotu umowy w dwóch częściach: 

1) pierwsza część w wysokości 50 % wynagrodzenia , o którym mowa w ust. 1 będzie płatna 

w dniu rozpoczęcia konferencji to jest w dniu 23.10.2019 r., z zastrzeżeniem ust. 5. 

2) druga część w wysokości stanowiącej różnicę między wynagrodzeniem, o którym mowa 

w ust. 3 a pierwszą częścią wynagrodzenia, o której mowa w ust. 4 pkt 1), będzie płatna 

w terminie  30 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej końcowej faktury VAT. 

5. Podstawą zapłaty pierwszej części wynagrodzenia będzie prawidłowo wystawiona przez 

Wykonawcę faktura VAT, która zostanie dostarczona do Zamawiającego nie później niż w dniu 

14.10.2019 r. W przypadku opóźnienia w dostarczeniu prawidłowo wystawionej faktury pro 

forma, płatność pierwszej części wynagrodzenia, o której mowa w ust. 4 pkt 1) nastąpi w terminie 

7 dni od dnia jej dostarczenia do Zamawiającego  

6. Podstawą do zapłaty drugiej części wynagrodzenia będzie końcowa faktura VAT prawidłowo 

wystawione przez Wykonawcę na podstawie protokołu odbioru, o którym mowa w § 2. 

7. Datą zapłaty faktur, o których mowa w ust 5 i 6 będzie data obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

8. Wykonawca nie może dokonać przeniesienia wierzytelności przysługującej mu wobec 

Zamawiającego z tytułu realizacji niniejszej umowy bez uprzedniej, pisemnej pod rygorem 

nieważności, zgody Zamawiającego. 

 

§ 6 

Kary umowne 

1. Strony ustalają, że obowiązującą je formą odszkodowania są kary umowne. 

2. Za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiającemu 

przysługuje kara umowna w wysokości 25 % maksymalnego wynagrodzenia umownego brutto 

określonego w § 5 ust. 1. 

3. Zamawiający naliczy karę umowną w przypadku niezrealizowania zamówienia na zasadach i 

warunkach określonych w §1-4 Umowy lub OPZ, stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy lub 

zrealizowania  go w sposób nieodpowiadający tym zasadom i warunkom w kwocie 

odpowiadającej:  

1) 1% całkowitego wynagrodzenia brutto za Wydarzenie, obliczonego odpowiednio dla tego 

Wydarzenia, zgodnie z § 5 niniejszej umowy, za każde naruszenie w zakresie: miejsca 

organizacji Wydarzenia (akapit II OPZ), terminu (akapit III OPZ), Sali (akapit V OPZ), 

noclegów (akapit VIII OPZ), wyżywienia (akapit VI OPZ); 

2) 0,5% całkowitego wynagrodzenia brutto za Wydarzenie, obliczone odpowiednio dla tego 

Wydarzenia, zgodnie z § 5 niniejszej umowy, za każde naruszenie pozostałych akapitów 

OPZ, innych niż wskazane w pkt 1, lub postanowień §1-4 Umowy, za każdy przypadek 

naruszenia, a gdy naruszenia ma charakter ciągły za każdy dzień trwania naruszenia. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przekraczającego 

wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 
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5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od umowy lub jej części, bez prawa 

Wykonawcy do wynagrodzenia nawet przed upływem terminu realizacji Umowy, jeżeli 

dotychczasowy przebieg prac wskazywać będzie, iż nie jest prawdopodobnym wykonanie 

Umowy w umówionym terminie. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od umowy lub jej części gdy Wykonawca 

wykonuje Umowę lub jej część w sposób sprzeczny z Umową, w szczególności rozszerza zakres 

podwykonawstwa poza wskazany w ofercie bez zgody Zamawiającego lub nie zmienia sposobu 

realizacji Umowy mimo wezwania go do tego przez Zamawiającego w terminie określonym 

w tym wezwaniu.  

7. Odstąpienie od umowy z winy Wykonawcy może nastąpić w terminie do 60 dni 

kalendarzowych od dnia wystąpienia okoliczności uzasadniających odstąpienie. Odstąpienie ma 

skutek ex nunc, tj. od dnia złożenia oświadczenia o odstąpieniu od umowy. 

8. Zamawiający ma prawo do potrącenia naliczonej kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy 

wynikającego z niniejszej umowy. 

9. Kary umowne podlegają sumowaniu z zastrzeżeniem, że łączna wysokość kar umownych nie 

może przekroczyć 35 % maksymalnego wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 5 ust. 

1.  

 

§ 7 

Odstąpienie i zmiany umowy 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni kalendarzowych od powzięcia 

wiadomości o powyższych okolicznościach. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 

należnego mu z tytułu wykonania części umowy. W takim przypadku zostanie sporządzony 

protokół zaawansowania realizacji umowy, który będzie stanowił podstawę do wypłacenia 

Wykonawcy wynagrodzenia za wykonanie części przedmiotu zamówienia do dnia spisania tego 

protokołu. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści umowy w sprawie zamówień publicznych 

w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku 

zaistnienia następujących okoliczności: 

a. w przypadku wystąpienia „siły wyższej”. „Siła wyższa” oznacza zdarzenie 

zewnętrzne, nieprzewidywalne i poza kontrolą stron niniejszej umowy, którego 

skutkom nie można zapobiec, występujące po podpisaniu umowy, a powodujące 

niemożliwość wywiązania się z umowy w jej obecnym brzmieniu; 

b. w przypadku zmiany stanu prawnego, który będzie wnosił nowe wymagania w 

zakresie sposobu realizacji jakiegokolwiek elementu usług; 

c. w przypadku konieczności zmiany terminów realizacji umowy w szczególności 

spowodowanej przedłużającym się czasem trwania procedury przetargowej, 

nieprzewidzianą przerwą w realizacji przedmiotu zamówienia wynikającą z 

konieczności np. przeprowadzenia dodatkowego naboru uczestników Wydarzeń lub 

z innych uzasadnionych przyczyn wskazanych przez Zamawiającego;  
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d. zmiany miejsca lokalizacji Wydarzenia, pod warunkiem, że nowy obiekt spełnia 

warunki określone w opisie przedmiotu zamówienia przy jednoczesnym zachowaniu 

stawek wynagrodzenia określonych w ofercie Wykonawcy. 

 

§ 8 

Poufność informacji 

1. Wykonawca zobowiązuje się zachować w tajemnicy wszelkie informacje, udostępnione, jak i 

uzyskane w inny sposób w związku z wykonywaniem niniejszej umowy w trakcie trwania umowy 

jak również przez okres 10 lat po jej wykonaniu.  

2. Wykonawca nie będzie bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej strony kopiować, rozpowszechniać 

ani ujawniać komukolwiek informacji dotyczących stron umowy, ich interesów, finansów lub 

działań, włącznie z wszelkimi informacjami technicznymi, organizacyjnymi, kosztowymi, 

niezależnie od źródeł tych informacji, chyba, że taka informacja jest już powszechnie znana bez 

naruszania postanowień umowy lub musi być ujawniona uprawnionemu organowi lub osobom 

działającym w ramach obowiązujących przepisów prawa.  

3. Wykonawca zobowiązuje się także do niepodejmowania działań sprzecznych z interesem 

Zamawiającego, szczególnie takich, które mogłyby powodować powstanie konfliktu interesów. W 

sytuacji wystąpienia konfliktu interesów Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego 

poinformowania o tym fakcie Zamawiającego. 

4. Wszystkie dane i materiały uzyskane, zebrane bądź przygotowane przez Wykonawcę w trakcie 

realizacji niniejszej umowy są poufne. 

 

§ 9 

Przetwarzanie danych osobowych 

1. Na podstawie art. 28 rozporządzenia PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej jako RODO,  ITS powierza 

Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych uczestników Wydarzenia w imieniu i na rzecz 

Zamawiającego na warunkach określonych w niniejszej umowie oraz w obowiązujących 

przepisach prawa. 

2. Powierzone dane osobowe uczestników Wydarzenia (Imię, Nazwisko,)  mogą być przetwarzane 

przez Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji przedmiotu niniejszej umowy w terminie od dnia 

wejścia w życie niniejszej umowy do dnia podpisania ostatniego protokołu odbioru usługi. 

Wykonawca po zakończeniu realizacji umowy lub w przypadku wcześniejszego rozwiązania 

umowy zobowiązany jest do usunięcia danych osobowych niezwłocznie po wykonaniu umowy 

lub jej wcześniejszym rozwiązaniu. Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego 

poinformowania Zamawiającego o usunięciu danych osobowych poprzez przekazanie protokołu 

ich usunięcia. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do nieujawniania danych osobowych po zakończeniu realizacji 

usługi, będącej przedmiotem niniejszej umowy.  

4. Wykonawca zobowiązuje się do nieudostępniania danych osobowych osobom trzecim w 

jakiejkolwiek postaci.  
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5. Wykonawca zobowiązany jest do informowania zgodnie z art. 13 lub 14 RODO osób będących 

uczestnikami Wydarzenia m.in. o celu przetwarzania danych, prawie wglądu do danych, 

podstawie prawnej ich przetwarzania oraz prawach osób, których dane dotyczą. 

§ 10 

Zasady przetwarzania danych osobowych 

1. Przy przetwarzaniu powierzonych do przetwarzania danych osobowych Wykonawca przestrzega 

zasad wskazanych w niniejszej umowie oraz  w RODO . 

2. Wykonawca, przed rozpoczęciem przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych, podejmie środki zabezpieczające zbiór danych osobowych, o których mowa w 

RODO. 

3. Do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczone 

jedynie osoby świadczące pracę na rzecz Wykonawcy na podstawie stosunku pracy lub stosunku 

cywilnoprawnego, posiadający imienne upoważnienie do przetwarzania powierzonych do 

przetwarzania danych osobowych. 

4. Wykonawca jest zobowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu przez osoby, 

o których mowa w ust. 3, mające dostęp do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, 

tych danych osobowych w tajemnicy. 

5. Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego o: 

a) wszelkich przypadkach naruszenia bezpieczeństwa powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych, naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu; 

b) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony 

powierzonych do przetwarzania danych osobowych prowadzonych w szczególności przed 

Prezesem Urzędu Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed 

sądem. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, na każde jego żądanie, informacji na 

temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, a w szczególności 

niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego lub 

osoby, o których mowa w ust. 3, obowiązków dotyczących ochrony powierzonych do 

przetwarzania danych osobowych. 

§ 11 

Postanowienia końcowe. 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia do niniejszej Umowy wymagają formy pisemnego aneksu, 

podpisanego przez obie strony, pod rygorem nieważności.  

2. Pisma przesłane na adresy Stron określone w komparacji umowy uważa się za skutecznie 

doręczone, chyba że strony poinformują się pismem poleconym o zmianie adresu. 

3. W sprawach nie uregulowanych Umową mają zastosowanie obowiązujące przepisy prawa, 

a w szczególności postanowienia Kodeksu Cywilnego, o ile ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych nie stanowi inaczej. 

4. Wszelkie spory powstałe na tle niniejszej umowy Strony zobowiązują się w pierwszej kolejności 

rozwiązywać polubownie. Właściwym do rozstrzygania sporów wynikłych przy wykonywaniu 

niniejszej umowy jest sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.  

5. Umowa zostaje zawarta z chwilą podpisania jej przez obie strony. 

6. Umowa została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzy dla 

Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.   

7. Wszystkie wymienione poniżej załączniki są Integralną częścią do umowy: 
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Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia; 

Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy - Formularz Cenowy; 

Załącznik nr 3 – Dokumenty potwierdzające należytą reprezentację Stron; 

Załącznik nr 4 – Kopia Polisy OC. 

 

 

 

     Zamawiający                             Wykonawca 

 

 

        ..........................................                           ……………………………. 

 


