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TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 2019 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1.

2. Postepowanie prowadzone jest w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny oraz zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie Wykonawcéw.

Il. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO ORAZ INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
1. Ogodlne dane kontaktowe Zamawiajgcego:
Instytut Transportu Samochodowego
Adres pocztowy: ) i
ul. Jagielloriska 80, 03-301 Warszawa
. 8-16” od poniedziatku do pigtku w dni robocze z
Godziny pracy: . .
wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy
Adres strony internetowe;: www.its.waw.pl

2.  Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem poczty elektronicznej.
Wykonawca obowigzany jest do oznaczania korespondencji w niniejszym postepowaniu numerem sprawy
okreslonym w ogtoszeniu o zamdwieniu oraz do kierowania korespondencji na nastepujgce dane
teleadresowe:

Adres poczty elektroniczne;j: agnieszka.michalska@its.waw.pl

4. Komunikacja w sposéb opisany w ust. 2 i 3 dotyczy przekazywania ofert, petnomocnictw, oswiadczen,
whioskéw, zawiadomien oraz innych informacji.

5. Sposdb komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami za posrednictwem poczty elektronicznej, na
adres przy uzyciu ktérego Wykonawca komunikuje sie z Zamawiajgcym.

6. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia. Zamawiajacy moze
wyjasniac tres¢ Ogtoszenia lub dokona¢ zmiany tresci Ogtoszenia w dowolnym czasie przed uptywem
terminu sktadania ofert. Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek Wykonawcy o wyjasnienie tresci
Ogtoszenia bez rozpoznania jezeli wptynat do Zamawiajgcego pdzniej niz do dnia 21 stycznia 2022 r. do
godziny 10.00. Zamawiajgcy wysyta wyjasnienia do wszystkich Wykonawcdw, zainteresowanych udziatem
w postepowaniu, ktérzy ujawnili sie Zamawiajgcemu oraz zamieszcza je na stronie internetowej, na ktorej
byto zamieszczone ogtoszenie.

7. Osoba upowazniong do kontaktow z Wykonawcami jest Pani Agnieszka Michalska.

lil. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest obstuga audiowizualna konferencji w Warszawie w dniu 7 czerwca 2022 r.
wraz z przeprowadzeniem préby w dniu 6 czerwca 2022 r. zgodnie z Opisem Przedmiotu Zaméwienia,
stanowigcym Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia.

2. Przedmiot zamdwienia podzielony jest na dwie czesci:

I. Czesc |- obstuga audiowizualna konferencji;
Il.  Czes¢ Il —kompleksowa ustuga ttumaczenia symultanicznego w dwéch jezykach.
Zamawiajacy oczekuje ztozenia oferty jednoczesnie na obie czesSci zamdwienia.
4. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé¢ zamdwienie na zasadach i warunkach okreslonych w Opisie
Przedmiotu Zamdwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Kod CPV: 79952000-2: Ustugi w zakresie organizacji imprez.
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IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy wymaga obstugi kenfereneji-w—dniv—7—ezerwea—2022+r—audiowizualnej Konferencji AV-POLAND
2022 w dniu 7.06.2022 r. wraz z przeprowadzeniem proby w dniu 6.06.2022 r. od godz. 13.00. oraz montazem

sprzetu w dniu 5.06.2022 .

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1.

Wykonawca obowigzany jest ztozy¢ na dzien sktadania ofert:

1) wypetniony formularz ofertowy, sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2
do Ogtoszenia, zawierajacy w szczegdlnosci oswiadczenie o:

a) tacznej cenie ofertowej za realizacje zamowienia,

b) terminie realizacji zamdwienia i warunkach ptatnosci,

c) terminie zwigzania ofertg,

d) akceptacji wszystkich postanowien Ogtoszenia o zamdwieniu;

2) petnomocnictwo, w przypadku gdy:

a) Wykonawca dokonuje jakichkolwiek czynnosci w postepowaniu przez przedstawiciela (np.
podpisanie i ztozenie oferty lub innych oswiadczen w imieniu i na rzecz Wykonawcy,
poswiadczanie za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw), a uprawnienie do dokonania tych
czynnosci nie wynika z ustawy lub wpisu do rejestru przedsiebiorcow,

b) Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia i ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Pod rygorem niewaznosci dokumenty wymienione w ust. 1, podpisane przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy i zeskanowane nalezy przesta¢ jako plik pdf na adres e-mailowy:
agnieszka.michalska@its.waw.pl do dnia 25-styeznia-2022-r—do-godz—11.00 27 stycznia 2022 r. do godz.
14.00 wpisujac w tytule wiadomosci: ,,Oferta na obstuge audiowizualng konferencji AV-POLAND 2022,
$Z-222/2/22”. Petnomocnictwo (o ile wymagane) nalezy ztozy¢ w tej samej formie co oferte i zatgczy¢ do
e-maila, ktdrym wysytana jest oferta. Zamawiajgcy nie dopuszcza przesytania z jednego adresu mailowego
ofert réznych wykonawcow.

Zaleca sie, aby przy wysytaniu oferty Wykonawca ustawil Zgdanie potwierdzenia dostarczenia
wiadomosci.

UWAGA!

Zgodnie z zaleceniem Zamawiajgcego zatytutowanie wiadomosci i przestanie jej na wskazany powyzej

adres ma na celu zagwarantowanie jej dotarcia we wtasciwym czasie.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za btedy w transmisji danych, w tym btedy spowodowane

awariami systemow teleinformatycznych, systemdéw zasilania lub tez okolicznosciami zaleznymi od

operatora zapewniajgcego transmisje danych

Po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert Zamawiajgcy otworzy i oceni przestane oferty

wybierajgc oferte najkorzystniejszg przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans punktéw uzyskanych

w ramach kryteridw oceny ofert.

Informacja o ofertach, ktore zostaty przestane w odpowiedzi na niniejsze Ogtoszenie zostanie przekazana

Wykonawcom wraz z informacjg o wynikach postepowania.

Jezyk postepowania:

1) postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim;

2) oswiadczenia lub dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

Wymagania, jakie musi spetnia¢ oferta sktadana przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie

o udzielenie zamdwienia (np. konsorcja, spétki cywilne):

1) oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, aby prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie;
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2)  Wykonawcy wystepujgcy wspodlnie muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarcia
umowy;

3) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z podmiotem wystepujgcym
jako reprezentant pozostatych.

Tresé oferty musi odpowiadad tresci Ogtoszenia o zamdwieniu.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

VI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, liczac od dnia, w ktdrym uptywa termin sktadania
ofert. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przedtuzyé termin zwigzania ofertg, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

Wykonaweca okresla tgczng cene ofertowg brutto za realizacje przedmiotu zamdéwienia poprzez wskazanie
jej w odpowiednim miejscu w Formularzu ofertowym sporzadzonym z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia.

W tgcznej cenie ofertowej, o ktérej mowa w ust. 1, mieszczg sie wszelkie koszty i ryzyka zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w cenie ofertowej brutto podatek od towardéw i ustug zgodnie
z obowigzujgcymi stawkami.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci modyfikowania przez Wykonawcéw czesci Formularza
ofertowego, stuzacej do wskazania tgcznej ceny ofertowej i dopisywania w nim dodatkowych pozycji.

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w ofercie sg ostateczne i nie mogg podlegac¢ podwyzszeniu
w toku realizacji zamodwienia.

Cena musi by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia —
ponizej 5 nalezy koncowke pomingé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w goére).

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

VIIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Za oferte najkorzystniejsza sposrdéd ofert niepodlegajacych odrzuceniu w danej czesci zamdwienia
zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw w kryterium oceny ofert:

1) Cena-,C"-100%

Powyzszym kryterium Zamawiajacy przypisat nastepujace znaczenie:

Waga Liczba

Kryterium [%] punktéw

Sposéb oceny wg wzoru

Cena najtanszej oferty
Cena 100% 100 C= x 100 pkt

Cena ocenianej oferty

Ocena punktowa w kryterium ,,Cena” dokonana zostanie na podstawie tacznej ceny ofertowej brutto
okreslonej przez Wykonawce w tresci formularza ofertowego sporzgdzonego wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia i przeliczona wedtug wzoru podanego w tabeli przedstawionej w ust. 2.

Punktacja w kryterium oceny ofert bedzie liczona z dokfadnoscia do dwdéch miejsc po przecinku.
Najwyzsza liczba punktdw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.
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Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac bedzie wszystkim wymaganiom
okreslonym w Ogtoszeniu i bedzie przedstawiac najkorzystniejszg cene.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwdch lub wiecej Wykonawcéw ztozyto
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowacd cen wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

IX. ZASADY BADANIA OFERT

W toku badania ztozonych ofert, Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcdédw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert, w tym takze wyjasnien dotyczacych ceny wskazanej w ofercie jezeli wydaje sie razgco
niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Ogtoszeniu.

Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do uzupetnienia brakujgcych lub btednych petnomocnictw,
oswiadczen lub dokumentéw wymaganych zgodnie z Ogtoszeniem (z wyjatkiem zakresu, w jakim
podlegajg one ocenie w ramach kryteriow oceny ofert).

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od zgdania wyjasnien lub wezwania do uzupetnienia dokumentéw, o ktérych
mowa w ust. 2, jezeli ich ztozenie nie bedzie miato wptywu na wynik postepowania.

Zamawiajacy moze poprawia¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, omytki rachunkowe i inne
omyiki, jezeli nie spowoduje to istotnej zmiany w tresci oferty.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) tres¢ oferty jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogtoszeniu;
2) Wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu;

3) Wykonawca nie ztozy petnomocnictw, oswiadczen lub dokumentéw wymaganych w Ogtoszeniu i nie
uzupetni ich na wezwanie Zamawiajacego;

4) oferta zostata ztozona przez osoby nieuprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub nie zostata
podpisana przez Wykonawce;

5) Wykonawca nie ztozy na wezwanie Zamawiajgcego wyjasnien dotyczacych ceny oferty lub ztozone
wyjasnienia potwierdzg iz oferta zawiera razacg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

6) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie sktadania ofert.
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jakg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia chyba, ze bedzie mdgt zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

2) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu;

3) stwierdzono wystepowanie innych, nieprzewidzianych okolicznosci — w takiej sytuacji Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny.

X.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, o miejscu
i terminie podpisania umowy.

Przed podpisaniem umowy, Wykonawca, ktdorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu oryginat ztozonej oferty wraz z zatacznikami.

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac
z dokumentow zataczonych do oferty.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajagcy moze zgdaé, przed zawarciem umowy w sprawie niniejszego zaméwienia,
przedstawienia umowy regulujgcej wspodtprace tych Wykonawcéw. Umowa taka winna okreslac¢ strony
umowy, cel dziatania, sposdb wspdtdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich,
solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum
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(obejmujacego okres realizacji przedmiotu zamoéwienia oraz okres rekojmi), wykluczenie mozliwosci
wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktdregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania
zamowienia.

Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, odstgpi od zawarcia umowy,
Zamawiajacy bedzie mogt zawrze¢ umowe z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Xl. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony danych oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danychO (Dz. U. UE L119 z 4.05.2016), dalej ,RODO” informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Instytut Transportu Samochodowego z siedzibg w Warszawie
(03-301), przy ulicy Jagielloniskiej 80 (dalej: ,Administrator”);

2) dane kontaktowe Administratora: info@its.waw.pl;

3) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: ied@its-waw-ptiod@invoi.email

4) dane osobowe przetwarzane bedg przetwarzane w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest
obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamdwien publicznych
spoczywajacy na Instytucie Transportu Samochodowego jako podmiocie zobowigzanym do stosowania
ustawy Pzp;

5) dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania o udzielenia zamdwienia
publicznego oraz po jego zakoriczeniu zgodnie z przepisami dotyczgcymi archiwizacji;

6) przetwarzane dane osobowe mogg by¢ pozyskiwane od wykonawcow, ktérych dane dotyczg lub
innych podmiotdw, na ktérych zasoby powotujg sie wykonawcy;

7) przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegdlnosci imie i nazwisko, adres, NIP, REGON, numer
CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe sktadajacg oferte i inna
korespondencje wptywajgca do ITS w celu udziatu w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego
zamoéwienia publicznego;

8) dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organdw publicznych i urzedéw panstwowych lub innych
podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujgcych zadania realizowane
w interesie publicznym lub w ramach sprawowanej wtadzy publicznej, w szczegdlnosci do podmiotdéw
przetwarzajgcych dane w imieniu administratora danych osobowych;

9) przystuguje Panstwu prawo do zgdania od administratora danych osobowych:
e dostepu do swoich danych osobowych,
e ich sprostowania,
e ograniczenia ich przetwarzania,
e przeniesienia danych do innego administratora danych osobowych,
e whniesienia sprzeciwu;

10) w przypadku wyrazenia zgody przystuguje Panstwu prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie
bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem;

11)dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w pkt. 4,
a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy obowigzujacego prawa;

12) przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych) gdy uznajg Panstwo, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

13) dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu;

14) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne, do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia, a w przypadku zawarcia umowy do jej wykonania.
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Jednoczesnie Instytut Transportu Samochodowego przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajgcym z art. 13 lub art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktdrych dane
przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy
posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

XIl. WYKAZ ZAtACZNIKOW

Integralng czes¢ Ogtoszenia stanowig nastepujace zataczniki:
1) Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamdwienia
2)  Zatacznik nr 2 — wzér formularza ofertowego
3)  Zatacznik nr 3 — wzér umowy
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego
Zatacznik nr 1 do Umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot
zamoéwienia

Obstuga audiowizualna Konferencji AV-POLAND 2022 w dniu 7.06.2022 r.

Termin realizacji

5-7 czerwca 2022 r.

Opis zaméwienia

Czesé |

Obstuga audiowizualna Konferencji AV-POLAND 2022 w dniu 7.06.2022 r. wraz
z przeprowadzeniem préby w dniu 6.06.2022 r. od godz. 13.00. Wydarzenie odbedzie sie
w formule hybrydowej (ok. 100 uczestnikdw stacjonarnych i stream na zywo).

Obstuga powinna dotyczy¢ zapewnienia:

montazu wtasnego sprzetu oraz petnego okablowania niezbednego do
przeprowadzenia wydarzenia (montaz mozliwy jest od 5.06.2022 od godz. 7.00 do
6.06.2022 do maksymalnie godz. 13.00),

ekranu (wyginanego — sktadajgcego sie z elementdw, ktdére sie wyginajg) LED FLEX
18 m x 3,5 m, o wielkosci pixela nie wiekszym niz 2.9mm z mozliwos$cig wykonania
okregu,

ekran musi stanowic¢ spdjng catosé bez widocznych tgczen czy zataman,
z—mozliweseigekran musi zapewnia¢ mozliwos¢ jednoczesnego wyswietlania
zarowno prezentacji (widok gtéwny), jak logotypdéw (lub innych grafik) na bokach
ekranu,

uruchamiania prezentacji prelegentéw i zarzadzania tresciami graficznymi,
a w przypadku uruchamiania prezentacji zdalnych zapewnienie aplikacji na telefon
do zmiany slajdow,

komputera oraz rejestratora do transmisji (streamingu) na zywo w jezyku polskim
na Facebooku i YouTube, mixeréw wideo, komputerow zapewniajgcych podglad
transmisji,

rejestracji live wydarzenia,

budowy sceny 16 m x 5 m z podestem ok. 40 cm.,

obicia sceny wyktadzing (80 m?) w kolorze czarnym,

kamer HD (minimum 3) do zblizen i szerokiego planu,

podestéw pod kamery (minimum 3 sztuki — dla kazdej kamery), ustawionych za
publicznoscig, umozliwiajac uczestnictwo na miejscu oraz w formie zdalnej,
monitora podglgdowego streamu we foyer minimum 55 cali,

mownicy multimedialnej z monitorem pogladowym o przekatnej co najmniej
21 cali, umieszczonej na scenie,

nagtosnienia adekwatnego do powierzchni, na ktérej odbywajg sie obrady —
wielkoé¢ sali 385 m’ (w tym gtosnikdw, co najmniej 3 mikrofonow
bezprzewodowych - mobilnych, co najmniej 7 mikrofonéw nagtownych dla
prelegentdw oraz mikrofonu na mdéwnice),

obstugi kadrowej w dniu wydarzenia oraz dzien wczesniej na probie (realizatorzy
kamer, dzwieku, o$wietlenia, multimediéw, streamingu),

stanowisk operatorskich oraz komunikacji pomiedzy cztonkami zespotu
realizujgcego wydarzenie (realizatorzy-operatorzy),

oswietlenia (nad ekranem, sufitéw, wokét sali),

potaczen zdalnych z prelegentami (jednoczesnie minimum 4 osoby wraz
z prezentacjami),

obecnosci osoby koordynujgcej wydarzenie po stronie wykonawcy bedacej
w statym kontakcie z zamawiajgcym przed i w tracie wydarzenia.
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Opis zamodwienia

Czescll

W przypadku koniecznosci realizacji wydarzenia w dwdch jezykach, wykonawca zapewni,
za dodatkowg optatg, kompleksowg obstuge ttumaczenia symultanicznego:

— kabine lektorskg — montaz kabiny do dnia 6.06.2022 r. do godz. 13.00, na dzien
préby,

— minimum 100 odbiornikéw do ttumaczen symultanicznych,

— dwoch ttumaczy symultanicznych na dzien wydarzenia 7.06.2022 r.,

— ttumaczenie symultaniczne na jezyk polski i angielski w trakcie catego wydarzenia
wdniu 7.06.2022 r. (ttumaczenie przekazywane zaréwno w streamie, jak i za
posrednictwem odbiornikdw),

— streaming na zywo w jezyku polskim i angielskim na Facebooku i YouTube w trakcie
catego wydarzenia.

Warunki niezbedne
do ztozenia oferty

Zamawiajacy oczekuje ztozenia oferty jednoczesnie na obie czesci zamowienia.

Doswiadczenie w realizacji obstugi audiowizualnej co najmniej 2 wydarzen
prowadzonych w trybie hybrydowym o tozsamych wymaganiach (czes¢ | i czes¢ Il) - do
udokumentowania na prosbe Zamawiajacego.
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Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia

FORMULARZ OFERTOWY

INSTYTUT TRANSPORTU SAMOCHODOWEGO
ul. Jagiellonska 80
03-301 Warszawa

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest OBSEUGA
AUDIOWIZUALNA KONFERENCJI AV-POLAND 2022 (nr sprawy: S$Z-222/2/22), sktadam oferte o nastepujacej
tresci:

A. DANE WYKONAWCY:
Osoba upowazniona do reprezentacji Wykonawcy/Ow i podpisujgca Oferte .......cccecveeveeevieeeiveeieeesiee e esvee e

Numer wpisu do KRS (Wypetnic JEZEli AOTYCZY): ...ttt ettt e e e et e e et e e e eanae e e earaeaean
NUMEr NIP (WYPETNiC JEZEIi AOYCZY): ..uuueonreeeeeee ettt e et tee e e e e et e e s ae e e et e e e saeae e e saaeeeensseeesnsaeeesnraeeann
Osoba odpowiedzialna za kontakty z Zamawiajgcym: ......cccceecveievcieeeeiiee e e, tel: e,

Dane, na ktére nalezy przekazywac korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem:

[0 oI =1 PP PRR PR
Adres do korespondencji (jezeli inny niz adres Wykonawcy wskazany POWYZEj): .........cccceeecveeeeeciueeeciieneeesireeaeeans

B. tACZNA CENA OFERTOWA:

Niniejszym oferuje realizacje przedmiotu w zakresie i na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, za
taczng cene ofertowa* wskazang w ponizszym formularzu cenowym:

Przedmiot zamdwienia netto [PLN] brutto [PLN]

Czesc |

Obstuga audiowizualna konferencji

Czesc ll
Kompleksowa ustuga ttumaczenia symultanicznego w dwéch
jezykach (polski i angielski)

taczna cena ofertowa:

* Wykonawca zobowigzany jest poinformowac Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego
obowiagzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.
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C. OSWIADCZENIA:

1)  Zapoznalismy sie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym i nie wnosimy do nich zastrzezen
oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte.

2)  Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na okres 30 dni liczac od dnia otwarcia ofert (wfacznie z tym
dniem);

3)  Akceptujemy, iz zaptata za zrealizowanie zamdwienia nastepowac bedzie na zasadach okreslonych we
Wzorze umowy.

4) Jezeli w okresie zwigzania ofertg nastgpig jakiekolwiek zmiany stanu faktycznego lub prawnego
przedstawionego w os$wiadczeniach lub dokumentach ztozonych wraz z ofertg lub skfadanych
w poOzniejszym terminie na wezwanie Zamawiajgcego, majgce wptyw na ich aktualnosé, zobowigzujemy
sie natychmiast poinformowac o tym fakcie Zamawiajacego.

5)  Oswiadczamy, ze wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamdwienia.

D. ZOBOWIAZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMOWIENIA:

1) Zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

E. SPIS TRESCI:
Integralng czesc oferty stanowig nastepujace dokumenty:

TSSOSO

3) et e et e oo e e e se e eeese e

Oferta zostata ztozona na .............. kolejno ponumerowanych stronach.

F. POUCZENIE:

1) zgodnie z art. 297 § 1 Kodeksu karnego - kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, zamdwienia publicznego od organu lub
instytucji dysponujacych srodkami publicznymi, przedkfada podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny
dokument albo nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego
wsparcia finansowego, instrumentu pfatniczego lub zamowienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5;

2) zgodnie z art. 43" Kodeksu Cywilnego - firma osoby fizycznej jest jej imie i nazwisko - nie wyklucza to wiaczenia do firmy
pseudonimu lub okresle wskazujacych na przedmiot dziatalnosci przedsigbiorcy, miejsce jej prowadzenia oraz innych okreslen
dowolnie obranych.

piecze¢ Wykonawcy Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia

WzOR UMOWY

UMOWA NR SZ-222/2/22

zawarta W dniu ....cceeeeeeveeerineen. w Warszawie (dalej zwana ,,umowg”) miedzy:

Instytutem Transportu Samochodowego z siedzibg w Warszawie — instytutem badawczym,
ul. Jagiellonniska 80, 03-301 Warszawa, wpisanym do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sgdowego pod nr KRS: 0000130051, NIP: 5250008382, reprezentowanym przez:

prof. dr hab. inz. Marcina Slezaka — dyrektora uprawnionego do reprezentacji instytutu zgodnie
zinformacjg odpowiadajgcg odpisowi aktualnemu z KRS, aktualng na dzien zawarcia Umowy,
zataczong do niniejszej umowy

- zwanym w dalszej czesci Umowy ,,Zamawiajgcym”

..................................................................... Z siedzibg W ..cccceeceeeees Ul . WPISGNYM
o [o T pod Nr .o, , Nr NIP e , nr REGON:

zwanym w dalszej czesci Umowy ,Wykonawcg”,

tacznie zwanymi dalej ,,Stronami”, a pojedynczo —,,Strong”.

W rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru Wykonawcy bez stosowania przepisdw ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 2019 z pdin. zm.),
w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy, zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1.
PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem zamdwienia jest obstuga audiowizualna Konferencji AV-POLAND 2022, zwana dalej
»Wydarzeniem”, w terminie—7/—eczerwea—2022—+ dniu 7 czerwca 2022 r. wraz z przeprowadzeniem

proby w dniu 6 czerwca 2022 r. od godz. 13.00. Wydarzenie odbedzie sie w formule hybrydowe;j (ok.
100 uczestnikdéw stacjonarnych i stream na zywo)

2. Szczegdtowy opis przedmiotu umowy okresla Opis Przedmiotu Zamdwienia, zwany dalej ,,OPZ”,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Wykonawca wykona zamdwienie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, jak réwniez
zgodnie z OPZ oraz ztozong ofertg, stanowigcg zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.
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4. Wykonawca oswiadcza, iz posiada uprawnienia oraz odpowiednie kwalifikacje i warunki do
nalezytego wykonania przedmiotu umowy oraz iz dysponuje potencjatem technicznym i osobami
z odpowiednimi uprawnieniami zdolnymi do prawidtowej realizacji przedmiotu umowy, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru prowadzonej przez Wykonawce dziatalnosci.

§2
TERMIN, MIEJSCE | ZASADY REALIZACJI UMOWY

1. Odbidr i ptatnosci, za zrealizowany przedmiot zamdwienia bedg dokonywane po wykonaniu
przez Wykonawce Wydarzenia. Po zakonczeniu realizacji Wydarzenia, Wykonawca sporzadzi protokét
odbioru na potwierdzenie prawidtowej realizacji przedmiotu umowy dla Wydarzenia i przedstawi go
do akceptacji Zamawiajgcego w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia Wydarzenia.
W protokole okreslone zostang co najmniej: termin i miejsce, w jakim zostat wykonany przedmiot
umowy, ocena prawidtowosci wykonania umowy i zgodnosci jej wykonania z postanowieniami
umowy, os$wiadczenie oséb powofanych do odbioru o istnieniu badz braku wad w realizacji
Wydarzenia.

2. Protokét zostanie sporzadzony w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach: po jednym dla
Zamawiajgcego i Wykonawcy.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odmowy podpisania protokotu, jezeli realizacja ustugi nie
bedzie zgodna z wymogami wynikajgcymi z niniejszej umowy. W takim przypadku, jezeli Strony nie
dojdg do porozumienia, uznaje sie, ze Wydarzenie nie zostato wykonane.

4. Podpisany bez zastrzezen przez obie strony protokdt odbioru bedzie podstawg do wystawienia
faktury VAT w wysokosci wynikajgcej z ilosci zamdwionych i faktycznie wykonanych ustug dla
Wydarzenia, zgodnie z zasadami opisanymi w § 5 niniejszej umowy.

5. Ze strony Zamawiajgcego jako osobe upowazniong do wystepowania w imieniu Zamawiajgcego
w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, w szczegdlnosci upowazniong do przekazywania zlecen
Wykonawecy, wyznacza sie Panig/Pana ................. , adres e-mail: ................. @its.waw.pl, tel.: .................

6. Ze strony Wykonawcy jako osobe upowazniong do wystepowania w imieniu i na rzecz
Wykonawcy w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, w szczegdlnosci upowazniong do przyjmowania
zlecen od Zamawiajgcego wyznacza sie Panig/Pana ................. , adres e-mail: ..............., tel e,

7. Zmiana osob, o ktérych mowa w ust. 5 i 6 niniejszej umowy nie wymaga formy pisemnej ani
zmiany umowy — niezbedne jest niezwtoczne pisemne poinformowanie Strony.

§3
WARUNKI REALIZACJI UMOWY

1. Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy wstepny harmonogram Wydarzenia do 30 dni przed jego
rozpoczeciem.

2. Do 21 dni przed terminem Wydarzenia Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy informacje
dotyczacg realizacji Il cze$ci OPZ. Realizacja Il czesci OPZ zalezy od uznania Zamawiajgcego.

3. W kazdym przypadku Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$¢ za organizacje Wydarzenia zgodnie
z zapisami umowy i OPZ. W przypadku niedotrzymania jakiegokolwiek warunku zastosowania majg
zapisy § 6.
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84
OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy z nalezytg starannoscig oraz czuwad
nad prawidtowag realizacjg umowy.

2.  Wykonawca zobowigzany jest w okresie realizacji przedmiotu umowy posiadac ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamodwienia — na kwote co najmniej rGwng wartosci umowy tj. na kwote : .....cccoeeeevereenenins ztotych.
Kopia polisy OC stanowi zatgcznik nr 4 do umowy.

3.  Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego na piSmie oraz za
posrednictwem poczty elektronicznej o wszelkich zdarzeniach majgcych wptyw na przebieg realizacji
Wydarzenia.

4. Wykonawca oswiadcza, ze zna przepisy oraz zasady bezpieczenstwa i higieny pracy

obowigzujgce przy wykonywaniu czynnosci bedacych przedmiotem niniejszej umowy i o$wiadcza, ze
bedzie ich przestrzegat.

§5
WYNAGRODZENIE WYKONAWCY

1. Za prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy, okresSlonego w szczegélnosci w § 1 umowy,
Wykonawca otrzyma maksymalne wynagrodzenie w wysokoSCi ......cccoveceeenns zt  (stownie:
................................................... /100), w tym podatek VAT wynosi ...........e... 2zt (stownie:
.................................. wer../100)  zgodnie z liczbg zamodwionych ustug, wedtug cen podanych
w Formularzu cenowym — Oferta Wykonawcy (zatacznik nr 2 do umowy), z zastrzezeniem ust. 2 i 3
ponizej.

2. Rozliczenia nastepowac bedg na podstawie zlecen, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 i 2 oraz na
podstawie zapiséw umowy i OPZ, dotyczgcych mozliwosci zmiany parametrow Wydarzenia (ustuga
kompleksowego ttumaczenie symultanicznego).

3. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za organizacje Wydarzenia wynagrodzenie stanowigce sume:
a) ceny obstugi audiowizualnej, okreslonej w formularzu cenowym;

b) ceny kompleksowej ustugi ttumaczenia symultanicznego w dwadch jezykach, z zastrzezeniem
§3ust.2zd. 1i2.

4. Podstawa zaptaty wynagrodzenia bedga faktury VAT prawidtowo wystawione przez Wykonawce
na podstawie protokotu odbioru, o ktérym mowa w § 2.

5. Wynagrodzenie za Wydarzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy:
.................................................. w terminie do 30 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej
faktury VAT. Datg zaptaty faktury bedzie data obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

6. Wykonawca nie moze dokonaé przeniesienia wierzytelnosci przystugujacej mu wobec
Zamawiajgcego z tytutu realizacji niniejszej umowy bez uprzedniej, pisemnej pod rygorem
niewaznosci, zgody Zamawiajgcego.

§6
KARY UMOWNE

1. Strony ustalajg, ze obowigzujacg je formg odszkodowania sg kary umowne.

Strona 14



2. Za odstgpienie od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcemu
przystuguje kara umowna w wysokosci 25% maksymalnego wynagrodzenia umownego brutto
okreslonego w § 5 ust. 1.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego, przekraczajgcego
wysokos¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od umowy lub jej czesci, bez prawa
Wykonawcy do wynagrodzenia nawet przed uptywem terminu realizacji Umowy, jezeli
dotychczasowy przebieg prac wskazywaé bedzie, iz nie jest prawdopodobnym wykonanie Umowy
w umowionym terminie.

5. Odstgpienie od umowy z winy Wykonawcy moze nastgpi¢ w terminie do 60 dni kalendarzowych
od dnia wystgpienia okolicznosci uzasadniajgcych odstgpienie. Odstgpienie ma skutek ex nunc, tj. od
dnia ztozenia o$wiadczenia o odstgpieniu od umowy.

6. Zamawiajgcy ma prawo do potracenia naliczonej kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy
wynikajgcego z niniejszej umowy.

§7
SILA WYZSZA

1. Strony beda zwolnione z odpowiedzialnosci z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy spowodowanych sitg wyzsza.

2. Sita wyzsza oznacza zdarzenia powstate niezaleznie od woli Stron, ktérych Strony nie
przewidywaty w chwili zawarcia niniejszej umowy, a ktérych zaistnienie uniemozliwia
wypetnienie ktoregokolwiek ze zobowigzan wynikajgcych z niniejszej umowy lub tak je utrudnia,
ze w danych okolicznosciach wykonanie tych zobowigzan bedzie mogto by¢ uznane za
niemozliwe albo bedzie narazato Strone na dodatkowe, niewspdtmiernie wysokie koszty. Przez
»site wyzszg” nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci nastepujgce okolicznosci: katastrofy, kleski
zywiotowe, pozary, niepokoje spoteczne, dziatania wojenne, awarie urzadzen lub aparatury do
przeprowadzania badan, akty wtadzy panstwowej.

3. Kazda ze Stron zobowigzuje sie do natychmiastowego informowania drugiej Strony o zaistnieniu
okolicznosci sity wyzszej, chyba ze okolicznosci te sg powszechnie znane.

§8
POUFNOSC INFORMACJI

1. Wykonawca zobowigzuje sie zachowac¢ w tajemnicy wszelkie informacje, udostepnione, jak
i uzyskane w inny sposéb w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy w trakcie trwania umowy jak
rowniez przez okres 10 lat po jej wykonaniu.

2. Wykonawca nie bedzie bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej strony kopiowac,
rozpowszechniaé¢ ani ujawnia¢ komukolwiek informacji dotyczacych stron umowy, ich interesdw,
finanséw lub dziatan, wigcznie z wszelkimi informacjami technicznymi, organizacyjnymi, kosztowymi,
niezaleznie od Zrddet tych informacji, chyba, ze taka informacja jest juz powszechnie znana bez
naruszania postanowiedn umowy lub musi by¢ ujawniona uprawnionemu organowi lub osobom
dziatajgcym w ramach obowigzujgcych przepiséw prawa.

3. Wykonawca zobowigzuje sie takze do niepodejmowania dziatan sprzecznych z interesem
Zamawiajgcego, szczegdlnie takich, ktore moglyby powodowad powstanie konfliktu intereséw.
W sytuacji wystgpienia konfliktu intereséw Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego
poinformowania o tym fakcie Zamawiajacego.
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4. Wszystkie dane i materiaty uzyskane, zebrane badz przygotowane przez Wykonawce w trakcie
realizacji niniejszej umowy sg poufne.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia do niniejszej umowy wymagajg formy pisemnego aneksu,
podpisanego przez obie strony, pod rygorem niewaznosci.

2. Pisma przestane na adresy Stron okreslone w komparacji umowy uwaza sie za skutecznie
doreczone, chyba ze strony poinformujg sie pismem poleconym o zmianie adresu.

3. W sprawach nie uregulowanych umowag majg zastosowanie obowigzujgce przepisy prawa,
a w szczegolnosci postanowienia Kodeksu Cywilnego, o ile ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych nie stanowi inaczej.

4. Wszelkie spory powstate na tle niniejszej umowy Strony zobowigzujg sie w pierwszej kolejnosci
rozwigzywac polubownie. Wtasciwym do rozstrzygania sporéow wyniktych przy wykonywaniu
niniejszej umowy jest sgd witasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

5. Umowa zostaje zawarta z chwilg podpisania jej przez obie strony.

6. Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego,
jeden dla Wykonawcy.

7. Integralng czes¢ Umowy stanowia:
Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamdwienia;
Zatacznik nr 2 — oferta Wykonawcy - Formularz Cenowy;
Zatacznik nr 3 — dokumenty potwierdzajgce nalezytg reprezentacje Stron.

Zatacznik nr 4 — kopia policy OC

Wykonawca Zamawiajacy
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