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$Z-26.6.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
ktorych wartos¢ jest mniejsza niz 170 000,00 zt, co do ktdrych nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamdwien publicznych

Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Instytut Transportu Samochodowego, ul. Jagielloriska 80, 03—-301 Warszawa, NIP: 5250008382,
REGON: 000127692

Przedmiot zamdwienia:

Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym

Termin realizacji zamdwienia: 24 miesigce

Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe: Cena - 100%

Kryterium ,,Cena” zostanie ocenione na podstawie podanej przez Wykonawce w ofercie ceny brutto

zamoéwienia. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

Co=Comin/Cobad x 100 pkt

gdzie:

Comin — o0znacza najnizszg zaproponowang cene,

Cobad - oznacza cene zaproponowang w badanej ofercie,

Co — oznacza liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie.

Inne istotne warunki zamoéwienia:

Opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Istotne postanowienia umowne stanowig Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w

postepowaniu dotyczace:

zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia

do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie aktualnego wpisu do rejestru operatoréw

pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie

z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366 z pdzn. zm.).

Zgodnie z art. 7 ust. 1 pkt. 1), 2), 3) ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzanych w

zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa

narodowego z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie:
1)wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okresSlonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy;
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2)wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz.U.z2022r. poz. 593 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;
3)wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i
2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

W _celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia

osSwiadczenia ww. zakresie, ktéry stanowic¢ bedzie zatgcznik do formularza ofertowego.

Sposob przygotowania oferty i miejsce jej ztozenia:

Oferta powinna by¢ przygotowana na wzorach stanowigcych Zatgczniki nr 2_Formularz ofertowy oraz
Zatgcznik nr 3_Formularz cenowy do niniejszego Zapytania ofertowego, powinna by¢ podpisana przez
osobe upowazniong, zeskanowana i przestania na adres e-mail:zamowieniapubliczne@its.waw.pl.

Zamawiajgcy dopuszcza podpisanie oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.

Do oferty nalezy dotgczy¢ podpisane oswiadczenia oraz uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
pocztowej.

Termin przestania/ ztozenia oferty:

Oferte nalezy przestaé do dnia 17.02.2026 r. do godz. 10:00.

Ewentualne zapytania Wykonawcéw dotyczace przedmiotu  zamdwienia:
Wykonawcy mogg sktadac zapytania do dnia 13.02.2026 r. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na zadane
pytania niezwtocznie, nie pdzniej niz na dwa dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajgcego:
Michat Blicharski, adres e-mail: michal.blicharski@its.waw.pl
Edyta Abczynska, adres e-mail: edyta.abczynska@its.waw.pl

Zataczniki do zapytania ofertowego:

1) Opis przedmiotu zamédwienia

2) Wzér formularza ofertowego

3) W?zdr formularza cenowego

4) Istotne postanowienia umowne
5) W?zdr oswiadczenia RODO

6) Klauzula informacyjna RODO

7) Wz6r oswiadczenia sankcyjnego
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Postanowienia ogdlne
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji z Wykonawcami, ktérzy ztozyli nie podlegajace
odrzuceniu oferty, w zakresie szczegétéw wykonania zamdwienia oraz ewentualnie wysokosci ceny w
zakresie jej zmniejszenia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow celem wyjasnienia tresci ztozonej
oferty.

4. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych Ogfoszeniem o zamodwieniu dokumentdéw, lub ztozone
dokumenty nie bedg kompletne, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ich ztozenia lub uzupetnienia w
wyznaczonym terminie.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

2) zostata ztozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkdw udziatu w postepowaniu,
3) jest niewazna na podstawie przepiséw obowigzujgcego prawa,

4) jejtresc jest niezgodna z warunkami zamdwienia,

5) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu.

6. Zamawiajacy przed uptywem terminu sktadania ofert zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania bez podawania uzasadnienia, natomiast po terminie sktadania ofert Zamawiajgcy
uniewazni postepowanie, jezeli:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta,

2) wszystkie ztozone oferty bedg podlegac¢ odrzuceniu,

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzszy kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty,

4) zostang ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie,

5) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamodwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢,

6) postepowanie obarczone bedzie niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

7. Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia ztozenia oferty. Zamawiajacy moze wezwaé¢ Wykonawce
o przedtuzenie terminu zwigzania oferte o okreslony okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

8. Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania.

9. Niniejsze ogtoszenie o zamdwieniu nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnego i nie moze
stanowi¢ podstawy do wysuwania roszczen wzgledem Zamawiajgcego.

10. Zamawiajacy nie ponosi kosztdw sporzadzenia oferty.
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamdwienia

I. Warunki ogdlne swiadczenia ustug:

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Instytutu Transportu Samochodowego w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek listowych, paczek pocztowych i przesytek kurierskich,
zwrotéw przesytek pocztowych niedoreczonych (tylko po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia).

Przedmiotem zaméwienia objety jest réwniez odbidr przesytek pocztowych z siedziby
Zamawiajgcego, jezeli najblizsza placdwka nadawcza Wykonawcy bedzie oddalona o wiecej niz 3
kilometry od siedziby Zamawiajgcego (przy ul. lJagiellonskiej 80 w Warszawie), przy czym
Zamawiajgcy bedzie sprawdzac¢ odlegtos¢ miedzy najblizszg placéwka nadawczg Wykonawcy, a
siedzibg Zamawiajgcego korzystajgc z mapy internetowej Google (wyznacz trase pieszo - link:
https://maps.google.pl/maps?ct=reset&tab=II&output=classic&dg=brw ). Zamawiajgcy wymaga w
takim przypadku, aby odbioér przesytek pocztowych z siedziby Zamawiajgcego byt dokonywany w dni
robocze od poniedziatku do piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, o godzinie
ustalonej z Zamawiajgcym.

Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢ ustugi zgodnie ze ztozong ofertg Wykonawcy przez okres
24 miesiecy od dnia podpisania umowy z Zamawiajgcym, z zastrzezeniem, ze umowa ulega
rozwigzaniu przed uptywem okreslonego powyzej terminu w przypadku wczesniejszego
wykorzystania przez Zamawiajgcego Srodkow zabezpieczonych na realizacje tych ustug (we
wskazanej w umowie kwocie réwnej cenie ofertowej brutto Wykonawcy).

W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek ze
skutkiem przewidzianym w:

1) art. 165 §2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (tekst
jednolity: t.j. Dz. U. 2 2023 r., poz. 1550),

2) art. 83 §3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1634 z pdzn. zm.),

3) art. 57 §5 pkt. 2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 775 z pézn. zm.),

4) art. 12 §6 pkt. 2) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2023
r., 2383)

5) art. 580 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.. — Prawo zamédwien publicznych (t.j. Dz. U.
22023 r., poz. 1605 z pdin. zm.),

6) innych analogicznych przepisach.

Wykonawca w catym okresie trwania umowy zobowigzany jest dysponowac na terenie kazdej
gminy w Polsce co najmniej jedng placowka odbioru niedoreczonych pod wskazany adres
przesytek pocztowych (punktem awizacyjnym), a kazdy punkt awizacyjny powinien stanowié
odrebne pomieszczenie lub wydzielone stanowisko obstugi, odpowiednio oznaczone nazwag
Wykonawcy oraz zapewniajgce prawidtowe zabezpieczenie przesytek przed dostepem osdb trzecich,
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gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych osobowych. Punkty awizacyjne
powinny byé czynne w dni robocze od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy.

Najblizsza placdwka nadawcza wyznaczona do obstugi Zamawiajacego w zakresie przyjmowania
przesytek pocztowych (przesytek listowych i paczek pocztowych), bedzie czynna w dni robocze, od
poniedziatku do pigtku w minimalnym przedziale godzinowym 8:00 — 16:00, z wyjgtkiem dni
ustawowo wolnych od pracy. Jednoczesnie Zamawiajgcy wymaga, by placéwka wyznaczona do
obstugi siedziby Zamawiajgcego posiadata wyodrebnione stanowisko do obstugi w zakresie
przyjmowania przesytek listowych do nadania oznaczone w sposdb widoczny ,szyldem” z nazwa,
badz logo Wykonawcy, zapewniajgce prawidtowe zabezpieczenie przesytek przed dostepem oséb
trzecich, gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych osobowych
powierzonych Wykonawcy do przetwarzania przez Zamawiajgcego.

Wykonawca obowigzany bedzie do przyjmowania i realizowania reklamacji z tytutu niewykonania
i/lub nienalezytego wykonania Ustug. Reklamacja odbywac¢ sie bedzie zgodnie z obowigzujgcymi w
tym zakresie przepisami prawa i przepisami wewnetrznymi Wykonawcy, o ile ich zapisy nie pozostajg
W sprzecznosci z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

Nadawcg wszystkich przesytek pocztowych w ramach umowy zawartej z Wykonawcg, w wyniku
niniejszego postepowania musi by¢ Zamawiajgcy. Zamawiajacy nie dopuszcza przepakowywania
przesytek pocztowych. Wykonawca zobowigzany jest do doreczania przesytek pocztowych do
adresatow w kopertach i opakowaniach oryginalnych przekazanych przez Zamawiajgcego.

. Okreslenie przedmiotu zamowienia zgodnie z art. 90 ust. 3 ustawy Prawo zamdéwien publicznych:

Kod CPV: 64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie — przedmiot gtéwny,

. Przez przesytki listowe bedace przedmiotem zamodwienia rozumie sie przesytki listowe o wadze do
2000 g krajowe i zagraniczne:

a) zwykte ekonomiczne - przesyiki nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii,
b) zwykte priorytetowe - przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii,

c) polecone ekonomiczne- przesyitki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,
d) polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii,

e) polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki rejestrowane nie
bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru,

f)  polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki rejestrowane bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru,

Gabaryty przesytek:

Format S to przesytki: minimum wymiary strony adresowej nie mogg by¢é mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum zaden z wymiardw nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokos¢
160 mm.
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Format M to przesytki: minimum wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm, maksimum zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugosé¢ 325 mm,
szerokos$¢ 230 mm.

Format L to przesytki minimum wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréow
(dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Ustala sie tolerancje wszystkich wymiaréw +/- 2mm.

4. Przez paczki pocztowe bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie przesytki pocztowe
rejestrowane nie bedgce przesytkami listowymi o wadze do 10.000 g krajowe (Gabaryt A i B):

a) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedgace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) za zwrotnym poswiadczeniem odbioru ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace
paczkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru,

d) za zwrotnym poswiadczeniem odbioru priorytetowe — paczki rejestrowane bedgce paczkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru,

e) z zadeklarowang wartoscig — przesytka rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej
przez Nadawce.

Gabaryty paczek:
Gabaryt A to paczki o wymiarach:
- minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 300 mm, dtugos¢ 600 mm,
szerokos$¢ 500 mm,

Gabaryt B to paczki o wymiarach:

- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub
wysokos¢ 300 mm

- maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosc¢ -
3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

5. Przesyiki za pobraniem - przesyiki rejestrowane krajowe gdzie Zamawiajacy okresla kwote jaka chce
otrzymaé od adresata jako zaptate za przesytke tj. kwote pobrania, a Wykonawca doreczajac
przesytke adresatowi pobiera od niego te kwote i przekazuje jg na konto bankowe Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy zastrzega, ze liczba ustug pocztowych i kurierskich, wyszczegdlnionych w Formularzu
cenowym bedacym integralng czescig Formularza ofertowego, moze zmieniaé sie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do korzystania z wszystkich rodzajéw
ustug pocztowych i kurierskich, wskazanych w Formularzu ofertowym, jednak zobowigzany jest
wykorzystaé, co najmniej 60 % wartosci brutto umowy. Wykonawcy nie przystugujg roszczenia z
tytutu powyzszych zmian, w trakcie realizacji umowy.

7. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢é dokonywania zmian ustug pocztowych i kurierskich wskazanych
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w opisie przedmiotu zamdwienia (oznacza to mozliwo$¢ zlecenia zwiekszonych ilosci przesytek oraz
dodatkowych ustug kosztem zmniejszenia ilosci lub niezamdwienia innych). Zmiany te nie mogg
powodowac zmian cen jednostkowych zawartych w formularzu cenowym.

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w Formularzu cenowym znajdujgcym sie w Formularzu
ofertowym uznane za obowigzujgce w catym okresie trwania umowy i nie bedy podlegaty
podwyzszeniu, za wyjatkiem przypadkéw wskazanych w umowie.

W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek pocztowych nie ujetych w Formularzu
cenowym podstawg rozliczern bedg ceny zawarte w cenniku optat za ustugi inne niz wskazane w
Formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik do umowy.

W przypadku, gdy waga przesytki pocztowej jest rGwna wartosci granicznej podanej w przedziale
wagowym przesytki i w konsekwencji przesytke mozna zakwalifikowaé¢ do dwdch przedziatow
wagowych, to obowigzuje nizsza cena podana w formularzu cenowym w kolumnie cena
jednostkowa brutto.

Warunki $wiadczenia ustug w zakresie przesytek listowych i paczek pocztowych.

Przesytki pocztowe bedg dostarczane przez Zamawiajgcego do najblizszej placowki nadawczej
wyznaczonej przez Wykonawce do obstugi Zamawiajgcego w zakresie przyjmowania przesytek
pocztowych (przesytek listowych i paczek pocztowych). Wskazana przez Wykonawce placéwka
nadawcza nie moze znajdowaé sie w odlegtosci wiekszej niz 3 kilometry od siedziby
Zamawiajgcego. W przypadku braku posiadania takiej placéwki nadawczej Wykonawca
zobowigzany jest do odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego w dni robocze od poniedziatku
do piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, o godzinie ustalonej z Zamawiajgcym.

Nadanie przesytek pocztowych objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajgcego. Przyjecie przesytek pocztowych przez Wykonawce bedzie
kazdorazowo dokumentowane datg nadania w ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych)
oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek nierejestrowanych.

Ustuga  bedzie realizowana na rzecz |Instytutu  Transportu  Samochodowego,
ul. Jagiellonska 80 w Warszawie.

Zamawiajacy zobowigzany bedzie do umieszczenia w sposob trwaty i czytelny na przesyice
pocztowej danych adresata (imienia i nazwiska / nazwy) wraz z jego petnym adresem (te same
dane podane bedg jednoczesnie w ksigzce nadawczej).

Zamawiajacy zobowigzany bedzie do umieszczania w sposéb trwaty i czytelny na stronie adresowej
kazdej nadawanej przesytki pocztowej nadruku, nalepki badz pieczatki okreslajacej nazwe i adres
Zamawiajgcego, a takze informacji o opfacie za ustuge. Wzér informacji o optfacie za ustuge w
postaci nadruku lub pieczeci zostanie ustalony z Wykonawca w dniu zawarcia umowy.

Zamawiajgcy w przypadku przesytek najszybszej kategorii zobowigzany bedzie do umieszczania
odpowiedniego wyrdznika (nalepki bgdz napisu ,,PRIORYTET”).

W przypadku nadawania przesytek pocztowych listowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
oraz paczek pocztowych Zamawiajacy zobowigzany bedzie do umieszczenia na rewersie przesytek
oraz paczek prawidtowo wypetnionego druku.

Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i najszybszej kategorii muszg by¢ dostarczane
Zamawiajgcemu bezptatnie przez Wykonawce.

Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do witasciwego przygotowania przesytek pocztowych
i nadawania ich w stanie uporzadkowanym (tzn. utozenie nadawanych przesytek listowych
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rejestrowanych wedtug kolejnosci wpisdw do ksigzki nadawczej) oraz sporzgdzania odpowiednich
zestawien dla przesytek, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej,

b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych) — sporzadzenie zbiorczo zestawienia
ilosciowego przesytek wg poszczegdlnych formatéw i kategorii wagowych.

Ksigzki nadawcze Zamawiajacy bedzie sporzadzaé i przekazywaé Wykonawcy w formie
elektronicznej za posrednictwem aplikacji ,Elektroniczny Nadawca” dostepnej na stronie
internetowej www.poczta-polska.pl.

Opakowanie przesytki listowej stanowié bedzie koperta Zamawiajgcego
(z okienkiem lub bez), odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie
paczki pocztowe] stanowi¢ bedzie zabezpieczenie uniemozliwiajgce dostep do zawartosci oraz
uszkodzenia przesytki w czasie przemieszczania.

Zamawiajgcy wymaga, aby data nadania przesytek pocztowych potwierdzona byta przez
umieszczenie odcisku datownika placéwki pocztowej na przesytkach pocztowych oraz na
dowodzie ich nadania.

Wykonawca zapewni ustuge polegajgcg na potwierdzeniu odbioru za pomocg elektronicznych
metod akwizycji danych. Elektroniczne potwierdzenie odbioru (EPO) musi by¢ tozsame z ustugg
zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO). Elektroniczne potwierdzenie odbioru (EPO) Swiadczone
bedzie tylko dla ustug pocztowych w obrocie krajowym.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczac¢ przesytki w terminach wskazanych w Rozporzadzeniu
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkdw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2020 r. poz. 1026 t.j.).

W przypadku przesytek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwtocznie po
dokonaniu doreczenia przesytki, Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajgcemu prawidtowo
pokwitowane przez adresata lub osobe uprawniong potwierdzenie odbioru przesytki
rejestrowanej.

W przypadku nieobecnosci adresata pod wskazanym przez Zamawiajgcego adresem,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie doreczenia
przesytki pocztowej ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze jg odebra¢. Termin do odbioru
przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu doreczenia
zawiadomienia. W tym terminie przesytka jest ,awizowana” powtdérnie. Po uptywie terminu
odbioru, przesytka pocztowa zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny
niedoreczenia tej przesytki adresatowi.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢ zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ) i postanowieniami umowy.

W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek pocztowych nie ujetych w Formularzu
cenowym podstawag rozliczen beda ceny zawarte w cenniku opfat za ustugi inne niz wskazane w
Formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik do umowy.

Warunki $wiadczenia ustug w zakresie przesytek kurierskich.

Przedmiotem zamodwienia objete jest Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek kurierskich w kraju i za granicg oraz ich ewentualnych zwrotéw

pPo

wyczerpaniu mozliwosci doreczenia.
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1. Przez przesyiki kurierskie, bedace przedmiotem zamdwienia, rozumie sie przesyiki listowe bedace
przesytkami rejestrowanymi lub paczki pocztowe, przyjmowane, przemieszczane i doreczane w
sposoéb tgcznie zapewniajacy:

a) bezposredni odbidr przesytki pocztowej z wyznaczonego miejsca w siedzibie
Zamawiajgcego,

b) samodzielne nadanie przez Zamawiajgcego przesytki w placdwce pocztowej w dniu
roboczym do godziny 15.00,

C) Sledzenie przesytki pocztowej od momentu nadania do doreczenia,

d) doreczenie przesytki pocztowej w gwarantowanym terminie okreslonym w regulaminie
Swiadczenia ustug Wykonawcy,

e) doreczenie przesytki pocztowej bezposrednio do ragk adresata lub osoby uprawnionej do
jej odbioru,

f) uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki pocztowej w formie pisemnej lub
elektroniczne;j.

2.  Maksymalna waga i parametry nadawanych przesytek kurierskich:
2.1 Dla przesytek kurierskich krajowych:

a) Format S — 9x40x65 (cm), do 20 kg

b) Format M — 20x40x65 (cm), do 20 kg

c) Format L — 42x40x65 (cm), do 20 kg

d)  Format XL — 60x60x70 (cm), do 20 kg

€)  Format XXL— W+S+D<=250 cm, do 30 kg

3. Odbior przesytek kurierskich przez kuriera bedzie nastepowat w dni robocze, nie pdzniej niz do
godz. 17:00 z wyznaczonego miejsca w siedzibie Zamawiajgcego, po wczesniejszym telefonicznym
zgtoszeniu takiej potrzeby przez Zamawiajacego, ktére musi by¢ wykonane minimum dwie godziny
przed planowanym odbiorem przesytki.

4. Zamawiajacy nadajgc przesytke kurierskg kazdorazowo wypetni list przewozowy w sposdb
kompletny, czytelny i zgodny ze stanem faktycznym. Wypetnienie listu przewozowego jest
rownoznaczne z wyrazeniem zgody na wykonanie ustugi na zasadach i warunkach okreslonych w
regulaminie Swiadczenia ustug Wykonawcy.

5. Przesytki  kurierskie, = odebrane przez = Wykonawce z  wyznaczonego  miejsca
w  siedzibie Zamawiajgcego do godziny 17:00 bedy doreczane adresatom
w nastepujacych terminach:

a) Przesytki kurierskie krajowe dedykowane (z gwarancjg doreczenia do godziny 12:00) bedga
doreczane adresatom do godziny dedykowania nastepnego dnia roboczego od dnia
odebrania przesytki od Zamawiajgcego. Ustugi doreczenia przesytek na wskazang godzine
beda realizowane zgodnie z wykazem relacji zamieszczonym na stronie Wykonawcy.

b) Przesytki kurierskie krajowe nadane bez okreslenia dedykowanej godziny doreczenia bedg
doreczane adresatom w nastepnym dniu roboczym od dnia odebrania przesytki od
Zamawiajgcego. Ustugi doreczenia przesytek na wskazang godzine beda realizowane
zgodnie z wykazem relacji zamieszczonym na stronie Wykonawcy.

6. Wykonawca podejmuje jedng probe doreczenia przesyitki kurierskiej do adresata. W przypadku
nieskutecznej proby doreczenia przesytka jest awizowana w placowce Wykonawcy. Adresat moze
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odebraé przesytke w wskazanej placéwce w ciggu 7 dni liczac od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia albo przekazania zawiadomienia. W drugim dniu, liczac od dnia nastepnego po
dniu pozostawienia albo przekazania zawiadomienia Wykonawca ponownie informuje w formie
elektronicznej (SMS-em albo e-mailem) adresata o mozliwosci odbioru przesytki oraz adresie
placowki.

W przypadku nie zgtoszenia sie odbiorcy przesytki do placéwki Wykonawcy w terminach, o ktérych
mowa powyzej, Wykonawca zwraca przesytke do nadawcy na jego koszt.

7. Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca dostarczyt przesytke kurierskg w stanie nienaruszonym. W
przypadku uszkodzenia przesytki w czasie transportu, Wykonawca dostarczy przesytke do
adresata wraz z protokotem opisujgcym powstate uszkodzenie.

IV. Przewidywane ilosci ustug pocztowych i kurierskich

Przedziat wagowy Szacowana ilo$é
Lp. Rodzaj przesytek przesytki przesylek w trakcie
realizacji umowy [szt.]
1. 2. 3. 4.
I. PRZESYLKI KRAJOWE
1.1 Listy zwyklte ekonomiczne
1 Format S do 500 g 1800
2 Format M do 1000 g 100
3 Format L do 2000 g 400
1.2 Listy zwykle priorytetowe
1 Format S do 500¢g 800
2 Format M do 1000 g 30
3 Format L do 2000 g 2
1.3 Listy polecone ekonomiczne
1 Format S do 500¢g 1500
2 Format M do 1000 g 8000
3 Format L do 2000 g 110
Listy
.4
polecone priorytetowe
1 Format S do 500¢g 30
2 Format M do 1000 g 100
3 Format L do 2000 g 10
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Przedziat wagowy
przesytki

Szacowana ilos¢

Lp. Rodzaj przesylek przesylek w trakcie
realizacji umowy [szt.]
Ustuga zwrotne potwierdzenie odbioru
1.5 30
w obrocie krajowym
Paczki
1.6
ekonomiczne
1 Gabaryt A do 1 kg 1
2 Gabaryt A 1kg-2kg 1
3 Gabaryt A 2kg-5kg 1
4 Gabaryt A 5kg-10kg 1
5 Gabaryt B do 1 kg 1
6 Gabaryt B 1kg—2 kg 1
7 Gabaryt B 2kg-5kg 1
8 Gabaryt B 5kg-10kg 1
Paczki
1.7
priorytetowe
1 Gabaryt A do 1 kg 1
2 Gabaryt A 1kg—2 kg 1
3 Gabaryt A 2 kg -5kg 1
4 Gabaryt A 5kg - 10 kg 1
7 Gabaryt B do 1 kg 1
8 Gabaryt B 1kg-2kg 1
9 Gabaryt B 2 kg -5kg 1
10 Gabaryt B 5kg - 10 kg 1
Przesytka biznesowa (nadane z
wykorzystaniem aplikacji Elektroniczny
1.8 Nadawca, doreczenie pod wskazany
adres), nadanie bezposrednio w
urzedzie

1 Format S do 20 kg 320
2 Format M do 20kg 100
3 Format L do 20kg 40
4 Format XL do 20kg 5
5 Format 2XL do 30kg 1
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Przedziat wagowy
przesytki

Szacowana ilos¢

Lp. Rodzaj przesylek przesylek w trakcie
realizacji umowy [szt.]
Ustuga pobranie (nadanie z
19 wykorzystaniem aplik'acji Elektroniczny 180
Nadawca, doreczenie pod wskazany
adres, przelew na rachunek bankowy)
II. PRZESYLKI ZAGRANICZNE
Listy
1.1
polecone priorytetowe
1 Strefa A do50g 5
2 Strefa A 50g-100¢g 5
3 Strefa A 100g-35049 5
4 Strefa A 350g-500g 2
5 Strefa A 500 g - 1000 g 1
6 Strefa A 1000 g - 2000 g 1
7 Strefa B do50¢g 1
8 Strefa B 50g-100¢g 1
9 Strefa B 100g-35049 1
10 Strefa B 350g-50049 1
11 Strefa B 500 g - 1000 g 1
12 Strefa B 1000 g - 2000 g 1
Listy
1.2 nierejestrowane
priorytetowe
1 Strefa A do50¢g 5
2 Strefa A 50g-100¢g 3
3 Strefa A 100g-350g 10
4 Strefa A 350g-50049 1
5 Strefa A 500 g - 1000 g 1
6 Strefa A 1000 g - 2000 g 1
7 Strefa B do50¢g 1
8 Strefa B 509-100g 1
9 Strefa B 100g-35049 1
10 Strefa B 350g-50049g 1
11 Strefa B 500 g - 1000 g 1
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Przedziat wagowy
przesytki

Szacowana ilos¢

Lp. Rodzaj przesylek przesylek w trakcie
realizacji umowy [szt.]

12 Strefa B 1000 g - 2000 g 1
I3 Ustuga zwrotne potwierdzenie odbioru w 1

' obrocie zagranicznym

IIl. Ustugi

Ustuga zwrot przesyiki rejestrowanej do
1.1 siedziby Zamawiajgcego w obrocie
krajowym

1 Format S do 500 ¢ 50

2 Format M do 1000 g 50

3 Format L do 2000 g 2

Ustuga zwrot przesyiki rejestrowanej do
1.2 siedziby Zamawiajgcego w obrocie
zagranicznym

1 Format S do 500¢g 1

2 Format M do 1000 g 1

3 Format L do 2000 g 1
. 3 Zwrot przesytki kurierskiej w obrocie

' krajowym

1 Format S do 20 kg 1

2 Format M do 20 kg 1

3 Format L do 20 kg 1

4 Format XL do 20 kg 1

5 Format 2XL do 30 kg 1
. 4 Zwrot przesytki kurierskiej w obrocie

' zagranicznym

1 Strefa A do 5 kg 1

2 Strefa A 5 kg do 10 kg 1

3 Strefa A 10 kg do 20 kg 1
V. PRZESYLKI KURIERSKIE KRAJOWE

Ustuga
1 1
nadanie przesytki u kuriera
Ustuga - gwarancja doreczenia w
2 nastepnym dniu roboczym do godz. 1

12:00
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Lp.

Rodzaj przesytek

Przedziat wagowy
przesytki

Szacowana ilos¢
przesytek w trakcie
realizacji umowy [szt.]

1 Strefa A do 0,5kg 1
2 Strefa A do 5kg 1
3 Strefa B do 0,5kg 1
4 Strefa B do 5kg 1
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego
$Z-26.06.2026

FORMULARZ OFERTOWY

INSTYTUT TRANSPORTU SAMOCHODOWEGO
ul. Jagielloriska 80
03-301 Warszawa

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest
Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym,

znak sprawy: SZ-26.6.2026, sktadam oferte o nastepujgcej tresci:

A. DANE WYKONAWCY:

Osoba upowazniona do reprezentacji Wykonawcy/0w i podpisujgca Oferte ........cceceveeeereienieniereneseeeeeeieseeseesie e

Numer wpisu do KRS / CEIDG (Wypetnic jezZeli dOtYCZY): .......ccueeieieieieiieeeiee et eeee et esteeestee e etee et eaee e tee e eaae e baeeesee e

Numer NIP (wypetnic jezeli dotyczy): .......ccccccuvcueruvnnnen.
Osoba odpowiedzialna za kontakty z Zamawiajgcym: ......cccceeveiiiieeiei e, tel.:
Dane, na ktore nalezy przekazywac korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem:

LT | OO OO PTO PP OPPPRPPPTN

Adres do korespondencji (jezeli inny niz adres Wykonawcy wskazany POWYZE)): ......ccceeeecueeeeciueeesiireeeeeireeeeiaeeessiveeens

B. tACZNA CENA OFERTOWA:
Niniejszym oferuje realizacje przedmiotu w zakresie okreslonym w zapytaniu ofertowym,
za faczng cene ofertowa netto: .................... S STOWNIE: e e e s

PIUS VAT W KWOCIE: ..ottt ettt seve e ,

* Wykonawca zobowigzany jest poinformowac Zamawiajgcego, czy wyboér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.
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C.  OSWIADCZENIA:

1) Zapoznalismy sie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym i nie wnosimy do nich zastrzezen oraz przyjmujemy
warunki w nich zawarte.

2) Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na okres 30 dni liczac od dnia otwarcia ofert (wtacznie z tym dniem).

3) Akceptujemy warunki zawarte w istotnych postanowieniach umowy.

4) Jezeli w okresie zwigzania oferta nastapig jakiekolwiek zmiany stanu faktycznego lub prawnego przedstawionego
w o$wiadczeniach lub dokumentach ztozonych wraz z ofertg lub sktadanych w pdziniejszym terminie na wezwanie
Zamawiajgcego, majace wplyw na ich aktualnos¢, zobowigzujemy sie natychmiast poinformowaé o tym fakcie
Zamawiajacego.

5) Oswiadczamy, ze wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu ubiegania sie
o udzielenie niniejszego zamodwienia.

D. ZOBOWIAZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMOWIENIA:

Zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

E.  SPIS TRESCI:

Integralng czes¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

1) ettt e e e e e e e e e e e e e e e et et e et e e e e e et e e et et et e et ee et e e e e e et eneeeeee

2) e et e e e e e e e e e e e e e s e e e e e e e e s e e e eerene

3) ettt e e et et e e et et et ee et e e e e e ee e et e e e e e s et ee e eneeereeeees

F. POUCZENIE:

1) zgodnie z art. 297 § 1 Kodeksu karnego - kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, zamdwienia publicznego od organu lub
instytucji dysponujacych srodkami publicznymi, przedktada podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny
dokument albo nierzetelne, pisemne o$wiadczenie dotyczgce okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia
finansowego, instrumentu ptatniczego lub zamoéwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5;

2) zgodnie z art. 43*Kodeksu Cywilnego - firmga osoby fizycznej jest jej imie i nazwisko - nie wyklucza to wtaczenia do firmy pseudonimu lub

okreslen wskazujacych na przedmiot dziatalnosci przedsiebiorcy, miejsce jej prowadzenia oraz innych okreslert dowolnie obranych.

piecze¢ Wykonawcy data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

$7-26.6.2026
FORMULARZ CENOWY
Szacowan Stawka Wartos¢ brutto
Przedziat ailosé Cena Wartosé (wartos¢ netto z
wagowy przesytek | jednostkow netto podatku kolumny 6 plus
Lp. | Rodzaj przesylek przesytki w trakcie anetto (kolumna 4 x | VAT wpisa¢ | kwota podatku
realizacji kolumna 5) .y VAT zgodnie ze
umowy [21] [ pr\c,)vc?eriz(\jva stawkg z
t. ) kol 7
[szt] lub zw. tj. olumny 7)
zwolnione
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
| PRZESYLKI
: KRAJOWE
1 Listy zwykte
' ekonomiczne
1 Format S do 500 g 1800
2 Format M do 1000 g 100
3 Format L do 2000 g 400
Listy zwykte
1.2 )
priorytetowe
1 Format S do 500¢g 800
2 Format M do 1000 g 30
3 Format L do 2000 g 2
13 Listy polecone
' ekonomiczne
1 Format S do 500¢g 1500
2 Format M do 1000 g 8000
3 Format L do 2000 g 110
Listy
1.4 polecone
priorytetowe
1 Format S do 500¢g 30
2 Format M do 1000 g 100
3 Format L do 2000 g 10
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Szacowan Stawka Wartos¢ brutto

Przedziat ailosé Cena Wartosé (wartos¢ netto z

wagowy przesytek jednostkow netto podatku kolumny 6 plus

Lp. | Rodzaj przesylek przesyiki w trakcie anetto (kolumna 4 x | VAT wpisa¢ | kwota podatku

realizacji kolumna 5) .y VAT zgodnie ze

umowy [21] [ pr\cl)vseriz(\iva stawka z
t. kol 7
[szt] lub zw. tj. olumny 7)
zwolnione
Ustuga zwrotne
potwierdzenie
15 odbioru 30
w obrocie
krajowym
Paczki
1.6
ekonomiczne
1 Gabaryt A do 1 kg 1
2 Gabaryt A 1kg-2kg 1
3 Gabaryt A 2kg-5kg 1
4 Gabaryt A 5kg-10kg 1
5 Gabaryt B do 1 kg 1
6 Gabaryt B 1kg-2kg 1
7 Gabaryt B 2kg-5kg 1
8 Gabaryt B 5kg - 10 kg 1
Paczki
1.7
priorytetowe

1 Gabaryt A do 1 kg 1
2 Gabaryt A 1kg-2kg 1
3 Gabaryt A 2kg-5kg 1
4 Gabaryt A 5kg-10kg 1
7 Gabaryt B do 1 kg 1
8 Gabaryt B 1kg-2kg 1
9 Gabaryt B 2kg-5kg 1
10 Gabaryt B 5kg - 10 kg 1
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Szacowan Stawka Wartos¢ brutto
Przedziat ailosé Cena Wartosé (wartos¢ netto z
wagowy przesytek jednostkow netto podatku kolumny 6 plus
Lp. | Rodzaj przesytek przesytki w trakcie a netto (kolumna 4 x | VAT wpisa¢ | kwota podatku
realizacji kolumna 5) .y VAT zgodnie ze
umowy [21] [ pr\cl)vseriz(\iva stawkg z
szt. ) kolumny 7
[szt] lub zw. tj. y7)
zwolnione
Przesytka
biznesowa
(nadane z
wykorzystaniem
aplikacji
18 Elektroniczny
' Nadawca,
doreczenie pod
wskazany adres),
nadanie
bezposrednio w
urzedzie
1 Format S do 20 kg 320
2 Format M do 20kg 100
3 Format L do 20kg 40
4 Format XL do 20kg 5
5 Format 2XL do 30kg 1
Ustuga pobranie
(nadanie z
wykorzystaniem
aplikacji
Elektroniczny
1.9 Nadawca, 180
doreczenie pod
wskazany adres,
przelew na
rachunek
bankowy)
i PRZESYLKI
’ ZAGRANICZNE
Listy
1.1 polecone
priorytetowe
1 Strefa A do50¢g 5
2 Strefa A 509-100¢g 5
3 Strefa A 100g-35049 5
4 Strefa A 3509-5009 2
5 Strefa A 500 g - 1000 g 1
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Szacowan Stawka Wartos¢ brutto
Przedziat ailos¢ Cena Wartos¢ (wartos¢ netto z
wagowy przesytek | jednostkow netto podatku kolumny 6 plus
Lp. | Rodzaj przesylek przesyiki w trakcie anetto (kolumna 4 x | VAT wpisa¢ | kwota podatku
realizacji kolumna 5) .. VAT zgodnie ze
umowy [21] [ pr\cl)vs:riz(\iva stawkg z
[szt.] i 2 kolumny 7)
zwolnione
6 Strefa A 1000 g - 2000 g 1
7 Strefa B do50¢g 1
8 Strefa B 50g-100¢g 1
9 Strefa B 100g-350¢9 1
10 Strefa B 3509-5009 1
11 Strefa B 500g-1000g 1
12 Strefa B 1000 g - 2000 g 1
Listy
II.2 nierejestrowane
priorytetowe
1 Strefa A do50g 5
2 Strefa A 509-100¢g 3
3 Strefa A 100g-350 g 10
4 Strefa A 350g-50049 1
5 Strefa A 500 g - 1000 g 1
6 Strefa A 1000 g - 2000 g 1
7 Strefa B do50¢g 1
8 Strefa B 509-100¢g 1
9 Strefa B 100g-350¢9 1
10 Strefa B 3509-500¢ 1
11 Strefa B 500g-1000g 1
12 Strefa B 1000 g - 2000 g 1
Ustuga zwrotne
113 potwierdzenie 1

odbioru w obrocie
zagranicznym

Ustugi
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Szacowan Stawka Wartos¢ brutto
Przedziat ailos¢ Cena Wartos¢ (wartos¢ netto z
wagowy przesytek jednostkow netto podatku kolumny 6 plus
Lp. | Rodzaj przesytek przesytki w trakcie a netto (kolumna 4 x | VAT wpisa¢ | kwota podatku
realizacji kolumna 5) .y VAT zgodnie ze
umowy [21] [ pr\cl)vseriz(\iva stawka z
t. kol 7
[szt] lub zw. tj. olumny 7)
zwolnione
Ustuga zwrot
przesyiki
rejestrowanej do
1.1 L
siedziby
Zamawiajacego w
obrocie krajowym
1 Format S do 500 g 50
2 Format M do 1000 g 50
3 Format L do 2000 g 2
Ustuga zwrot
przesytki
rejestrowanej do
1.2 siedziby
Zamawiajacego w
obrocie
zagranicznym
1 Format S do 500 g 1
2 Format M do 1000 g 1
3 Format L do 2000 g 1
Zwrot przesytki
. 3 kurierskiej w
obrocie krajowym
1 Format S do 20 kg 1
2 Format M do 20 kg 1
3 Format L do 20 kg 1
4 Format XL do 20 kg 1
5 Format 2XL do 30 kg 1
Zwrot przesytki
. 4 kurlerskllej w
obrocie
zagranicznym
1 Strefa A do 5kg 1
2 Strefa A 5 kg do 10 kg 1
3 Strefa A 10 kg do 20 kg 1
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Szacowan Stawka Wartos¢ brutto
Przedziat ailos¢ Cena Wartos¢ (wartos¢ netto z
wagowy przesytek jednostkow netto podatku kolumny 6 plus
Lp. | Rodzaj przesytek przesytki w trakcie a netto (kolumna 4 x | VAT wpisa¢ | kwota podatku
realizacji kolumna 5) .y VAT zgodnie ze
umowy [21] [ pr\cl)vc?eriz:va stawkg z
szt. kolumny 7
[szt] lub zw. tj. y7)
zwolnione
PRZESYLKI
V. KURIERSKIE
KRAJOWE
Ustuga
1 | nadanie przesytki 1
u kuriera
Ustuga -
gwarancja
doreczenia w
2 . 1
nastepnym dniu
roboczym do
godz. 12:00
PRZESYLKI
V. KURIERSKIE
ZAGRANICZNE
1 Strefa A do 0,5kg 1
2 Strefa A do 5 kg 1
3 Strefa B do 0,5kg 1
4 Strefa B do 5 kg 1

Razem — suma wartosci netto w kolumnie 6 i suma wartosci brutto

w kolumnie 8
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Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego
$Z-26.06.2026

UMOWA nr ...../2026
(dalej jako ,Umowa”)

zawarta pomiedzy:

Instytutem Transportu Samochodowego - instytutem badawczym z siedzibg w
Warszawie, ul. Jagiellornska 80, 03-301 Warszawa, zarejestrowanym w Rejestrze
Przedsiebiorcow KRS prowadzonym przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy
Wydziat XIV Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod nr KRS: 0000130051,
NIP: 525-00-08-382, REGON: 000127692, reprezentowanym przez:

Dyrektora — prof. dr hab. inz. Marcina Slezaka, dyrektora uprawnionego do
reprezentacji instytutu zgodnie z informacjg odpowiadajgcg odpisowi aktualnemu
z KRS, aktualng na dzien zawarcia Umowy

- zwanym dalej Zamawiajacym,

- zwang w dalszej czesci Umowy Wykonawca,

tgcznie zwanymi w dalszej cze$ci Umowy Stronami, a pojedynczo — Strona.
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W rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru Wykonawcy w zamowieniu pn.
Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym

I zagranicznym, znak sprawy SZ-26..2026, w zwigzku z art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2024 poz. 1320 z
pozn. zm.) bez obowigzku stosowania tej ustawy - zostata zawarta umowa o
nastepujgcej tresci:

1.

4)

§1
PRZEDMIOT UMOWY

Przedmiotem Umowy jest swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie

krajowym i zagranicznym na potrzeby Zamawiajgcego, polegajacych na:

1) przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek listowych, paczek
pocztowych i przesytek kurierskich;

2) zwrocie do siedziby Zamawiajgcego niedoreczonych do adresata przesytek
rejestrowanych — po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia;

3) doreczaniu do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanych przez adresata
zwrotnych potwierdzen odbioru, niezwilocznie po dokonaniu doreczenia
przesyiki;

odbiorze przesytek listowych i paczek pocztowych z siedziby Zamawiajgcego —

jezeli najblizsza placowka nadawcza Wykonawcy bedzie oddalona o wiecej niz 3

kilometry od siedziby Zamawiajgcego (przy ul. Jagiellonskiej 80 w Warszawie), przy

czym odlegto$¢ miedzy najblizszg placowkg nadawczg Wykonawcy, a siedzibg

Zamawiajgcego bedzie mierzona wedtug mapy internetowej Google) - zwanych

dalej: ,,Ustugami”.

Przez przesyiki listowe, o ktorych mowa w §1 ust. 1 pkt. 1) Umowy, rozumie sie

przesyiki listowe o wadze do 2000 g krajowe (Format S,M,L) i zagraniczne:

1) zwykie ekonomiczne - przesytki nierejestrowane nie bedgce przesytkami
najszybszej kategorii;

2) zwykte priorytetowe - przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii;

3) polecone ekonomiczne krajowe - przesyiki rejestrowane nie bedgce
przesytkami najszybszej kategorii;

4) polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii;

5) polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki
rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru;

6) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki
rejestrowane bedgce przesytkami najszybszej kategorii przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru;

Przez paczki pocztowe, o ktorych mowa w §1 ust. 1 pkt. 1) Umowy, rozumie sie

przesyiki pocztowe rejestrowane, nie bedgce przesytkami listowymi, o wadze do

10.000 g krajowe (Gabaryt Ai B):

1) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii;

2) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii;
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3) za zwrotnym poswiadczeniem odbioru ekonomiczne — paczki rejestrowane nie
bedgce paczkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania
i doreczone za pokwitowaniem odbioru;

4) za zwrotnym poswiadczeniem odbioru priorytetowe — paczki rejestrowane
bedgce paczkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania
i doreczone za pokwitowaniem odbioru;

4. Przesyiki za pobraniem, rozumie sie przesyiki krajowe gdzie Zamawiajgcy okresla
kwote jakg chce otrzymac od adresata jako zaptate za przesyike tj. kwote pobrania,
a Wykonawca doreczajgc przesytke adresatowi pobiera od niego te kwote
i przekazuje jg na konto bankowe Zamawiajgcego.

5. Przez przesyiki kurierskie, o ktérych mowa w §1 ust. 1 pkt. 1) Umowy, rozumie sie
przesyiki listowe krajowe lub zagraniczne bedgce przesytkami rejestrowanymi lub
paczki pocztowe, przyjmowane, przemieszczane i doreczane w sposéb tgcznie
zapewniajacy:

1) bezposredni odbidr przesyiki pocztowej z wyznaczonego miejsca w siedzibie
Zamawiajgcego,

2) nadanie przesyiki w placéwce pocztowej w dniu roboczym do godziny 15.00,

3) sledzenie przesytki pocztowej od momentu nadania do doreczenia,

4) doreczenie przesytki pocztowej bezposrednio do rgk adresata lub osoby
uprawnionej do jej odbioru,

5) uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki pocztowej w formie pisemnej lub
elektronicznej.

6. Wymagania dotyczgce Ustug, zostaty okreslone w Umowie oraz w opisie
przedmiotu zamdwienia stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Umowy i pozostajg zgodne
z ofertg Wykonawcy stanowigcg Zatgcznik nr 2 do Umowy

7. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ nadawania przesytek pocztowych nie ujetych w
Formularzu cenowym, z zastrzezeniem, ze fgczna wartos¢ tych przesytek nie
przekroczy 10 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

8. Zamawiajgcy zastrzega, ze liczba ustug pocztowych i Kurierskich,
wyszczegolnionych w ofercie Wykonawcy, moze zmienia¢ sie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do skorzystania ze
wszystkich rodzajéw ustug, wskazanych formularzu cenowym, jednak zobowigzany
jest wykorzysta¢, co najmniej 70% wartosci brutto Umowy. Wykonawcy nie
przystugujg roszczenia z tytutu powyzszych zmian, w trakcie realizacji Umowy.

9. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonywania zmian ilo$ci ustug pocztowych
i kurierskich wskazanych w formularzu cenowym (oznacza to mozliwo$¢ zlecenia
zwiekszonych iloéci przesytek oraz dodatkowych ustug kosztem zmniejszenia iloSci
lub niezaméwienia innych). Zmiany te nie mogg powodowa¢ zmian cen
jednostkowych zawartych w formularzu oferty.

10.Wykonawca oswiadcza, ze jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci
pocztowej i posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.
366 z pdézn. zm.), w zakresie objetym przedmiotem umowy. Aktualny wpis
Wykonawcy do rejestru operatorow pocztowych stanowi Zatgcznik nr 5 do Umowy.
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11.Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania Ustug, z nalezytg starannoscig
i z zachowaniem najwyzszej jakosci. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze,
doswiadczenie oraz zasoby niezbedne do prawidtowego wykonywania Ustug.

12. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania Ustug zgodnie z:

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. 2025 poz. 366
z pédzn. zm.);

2) rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. 2020 r. poz. 1026 z pozn. zm.) — w zakresie w jakim
Zamawiajgcy oczekiwac bedzie od Wykonawcy standardu swiadczonych Ustug,
miedzy innymi w zakresie terminowosci oraz zasad dotyczacych doreczania
przesytek krajowych;

3) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamaciji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474 z pozn. zm.);

4) innymi  powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego
i miedzynarodowego, dotyczgcymi przedmiotu Umowy;

5) regulaminem $wiadczenia ustug pocztowych obowigzujgcym u Wykonawcy,
stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Umowy, o ile zapisy tego regulaminu:

a) nie bedzie naklada¢ na Zamawiajgcego obowigzkdéw nieprzewidzianych
w Specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz w Umowie;

b) nie bedzie ogranicza¢ odpowiedzialnosci Wykonawcy z tytutu niewykonania
i/lub nienalezytego wykonania Umowy;

C) nie pozostaje w sprzecznosci z powszechnie obowigzujgcymi przepisami
prawa krajowego i miedzynarodowego, dotyczgcymi przedmiotu Umowy.

§2
CZAS OBOWIAZYWANIA UMOWY

1. Strony ustalajg, ze Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. na okres
nastepujgcych po sobie 24 miesiecy.

2. Umowa zaczyna obowigzywa¢ w dniu zawarcia lub od dnia 4 marca 2026 r.,
w zaleznosci, ktére z tych zdarzen nastgpi pozniej.

3. Umowa ulega rozwigzaniu przed uptywem okresu okreslonego w ust. 1
w przypadku wczesniejszego wykorzystania przez Zamawiajgcego srodkow
zabezpieczonych na realizacje przedmiotu Umowy, stanowigcych maksymalne
wynagrodzenie brutto, okreslone w §3 ust. 1.

4. Kontrola wykorzystania srodkéw, o ktorych mowa w ust. 3, nalezy do
Zamawiajgcego. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu jakiekolwiek roszczenie
wzgledem Zamawiajgcego.

§3
WYNAGRODZENIE
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. Strony ustalajg, ze wynagrodzenie brutto za wykonane Ustugi nie przekroczy kwoty
............ ztotych brutto (stownie:
00/100) w tym podatek VAT wynosi .......... zt (stowniei..........ooooiin 00/100).
Za wykonywane Ustugi, Zamawiajgcy zobowigzuje sie ptaci¢ Wykonawcy
wynagrodzenie miesieczne wedtug cen okreslonych w Formularzu cenowym
stanowigcym Zatgcznik nr 6.

. W okresie obowigzywania Umowy ceny okreslone w Formularzu cenowym nie
mogg ulec podwyzszeniu z zastrzezeniem postanowien § 12.

. W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek pocztowych nie ujetych
w Formularzu cenowym, podstawg rozliczen bedg ceny zawarte w cenniku optat
za ustugi inne niz wskazane w Formularzu cenowym (zwanym dalej ,,Cennikiem
optat”), stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Umowy.

§4
WARUNKI SWIADCZENIA USLUG

. Przesytki pocztowe nadawane przez Zamawiajgcego bedg dostarczane przez
Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i za granicg zgodnie z adresem
przeznaczenia podanym na przesyice, z zastrzezeniem, ze paczki pocztowe
nadawane przez Zamawiajgcego beda dostarczane przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju zgodnie z adresem przeznaczenia podanym na przesyitce.

. Wykonawca zapewni mozliwos¢ odbioru przez adresatéw niedoreczonych pod
wskazany adres przesytek pocztowych i kurierskich, w placéwce pocztowej
spetniajgcej wymagania okreslone w ust. 4.

. Wykonawca w catym okresie trwania Umowy zobowigzany jest dysponowac na
terenie kazdej gminy w Polsce co najmniej jedng placowkg pocztowg, o ktorej
mowa w ust. 2.

Kazda placowka pocztowa, o ktérej mowa w ust. 2, musi spetnia¢ nastepujgce
warunki:

1) powinna by¢ czynna co najmniej we wszystkie dni robocze (tj. od poniedziatku
do piatku), z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy;

2) powinna stanowic¢ odrebne pomieszczenie lub wydzielone stanowisko obstugi,
odpowiednio oznaczone nazwg Wykonawcy oraz zapewniajgce prawidtowe
zabezpieczenie przesytek przed dostepem oséb trzecich, gwarantujgce
zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych osobowych.

. Nadawanie przesytek pocztowych, z wytgczeniem przesytek kurierskich, przez
Zamawiajgcego odbywacC sie bedzie w placéwce pocztowej wyznaczonej do
obstugi Zamawiajgcego w zakresie przyjmowania przesytek pocztowych,
mieszczgcej Sie Pod adreSem .........ooeiiiiiii i

W zakresie przesytek listowych i paczek pocztowych obowigzujg w szczegdlnosci
nastepujgce warunki swiadczenia Ustug:

1) Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do umieszczenia w sposob trwaty i czytelny
na kazdej nadawanej przesytce pocztowe;j:
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a) danych adresata (imienia i nazwiska / nazwy) wraz z jego petnym adresem
(te same dane podane bedg jednoczes$nie w ksigzce nadawczej);
b) nadruku, nalepki badz pieczatki okreslajgcej nazwe i adres
Zamawiajgcego;
c) informacji o optacie za ustuge w postaci nadruku lub pieczeci, wedtug
wzoru uzgodnionego z Wykonawcag;
d) odpowiedniego wyréznika (nalepki bgdz napisu ,PRIORYTET”)
w przypadku przesytki priorytetowej;
Zamawiajgcy moze umieszcza¢ na nadawanej przesyice pocztowej,
W miejscu niezastrzezonym dla Wykonawcy inne, niezbedne dla
Zamawiajgcego oznaczenia, w szczegolnosci numer z wewnetrznego rejestru
pism wychodzgcych;
W przypadku nadawania przesytek pocztowych listowych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru oraz paczek pocztowych Zamawiajgcy zobowigzany
bedzie do umieszczenia na rewersie przesytek oraz paczek prawidtowo
wypetnionego druku.
Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczania Zamawiajgcemu wszelkich
drukbw niezbednych do nadania przesytek pocztowych w ilosci
odpowiadajgcej potrzebom Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do witasciwego przygotowania przesytek
pocztowych inadawania ich w stanie uporzgdkowanym (tzn. ufozenie
nadawanych przesyitek listowych rejestrowanych wedtug kolejnosci wpisow do
ksigzki nadawczej) oraz sporzgdzania odpowiednich zestawien dla przesytek,
przez co nalezy rozumiec:
a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki
nadawczej,
b) dla przesytek nierejestrowanych (zwykilych) — sporzgdzenie zbiorczo
zestawienia ilosciowego przesytek wg poszczegdlnych formatow
I kategorii wagowych.
Ksigzke nadawczg Zamawiajgcy bedzie sporzgdza¢ i przekazywac
Wykonawcy w formie elektronicznej za posrednictwem  aplikacji
........................ dostepnej na stronie internetowej ...
Opakowanie przesyiki listowej stanowi¢ bedzie koperta Zamawiajgcego
(z okienkiem lub bez), odpowiednio zabezpieczona (zaklejona Ilub
zalakowana). Opakowanie paczki pocztowej stanowi¢ bedzie zabezpieczenie
uniemozliwiajgce dostep do zawartosci oraz uszkodzenia przesytki w czasie
przemieszczania.
Zamawiajgcy wymaga, aby data nadania przesytek pocztowych potwierdzona
byta przez umieszczenie odcisku datownika placéwki pocztowe] na
przesytkach pocztowych oraz na dowodzie ich nadania.
Wykonawca zapewni ustuge polegajgcg na potwierdzeniu odbioru za pomocg
elektronicznych metod akwizycji danych. Elektroniczne potwierdzenie odbioru
(EPO) musi by¢ tozsame z ustugg zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO).
Elektroniczne potwierdzenie odbioru swiadczone bedzie tylko dla ustug
pocztowych w obrocie krajowym.
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Wykonawca zobowigzany jest dostarczac przesytki w terminach wskazanych
w Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013
r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. 2020 r. poz. 1026 z p6zn. zm.)
W przypadku przesytek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, Wykonawca bedzie doreczat
Zamawiajgcemu prawidtowo pokwitowane przez adresata lub osobe
uprawniong potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowane;.
W przypadku nieobecnos$ci adresata pod wskazanym przez Zamawiajgcego
adresem, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie doreczenia przesyiki pocztowej ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze jg odebrac. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi
14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu doreczenia zawiadomienia.
W tym terminie przesytka jest ,awizowana” powtdrnie. Po uptywie terminu
odbioru, przesytka pocztowa zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem
przyczyny niedoreczenia tej przesytki adresatowi.

zakresie przesytek Kkurierskich obowigzujg w szczegolnosci nastepujgce

runki Swiadczenia Ustug:

1) Odbior przesytek kurierskich przez kuriera bedzie nastepowat w dni robocze,

nie poézniej niz do godz. 17:00 z wyznaczonego miejsca w siedzibie
Zamawiajgcego, po wczesniejszym telefonicznym zgtoszeniu takiej potrzeby
przez Zamawiajgcego, ktore musi by¢ wykonane minimum dwie godziny przed
planowanym odbiorem przesyiki

2) Zamawiajgcy nadajgc przesylke kurierskg kazdorazowo wypetni list

przewozowy w sposob kompletny, czytelny i zgodny ze stanem faktycznym.
Wypehienie listu przewozowego jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na
wykonanie ustugi na zasadach i warunkach okreslonych w regulaminie
Swiadczenia ustug Wykonawcy.

3) Przesytki kurierskie, odebrane przez Wykonawce z wyznaczonego miejsca

a)

b)

c)

w siedzibie Zamawiajgcego do godziny 17:00, bedg doreczane adresatom
w nastepujacych terminach:
Przesyiki kurierskie krajowe dedykowane (z gwarancjg doreczenia do godziny
09:00 Ilub 12:00) bedg doreczane adresatom do godziny dedykowania
nastepnego dnia roboczego od dnia odebrania przesytki od Zamawiajgcego.
Ustugi doreczenia przesytek na wskazang godzine beda realizowane zgodnie
z wykazem relacji zamieszczonym na stronie Wykonawcy.
Przesyiki kurierskie krajowe bez okreslenia dedykowanej godziny doreczenia
bedg doreczane adresatom nastepnego dnia roboczego od dnia odebrania
przesytki od Zamawiajgcego. Ustugi doreczenia przesytek na wskazang
godzine bedg realizowane zgodnie z wykazem relacji zamieszczonym na
stronie Wykonawcy.
Ustuga doreczenia przesytek kurierskich zagranicznych realizowana bedzie
zgodnie z regulaminem Wykonawcy.

4) Wykonawca podejmuje jedng prébe doreczenia przesytki kurierskiej do

adresata. W przypadku nieskutecznej proby doreczenia przesytka jest
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awizowana w placéwce Wykonawcy. Adresat moze odebraé przesyike
w wskazanej placowce w ciggu 7 dni liczagc od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia albo przekazania zawiadomienia. W drugim dniu, liczagc od
dnia nastepnego po dniu pozostawienia albo przekazania zawiadomienia
Wykonawca ponownie informuje w formie elektronicznej (SMS-em albo
e-mailem) adresata o mozliwosci odbioru przesyiki oraz adresie placéwki.

W przypadku nie zgtoszenia sie odbiorcy przesytki do placowki Wykonawcy
w terminach o ktérych mowa powyzej, Wykonawca zwraca przesytke do
nadawcy na jego koszt.

5) Zamawiajgcy wymaga, by Wykonawca dostarczyt przesytke Kkurierskg
w stanie nienaruszonym. W przypadku uszkodzenia przesytki w czasie
transportu, Wykonawca dostarczy przesytke do adresata wraz z protokotem
opisujgcym powstate uszkodzenie.

Nadawcg wszystkich przesytek pocztowych w ramach Umowy musi byé
Zamawiajgcy. Zamawiajgcy nie dopuszcza przepakowywania przesytek
pocztowych. Wykonawca zobowigzany jest do doreczania przesytek pocztowych
do adresatow w kopertach i opakowaniach oryginalnych przekazanych przez
Zamawiajgcego.

W ramach realizacji Ustug, Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesytek ze

skutkiem przewidzianym w:

1) art. 165 §2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1568 z pézn. zm.),

2) art. 83 §3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed
sgdami administracyjnymi (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 935 z pézn. zm.),

3) art. 57 §5 pkt 2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1691 z pézn. zm.),

4) art. 12 §6 pkt 2) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.].
Dz. U. z2025r., poz. 111 z p6zn. zm.),

5) art. 580 ust. 2 ustawy Pzp,

6) innych analogicznych przepisach.

§5
SPOSOB ROZLICZEN

Rozliczanie za swiadczone Ustugi na podstawie Umowy bedzie nastepowac z dotu
po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.

Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

Podstawg rozliczen sg dane iloSciowe i wartoSciowe za nadane przez
Zamawiajgcego przesyitki pocztowe oraz zwrocone Zamawiajgcemu przesyiki
rejestrowane, zawarte w zweryfikowanych i uznanych przez Zamawiajgcego
i Wykonawce dokumentach nadawczych i oddawczych sporzgdzonych za okres
rozliczeniowy.

Po zakonczeniu danego okresu rozliczeniowego Wykonawca, w terminie 7 dni od
ostatniego dnia tego okresu rozliczeniowego, wystawi Zamawiajgcemu
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Specyfikacje miesiecznych nadan przesytek pocztowych (zwanej dalej:
»opecyfikacja”).

5. Specyfikacje wykonane bedg w sposob umozliwiajgcy weryfikacje faktur przez
Zamawiajgcego. Specyfikacje zawiera¢ bedg poszczegdlne grupy i rodzaje
nadanych przesytek, ze wskazaniem ich ilosci i wartosci, a takze ilosci i wartosci
przesytek zwracanych Zamawiajgcemu. Specyfikacje zawiera¢ bedg takze sumy
ilosci i wartosci tych przesytek.

6. Faktury dokumentujgce realizacie Umowy Wykonawca bedzie wystawiat jako
faktury ustrukturyzowane w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF). Za date
wystawienia i doreczenia faktury. Strony uznajg date jej nadania w KSeF.
Specyfikacje, zestawienia oraz inne dokumenty zwigzane z realizacja Umowy
Wykonawca bedzie przekazywat na adres e-mail: info@its.waw.pl.

7. W przypadku wystgpienia awarii catkowitej KSeF w rozumieniu przepiséw ustawy
o VAT, Strony ustalajg, ze Wykonawca przekaze faktury w formie papierowej na
adres.... lub elektronicznej (PDF) na adres ........

8. Faktury korygujgce wystawione przez Wykonawce zostang dostarczone
Zamawiajgcemu nie pozniej niz do kohca miesigca nastepujgcego po miesigcu,
w ktérym nastgpito nieprawidtowe wystawienie faktury pierwotnej.

9. Pfatnosci bedg nastepowaty w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

10. Wykonawca zobowigzany jest ponosi¢ wszelkie koszty zwigzane z fakturowaniem,
w tym z doreczaniem faktur Zamawiajgcemu.

11.Ptatnosci dokonywane bedg przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze.

12.Za date dokonania ptatnosci uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

13. Wykonawcy, w razie nieterminowej zaptaty za prawidtowo wystawiong
i dostarczong Zamawiajgcemu fakture, przystuguje prawo do naliczania odsetek
ustawowych za kazdy dzien opdznienia.

§6
TAJEMNICA POCZTOWA

1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania tajemnicy pocztowej na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025
r. poz. 366 z pézn. zm.).

2. Wykonawca zobowigzany jest do podjecia najwyzszej starannosci oraz wszelkich
srodkow natury technicznej i organizacyjnej, by uniemozliwi¢ naruszenie tajemnicy
pocztowej. W  szczegdlnosci Wykonawca zapewnia magazynowanie
(przechowywanie) przesytek w odpowiednio zabezpieczonym pomieszczeniu oraz
ich transport srodkami, ktére uniemozliwiajg swobodny dostep oséb trzecich do
przesytek.

3. Obowigzek Wykonawcy do zachowania tajemnicy pocztowej jest nieograniczony
w czasie.
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4. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajgcego i oséb trzecich za wszelkie szkody
jakie powstang w wyniku naruszenia obowigzku zachowania tajemnicy pocztowe;.

§7
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Wykonawca oswiadcza, iz przy przetwarzaniu danych osobowych w rozumieniu art.
4 pkt 2 w zw. z pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,RODO), w zwigzku z realizacjg
Umowy, bedzie stosowac zasady obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym RODO.
Strony wzajemnie ustalajg, ze dane osobowe os6b odpowiedzialnych za kierowanie
realizacjg i wspotprace przy wykonaniu przedmiotu umowy przetwarzane sg
w oparciu o uzasadnione interesy Stron polegajgce na koniecznosci ciggtej wymiany
kontaktoéw roboczych w ramach realizacji Umowy oraz ze zadna ze Stron nie bedzie
wykorzystywac tych danych w celu innym niz realizacja Umowy.
Strony ustalajg, ze zgodnie z trescig art. 13 i 14 RODO dane osobowe o0séb
bedgcych Stronami Umowy sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO,
a w przypadku reprezentantow Stron Umowy i osob odpowiedzialnych za
kierowanie realizacjg i wspotprace przy wykonaniu Umowy na podstawie art. 6 ust.
1 lit. f RODO (dalej: dane osobowe), w celu zwigzanym z zawarciem oraz realizacjg
Umowy. Dane osobowe bedg przechowywane przez Strony w trakcie okresu
realizacji Umowy oraz w okresie wynikajgcym z przepisow z zakresu rachunkowosci
oraz niezbednym na potrzeby ustalenia, dochodzenia Iub obrony przed
roszczeniami z tytutu realizacji Umowy.
Podanie danych osobowych jest konieczne dla celdw zwigzanych z zawarciem
i realizacjg Umowy. Dane osobowe nie bedg poddawane profilowaniu. Strony nie
bedg przekazywaé danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej. Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione organom
uprawnionym na podstawie przepisow prawa oraz powierzone innym podmiotom
dziatajgcym na zlecenie Stron w zakresie oraz celu zgodnym z Umowa.
Wykonawca oswiadcza, iz jest administratorem danych osobowych w rozumieniu
art. Pkt 1) i 7) RODO, w zakresie danych osobowych przetwarzanych w ramach
realizacji Ustug.
§8
ODPOWIEDZIALNOSC | KARY UMOWNE

1. W przypadku realizacji przedmiotu umowy z udziatem podwykonawcy innego niz
wynikajgcego z oferty Wykonawcy lub zaakceptowanego przez Zamawiajgcego
zgodnie z procedurg okreslong w Umowie Wykonawca zobowigzany bedzie do
zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 1% catkowitego
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1, za kazdy przypadek takiego
naruszenia Umowy;
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W przypadku nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcy

z tytutu zmiany wysokosci wynagrodzenia, o ktérej mowa w art. 439 ust. 5 Pzp,

Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary

umownej w wysokosci 50,00 zt za kazdy rozpoczety dzien zwioki;

3. W przypadku niedotrzymania obowigzku zatrudnienia na podstawie umowy
0 prace, 0sob wykonujgcych czynnosci zwigzane z bezposrednim przyjmowaniem
i dostarczaniem przesytek pocztowych, o ktérym mowa w § 10 Umowy,
Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary
umownej w wysokosci 50 zt za kazdy dzieh pracy osoby niezatrudnionej na
podstawie umowy o prace.

4. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkow wynikajgcych z Umowy,
w przypadkach nieuregulowanych w wust. 1 - 3, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie w maksymalnej wysokosci przewidzianej
w przepisach ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025
r. poz. 366 z pézn. zm.).

5. W przypadku odstgpienia od Umowy przez Wykonawce z przyczyn niezaleznych
od Zamawiajgcego, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng
w wysokosci 10% kwoty wynagrodzenia brutto okreslonej w § 3 ust. 1, niezaleznie
od kar umownych z innych tytutow.

6. W przypadku odstgpienia od Umowy Ilub rozwigzania Umowy przez
Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapfaci
na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 10 % kwoty wynagrodzenia
brutto okreslonej w § 3 ust. 1, niezaleznie od kar umownych z innych tytutow.

7. Kary umowne przewidziane w ustepach poprzedzajgcych podlegajg kumulacji.
taczna wysokos¢ natozonych na Wykonawce kar umownych, o ktérych mowa
w ust. 1 - 4 nie moze przekroczy¢ 15% catkowitego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 3 ust. 1.

8. Odpowiedzialnos¢ za przesyiki pocztowe przechodzi na Wykonawce z chwilg ich
przekazania upowaznionemu przedstawicielowi Wykonawcy.

9. Naliczone kary umowne bedg wyptacane Zamawiajgcemu na wskazany przez
niego numer rachunku bankowego na podstawie noty obcigzeniowe;.

10. Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego,
przewyzszajgcego zastrzezone kary umowne, z zastrzezeniem przepisow ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366 z pozn.
zm.), regulujgcych wysoko$¢ odszkodowania za poszczegolne przypadki
niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowe;.

11.Wykonawca obowigzany bedzie do przyjmowania i realizowania reklamaciji z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania Ustug. Reklamacja odbywac sie bedzie
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa i przepisami
wewnetrznymi  Wykonawcy, o ile te przepisy wewnetrzne nie pozostajg
W sprzecznosci z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

12.Zadna Strona nie bedzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienalezyte

wykonanie swoich zobowigzah w ramach Umowy, jezeli takie niewykonanie lub

nienalezyte wykonanie jest wynikiem dziatania sity wyzszej.
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13.W przypadku zaistnienia okoliczno$ci sity wyzszej, Strona, ktora powotuje sie na te
okolicznosci, niezwilocznie zawiadomi drugg Strone na pisSmie o jej zaistnieniu
i przyczynach.
§9
ODSTAPIENIE OD UMOWY

1. Niezaleznie od przestanek okreslonych przepisami prawa lub innych przestanek
okreslonych w umowie, Zamawiajgcy jest uprawniony do odstgpienia od umowy
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w przypadku, gdy Wykonawca naruszyt
ktorekolwiek ze swoich zobowigzan i nie zaprzestat naruszen w terminie
wyznaczonym na pismie przez Zamawiajgcego. Wezwanie do zaprzestania
naruszen musi by¢ dokonane w formie pisemnej i doreczone za posrednictwem listu
poleconego.

2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy w szczegolnosci, gdy:

1) w przypadku, w ktorym Wykonawca nie rozpoczat realizacji przedmiotu umowy
lub nie wykonuje umowy w ustalonym terminie, bez uzasadnionych przyczyn;

2) w innych przypadkach niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
pomimo bezskutecznego wezwania do usuniecia stwierdzonych uchybien
i wskazania przez Zamawiajgcego terminu ich usuniecia;

3) w przypadku otwarcia likwidacji Wykonawcy;

4) w przypadku wydania sgdowego nakazu zajecia majgtku Wykonawcy;

5) w przypadku, gdy suma naliczonych kar umownych, o ktérych mowa w § 8
przekroczy 15% catkowitego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust.
1.

3. Zamawiajgcy moze odstgpic od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany
okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa
lub bezpieczenstwu publicznemu.

4. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni, liczgc od dnia powziecia
przez Zamawiajgcego wiadomosci o okolicznosciach uzasadniajgcych odstgpienie.

5. Odstgpienie od umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, ze
wskazaniem podstawy odstgpienia.

6. Odstgpienie od umowy ma skutek od dnia ztozenia o$swiadczenia o odstgpieniu.

7. W przypadku odstgpienia od umowy Zamawiajgcy nie traci prawa do zgdania
naleznych kar umownych i odszkodowan, powstatych przed dniem odstgpienia lub
wynikajgcych z odstgpienia od umowy.

8. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3, a takze, gdy odstgpienie od umowy
nastgpito z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, odstgpienie od umowy
nastepuje bez wyptaty jakiegokolwiek odszkodowania na rzecz Wykonawcy.
Wykonawca otrzyma jedynie wynagrodzenie nalezne z tytutu wykonania czesci
umowy, jezeli w tym zakresie Zamawiajgcy skorzystat ze swiadczenia Wykonawcy.
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§ 10
ZATRUDNIENIE NA PODSTAWIE UMOWY O PRACE

1. Zgodnie z art. 95 ustawy Pzp Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie
stosunku pracy przez Wykonawce lub podwykonawcow oséb wykonujgcych prace
zwigzang z bezposrednim przyjmowaniem i dostarczaniem przesytek pocztowych,
w liczbie nie mniejszej niz 2 osoby.

2. W okresie realizacji Umowy Zamawiajgcy jest uprawniony w szczegdélnosci do:

1) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania
wymogow okreslonych w ust. 1 i dokonywania ich oceny;

2) zgdania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia
spetniania wymogéw okreslonych w ust. 1;

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania Ustug.

3. Na kazde wezwanie Zamawiajgcego przekazane w okresie realizacji Umowy,
Wykonawca zobowigzany jest - w terminie wskazanym w wezwaniu, ktory nie
bedzie krétszy niz 7 dni od daty przekazania wezwania - udowodni¢ spetnienie
wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujgcych
w trakcie realizacji Umowy czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, poprzez
przedtozenie Zamawiajgcemu - zgodnie z trescig wezwania:

1) oswiadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie
umowy o prace osob wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1,
zawierajgcego w szczegolnosci:  dokfadne  okreSlenie  podmiotu
sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze
objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie
umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, imion i nazwisk tych
osbéb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu odpowiednio Wykonawcy
lub podwykonawcy;

2) poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem - odpowiednio przez Wykonawce
lub podwykonawce - kopii umowy o prace (wraz z dokumentem
regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli zostat sporzgdzony), na kitorej
widnieje imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, data zawarcia umowy,
rodzaj umowy o prace, wymiar etatu oraz zakres obowigzkdéw pracownika;

3) zaswiadczenia wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,
potwierdzajgcego optacanie - odpowiednio przez Wykonawce Iub
podwykonawce - sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu
zatrudnienia na podstawie umow o prace;

4)  poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem - odpowiednio przez Wykonawce
lub podwykonawce - kopii dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie
pracownika przez pracodawce do ubezpieczenia spotecznego oraz
zdrowotnego, na ktérej widnieje imie i nazwisko pracownika.

4. Przed udostepnieniem Zamawiajgcemu dokumentow, o ktérych mowa w ust. 3,
odpowiednio Wykonawca lub podwykonawca zobowigzany jest zapewni¢
ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami o ochronie
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danych osobowych poprzez usuniecie tych danych, tj. w szczegolnosci adresoéw,
numerow PESEL, numeréow dokumentéw tozsamosci, wysokosci wynagrodzenia,
wysokosci odprowadzanych sktadek, itp. ktére nie sg niezbedne do
udostepnienia Zamawiajgcemu w celu wykonania postanowien Umowy, jezeli
znajdujg sie

w tresci okreslonego dokumentu.

5. W przypadku powziecia przez Zamawiajgcego informacji o naruszeniu przez
Wykonawce lub podwykonawce zobowigzan dotyczgcych zatrudnienia na
podstawie umowy o prace osob wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w ust.
1, Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi o tym fakcie Panstwowg Inspekcje
Pracy celem podjecia przez nig stosownego postepowania wyjasniajgcego lub
kontroli.

6. W przypadku, gdy czes¢ przedmiotu umowy, w zakres ktérej wchodzg czynnosci,
o ktorych mowa w ust. 1, powierzono podwykonawcy, przepisy niniejszego
paragrafu w zakresie w jakim odnoszg sie do Wykonawcy dotyczg takze
podwykonawcy, z tym, ze za niedopetnienie zobowigzan wynikajgcych
Z niniejszego paragrafu przez podwykonawce odpowiedzialnos¢ ponosi
Wykonawca. Wykonawca oswiadcza i gwarantuje, ze podwykonawca bedzie
przestrzegat powyzszych zobowigzan, a umowa zawarta pomiedzy Wykonawcag
a podwykonawcg bedzie zawiera¢ postanowienia analogiczne do opisanych
w niniejszym paragrafie.

§ 11
PODWYKONAWCY

1. Nadzien zawarcia Umowy Wykonawca zobowigzuje sie wykonac zakres rzeczowy
przedmiotu umowy sitami wtasnymi bez udziatu podwykonawcow / z udziatem
podwykonawcow * (niepotrzebne skreslic).

2. W trakcie realizacji Umowy, Wykonawca zgtasza w formie pisemnej

Zamawiajgcemu zamiar powierzenia wykonania czesci przedmiotu umowy
podwykonawcom, zamiar zmiany podwykonawcy/ow lub zamiar rezygnacji
wykonania zamoéwienia wykonawczego przez podwykonawce/ow.
Powyzsze nie stanowi zmiany Umowy, z zastrzezeniem ust. 3. W przypadku
powierzenia podwykonawstwa podwykonawcy niewskazanemu w ofercie, zmiany
zakresu podwykonawstwa lub w przypadku zmiany podwykonawcéw, Wykonawca
jest zobowigzany wskaza¢ w zgtoszeniu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym,
nazwe lub imie i nazwisko proponowanego podwykonawcy, jego dane kontaktowe
oraz zakres przedmiotu umowy przewidzianego do realizacji z udziatem
podwykonawcy.

3. Jezeli nastepuje zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy i dotyczy ona podmiotu,
na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie, w celu wykazania spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa, Wykonawca jest obowigzany
wykazaé Zamawiajgcemu, iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego
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zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie

zamoOwienia, a takze przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do

wykluczenia proponowanego innego podwykonawcy. Jezeli Zamawiajgcy
stwierdzi, ze podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie nie spetnia warunkow
udziatu lub wobec podwykonawcy zachodzg podstawy do wykluczenia,

Wykonawca zobowigzuje sie zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac

z powierzenia czesci przedmiotu umowy podwykonawcy. Zmiana, o ktérej mowa

w zdaniu pierwszym, wymaga zachowania formy pisemnej, tj. Wykonawca

w formie pisemnej obowigzany jest poinformowac¢ Zamawiajgcego o zmianach dot.

podwykonawstwa oraz wykaza¢ powyzsze przestanki — do zmiany w zakresie

podwykonawstwa wymagana jest uprzednia zgoda pisemna Zamawiajgcego.

W przypadku powierzenia wykonania czesci przedmiotu umowy podwykonawcy:

1) Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie prace, zaniechania,
uchybienia, jakos¢ i terminowos¢ prac podwykonawcy, jego przedstawiciel
i pracownikow, a takze ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego
i 0osbéb trzecich za wszelkie szkody i straty wynikte w zwigzku z realizacji
przedmiotu umowy przez podwykonawce. Podmiot, ktéry zobowigzat sie do
udostepnienia zasobdw odpowiada solidarnie z Wykonawcg za szkode
Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba ze
za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy;

2) Wykonawca zobowigzuje sie do koordynowania prac realizowanych przez
podwykonawcow lub  zakresu przedmiotu umowy  powierzonego
podwykonawcy.

Powierzenie wykonania czesci przedmiotu umowy podwykonawcom nie zwalnia

Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie Umowy.

§12
ZMIANA UMOWY

Z zastrzezeniem innych postanowien Umowy, zmiany postanowien Umowy

wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

Zmiana Umowy dopuszczalna jest w szczegdlnosci w razie:

1) zmiany podwykonawcy (éw) lub powierzenia realizacji czesci przedmiotu
umowy podwykonawcom na zasadach przewidzianych w § 11 Umowy;

2) wydtuzenie terminu obowigzywania Umowy jezeli nie zostanie wykorzystana
kwota zabezpieczona w Umowie, okreslona w § 3 ust. 1 Umowy do momentu
wyczerpania tej kwoty;

3) zmiany Wykonawcy, ktéremu Zamawiajgcy powierzyt realizacie Umowy,
w przypadku, gdy ma zastgpi¢ go nowy wykonawca, w wyniku sukcesii,
wstepujgc w prawa i obowigzki Wykonawcy, w nastepstwie przejecia,
potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji dziedziczenia
lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy
wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu, wobec nowego
wykonawcy, nie zachodzg podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg
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innych istotnych zmian, a takze nie ma na celu unikniecia stosowania przepisow
ustawy Pzp;

4) w przypadkach wskazanych w art. 455 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia

Wykonawcy, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, w formie pisemnego aneksu,

w przypadkach, okreslonych w art. 436 ust. 4 lit b) ustawy Pzp:

1) zmiana wysokosci stawki podatku od towardw i ustug;

2) zmiana wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U.
z 2020 r. poz. 2207 z pdzn. zm.);

3) zmiana zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne;

4) zasad gromadzenia i wysokos$ci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitatowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 46 z p6zn. zm.)

- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania Umowy przez

Wykonawce.

W celu uzyskania zgody drugiej Strony i zawarcia aneksu, na podstawie ust. 3,
kazda ze Stron moze wystgpi¢ do drugiej Strony w terminie 30 dni od dnia wejscia
W zycie zmian w powyzszym zakresie, wraz z uzasadnieniem, w ktérym
odpowiednio Zamawiajgcy wykaze wpltyw zmian na zmniejszenie kosztow
wykonywania Umowy przez Wykonawce, co powinno skutkowa¢ zmniejszeniem
wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, albo Wykonawca wykaze wptyw zmian na
zwiekszenie kosztéw wykonywania Umowy, co powinno skutkowac zwiekszeniem
wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 Umowy.
Aneks, o ktérym mowa w ust. 3 bedzie obowigzywat od dnia jego zawarcia ze
skutkiem od dnia wejscia w zycie zmian przepisow bedgcych podstawg do zmiany
wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 3 albo od dnia
zawnioskowanego przez Strone, jezeli bedzie to termin pdzniejszy.

Warunkiem dokonania zmian, o ktéorych mowa powyzej, jest ztozenie wniosku
przez Strone inicjujgcg zamiane zawierajgcego opis propozycji zmian oraz
uzasadnienie zmian.

Dopuszcza sie zmiane wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy zgodnie
z art. 439 ust. 2 ustawy Pzp, w przypadku zmiany ceny materiatow lub kosztow
zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, tj. wzrostu lub obnizenia wzgledem
ceny lub kosztu dla wynagrodzenia ofertowego. Nowe wynagrodzenie obowigzuje
od dnia zawarcia aneksu do Umowy, z zastrzezeniem, ze pierwsza waloryzacja
moze nastgpi¢ nie wczesniej niz po uptywie 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy.
Strona wnioskujgca o zmiane wynagrodzenia dokona wyliczenia zmian cen
jednostkowych i réznic po waloryzacji. Wzrost liczony jest wytgcznie w stosunku
do zakresu pozostajgcego do wykonania po uptywie 6 miesiecy od dnia zawarcia
Umowy.
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Strony dopuszczajg waloryzacje, jezeli zmiana cen materiatobw i kosztow
przekroczy 10% w stosunku do cen i kosztow w chwili zawarcia Umowy.
Maksymalng wartoscig zmiany ceny jednostkowej jakg dopuszcza Zamawiajacy,
w efekcie zastosowania postanowien o zasadach wprowadzenia zmian wysokoSci
wynagrodzenia jest zmiana o 10 % w stosunku do ceny jednostkowej z chwili
zawarcia Umowy.

W przypadku wystgpienia sytuacji okreslonej w ust. 8 zmiana ceny jednostkowej
zostanie okreslona w oparciu o srednioroczny wskaznik wzrostu cen towardw
i ustug konsumpcyjnych GUS za rok poprzedni, opublikowany w Komunikacie
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
i obowigzywa¢ bedg od dnia zawarcia przez Strony aneksu w tym zakresie.

§13
OSOBY UPRAWNIONE DO WZAJEMNYCH KONTAKTOW

Strony mogg przekazywa¢ sobie korespondencje w formie pisemnej za
posrednictwem poczty elektronicznej na adresy e-mail wskazane w ust. 2 pkt 1)
i 2).

2. Osobami odpowiedzialnymi za kierowanie realizacjg i wspotprace przy wykonywaniu

przedmiotu umowy, sa:
1) Przedstawiciel Wykonawcy:

3. Zmiana przedstawicieli, o ktérych mowa w ust. 2, nie stanowi zmiany Umowy i nie

wymaga zawierania odrebnych anekséw, lecz dla swej skutecznosci wymaga
powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej. Kazdy z przedstawicieli,
o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, jest uprawniony do samodzielnego dziatania,
ale nie jest uprawniony do wprowadzania lub akceptowania zmian w Umowie lub
zaciggania zobowigzan, w tym finansowych, w imieniu strony ktérg reprezentuje.

. Dane osobowe dotyczgce oséb reprezentujgcych Strony oraz oséb wskazanych
do kontaktu, zawarte w tresci Umowy lub przekazane w okresie jej obowigzywania,
sg udostepniane wzajemnie w celu zawarcia i wykonania Umowy oraz w ramach
prawnie uzasadnionych intereséw Stron. Strony sg odrebnymi administratorami
tych danych w rozumieniu art. 4 pkt 7) RODO.

§14
REKLAMACJE

Reklamacje ustug pocztowych bedg zgtaszane zgodnie z postanowieniami
Rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamaciji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474).
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§15
POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszelkie spory powstate na tle realizacji Umowy Strony zobowigzujg sie
w pierwszej kolejnosci rozwigzywac polubownie. W przypadku, gdy okaze sie to
niemozliwe, spory te zostang poddane rozstrzygnieciu przez wtasciwy miejscowo
dla Zamawiajgcego sad powszechny.
Wykonawca nie moze przenies¢ praw, wierzytelnosci Ilub obowigzkow
wynikajgcych z Umowy na osoby trzecie bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego.
Strony ustalajg, ze w sprawach nieuregulowanych w Umowie bedg miaty
zastosowanie przepisy prawa polskiego, a w szczegolnosci ustawy Pzp, ustawy
Kodeks cywilny.
Strony Umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego pisemnego powiadomienia
0 kazdej zmianie adresu lub numeru telefonu, e-maila.
W przypadku niezrealizowania zobowigzania wskazanego w ust. 4, pisma
dostarczone pod adres wskazany w Umowie uwaza sie za doreczone.
W przypadku zastrzezenia formy pisemnej do okreslonych Umowg czynnosci,
Strony dopuszczajg jako rownowazng formie pisemnej — forme elektroniczng
z uzyciem kwalifikowalnego podpisu elektronicznego. W przypadku wyboru formy
elektronicznej z uzyciem kwalifikowalnego podpisu elektronicznego, Strony bedg
wymieniaty korespondencje na adresy email wskazane w Umowie
z zastrzezeniem ust. 4 i 5.
Umowe sporzgdzono w formie elektronicznej z uzyciem kwalifikowanych podpiséw
elektronicznych.
Do Umowy zatgczono nastepujace dokumenty, stanowigce jej integralng czesc¢:
1) Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia
2) Zatacznik nr 2 — oferta Wykonawcy
3) Zatgcznik nr 3 — regulamin swiadczenia ustug pocztowych obowigzujgcy
u Wykonawcy
4) Zatgcznik nr 4 — cennik optat
5) Zatgcznik nr 5 — aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
6) Zatgcznik nr 6 — formularz cenowy
7) Zatgcznik nr 7 — dokumenty potwierdzajgce reprezentacje stron

Wykonawca Zamawiajgcy
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Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego
$Z-26.06.2026

dane kontaktowe Wnioskodawcy

Oswiadczenie zapoznania z klauzulg informacyjng

Oswiadczam, ze zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.)
zapoznatem/zapoznatam ! sie z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z przystugujacym prawie
dostepu do tresci moich danych oraz ich poprawiania, jak réwniez, ze podanie tych danych byto
dobrowolne.

podpis osoby skfadajgcej oSwiadczenie

1 niepotrzebne skresli¢.

41



INSTYTUT
TRANSPORTU
SAMOCHODOWEGO

ics

Zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego
$Z-26.06.2026

Klauzula informacyjna

Informacja na temat przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1. Administrator danych

Administratorem danych osobowych Zamawiajgcego oraz oséb dziatajgcych z jego ramienia (przedstawicieli,
reprezentantow, oséb wskazanych do kontaktu) jest Instytut Transportu Samochodowego z siedzibg w
Warszawie, ul. Jagielloriska 80, 03-301 Warszawa, Tel. (22) 43 85 400, adres e-mail: info@its.waw.pl.(dalej ,ITS”).
Administrator wyznaczyt inspektora, z ktérym mozina sie skontaktowaé: e-mail: iod@its.waw.pl, pocztg
tradycyjna ul. Jagielloriska 80, 03-301 Warszawa lub osobiscie z I0D (po wczes$niejszym umowieniu)

2. Zrédto pozyskania danych

Dane osobowe ITS otrzymat od Pana/Pani bezposrednio lub zostaty przekazane przez Wykonawce.

3. Kategorie odnosnych danych osobowych

Administrator otrzymat nastepujgce Pana/Pani dane osobowe: imie i nazwisko, nazwa i adres firmy, numer
telefonu, adres e-mail, stanowisko, funkcja a jesli jest to niezbedne réwniez informacje o kwalifikacjach
zawodowych oraz inne niezbedne informacje do udzielenia zamdwienia publicznego zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

4. Cele przetwarzania danych oraz podstawa prawna przetwarzania danych. Dane osobowe przetwarzane s3
przez Zamawiajgcego w celu:

1) Zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego, co jest niezbedne do realizacji
ustawowych obowigzkéw ITS wynikajacych z prawa zamdwien publicznych (na podstawie na podstawie art. 6
ust. 1 lit. c RODO)

2) Realizacji innych obowigzkéw prawnych wynikajgcych z przepiséw prawa majgcych zastosowanie do
dziatalnosci ITS — w tym wynikajacych z przepisdw o dziatalnosci ITS, rachunkowych, archiwizacyjnych , gdyz jest
to niezbedne do ich realizacji (na podstawie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO),

5. Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o:

- przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych,

- przepisy ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

- przepisy witasciwe dla instytucji kontrolnych wobec Zamawiajgcego.

6. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie
zamowienia lub dtuzej przez okres obowigzywania umowy oraz przez kolejne 10 lat poczgwszy od 1 stycznia roku
kalendarzowego nastepujacego po zakonczeniu okresu obowigzywania umowy - w przypadku zamodwien
wspotfinansowanych ze srodkéw UE, chyba ze niezbedny bedzie dtuzszy okres przetwarzania, np. z uwagi na
obowigzki archiwizacyjne, dochodzenie roszczen lub inny obowigzek wymagany przez przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa. Okresy te dotyczg réwniez Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty i nie zostaty one uznane
jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Wykonawcami umowy).
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7. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego - konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

8. W odniesieniu do pozyskanych danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

9. Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych.

W przypadku skorzystania przez osobe, ktdrej dane osobowe sg przetwarzane przez zamawiajgcego, z
uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, zamawiajacy moze zada¢ od osoby wystepujacej z
zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego
postepowania o udzielenie zamowienia.

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamdwienia publicznego w
zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego
zatacznikéw),

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie
ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego).

Prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakoriczenia tego postepowania.

W przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczgcego prawa, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO spowoduje
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postepowania lub zatacznikach do tego
protokotu, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy nie udostepnia tych danych,
chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Udostepnianie protokotu postepowania
lub zatacznikéw do tego protokotu ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem danych, o
ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebranych w toku postepowania o udzielenie zamdwienia. Ograniczenia
zasady jawnosci, o ktérych mowa w powyzej i art. 18 ust. 3—6 ustawy Pzp stosuje sie odpowiednio.

d) Przystuguje Pani/Panu skarga do wtasciwego organu nadzorczego w szczegdlnosci w parstwie swojego
zwyktego pobytu, swojego miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia. W Polsce organem
nadzorczym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

10. Osobie, ktorej dane dotycza nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

11. Panstwa dane bedg ujawnione podmiotom S$wiadczgcym ustugi, na rzecz administratora danych, na
podstawie zawartych uméw dotyczacych:

a) serwisu i wsparcia systeméw informatycznych,

b) utylizacji dokumentacji niearchiwalnej,

c) przekazywania przesytek pocztowych,

d) doradcom administratora.
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Zatgcznik nr 7 do Zapytania ofertowego
$Z-26.06.2026

OSWIADCZENIE

MY NIZEJ PODPISANI, dziatajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy)

Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego na
podstawie art.7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U.2024.507 t.j.)*

albo

Oswiadczamy, ze podlegamy wykluczeniu z postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego na
podstawie art.7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U.2024.507 t.j.)*

........................................................................... data i podpisy oséb sktadajacych oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢

POUCZENIE: Zgodnie z art. 7 ust. 1 pkt. 1), 2), 3) ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzanych w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie: 1) wykonawce
oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 2) wykonawce oraz
uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
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r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U.2023.1124 t.j.) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,

o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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